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c 

 R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު:  

 އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިނަގްެ ގަވާއިދު 

 )އިޞްލާޙުތަކއާެކު( 

 

ވަނަ   32)އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ  ޤާނނޫު( ގެ    2008/8ޤނާޫނު ނަންބަރު    ،ގަވާއިދަކީ މި

 ހަދައިފައިވާ އލިެކްޝަންސް ކޮމިޝަނުގެ ގަވާއިދެވެ. ،މާއްދާގެ ދށަުން ކޮމޝިަން ހނިްގުމށަްޓަކައި

 ތަޢާރުފު  .1 )ހ( 

   )ށ(  މި ގަވާއދިަށް ކިޔާނީ "އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދު" އެވެ.

އަދި  މި ގަވާއިދަށް  އިތުރު ގަވާއިދަށް އުނި މި ޙައްޤު ކޮމިޝނަަށް ލިބިގެންވެއެވެ.  ގެނައުމުގެ 

އެ ޖަލްސާއަކުން  މެންބަރުންގެ  ކޮމިޝަނުގެ  މި  ބަދަލުގނެެވޭނީ  އަދި  ފާސްކޮށްގނެްނެވެ.  ބަދަލެއް 

ބަދަލެއް  އެ  ގެޒެޓުގައި  ދިވެހިސަރުކާރުގެ  ޢަމަލުކުރެވޭނީ  ބަދަލުތަކަށް  ގނެްނަ  ގަވާއިދަށް 

 ޝާއިޢުކުރެވޭ ތާރީޚުން ފެށިގނެްނެވެ. 

   )ނ( 

 ވަނަ ބާބު   1

 ކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ ހިނގްުން      

ސެކްރެޓޭރިއެޓަކީ ކޮމޝިަނުގައި   ،ކޮމޝިަނުގެ  ޖެނެރލަާއި،  ސެކްރޓެަރީ  ކޮމޝިަނުގެ 

 މަސައްކަތްކުރާ ހުރިހާ މުވައްޒަފނުންެވެ. 

ހިންގުމއާި،  .2 )ހ(  ކމޮިޝަން 

ކމޮިޝަނުގެ 

 ސެކރްެޓރޭިއެޓް 

ސިޔާސަތާއި  ކަނޑައަޅާ  ކޮމިޝނަުން  އަދި  ޖެނެރަލެވެ.  ސެކްރޓެަރީ  ހނިްގާނީ  ސެކްރެޓޭރިއެޓް 

ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓެުގެ   ،ކޮމިޝނަުން ދޭ އިރުޝާދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަީން، އުސލޫުތަކާއި

ޖެނެރަލް   ސެކްރޓެަރީ  ޖެނެރލަެވެ.  ސެކްރޓެަރީ  ބަލަހައޓްާނީ  ކނަްތައްތައް  އެންމެހައި 

އޭނާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖިބުތއަް ، ޖަވާބުދާރީވނާްޖހެޭނީ ކޮމިޝނަަށެވެ. ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް

ރައީސް  އަދާކުރޭތޯ ކުރޭތޯ  ކނަްކަން  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  އަދި  ބަލަންވާނެއެވެ.  ކޮމިޝނަުން 

 ނުވަތަ އެވަގުތު ކޮމޝިަން ހނިްގުމާ ހަވލާުވެހުރި މެންބަރަކު ބލަަންވާނެއެވެ.

   )ށ( 

 ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ދުވހަުން ދުވހަަށް ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި މަސައްކތަްތައްކށޮް، އެ

 ކަންކަމާ ގުޅޭގތޮުން އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް ލަސންުކޮށް އަޅަމުން ގނެްދނަް ވާނެއެވެ. 

   )ނ( 
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ކޮމޝިަނުގެ ފަރތާުން މެންބަރުންނަށް އަންގާ އެނގްުންތައް ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ ގތޮެއްގެމަތީން 

 އަނގްާނީ ކޮމޝިަނުގެ ރައީސެވެ. ނުވަތަ ރައީސް ކަނޑައަޅާ ފަރާތކެެވެ.

   )ރ(

ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ރަސްމީކޮށް މަސައްކަތްކުރާނީ އނާްމުގތޮެއްގައި، އާދީއްތަ ދުވހަުން 

ހފަުތާއަކު   ނިޔަލށަް،  ދުވަހުގެ  ބުރާސފްަތި  ދުވަހެއް   5ފށެިގެން  ބަންދު  ދުވަހުއެވެ.  )ފަހެއް( 

 ، ކަމުގައި ސަރުކާރުން ކަނޑައަޅާ ދުވަހަކީ ކޮމޝިަނުގެ ރަސްމީ ބަންދު ދުވަހެކެވެ. އހެެނންަމަވެސް

ބނަްދު  ގޮތެއްގެމތަިން  އަންގާ  ކޮމިޝނަުން  ގުޅިގެން  މަސައްކތަްތަކާ  މހުިންމު  ކޮމޝިަނުގެ 

 ދުވަސްތަކުގައިވެސް މުވައްޒފަުން ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތށަް ނެރެވިދާނެއެވެ. 

ކމޮިޝަނުގެ  .3 )ހ( 

 ސެކރްެޓރޭިއެޓއާި  

 މަސައްކަތު ގަޑި 

މުވައްޒަފަކުވެސް ގަޑިއަށް  އެ  ،ކޮންމެ  ދުވަހަކު  ހުރިހާ  ކުރަނޖްެހޭ  މަސައްކަތް  މުވައްޒަފަކު 

ޢުޒުރެއް ދުވަހެއްގައި  މަސައކްަތު  ރަސްމީ  ވާނެއެވެ.  ހާޒިރުވާން  މެދުވެރިވގެެން   މަސައްކތަަށް 

އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ހާޒިރނުުވެ   ،ސލަާން ބނުުމަކާނލުައި، ނުވަތަ ޗުއްޓީ ނެގުމަކނާުލައި

 ހުރެއްޖެނަމަ ބަލާނީ ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ.

   )ށ( 

ހާޒިރުވާ  ޖެހުމށަްފަހު  ގަޑި  ހާޒިރވުާންޖެހޭ  ގޮތުގެމތަީން  ބުނެފައިވާ  ގައި  )ށ(  މާއްދާގެ  މި 

މުވައްޒފަުން ގަޑިޖެހޭނެއެވެ. އަދި ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއަށް ހާޒިރނުުވެއްޖނެަމަ، ހާޒިރުނުވާ ވަގތުަށް 

 އެ މުވައްޒަފުގެ މުސާރއަިން ކެނޑޭނެއެވެ. ،ގަޑީލާރި

   )ނ( 

ގެ ފހަުން   12:00ގެ ފހަުން މވުައްޒަފު މަސައްކަތް ކުރނާަމަ، ދނަްވަރު      12:00ދނަްވަރު  

ޖެހިގެން އނަްނަ ދުވަހު ހނެދުނު އފޮީހަށް ނުކުތުމުގައި އެ މުވައްޒަފަކަށް ، ހިނގާ ވަގތުަށް ބަލައި

   ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ. 6މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  ،އެ މނިްވަރަށް ވަގުތު ފަސްކޮށދްޭނީ

   )ރ(

ކޮމިޝނަުން އނަްގައިގެން އޮފީހުގެ މަސައްކަތެއްގައި އޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅުމުގެ ސަބަބުން އފޮީހަށް 

ނުވެވނޭަމަ ހާޒިރު  ގަޑިއަށް  އެކަން   ،ހާޒިރުވނާްޖެހޭ  މުވައްޒަފަކަށް  ބަލަހައްޓާ  ހާޒިރީ 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. 

   )ބ( 

ގަޑިޖހެުނުއިރު  ސަބަބަކާހުރެ  އެހެންވެސް  ނުވަތަ  ނުވެގނެް،  ހާޒިރު  މުވައްޒަފަކު  ހުޅުވާ  އޮފީސް 

އސިް   ހުރި  ހާޒިރުވެ  ވަގުތު  އެ  ތެރެއިން  މުވައްޒފަުންގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ނުހުޅުވިއްޖނެަމަ،  އޮފީސް 

ބލަާނީއެވެ ގަޑި  ހާޒިރުވި  މުވައްޒަފނުް  އހެެން  ހާޒިރީ . މުވައްޒފަަކު،  ހުޅުވުމުން  އޮފީސް  އަދި 

 . ރެކޯޑު ކުރާނީއެވެ

   )ޅ(

ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ އސުޫލާ    ،މުވައްޒަފަކު އނާްމުގޮތެއްގައި ގަޑޖިހެިގެން އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާަމަ    )ކ( 
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 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަީން އެ މުވައްޒަފަކާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅަނަްވާނެއެވެ.

ގއަިވާ  ގޮތުގެ މތަީން އެކަމަށް ހުއދްަދީފައިވާ   9މި ގަވއަިދުގެ ޖަދުވަލު  ، އޮފީސް ހުޅުވައިލައްޕާނީ

 މުވައްޒަފނުްނެވެ. 

 އޮފީސް ހުޅުވައިލެއްޕުން  .4 )ހ( 

ގަޑިޖެހުމުގެ   މަސައްކަތު  ރަސްމީ  ދުވަސްދުވަހު  އޮފީސް    15ރަސްމީ  ކުރިން  މނިެޓުގެ  )ފަނަރަ( 

 ހުޅުވނަް ވާނެއެވެ.

   )ށ( 

ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފދަައިން، ކޮމޝިަން   26އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ޤާނޫނުގެ  

ވާނެއެވެ.  ޢައްޔަންކުރަން  ކޮމިޝނަުން  ޖެނެރަލަކު  ސެކްރޓެަރީ  ކޮމިޝނަަށް  ހނިްގުމަށޓްަކައި  އިދާރީގތޮުން 

ތެރެއިން ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލީ  އިޢލުާނެއްކށޮްގެން  އާންމު  ޢައްޔަންކރުާނީ  މޤަާމަށް  މި    ،އަދި 

 އޢިުލާނުގައިވާ ޝަރޠުު ފުރިހަމަވާ ފަރާތެކެވެ.

ޖެނެރަލް  .5 ސެކރްެޓރަީ 

 ޢައްޔަންކރުުން 

ޖެނރެަލްގެ  .6 )ފަހެއް( އަހަރުދުވަހުގެ މުއްދަތެކެވެ.  5 ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ދައުރަކީ ސެކރްެޓރަީ 

 މޤަާމުގެ މުއްދަތު 

 ؛ . އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަން އިދާރީގތޮުން ހިންގައި ބެލެހެއޓްުނ1ް

 ؛ . އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން ޖަވާބުދާރީވނާްޖެހޭ ކަންކަމުގައި އެހީތެރވިުނ2ް

 ؛ . އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ސެކްރޓެޭރިއޓޭް ބލެެހެއޓްުން 3

މނިިވަންކަމާއި 4 އނިްތިޚާބުތައް  ލާޒިމްކުރާ  ޤާނނޫީގޮތުން  ކޮމޝިަނަށް  އިލެކޝްަންސް   .

ހިންގައި  ރާވައި،  މަސައްކތަްތައް  އިދާރީ  އެންމެހައި  ބނޭުންވާ  ބޭއްވުމަށް  އިންސާފުވެރިކަމާއެކު 

 ؛ ބލެެހެއޓްުން 

 ؛ . ސިވިކް އެޑޔިުކޝޭަން ޕްރޮގރްާމް ރާވައި، ހިންގައި ބލެެހެއޓްުނ5ް

ކުރނަްޖެހޭ 6 ކޮމިޝނަުން  ބެހޭގތޮުން  ޕޓާީތަކާ  ރަޖސިޓްަރީކުރުމާއި،  ޕޓާީތައް  ސިޔސާީ   .

 ؛ކނަްތައްތައް ރާވައި، ހިންގައި ބެލެހެއޓްުން

ޖެނރެަލްގެ  .7 )ހ(  ސެކރްެޓރަީ 

ވޖާިބުތަކއާި  

 މަސްއޫލއިްޔަތުތައް 

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކަންކަމުގެ އިތުރނުްވެސް ވަޒީފާގެ ބަޔާނުގައި ސެކްރެޓަރީ 

ސެކްރެޓަރީ  ހިމނެެނީ  ކނަްތައްތައް  އެންމެހައި  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  މަސައްކތަްތައްކަމަށް  ޖެނެރަލްގެ 

 ޖެނެރަލްގެ ވާޖިބުތަކާއި މަސްއޫލިއްޔަތތުަކުގެ ތެރޭގައެވެ. 

   )ށ( 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މުސާރައއާި، ޢިނާޔތަްތައް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ. 

 

ޖެނރެަލްގެ  .8 ސެކރްެޓރަީ 

 މުސާރއަާއި ޢިނާޔަތްތއަް 
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ކޮމޝިަނުގެ މެންބަރުންނެވެ. މިގޮތުން   ،ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ވަޒަންކުރާނީ

ވަޒަން ފނެްވަރު  މސަައްކަތުގެ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ  އެއްފަހަރު  އަހަރަކު    މަދުވެގެން 

)ހތަްދިހަ ފހަެއް(   75ކުރނަްވާނެއެވެ. ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ ޚިދުމަތުގެ ފނެްވަރު ވަޒަންކުރުމުން  

ލިބނުނުަމަ މަދުން  ވުރެ  އޞިްލާޙުކުރމުަށް  ، ޕޮއިނޓްަށް  މަސްދުވަހގުެ   3އެކަން  )ތނިެއް( 

މި   އަދި  ދނޭްވާނެއެވެ.  ޖެނެރލަަށް  ސެކްރޓެަރީ  ތެރޭގައި   3ފުރުޞަތެއް  މަސްދުވަހުގެ  )ތނިެއް( 

ކޮމިޝނަަށް  އިޚްތޔިާރު  ވަކކިުރުމުގެ  މޤަާމުން  ޖެނެރަލް  ސެކރްޓެަރީ  ނުކށޮްފނިަމަ،   އޞިްލާޙު 

 ލިބިގެންވެއެވެ. 

ޖެނރެަލްގެ  .9 )ހ(  ސެކރްެޓރަީ 

ފެންވަރު  ޚދިުމަތުގެ 

މަޤމާުން  ބެލމުއާި، 

 ވަކިކރުުން 

މޤަާމުން  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ،  ހާލަތެއް  ތެރެއިން  ހާލަތްތަކުގެ  އަނންަނިވި 

 ވަކިކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

ޤނާޫނާއި  .1 އިސލްާމްދީނާއި  ހމިެނޭކަމެއް  ތެރޭގައި  ވާޖިބުތަކުގެ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ 

ކޮމިޝނަުން  ނުކުރުމަށް  އެކަމެއް  ސާބތިުވެ،  ކޮމިޝނަަށް  ކުރިކަން  ޚިލފާަށް  ގަވާއދިުތަކާ 

 ނަސޭހތަްތެރިވުމނުްވެސް އެކނަް ތަކުރާރުކުރުން.

ނުނުކުމެ .2 އޮފހީަށް  ނާންގައި  ވީގޮތެއް  ނނޫްގޮތަކށަް،  )ހތަެއް(   7ހުނންަތާ     ޗުއްޓީގައި 

 ދުވަސް ވުން.

ނުވުމާއެކު،    .3 އެކށަީގެން  އަޚްލާޤު  މަސައްކަތުގެ  އޭނގާެ  ޖެނެރލަް،  ސެކްރޓެަރީ 

އެކށަީގެންވާ ހަމތަަކަށް ބަލާއިރު ކުރވެޭނެކަމެއް ކަމަށް   ، ވަޒީފާގައި އިތުރަށް ބހެެއްޓުމަކީ

ހލާަތުގައި   ނފުެންނަ  ގެ    2008/2ކޮމިޝނަަށް  ޤާނނޫު(  ވަނަ   23)ވަޒީފާއާބެހޭ 

 މާއްދާގައިވާ ގތޮުގެމަތނިް ނޓޯިސް ދނިުމަކާ ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. 

   )ށ( 

އަދާކުރުމށަްޓަކައި މަސްއޫލިއްޔަތު  ޤނާޫނީ  އިދާރީ   ،ކޮމޝިަނުގެ  ފާސްކޮށްފައިވާ  ކޮމިޝނަުން 

 އޮނގިަނޑެއް ކޮމޝިަނުގައި އޮނންަން ވާނެއެވެ.  

ހިންގުމުގެ  .10 )ހ(  އޮފީސް 

 އޮނިގަނޑު 

ހިމެނޭ  އޮނގިަނޑުގައި  އިދާރީ  އެކލުަވައިލާ  ގޮތުގެމތަިން  ބނުެފައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  މި 

ބައިތަކުގެ މަޤޞުަދާއި، ކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު ހުރިހާ މަސައްކަތއެް ލިޔެފައި އޮނންަން ވާނެއެވެ. 

އަދި މަސައްކތަްތައް ކުރަންވާ ގޮތުގެ އުސޫލުތައް )ސޓްޭންޑަޑް އޮޕަރޓޭިންގ ޕްރޮސީޖަރސް( ވެސް 

 ކޮމިޝނަުން ފާސްކޮށްފައި އނޮްނނަް ވާނެއެވެ.  ،ލިޔެ

   )ށ( 

އޮނގިަނޑަށް  އިދާރީ  ކޮމޝިަނުގެ  ގތޮުން  ކުރުމުގެ  ހަރުދަނާ  ހނިްގުން  ސެކްރެޓޭރިއެޓުގެ  ކޮމޝިަނުގެ  މރުާޖަޢާ  .11 އޮނިގަނޑު 
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ކޮމިޝނަުން   ބަދަލު  ގނެްނނަްޖެހޭ  މުރާޖަޢާކޮށް  އޮނގިަނޑު  އިދާރީ  ބނޭުންވެއްޖެނަމަ،  ގނެައުމަށް  ބަދަލެއް 

ގުޅިގެން ޤާނޫނު ނަންބަރު    ބަދަލަކާ  ގނެްނނަްވާނެއެވެ. މިގޮތުން ކޮމިޝަނުގެ އިދާރީ އނޮިގަނޑަށް ގެނެވޭ 

އވުައިލުމުގެ   2008/2 މަޤާމު  އުފެއްދުމާއި  މަޤާމު  މތަިން  އެއްގތޮްވާގޮތުގެ  ޤނާޫނު(އާ  )ވަޒީފާއާބެހޭ 

 އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގނެްވެއެވެ. 

 ކރުުން 

މީޑިއާއަށް  މަޢލުޫމާތު  ހާމަކުރނަްޖެހޭ  ގުޅޭގތޮުން  ނނިްމނުްތަކާ  ސިޔާސތަުތަކާއި  ކޮމޝިަނުގެ 

ހާމަކުރާނީ ކޮމޝިަން އެވަގުތަކު ހިންގުމާ ހަވާލުވެ ހނުްނަ ފަރާތް ނުވަތަ ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ 

 ފަރާތެކެވެ. 

މަޢުލމޫާތު  .12 )ހ(  މީޑއިާއަށް 

 ދިނުން 

 

އަދި  ފާސްކޮށްގނެްނެވެ.  ކޮމޝިނަުން  ނެރނެްވާނީ  ބަޔނާްތައް  ނސޫް  ނެރޭ  ނަމުގައި  ކޮމޝިަނުގެ 

ރުހުން  މެންބަރުންގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ނެރނެްވާނީ  ނޫސްބަޔނާްތައް  ނެރޭ  ހާލތަްތަކުގައި  ކުއްލި 

 ލިބގިެނންެވެ. 

   )ށ( 

 ،)އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ޤނާޫނު( އާއި މި ގަވާއިދު ތނަްފީޒު ކރުުމަށާއި  2008/8ޤނާޫނު ނަންބަރު  

ނަމުގައި   މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ ޚިދުމތަްތައް ރނަގަޅުކުރުމުގެ ބޭނުމުގައި "ހިޔުމަން ރިސޯސް ޕނެަލް" ގެ 

އުފައްދނަްވާނެއެވެ. ހިއުމަން  ކޮމޓިީއެއް  އަދި  ކޮމޝިަނނުްނެވެ.  ޢައްޔަނުކުރާނީ  މެންބަރުން  ކޮމޓިީއަށް  މި 

 ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ.  1ރިސޯސް ޕނެަލް ހނިްގނަްވާނީ މި ގަވައިދުގެ ޖަދުވަލު 

 

ރިސޯސް  .13 ހިޔމުަން 

 ޕެނަލް އުފއެްދުން 

 ވަނަބާބު   2

 މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ބައި       

ވެސް  މުވައްޒފަުން  ހުރިހާ  ކޮމިޝނަުގެ  އުސޫލތުަކަށް  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  މާއްދާގައި  މި 

 ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ. 

މުވައްޒަފުން   .14 )ހ( 

ޙރުުމަތްތރެިކޮށް  

އާންމު   ހިތަނޖްެހޭ 

 އުސޫލުތައް 
މުވައްޒަފަކުމެ ޝަރީޢތަަށާއި  ،ކޮންމެ  އިސްލާމީ  އަދާކުރުމުގައި  ދިވެހިރާއްޖޭގެ    ،ވަޒީފާ 

ޤނާޫނުއަސާސީއަށާއި ގަވާއިދުތަކަށް  ،ޖުމްހޫރިއްޔާގެ  ޤާނނޫުތަކާއި  ދައުލަތުގެ    ،ދިވެހި 

 އިޙްތިރާމްކުރނަްވާނެއެވެ. ،ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތައި

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  4)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

  )ށ( 

ކުރަނވްާނީ މަސައްކތަްތައް  ހަވލާުކޮށްފައިވާ  މީހކަާ  އެ  މުވައްޒަފަކުވެސް  މީހެއްގެ      ކޮންމެ  އެ 

ދަރަޖައަކަށް  މަތީ  އެންމެ  ތަންދޭ  ޤާބިލުކަން  ފަރުވާތެރިކަމާ   ،ލަޔާޤަތާއި  ކަމހޭިތައގިެން  ކަމަށް 

  )ނ( 
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 އެކުގައެވެ.

މތަިން ގޮތުގެ  ޚލިާފނުުވާ  ގަވާއިދާ  ޤނާޫނާއި  ކުރުމުގއަި  މަސައްކަތް  ކުރާ    ،ކޮމޝިަނުގެ  ވެރިން 

ހުއްދަ  ދށަުން  ޤާނނޫުތަކުގެ  އަދި  ވނާްވާނެއެވެ.  ކިޔަމަން  މުވައްޒަފަކުވެސް  ކޮންމެ  އަމުރތުަކަށް 

 އަމުރެއް ކުރާ ފަރާތެއްގެ އަމުރަށް ރަސްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގައި ތަބާވނާްވާނެއެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  4)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

  )ރ(

ކުރަނވްާނީ މަސައްކތަްތައް  އިޙްތިރާމް   ،ކޮމޝިަނުގެ  އިތުބާރާއި  ރައްޔތިުންގެ  ކޮމޝިަނާމެދު 

އަންނަ  ކޮމިޝނަަށް  ބޭނުމުގައި  އެކިއެކި  މިގތޮުން  މަތނީްނެވެ.  ގޮތެއްގެ  ފަދަ  ގެއްލިގނެްނުދާ 

ކުރަނވްާނީ މޢުާމަލާތު  މުޚޠާަބުކޮށް  މޢަުލޫމތާުދީ   ،މީހނުްނާ  ޞައްޙަ  ބނޭުންވާ  މީހނުްނަށް   ،އެ 

ކުރުމާއެކު އަދި ކޮމިޝނަަށް މައްސަލައެއް   ،އިޙްތިރާމު  އކެށަީގެންވާ ރިވެތި ގޮތެއްގެ މަތނީްނެވެ. 

 ހށުަހަޅާ އެއްވެސް މީހަކާމެދު ނުރނަގަޅު ގތޮަކަށް އެއްވެސް ކަމއެް ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  4)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

  )ބ( 

ފަރާތެއގްެ  އެއްވެސް  އހެެން  މުވައޒްަފަކު  އެއްވެސް  ދާއިމީ  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  ކޮމިޝަނުގައި 

ނަމަވެސް،  އޮތް  ބަޔނާްކޮށްފައި  އހެެން  މާއްދާގައި  މި  ނވުާނެއެވެ.  އަދާކށޮްގެން  ވަޒީފާއެއް 

ދާއިރާއަކުން  ބޭރުގެ  ދާއިރާއިން  މަސައްކަތުގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ގަޑީގައި،  ނުރަސްމީ  ކޮމޝިަނުގެ 

ކޮމޝިަނުގެ ހުއްދަޔާއެކު ޢިލްމު އުނގަނންައިދނިުމަކީ މި މާއްދާއާ ތައާރުޒުވާ ކަމެއް ނޫނެވެ. އަދި 

ދާ  ކިޔަވައިދޭން  މުވައްޒަފަކު  އެ  ހށުަހަޅާއިރު،  އެދި  ހުއްދައަށް  ކޮމިޝނަުގެ  މުވައްޒފަުން  މިފަދަ 

ގޮތުގެ ކުރިޔަށްގނެްދާނެ  ސެޝނަްތައް  މޮޑިއުލާއި  ކިޔަވައިދޭނެ  ކޮމިޝަނާ   ،ޝެޑިއުލް  ތަނަކާއި، 

 ހިއްސާކުރނަްވާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  5)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

   )ޅ(

ގަވާއިދުން ، ރިކޯޑނިްގއެއް ނުވަތަ އޭގެ ނަކަލެއް ވިޔަސް ކޮމޝިަނުގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ނުވަތަ

ލިޔުމެއް ނުވަތަ އހެެން  އެ  ފިޔަވައި  މީހަކަށް  ދައްކަންޖެހޭ  ނަކަލެއް  އޭގެ  ރިކޯޑނިްގއެއް ނުވަތަ 

މީހަކަށް ދައްކައިގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި ދީގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ. އދަި އެފަދަ އެއްވސެް މަޢލުޫމާތެއް  

އހެެން މީހކަަށް އނަްގައިގެން ނުވާނެއެވެ. މި  ގަވާއިދުން އެކަމެއް އނަްގނަްޖެހޭ މީހަކަށް ފިޔަވައި 

އޮތންަމަވެސް މހިެން  ގަވާއިދުގެ    ،މާއްދާގައި  މިއިން   12މި  )ށ(  އާއި  )ހ(  މއާްދާގެ  ވަނަ 

 އިސްތިސްނާވެއެވެ.

   )ކ( 
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 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  2)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

އޮފހީުން ބޭރަށް ގނެްދނަްވާނީ ކޮމިޝނަުގެ ވެރިޔެއްގެ  ކޮމިޝނަުގެ އެއްވެސް އެއްޗެއް ،މުވައްޒަފަކު

، ހުއްދަ ލިބގިެންނެވެ. މިގޮތުން އެ އެއްޗެއް އޮފހީުން ބޭރަށް ގނެްދިޔުމަށް ވެރިޔަކު ހުއްދަ ދޭނވްާނީ

ގެންދާ އެއްޗަކާއި ގެންދާ ބނޭުމަކާއި މުއްދަތު ބަޔާންކުރާ ލިޔުމެއް ލިޔެ، އެ ލިޔުމުގައި އެ އެއްޗއެް  

ފަރާތަކާ  އެއްވެސް  އެއްޗެއް  އެއްވސެް  ކޮމޝިަނުގެ  އަދި  ސޮއިކުރމުުނންެވެ.  މީހާ  ގެންދާ 

އަދި ، ހަވާލުކުރަނވްާނީ ހޯދުމށަްފަހުގައެވެ.  ސޮއި  ހަވާލުވިކަމުގެ  އެއްޗަކާ  އެ  ފަރތާުން  ހަވާލުވާ 

ބެލުމަކީ ގނެައިތޯ  އަނބުރާ  ތަކެތި  މިފަދަ  ތެރޭގައި  މުއްދަތުގެ  އެތަކެތި   ،ކަނޑައެޅިފައިވާ 

އިސްވެ ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަދަ   ބލެެހެއްޓުމާ ހަވާލުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. އަދި 

އެއްޗެއް ގެންދާ މީހަކު އޭގެ ބނޭުން ކުރުމށަްފަހު އެއަށް ގެއލްުމެއްނުދީ އަނބުރާ ގނެްނނަްވާނެއެވެ. 

 ގނެްދިޔަ ފަރތާުން އެއަށް ޒނިްމާވާން ޖހެޭނެއެވެ.  ،އަދި އެއެއްޗަކަށް ގެއްލުމެއްވެއްޖނެަމަ

   )އ( 

ފައިދާއށަްޓަކައި އަމިއްލަ  އޭނާގެ  މުވައްޒަފަކު  ގޮތެއް ކޮމޝިަނުގެ  ލިބޭނެ  އާމްދަނީ   ނުވަތަ 

ކޮމިޝނަުގެ  އަދި  ނުވާނެއެވެ.  ބޭނނުްކޮށގްެން  އެއްޗެއް  އެއްވެސް  ކޮމިޝަނުގެ  ހދޯުމަށޓްަކައި، 

، އޮފީހުގެ ދުއްވާ އެއްޗެއްގައި، އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދެއް ސލަާމަތްކުރުމުގެ ގތޮުން

ނުވަތަ އޮފހީުން ކުއްޔަށް ހފިައިފައިވާ އުޅނަދެއްގައި، އަމިއްލަ ދތަުރު ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. އަދި 

 މުވައްޒަފަކު ކުރާ މިފަދަ އަމުރަކށަް އހެެން މުވައްޒަފަކު ކިޔަމނަްވެގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ.

   )ވ( 

މުވައްޒަފަކު އެއްވެސް  ވިޔަފާރިއާބެހޭ ، ކޮމޝިަނުގެ  އަމިއްލަ  ގަޑީގައި  ރަސްމީ  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ 

ނުވަތަ މާލީ ފައިދާއެއް ލިބޭ މަސައްކަތެއް ނުވަތަ  މާލީ ފައިދާއެއް ނުލިބޭ މަސައްކަތެއް ، ކަމެއް

ނުވާނެއެވެ ކށޮްގެން  މަސައްކަތެއް   .ވިޔަސް  އެފަދަ  ލައްވައި  މުވައްޒަފަކު  އހެެން  އަދި 

 ކުރުވައިގނެްވެސް ނުވާނެއެވެ.

   )މ( 

މުވައްޒަފަކު ގުޅޭގތޮުން  ،އެއްވެސް  މަޤާމާ  އަދާކުރަމުންދާ  މަޤާމުގައި   ،އޭނާ   އެ  އޭނާ   ނުވަތަ 

 އަދާކުރާ ވާޖިބުތަކާ ގުޅޭގތޮުން އނަްނނަިވި ކނަްތައްތައް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. 

ވަކި ފަރތާަކަށް ފައިދާއެއް ހޯދައދިިނުމުގެ ގޮތނުް، ނުވަތަ ގެއްލުމެއް ދިނުމުގެ ބޭނުމުގައި  -1

 އެއްވެސް ޢަމަލެއްކުރުން.

ހާސިލުކުރުމަށް  -2 ބނޭުންތަކެއް  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ހޯދުމަށް  ފައިދާއެއް  ފަރތާަކުން  އެއްވެސް 

 މަޤާމުގެ ބނޭުންކުރުން. 

   )ފ( 
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 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  4)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

ދާނވްާނީ ބޭރަށް  އޮފހީުން  ކަމެއްގައި  އަމިއްލަ  މުވއަްޒަފކަު  ގަޑީގައި  އެ   ، މަސައްކަތު 

 މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒރަުގެ ހއުްދަ ލިބި، "ސައިން އައުޓް" ވުމަށފްަހުގައެވެ. 

   )ދ( 

މުވައްޒަފަކު ބޭރަށް   ،ކޮމޝިަނުގެ  ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން  ބނަްދުދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް ރށަުން 

ޑިވިޜނަްތަކުގެ  އެ، ދނާަމަ އަދި  އނަްގނަްވާނެއެވެ.  އެކަން  ސުޕަވައިޒަރަށް  މުވައްޒަފެއްގެ 

ވެރނިްނާއި ސެކްޝނަްތަކުގެ ވެރިން ބަންދު ދުވަހެއްގައި ރށަުން ބޭރަށް ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރަށް 

 ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.   ،ދނާަމަ

   )ތ( 

 ، މަސައްކަތުގައި އުޅނެިކޮށް މުވައްޒަފަކަށް ޞިއްޙީ ފަރުވާއެއް ބޭނުންވާފަދަ ގެއްލުމެއް ލިބިއްޖނެަމަ

އެ މީހަކަށް ފަރުވާދނިުމަށް އަވަސް ވނާްވާނެއެވެ. އަދި   އެ މީހަކު ލައްވާ މަސައްކަތް ކުރުވުމާ 

 ލަސންުކޮށް އެކަން ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. ، މުވައްޒަފު ހަވލާުވެހުރި އިސް

   )ލ( 

ގަޑީގައި އޮފހީަށް ނުކނުްނައިރު ހެދުން އަޅައިގެން ތިބެނވްާނީ،   ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުން ރަސްމީ

 ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ.  6މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

   )ގ( 

ތިބެނވްާނީ  މުވައްޒފަުން  ބައިވެރިވާ  ކޮމިޝނަުން  ޙަފލްާތކަުގައި  ޖަލްސާތަކާއި  އެ ، ރަސްމީ 

އެކަށީގނެްވާ  މުނާސަބަތަކާ  އެ  ނުވަތަ  ހެދުމެއްގައެވެ.  ކަނޑައަޅައިފައިވާ  މުނާސަބތަަކަށް 

 ހެދުމެއްގައެވެ. 

   )ޏ(

އޮފީހުގެ މަސައްކަތުގައި ބނޭުންކުރާ އެންމެހައި ތަކެތި ބޭނުންކުރނަްވނާީ، ދައލުަތަށް ޚަރަދުކުޑަކޮށް 

 އެ ތަކެއްޗަށް އެއްވެސް ގެއްލުމެއް ނުލިބޭގތޮަށެވެ. 

   )ސ(

 އެއްޗެއްގެ  އެ  ،ލިބިއްޖނެަމަ  ގެއްލުމެއް  އެއްޗަކަށް  ކޮމިޝނަުގެ  އިހުމލާުން  މުވައްޒަފެއްގެ  އެއްވެސް

 މީހަކު  އެ  ،މަތީން  ގޮތުގެ  ގަވާއިދުގައިވާ  މާލިއްޔަތު  ދައލުަތުގެ  ޤާނޫނާއި  މާލިއްޔަތު  ،ބަދަލު

 . ދނޭްވާނެއެވެ ކޮމިޝނަަށް

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  2)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

   )ޑ(

ކޮމިޝަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގެ ދާއިމީ   ،ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތެއް ކޮނޓްްރެކްޓް އުސލޫުން ކުރުމަށް

އެފަދަ  މުވައްޒަފަކު  އެފަދަ  އަދި  ނުވާނެއެވެ.  ހަވާލުކށޮްގެން  މުވައްޒަފަކާ  ހުރި  މަގާމެއްގައި 

 މަސައްކަތެއް ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ކުރުމަށް ހަވާލުވެގެންވެސް ނުވާނެއެވެ.

   )ޒ(

ބޭނުންކުރުމުގައި ކޮމިޝނަުގެ އިނޓްނަެޓް  އައިޓީ  މުވައްޒފަުން  ކޮމޝިަނުގެ   ޢަމަލުކުރާނީ     )ޔ(



 ގަވާއިދުއިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަންގެ                                                                          އިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަން 9

 

 ޕޮލިސީތަކާ އެއްގތޮަށެވެ.

   )ޕ( ހުރިހާ ވަގުތެއްގައިވެސް މުވައްޒފަުން މަސައްކަތުގެ އަޚލުާޤު ހފިަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

ބަޔާނެއް  ފަރތާަކަށް  އެއްވެސް  ގުޅގިެން  ކަމަކާ  އނިްތިޚާބެއްގެ  ނުވަތަ  މަސައްކަތާ  ކޮމޝިަނުގެ 

 ނުވތަަ އިނޓްަވިޔުއެއް ދނޭްވާނީ ކޮމޝިަނުގެ ހުއްދަ ލިބގިެންނެވެ. 

   )ޖ( 

ބާރާއި އިޚްތިޔާރު ބނޭުންކުރުމުގައި އހެެން މހީުންގެ ޙައޤްުތަކަށާއި ވާޖިބުތަކަށާއި  ތިމާއަށް ލިބިދޭ 

 ޤނާޫނުގައި ޞައްޙަ މޞަްލަޙތަުތަކަށް އިޙްތިރާމްކުރުން.

   )ޗ(

ޢާންމު އޞުޫލަކުން ކޮންމެ މީހަކަށްވެސް ލިބނެްއޮތް ހަދިޔާއެއް ނުވަތަ އެހީއެއް ނުވަތަ މަންފާއެއް  

އެއްވެސް ފަރާތެއްގެ އެހީއާއި ޢިނާޔަތާއި މެހެމނާްދާރީއާއި ހަދިޔާ  ، ނުވަތަ މެހެމނާްދާރީއެއް ފިޔަވައި

 ސީދާގޮތުގައި ނުވތަަ ނުސދީާގޮތުގައި ނަމަވެސް ނުހދޯުން.

   )ހހ( 

ޤނާޫނުގައިވާ ގތޮުގެމަތިން އަދާކުރނަްޖެހޭ ވާޖިބަށް ހުރަސްއެޅދިާނެ ނުވަތަ އެ ވާޖިބު އަދާކުރުމަށް 

 ފހަުން ދތަިވެދނާެ ނުވަތަ މޞަްލަޙތަު ފށުުއަރާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް ނުކުރުން.

   )ހށ( 

މުޤާބިލުގައި ކަމއެްގެ  ކށޮްދީފައިވާ  ފަރތާަކުން  ވކަި  ނުވަތަ  މީހަކު  ވަކި  ކަމެއް   ،ތިމާއަށް  އހެެން 

 ތިމާ ކށޮްދނޭްޖހެުން ލާޒިމުވާ ޙާލަތަށް ތިމާ ނުގނެްދިޔުން. 

   )ހނ( 

ވަކިވުމަށފްަހުގައިވެސް  ވަޒީފާއިން  އަދި  ދެމިހނުްނައިރު  އަދާކުރުމުގައި   ،ވަޒީފާގައި  މަޤާމު  ތިމާގެ 

މޢަުލޫމާތުތަކާއި ލިބިފައިވާ  ހފިަހައޓްނަްޖެހޭ    ،ތިމާއަށް  ސިއްރު  ލިބޭ  ގުޅިގެން  މައްސލަަތަކާ 

 ސިއްރުގެ ގޮތުގައި ހފިެހެއޓްުން.  ،މަޢލުޫމާތު

   )ހރ( 

ގޮތުގެމތަިން މަޢލުޫމާތު   ،ޤނާޫނުގައިވާ  ހާމަކުރނަްޖެހޭ  ފަރާތކަަށް  އހެެން  ޞައްޙަގޮތުގައި 

ރަސްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގއަި    ، އެ މަޢލުޫމާތު އަންގނަްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމާއި   ،ހާމަކުރުމާއި

ފޯރުކޮށދްިނުމާއި މަޢލުޫމާތު  އޮޅޭގތޮަށް   ،ޞައްޙަ  ޙަޤޤީަތް  މޢަުލޫމާތާއި  ދޮގު  ނުވަތަ  ނުރނަގަޅު 

 މަޢލުޫމާތު ހާމަނުކުރުން. 

   )ހބ( 

ކޮމޝިަންގެ މަސައްކތަަށް މހީުން އިޚްތިޔާރުކރުުމުގައާއި މހީުން ޢއަްޔަންކުރުމުގައި އެންމެ އސަާސީ 

ވަޒީފާ   ،ރުކުނަކީ މަސައްކތަަށް އެކށަޭނަ ޤާބިލުކަމާއި ތަޢުލީމީ ފެންވަރު ހުރުން ކަމުގައި ބެލުމާއި

ބަލަންޖެހޭ  ކަންކަމުގައި  އހެެނހިެން  މުވައްޒފަުނންާގުޅޭ  ދިނުމާއި  ކުރިއެރުން  ވަޒީފާގެ  ދިނުމާއި 

އެކށަޭނަ  މަސައްކަތުގެގތޮުން  ގޮތނުްނާއި  އަޚްލާޤީ  ތަޢލުީމީގޮތނުްނާއި  މިނގްަނޑަކީ  މައގިަނޑު 

 ބަޔަކށަްވުން ކަމުގައި ބލެުން. 

   )ހޅ( 
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ބައިވެރިނުވުމާއި ބަހުސްތަކުގައި  ވަޒީފާގެ   ،ސިޔާސީ  ހާސިލުކުރުމަށް  މަޤްޞަދެއް  ސިޔާސީ 

ދހޭަވާފަދަ    ،ބޭނނުްނުކުރުމާއި ދެކޮޅުހަދނަީކަން  ނުވަތަ  ތާއީދުކުރނަީކަން  ޙަރކަާތތްަކަށް  ސިޔާސީ 

 ސިޔާސީ ނުފޒޫަށް ތިމާ ލެނބޭކނަް ދޭހަވާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް ނުކުރުން.  ،ކަމެއް ނުކުރުމާއި

   )ހކ( 

ދުރުވެ ޢަމަލތުަކުން  ނުހނިގާކަން    ،ކޮރަޕޝްަނުގެ  ޢަމަލެއް  އެފަދަ  މާޙައުލުގައި  ވަޒީފާގެ 

 ކަށަވަރުކުރުން.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  4)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

   )ހއ( 

ޢިއްޒަތާއެކު އަބުރުވެރިކަމާއި ނަފުސުގެ  ފިރިހެނނުްނަށް  އަނހްެނނުްނާއި  ދާއިރާގައި   ، މަސައްކަތުގެ 

ދނޭްވާނެއެވެ ފުރޞުަތު  އނަެއް   .މަސައްކަތްކުރުމުގެ  މުވައޒްަފަކު  އެއްވެސް  ކޮމޝިަނުގެ 

  .މުވައްޒަފަކާމެދު އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ ގޯނާއެއްކުރުމުގެ ޢަމަލެއް ހނިްގައިގެން ނުވާނެއެވެ

މުވައްޒަފުންނަށް  .15 )ހ( 

 ގޯނާކރުުން 

ކަމެއް ތެރެއިން  ކަންކަމުގެ  މިވާ  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނުވަތަ ، ތިރީގައި  މުވައްޒަފަކު  މެންބަރަކު، 

ގނޯާކަމަށް ބެލިދާނެ    ،މުވައްޒަފނުްތަކެއް އހެެން މުވައްޒަފަކަށް ނުވަތަ މުވައްޒފަުންތަކަކަށް ކުރުމަކީ

ބައެއް ޢަމަލުތަކެވެ. އަދި މިއިން ކަމެއް ކުރާ ފަރާތަކާމެދު ފިޔަވަޅު އެޅުމުގައި ޢަމަލުކުރެވޭނީ މި 

 ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ.    3ގަވައިދުގެ ޖަދުވަލު 

ނިކަމތެިކޮށލްުމުގެގޮތުން   -1 ނުވަތަ  ދެރަކޮށލްުމަށް  ނުވަތަ  ރުޅިއެރުވުމަށް  މުވައްޒަފަކު 

ދިމާކުރުން ނުވަތަ  ޖެއްސުންކުރުން، މލަާމާތްކުރނުް،  ފުރައްސާރަކުރުން   ،ނުވަތަ  ނުވަތަ 

 ނުވަތަ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ސާބިތު ނުހިފޭ ވާހަކަ ދެއްކުން. 

ނަންބަރު   -2 ހުއްޓުވުމުގެ    2014/16ޤނާޫނު  ގޯނާކުރުން  ފުރައްސާރަކުރުމާއި  )ޖިންސީ 

 ޤާނނޫު( ގައި ބަޔާންކުރާ ފަދަ ޖިންސީ ފުރައްސާރަކުރުމާއި ގޯނާކރުުމުގެ ޢަމަލެއް ހނިްގުން. 

މުވައްޒަފެއްގެ ނަފުސަށް ނުވަތަ ޖިސްމަށް ގެއްލުމެއް ދިނނުް،  ގެއްލުމެއް ނުވަތަ ދެވދިާނެ  -3

 ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއް އިޝާރތާުން  ދެއްކުން. ،ކަމަށް ބނުުން 

މުވައްޒަފެއްގެ އަގު ވއަްޓައލިުމަށް މުވައްޒަފަކާ ދިމާއަށް އހެެން މހީުންގެ ތެރޭގައި ހތިްހަމަ  -4

 ބާރަށް ހަޅޭއްލވެުން.   ،ނުޖެހގިެން

އެއްޗެހި  -5 ބނޭުންކުރުމާއި  ބަސް  ބޭއަދަބީ  އަޚލުާޤީގތޮުން  މުޚޠާަބުކުރުމުގައި  މުވައްޒަފަކާ 

 ގވޮުން.

އަދަބެއް  -6 ހަރުކަށި  ނުވަތަ  ވަކިކުރެވިދނާެކަމަށް  ވަޒީފާއިން  ސަބަބެއންެތި  އެކށަީގެންވާ 

   )ށ( 
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 ދެވިދނާެކަމަށް ބުނެ ބިރުދެއްކުން. 

)މުވައްޒަފަކާ  -7 ކމަެއްކުރުން.  ހުރަސްއެޅުމުގެގތޮުން  މަސައްކތަަށް  މުވައްޒަފެއްގެ 

ހަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސައްކަތެއް ކުރުމަށް ބނޭުންވާ މަޢލުޫމާތު ގަސްތުގައި ނުދނިުން ނުވަތަ 

ތެރޭގައި  މީގެ  ކނަްކަން  ދިނުންފަދަ  މަޢލުޫމާތު  ނޫން  ޞައްޙަ  ނުވަތަ  ހފިެހެއޓްުން 

 ހިމނެެއެވެ.( 

ޢަމަލެއް  އެ  ހނިްގައިފނިަމަ،   ޢަމަލެއް  ގޯނާކުރުމުގެ  މުވައޒްަފަކާމެދު  އަނެއް  މުވައްޒަފަކު  އެއް 

 ހނިްގި އަދި އެކަމުގައި ބައިވެރިވި މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅަނަްވާނެއެވެ. 

   )ނ( 

އެ މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް ނުކުމެ   ،މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން މައްސަލައެއް ބލަަމުންދާ ދަނޑިވަޅެއްގައި

 ، އުޅުމަކީ އެ މައްސަލަ ބލެުމަށް ހުރަސްއެޅިދާނެ ކަމެއް ކަމަށް ކޮމިޝނަަށް ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައި

ހިމަނައިގެން   މުސާރައާއި   14ބނަްދުދުވަސްތައް  މުއްދތަަކަށް  ދިގުނޫން  ދުވހަަށްވުރެ  )ސާދަ( 

 ޢިނާޔތަްތައް ދިނުމާއެކު އެ މުވައްޒަފަކު އފޮީހށަް ނނުުކުތުމށަް އެންގިދާނެއެވެ. 

   )ރ(

ކޮމިޝަނާއި ކޮމިޝަނުގެ  ސެކްރޓެޭރިއޓެުން ބޭރުގެ   ،ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ ޒާތީ މަޢލުޫމާތު

ހާމަކުރަނވްާނީ  ގަވާއދިުތަކާ   ،ފަރާތތްަކަށް  ޤނާޫނާއި  ހަދައިފައިވާ  އެކަމަށް  ޤާނޫނުއަސާސީއާއި 

 ގތޮުގެ މަތނީްނެވެ.   އެއްގޮތްވާ

ޒާތީ  .16 )ހ(  މުވައްޒަފުންގެ 

 މަޢުލޫމާތު ހމާަކުރުން 

ހާމަކޮށފްިކަން   މަޢލުޫމާތު  ޒާތީ  މުވައްޒަފެއްގެ  ޚިލފާަށް  ގަވާއިދާ  މި  މުވައްޒަފަކު  ކޮމޝިަނުގެ 

އެޅުމުގެ  ފިޔަވަޅު  އޞިްލާޙީ  މެދު  މުވައްޒަފނުްނާ  ކޮމޝިަނުގެ  ސާބިތުވެއްޖެނަމަ،   ކޮމިޝނަަށް 

 އުސޫލާ އެއްގޮތށަް ފިޔަވަޅު އެޅުމގުެ ބާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެން ވެއެވެ. 

   )ށ( 

 ވަޒީފާއަށް މީހުން ހޮވުން  .17 ގައިވާ ގތޮުގެމަތނީްނެވެ.   2މި ގަވައިދުގެ ޖަދުވަލު  ،ވަޒީފާއަށް މހީުން ހވޮަނވްާނީ 

ހުރި  ޤާބިލުކަން  އދަާކުރެވޭވަރުގެ  މަސްއޫލިއްޔަތު  ވަޒީފާގެ  މުވައްޒފަަކީ،  ވަޒީފާދޭ  ކޮމިޝނަުން 

)ތިނެއް( މަސްދުވަހުގެ ޕްރޮބޝޭަން )ވަގުތީ( މުއްދަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި    3  ،މީހެއްތޯ ބެލުމަށް

ކނޮްމެ  ދެފަރތާުންކުރެ  ދނިުމކަާނލުައި،  ނޯޓިހެއް  އެއްވެސް  އެއްބަސްވނުް  އެ  މުއްދަތުގައި  އެ 

 ފަރތާަކަށްވެސް ބޠާިލުކުރެވދިާނެއެވެ.   

ދިނުމއާި  .18 )ހ(   ،ވަޒީފާ 

ވަޒީފާގެ އއެްބަސްވުމއާި، 

 ވަޒީފާ ބަޔާން 

އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތތްަކަށް މހީުން ހވޮަންވާނީ ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުންނެވެ. 

ދޫކޮށްލުމުގެ  މހީުން  ހޮވުމާއި،  މހީުން  މަސައްކަތްކުރުމަށް  އުސޫލުން  ކނޮްޓްރެކްޓް   މިގތޮުން 

އެއްގޮތްވާ   ، އެންމެހައި ކނަްކަން ކުރަނވްާނީ ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ އުސޫލާ  މިކަމާ ގުޅިގެން މި 

   )ށ( 
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 ގތޮުގެ މަތނީްނެވެ.  

ބަދަލުކުރާނީ މަޤާމަށް  އަނެއް  މޤަާމުން  އެއް  މުވައްޒފަުން  ނިންމާ   ،ކޮމޝިަނުގެ  ކޮމޝިަނުން 

އެ މުވައްޒަފަކަށް އެކަން ލިޔުމަކުން    ، ނިންމުމަކނުްނެވެ. މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ ބަދަލުވެއްޖނެަމަ

މި ގަވާއިދުގެ    ،މުވައްޒަފަކު ހުރި މަގާމަށްވުރެ މަތީ މަޤާމަކަށް ބދަަލުކުރަނވްާނީ   އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 ގައިވާ ގތޮުގެމަތނީްނެވެ. 5ޖަދުވަލު 

ކރުިއރެުން  .19 )ހ(  ވަޒީފާގެ 

އިޞްލާޙީ  ދިނމުާއި، 

 ފިޔަވޅަު އޅެުން 

ނުވަތަ   ގުޅިގެން  ކަމަކާ  ކުރި  މުވައްޒަފަކު  ނުވަތަ  ޚިލފާުވެގެން  ގަވާއިދާ  ޤނާޫނާއި  މުވައްޒަފަކު 

ޖެހިއްޖނެަމަ އަޅަން  ފިޔަވަޅު  އޞިްލާޙުކުރުމަށް  މުވައްޒަފަކު  އެ  ގުޅިގެން  ދޫކށޮްލިކަމަކާ   ، ނުކޮށް 

ގައިވާ   3މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު     ،އެކަމެއްގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް ބަލައި  ،އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅަާނީ

 ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 

   )ށ( 

ޚިޔާނތާްތެރިވުމާއި ތަކެއްޗަށް  ފައިސާއަށާއި  މައްސަލައެއް  ދައލުަތުގެ  ހިފުމުގެ  ރޝިްވަތު 

ޝައްކުކުރެވނޭަމަ ކަމަށް  ކަމެއްކުރާ  އެފަދަ  ނުވަތަ  ފނެިއްޖެނަމަ  ފަރތާުން  ކަމާ   ،މުވައްޒަފެއްގެ 

 ބެހޭ ފަރތާަށް އެކަން ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ.

   )ނ( 

ވަކިކުރވެޭނީ ވަޒފީާއިން  މުވައްޒަފަކު  ޖަދުވަލު    ،ކޮމޝިަނުގެ  ގަވާއިދުގެ  ގައިވާ   2މި 

 ގޮތުގެމތަީނންެވެ.   

 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން  .20 )ހ( 

އުމުރުން   ވުމުން  55މުވައްޒަފުގެ  އަހަރު  ފަހެއް(  ދިނުމާއެކު  ،)ފަންސާސް   ،ޢިނާޔަތްތައް 

އުމުރުން   މުވައްޒަފަކު  އަދި  ލިބިގެންވެއެވެ.  ކޮމިޝނަަން  އޚިްތިޔރާު  ވަކިކުރުމުގެ   55ވަޒީފާއިން 

)ފަންސާސް ފަހެއް( އަހަރު ވުމނުް ރޓިަޔަރމނަްޓް ޕނެްޝނަަށް އެދިއްޖެ ނަމަ، އެއިރަކު ސިވިލް 

ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން އެފަދަ ކަންކަމުގައި ޢަމަލުކުރާ އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތީން އނޭާއަށް 

 ރޓިަޔަރމަނޓްް ޕެނޝްަން ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ށ( 

ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާ އަދާކުރމަުންދާ މުވައްޒަފެއްގެ މަޔަކު ނުވަތަ ބަފަޔަކު ނުވަތަ ދަރިޔަކު ނުވަތަ 

މީހަކު  އެއްބަނޑުއެއްބަފާ  ނުވަތަ  އެއްބަފާ  ނުވަތަ  އެއްބަނޑު،  ނުވަތަ  ފިރިޔަކު  ނުވަތަ  އަންބަކު 

ކޮމިޝަނުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރނާަމަ، އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. މިފަދަ ހާލަތެއް 

މަޝްވަރާކށޮްގެން  މެދުގައި  މުވައްޒފަުންގެ  ދެ  އެ  ބެހެއޓްޭނީ،  ވަޒީފާގައި  މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، 

 އެއްބަސްވެވޭ މުވައްޒަފެކެވެ.

   )ނ( 

ޖަދުވަލު   ގަވާއިދުގެ  މި  އެދިއްޖނެަމަ،  ވަކިވާން  ވަޒީފާއިން  މުވައްޒަފަކު  ގައިވާ   2ކޮމޝިަނުގެ  އެދިގެން  .21 )ހ(  މުވައްޒަފުން 
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 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން  ގޮތުގެމތަީން އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. 

މުއްދަތު  ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ  މީހކަު،  ހޯދައިފައިވާ  ތަމްރީނު  ތޢަުލީމއާި  ޚަރަދުގައި  ކޮމޝިަނުގެ 

ހމަަނވުަނީސް އޭނާ އެދިގެން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރާއިރު އޭނާ ހާސިލކުުރި ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީަށް ކުރި 

އެލވަަންސް އެ  ދީފައިވާނަމަ  އެލވަަންސެއް  އނޭާއަށް  މުއްދތަަށް   ،ޚަރަދާއި،  ޚދިުމަތްކުރނަްޖެހޭ 

މިގޮތުން ، ބހަައިލމުުން ދައްކނަްވާނެއެވެ.  މީހަކު  އެ  ފައިސާ  މުއްދތަަށްވާ  އޮތް  ޚދިުމަތންުކޮށް 

 އެ މައްސަލަ ޝަރޢީަތށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ،ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ ނުދައްކައިފނިަމަ

   )ށ( 

ބޭނުންވެއްޖނެަމަދާއިމީ   ވަކިވާން  )އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ   1މަދުވެގެން    ،މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން 

ކުރިން ހަމަވުމުގެ  މުއްދަތު  މި  ދޭންވާނެއެވެ.  ކޮމިޝނަަށް  ހަމަޖައްސާނެ   ،ނޓޯިސް  މޤަާމަށް  އެ 

ލިބިއްޖނެަމަ މަސައްކތަްތަކާއި  ،މީހަކު  ހަވާލުވެފައިވާ  މުވައްޒަފާ  އެދިފައިވާ  ވަކިވާން   ،ނުވަތަ 

ބަލައި  ،ތަކެއްޗާއި ހުރިގޮތް  ކނަްތައްތައް  މުއދްަތުގެ   ،އެކަންކަން ނިމިއްޖނެަމަ  ،ފައިސާއާބެހޭ  އެ 

 ކުރނިްވެސް އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  2)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

   )ނ( 

ފނޮުވުމަށފްަހުގައިވެސް ސިޓީ  އެދި  ވަކިވުމަށް  ވަޒީފާއިން  އެ   ،މުވައްޒފަަކު،  ކޮމިޝނަުން 

، މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރނަް ނނިްމައި، އެކަން އެ މުވައްޒަފަކަށް ލިޔުމަކުން އަނގްަނދްެން

 ގަވާއިދުން އފޮީހށަް ނުކުމެ އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ އަދާކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 

 

   )ރ(

 ވަނަ ބާބު   3

 މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް 

ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ މުސރާައާއި އހެެނހިެން މާލީ ޢިނާޔަތތްައް ކަނޑައަޅާނީ އިލެކޝްަންސް 

ލަފަޔާއެކު  ވުޒާރާގެ  ބެހޭ  ކަންކަމާ  މާލީ  ގޮތުގެމތަީން  އެއްގޮތްވާ  ޤނާޫނާ  ކޮމޝިަނުގެ 

 ކޮމޝިަނނުްނެވެ.  

 އއާި  މުސާރަ .22 )ހ( 

 އިތރުުގަޑީގެ ފއަިސާ 

އޮތންަމަވެސް ބަޔނާްކޮށްފައި  އހެެން  ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  މުހނިްމު   ،މި  ކުރނަްޖެހޭ  މުވައްޒފަުން 

ޢިނާޔަތތްަކާއި،   އިތުރު  ދެވޭ  ގުޅިގެން  ކުރާ މަސައްކތަްތަކާ  ރަށްރށަަށް  އެކިއެކި  ރާއްޖޭގެ 

ޤާނޫނާއި  ، ދަތުރތުަކާއި، ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ދތަުރުތަކާ ގުޅިގެންދެވޭ ޚަރދަުތަކާއި ޢިނާޔތަްތައް

ފާސްކޮށްފައިވާ ކޮމިޝނަުން  މި   ގަވާއިދާއި  ދިނުމަކަށް  މތަިން  ގޮތުގެ  ބނުެފައިވާ  އުސލޫުތަކުގައި 

   )ށ( 
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 ގަވާއިދު ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.

ބނަްދުދުވަސްތައް   އިތުރުގަޑީގައި،  ހނިދަކު،  ނުކުރާހައި  ފާސް  އެހނެްގޮތަކަށް  ކޮމިޝނަުން 

)ސާޅސީް   44ނުހިމަނައި މުވައްޒފަުން ލައްވައި މަސައްކަތް ކރުުވނަްވާނީ އނާްމުގތޮެއްގައި، މަހަކު  

މަހެއްގެ  ކުރުވޭނީ  މަސައްކަތް  ބނަްދުދުވަސްދުވަހު  ވަރަށެވެ.  އތިުރުނުވާ  ގަޑިއަށްވުރެ  ހަތަރެއް( 

ނަމަވެސް  5މައްޗަށް   ގތޮަށެވެ.  އިތުރުނުވާ  ދުވަހަށްވުރެ  ދުވަސްވަރު   ،)ފަހެއް(  އނިްތިޚާބުގެ 

އނިްތިޚާބެއް ބާއްވާ   ،އިތުރަށް މަސައްކަތް ކުރުވދިާނެއވެެ. އނިްތިޚާބެއްގެ ދުވަސްވަރުކމަަށް ބލަާނީ

)ތިރީސް( ދުވަސް،   30)ނުވަދހިަ( ދުވހަާއި، އނިްތިޚާބެއް ނިމގިެން        90ތާރީޚުގެ ކުރިން  

ނަމަވެސް  120ޖުމުލަ   ދުވހަަށެވެ.  ވހިި(  ދުވަސްތައް-ބައި  ،)ސަތޭކަ  ބާއްވާ  މި   ، އިލެކޝްަން 

ހާލތަެއްގައި،    120 ފެނިއްޖެ  ކޮމޝިނަަށް  އަދި  ނުހިމެނެއެވެ.  ތެރެއަކު  ދުވަހުގެ  ވިހި(  )ސަތޭކަ 

މަސައްކަތް   44މަހަކު   ލައްވައި  މުވައްޒފަުން  ވސެް  އިތުރަށް  ގަޑިއަށްވުރެ  ހތަަރެއް(  )ސާޅސީް 

 ކުރުވދިާނެއެވެ.

   )ނ( 

މުވައްޒަފަކު ލައްވައި އިތުރުގަޑީގއަި މަސައްކަތް ކރުުވައިފނިަމަ، އޭނާގެ މުސާރައިން ގަޑިއކަށަްޖެހޭ 

ބަޔަށްވާ ފައިސާ، އދަި އފެަދައިން މަސައްކަތްކުރުވީ،  ،  (1.25)  1  4/1މނިްވަރުގެ  މަދުވެގެން  

ގަޑިއަކށަްޖެހޭ  މުސާރައިން  އެމީހެއްގެ  ދުވަހެއްގައނިަމަ،  ބަންދު  ރަސްމީ  ނުވަތަ  ދުވަހެއް  ހުކުރު 

(  ބަޔަށްވާ ފައިސާ، އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާގެގތޮުގައި،   އެ  1.5)   1  2/1މނިްވަރުގެ މަދުވެގެން  

 މުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ރ(

ސައިގެ ގަޑިއަކާ  ، ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުން ލައްވައި ކުރުވނަްޖެހޭ ޚާއްޞަ ބޮޑެތި މަސައްކތަްތައް ކުރާއިރު

ނުވަތަ އެކަމަށް ދނޭްޖެހޭ   ،ކެއުމާއި ސައި   ،ނުވަތަ ކެއުމުގެ ގަޑިއަކާ ދިމާވާގތޮަށް މަސައްކަތް  ކުރނާަމަ

މުވައްޒފަުނންަށް، ފައިސާ މަސައްކަތްކުރާ  ގަވާއިދާ    ،އެ  މާލިއްޔަތު  ޤނާޫނާއި  މާލިއްޔަތުގެ  ދައުލަތުގެ 

 އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ދެވދިާނެއެވެ. 

 ކއެމުާއި ސއަިގެ ޚަރދަު  .23

)ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ   2006/3ޤނާޫނު ނަންބަރު    ،ކޮމޝިަނުގެ ރަސްމީ ދތަުރުތަކުގައި މުވައްޒފަުނންަށް

ކެއުމުގެ  ޚަރަދާއި،  ހުރުމުގެ  މތަީން  ގޮތުގެ  އެއްގޮތްވާ  ގަވާއިދާ  ހަދާ  ދަށުން  ޤނާޫނުގެ  އެ  އާއި  ޤާނނޫު( 

 ދަތުރު އެލވަަންސް ދނޭްވާނެއެވެ.  ،ޚަރަދާއި

ކމޮިޝަނުގެ  .24

 ، ދަތުރުތަކުގއަި 

ޚރަަދއާި،  ހރުމުުގެ 

  ،ކއެމުުގެ ޚރަަދާއި

 ދަތރުު އެލަވަންސް 

ރމަަޟާނމްަހުގެ   .25 )ހ(  51)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ    2/ 2008  ،ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުނންަށް ރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔަތް
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، ޢިނާޔަތއާި   ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެމތަީން ދޭންވާނެއެވެ.

އެހެނިހެން  ޕެންޝަނއާި، 

 ޢިނާޔަތްތއަް 
ނަންބަރު   ޤާނޫނު  ދެވޭނީ  ޕެނޝްަން  މުވައްޒފަުނންަށް  )ދިވެހިރާއްޖޭގެ   2009/8ކޮމޝިަނުގެ 

 ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނޫނު( އާއި، އެ ޤނާޫނުގެ ދަށނުް ހަދާ ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ.   

  )ށ( 

އުމުރުން   ވުމނުް  65މުވައްޒަފުގެ  އަހަރު  ފަހެއް(  ސަރވސިް    ،)ފަސްދޮޅަސް  ސިވިލް  އެއިރަކު 

ކޮމިޝނަުން އެފަދަ ކަންކަމުގައި ޢަމަލުކުރާ އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން އޭނާއަށް ޕނެްޝަން 

 މުސްކުޅިކުރަން ވާނެއެވެ. ،ހަމަޖައްސައިދީ

  )ނ( 

މުވައްޒފަުން ކޮމޝިަނުގެ  ދިރިއުޅޭ  ވލިިނގިލީގައި  އަވަށެއްކަމުގައިވާ  އަދާކުރަން   ،މާލޭގެ  ވަޒީފާ 

ދިއުމަށް  ،އައުމަށާއި އަވަށަށް  ޖަދުވަލު  ، އެނބުރި  ގަވާއިދުގެ  ފެރީ   4މި  ގތޮުގެމަތިން  ގައިވާ 

   އެލވަަންސް ދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ރ(

ރައްކައުތެރިގޮތުގައި  އުޅޭއިރު  މަސައްކަތުގައި  ކޮމޝިަނުގެ  މުވައްޒފަުން  ކޮމޝިަނުގެ 

 މަސައްކަތްކުރުމަށް ބނޭުންވާ ވަސީލތަްތައް ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ބ( 

ހާނިއްކައެއް  މުވައްޒަފަކަށް  އެ  އުޅނެިކޮށް  މަސައްކަތުގައި  ކޮމިޝަނުގެ  މުވައްޒަފަކު  ކޮމޝިަނުގެ 

އނޭާއަށް ބނޭުނވްާނެ އެކށަީގެންވާ ޞިއްޙީ ފަރުވާ ދނޭްވާނެއެވެ. ނުވަތަ އެފަދަ ފަރުވާ   ،ވެއްޖނެަމަ

 އެ މުވައްޒަފަކށަް ލިބނޭެގޮތް ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. 

   )ޅ(

މުވައްޒަފަކު އުޅޭ  ވަޒީފާގައި  އެކްސިޑނެްޓެއް ، ކޮމޝިަނުގެ  އުޅނެިކޮށް  މަސައްކަތުގައި  ތަނުގެ 

ހލާަތެއް   ،ވގެެން އަދާނުކުރެވޭފަދަ  ވަޒީފާ  މެދުވެރިވެގެން  ސަބަބެއް  އެނޫން  ނުވަތަ 

އުސޫލު  ،މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ ކަނޑައަޅާ  ކޮމިޝނަުން  މި  ގުޅިގެން  ގޮތުގެ މިކަމާ  ބުނެފައިވާ  ގައި 

 މތަީން އެ މުވައްޒަފަކަށް ޢިނާޔަތްތައް ދނޭްވާނެއެވެ.  

   )ކ( 

 ވަނަ ބާބު   4

 ސަލާމާއި ޗުއޓްީ 

ބނުަނވްާނީ  މުވައްޒފަުން ސަލނާް  ހާޒިރުވުމަށް ، ކޮމޝިަނުގެ  އޮފހީަށް  ބލަިވެގެން  މުވައްޒަފަކު  އެ 

 އުޒުރު ވެރިވެއްޖެ ހލާަތެއްގައެވެ.

ބުނުމާއި  .26 )ހ(  ސަލާން 

ހާޒިރުނުވެ  ވަޒީފާއަށް 

 ހރުުން 
)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނު( އާއި  މި ގަވާއިދު   2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު    ،ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ދވެޭނީ

 ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީންނެވެ.   6ޖަދުވަލު 

  )ށ( 

ނުނުކުމެ   ،މުވައްޒަފަކު އޮފހީަށް  ނާންގައި  ވީގޮތެއް  ދުވަސް    7ހުނންަތާ   އނޭާއަށް  )ހތަެއް(     )ނ( 



 ގަވާއިދުއިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަންގެ                                                                          އިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަން 16

 

މުވައްޒަފެއްގެ، ވެއްޖނެަމަ އަދާކުރާ    އެ  ވަޒީފާ  މުވައްޒަފަކު  އެ  ގޮތެއް  ފނެްނަ  ވަޒީފާއާމެދު 

އަދި   ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް ހށުަހަޅަން ވާނެއެވެ.  ،ސެކްޝނަުން ނުވަތަ ޑިވިޜަން ހިންގާ ވެރިޔާ

 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ. ލަސންުކޮށް އެ މައްސަލަ  ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް

ހާޒިރުނުވެ   އޮފހީަށް  ސަބަބުން  ހުރުމުގެ  ބަންދުގައި  މަސްދުވަސް    1މުވައްޒަފަކު  )އެކެއް( 

ވަޒީފާ  ، ވެއްޖނެަމަ ސެކޝްަން ނުވަތަ ޑވިިޜނަުން އެ މުވައްޒަފު  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އެ މުވައްޒަފު 

ޚލުާޞާއަކާއެކު ގޮތުގެ  ގޮސްފައިވާ  ހށުަހަޅަން   ،އަދާކުރަމުން  އެކަން  ޖެނެރލަަށް   ސެކރްޓެަރީ 

ކޮމިޝނަަށް ހުށަހަޅަން ވާނެއެވެ.   ލަސންުކޮށް އެ މައްސަލަ، އަދި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް  ވާނެއެވެ.

މިފަދަ މައްސލަަތަކުގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާމެދު ޢަމަލުކުރނާެގޮތެއް ނިނމްާނީ، ސެކްރޓެަރީ 

 ޖެނެރަލްގެ ލަފައާއެކު ކޮމިޝނަުންނެވެ.

   )ރ(

މުވައްޒފަުނންަށް ދާއިމީ  އަހަރަކު    ،ކޮމޝިަނުގެ  ޗުއޓްީ  30ކޮންމެ  އަހަރީ  ދުވަހުގެ   ، )ތރިީސް( 

ޙައްޤވުާނީ ޗުއްޓީ  އަހަރީ  މުވައްޒފަުންނަށް  ވަޒީފާދޭ  ކޮމިޝނަުން  ދނޭްވާނެއެވެ.   ، މުސާރައާއެކު 

ޗުއޓްީގެ ދުވަސްތައް ގނުާނީ  1  އިވަޒީފާގަ  ބނަްދު  ،)އެކެއް( އަހަރުދުވަސް ވުމނުްނެވެ. އަހަރީ 

 ދުވަސތްައް ނހުިމަނައެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  7)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

 އަހރަީ ޗުއްޓީ .27 )ހ( 

 ،އެއްވެސް މުވއަްޒަފަކަށް ޗުއޓްީއެއް ލިބިދވެޭނީ  ،ވނަިކޮށް  އނިްތިޚާބެއް ބާއްވަން އިޢލުާނު ކށޮްފައި

 ނންެވެ. މަތީ އުސޫލެއްގެކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  7)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

   )ށ( 

މސައަްކަތްތަ  ހިނގްާ  ރާވއަގިެންކމޮިޝަނުން     ޚއާޞްަ  އެކމަަށް  ، ދުވސަތްަކގުއަިހިނގމަުނދްާ    އްބޑޮެތި 

 . އސުޫލއެްގެ މަތީންނވެެ ކަނޑއަޅަާކމޮިޝަނުން   ، ލިބދިވެނޭީއަހަރީ ޗއުޓްީ  ގެ މުވއަްޒަފުން

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  7)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

   )ނ( 

ގތޮުގެ ބަޔާންކޮށފްއަިވާ  ގއަި  )ނ(  އއާި  )ށ(  މއާްދާގެ  މވުއަްޒަފުންނށަް، މަތީ   މި  ފސަްކުރާ  ޗއުްޓީ  ން 

ޖެހގިެން އަންނަ އހަަރަށް ޗއުްޓީ ފސަްކރުުމަށް އދެމުުގެ   ،ންނވުާނޭ ގތޮއެްގެ މަތީ   އަހަރީ ޗއުްޓީ ކެނސްަލް 

 އެ މއުްޒަފުންނަށް ލިބިގނެްވއެެވެ.  ،އިޚްތިޔާރު

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  7)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

   )ރ(

މި މާއްދާގެ )ށ( އާއި )ނ( ގެ ދށަުން ޗުއްޓީ ހފިަހައޓްައިފައިވަނިކށޮް، ޗުއްޓީ ނަގަން އޮންނަ 

މުއްދަތު ހަމަވެއްޖނެަމަ، ކުރިއަށް އޮތް އަހަރުގެ ތެރޭގައި އެ ޗުއޓްީގައި ބާކީހުރި ދުވަސތްަކަށް އެ 

   )ބ( 



 ގަވާއިދުއިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަންގެ                                                                          އިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަން 17

 

 މުވައްޒފަަކަށް ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސއަި ދނޭްވާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު 7)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

 )އުނިކރުެވިފައި(  

ތެރެއިން  ކަނތްައްތަކުގެ  ތިރީގައިވާ  ވީއލްޭނީ،  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  މުވައްޒފަަކު،  ކޮމޝިަނުގެ 

 ކަމަކާ ގުޅިގެން ކޮމިޝނަުން އެގޮތށަް ނނިްމމުުންނެވެ. 

ނުވަތަ    .1 ބަލނަްޖެހިފައިވާ  ތިމާ  ނުވަތަ  ކުރުން  ފަރުވާއެއް  ޞިއްޙީ  ތިމާއަށް 

ބައްޔަކަށް ފަރުވާ  ހޯދުމށަްޓަކައި ބނޭުންވާ  މުސާރަ   ،ބލަަހައޓްނަްޖެހިފައިވާ މީހަކު ފަރުވާ 

 .ނުލިބޭގޮތަށް ވީއލްުމަށް ބޭނނުްވުން

ވީއލްޭނީ، ނުލިބޭގތޮަށް  މސުާރަ  މުވައްޒަފަކު   ހލާަތެއްގައި  ފަދަ  މި  އެ    )ހ(  ބަލިވީ 

ބާވަތާއި  ،މުވައްޒަފނުަމަ ބައްޔެއގްެ  ވީއލްުމަށް    ،އެ  ނލުިބޭގތޮަށް  މުސާރަ 

ޗުއްޓީއެއް    ،ބނޭުންވާކަމާއި އަހަރީ  ޗުއްޓީއއާި  ސަލާމުގެ  ޙައްޤުވާ  މުވައްޒަފަކަށް  އެ 

ބަޔނާްކޮށް  މުއްދަތު  ބޭނނުްވާ  ޗުއްޓީ  ނުލިބޭ  މުސާރަ  އަދި  ބަޔާންކޮށް   ،ނތެްކަމަށް 

 ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ ފރަުވާދޭ ޑޮކޓްަރެއްގެ ސޓެފުިކެޓެއް ހށުަހެޅުމނުްނެވެ.  

ނަމަ މީހެއް  ބަލނަްޖެހިފައިވާ  ނުވަތަ  ބލަަހައްޓނަްޖެހިފައިވާ  މުވައްޒަފު  ބަލިވީ  އެ   ، )ށ( 

  ، އެ މީހަކަށް ފަރުވާކުރުމަށް ބޭނނުްވާނެ މުއްދަތު ބަޔނާްކޮށް  ،މީހެއްގެ ބަލީގެ ބާވަތާއި 

ހށުަހެޅުމާއެކު ސޓެފުިކެޓެއް  ޑޮކޓްަރެއްގެ  ފރަުވާދޭ  ޞިއްޙީ  އެ   ،ރަޖިސްޓަރީކޮށްފައިވާ 

ލިޔުމަކުން  ބަޔނާްކޮށް  ހުންނނަްޖެހޭކަން  ކނޮްމހެެން  މުވައްޒަފު  ގާތުގައި  މީހެއްގެ 

 ހށުަހެޅމުުނންެވެ. 

ފަރުވާ  މީހަކު  ބަލނަްޖެހިފައިވާ  ތިމާ  ނުވަތަ  ކުރުން  ފަރުވާއެއް  ސިއްޚީ  ތިމާއަށް  )ނ( 

ދިގު   އެންމެ  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  ހދޯުމަށޓްަކައި  ފަރުވާ  ބައްޔަކަށް  ބނޭުންވާ 

)ތނިެއް( މަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގު ނޫން މއުްދތަަކަށެވެ. އަދި އެ    3މުއްދތަަކަށް ވީއލްޭނީ  

 މުއދްަތު މުވައްޒަފު ޚިދުމތަުގައި ދެމިހުރި މުއްދަތެއް ކަމުގައި ނުގނުޭނެއެވެ. 

އެ މުވައްޒަފަކަށް   ،)ރ( މިފަދަ ހާލަތެއްގައި މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއލްަނވްާނީ

 ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީއެއް، ސަލމާް އަދި ޢާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ. 

ނަންބަރު    .2 ގެ    2008/2ޤނާޫނު  ޤާނޫނު(  މާއްދާގައި   46)ވަޒީފާއާބެހޭ  ވަނަ 

 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗއުްޓީ  .28 )ހ( 
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ހަމަވުމނުް،  ޗުއްޓީ  ލިބޭ  މުވައްޒަފަކަށް  އަނހްެން  ގުޅިގެން  ވިހެއުމާ  ބަޔާންކުރާފަދައނިް، 

ބެލުމށަްޓަކައި ދަރިފުޅު  ހަމައެކަނި  ބައްޕައަށް  ނުވަތަ  މނަްމައަށް  )އެކެއް(   1  ،ދަރިފުޅުގެ 

ބޭނނުްވނާަމަ،   ޗުއްޓީ  މި  ނެގިދާނެއެވެ.  ނުލިބޭގޮތަށް  މުސާރަ  ޗުއޓްީއެއް  އަހަރުދުވަހުގެ 

ހަމަވުމުގެ   ޗުއްޓީ  ދޭ  އނޭާއަށް  ގުޅިގެން  ވިހެއުމާ  މުވައްޒަފަކަށް  )ފަނަރަ(   15އަނހްެން 

 ދުވަހުގެ ކުރިން ޗުއްޓީ ނެގުމަށް އެދނެްވާނެއެވެ. 

ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ    2)އިލެކްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް    R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު:  

 ގަވާއިދު 

ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ    7)އިލެކްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް    R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު:  

 )އުނިކރުެވިފައި( ގަވާއިދު

ބަޔނާްކޮށް .3 ހާލަތު  އެ  ގުޅގިެން،  ހލާަތަކާ  ޚާއްޞަ  ދިމާވާ  ކޮމިޝަނަށް    މުވައްޒަފަކަށް 

ކުރުމށަްފހަު، އެ މުވައޒްފަު ވޒަފީގާއަި    ހށުަހެޅމުުން، ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލުގައި މަޝްވަރާ

ބަދަލު މަސައްކަތުގެ  ހަމަޖެއްސުމާއެކު،    އަދާކުރނަްޖެހޭ  ތނިެއް) 3އނިްތިޒާމު   (

ދިގނުޫން ވީއލްިދާނެއެވެ.   މަސްދުވހަަށްވުރެ  މުވައްޒަފު  ނުލިބޭގތޮަށް  މުސާރަ  މުއްދތަަކަށް 

އަހަރީ    މުވައްޒަފަކު މުސާރަ ނުލިބޭގތޮަށް ވީއލްަނވްާނީ، އެ މުވައްޒަފަކަށް ޙައްޤުވާ  މިގތޮުން

ޚިދުމަތުގައި މުވައްޒަފު  މުއްދަތު  އެ  އަދި  ނތެްނަމައެވެ.  މުއްދަތެއް   ޗުއޓްީއެއް  ދެމިހުރި 

 .ކަމުގައި ގނުޭނެއެވެ

ނަންބރަު:   އަށް    R-2/2019ގަވާއިދު  ގަވާއދިު(  ކމޮިޝަންގެ  ގެނައމުުގެ    2)އިލެކްޝަންސް  އިޞްލޙާު  ވަނަ 

 )އުނިކުރެވިފައި( ގަވާއިދު

 ވަނަ ބާބު   5

 މުވައްޒފަުންގެ ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމާއި ތަމްރީނުކުރުން 

ހެދުމށަްޓަކައި ބަޔަކަށް  ޤާބިލު  މަސައްކތަަށް  މުވައްޒަފނުްނަކީ  އަދާކުރާ    ،ކޮމޝިަނުގެ  މުވައްޒަފަކު  އެ 

 އެ މުވައްޒަފަކު ތަބާވނާްޖެހޭ  އުސލޫުތަކާއި ގަވާއދިުތަކަށް އހަުލުވެރި ކުރުވނަްވާނެއެވެ. ،ވަޒފީާއަށާއި

ވަޒީފާއަށް  .29

އަހުލުވެރިކރުުމުގެ  

 ޕރްޮގްރމާް ހިންގުން 

ހަދައި އެޕްރައިސަލް  ބލެުމަށް  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒަފުންގެ  އެންމެހައި  ، ކޮމޝިަނުގެ 

ފަހަރު ކޮމިޝަނުގެ އެންމެހައި މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބލަަން ( އެކެއް) 1އަހަރަކު  

ބަޖެޓު ކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތީން،    އަދި ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ޙައްޤުވާ މުވައްޒފަުނންަށް   .ވާނެއެވެ

ޚދިުމަތުގެ  .30 )ހ(  މުވައްޒަފުންގެ 

ބެލމުާއި  ފެންވރަު 

 ތމަރްީނުކުރުން 
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 ވަޒީފާގެ ނުވތަަ މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދނޭްވާނެއެވެ. 

މި  ގނެްދނަްވާނީ  ކނަްތައްތައް  ތަމްރީނުކުރުމުގެ  ބެލުމާއި  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  މުވައްޒފަުންގެ 

 ގައިވާ ގތޮުގެމަތނީްނެވެ.    5ގަވާއިދު ޖަދުވަލު 

 

   )ށ( 

 ވަނަ ބާބު   6

 ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއޓްުން 

ބަލަހައޓްނަްވާނީ  މަޢލުޫމާތު  މުވައްޒަފނުްގެ  މަސައްކަތްކުރާ  ކޮމިޝަނުގައި  މޤަާމުތަކާއި  މި   ، ކޮމޝިަނުގެ 

 ގައިވާ ގޮތުގެމތަީނންެވެ.  10ގަވާއިދު ޖަދުވަލު 

 ރޖަިސްޓރަީ ބެލެހެއްޓުން  .31

ވަކިވނާަމަ ވަޒީފާއިން  މުވައްޒަފަކު  ވަކިކުރނާަމަ  ،ކޮމޝިަނުގެ  ވަޒީފާއިން  ނަންބަރު    ، ނުވަތަ  ޤނާޫނު 

)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނޫނު( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ދޫކުރަން ބުނެފައިވާ ލިޔުން އނޭާއަށް   2008/2

 ދޫކުރނަްވާނެއެވެ.

 އދަާކުރި ވަޒީފާގެ ލިޔުން  .32

 ވަނަ ބާބު   7

 ފައިސާއާއި މުދަލާ ބެހޭ ބައި 

އޭގެ   ފައިސާއާއި  ލިބޭ  އާމްދނަީގެގޮތުގައި  ފައިސާއާއި  ލިބޭ  ބަޖޓެުން  ދައލުަތުގެ  ކޮމިޝނަަށް 

ނަންބަރު    ،ހިސާބުތައް އާއި  2006/3ޤނާޫނު  ޤާނނޫު(  މާލިއްޔަތުގެ  ޤނާޫނުގެ   ،)ދައލުަތުގެ  އެ 

 ކޮމިޝަނުން ބލަަހައޓްަން ވާނެއެވެ.  ،ދށަުން ހަދައިފައިވާ ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިން

ހިސާބުތައް  .33 )ހ(  ފއަިސާގެ 

ޚަރަދު  ބެލެހއެްޓމުާއި 

 ކރުުން 

ތަކތެި ފައިސާއާއި  ތަކެއްޗަށް   ،ކޮމޝިަނުގެ  އެ  މުވައްޒފަުން  ހަވާލުވެފައިވާ  ބލެެހެއްޓުމާ 

ގނެްގުޅެ  ތަކެތި  ނުވަތަ  ފައިސާ  ހަވލާުގައިހުރި  މީހެއްގެ  އެ  ވާނެއެވެ.  ރައްކައުތެރިވާން 

ބލަަހައޓްނަްވާނީ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައި ހަވާލާދީފައިވާ ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން 

 ތެދުވެރިކަމާއި އމަާނތާްތެރިކަމާ އެކުގައެވެ.

   )ށ( 

ބަޖެޓުގައި  ކޮމޝިަނުގެ  ޚަރަދުކުރނަްވާނީ  ފައިސާ  ދޫކުރާ  ކޮމޝިަނަށް  ބަޖެޓުން  ދައލުަތުގެ 

ގޮތުގެ  އެއްގޮތްވާ  ޕލްޭނާ  ސިޔާސަތތުަކާއި  ކަނޑައަޅާ  ކޮމިޝނަުން  ކނަްކަމަށް  ހިމަނާފައިވާ 

 މތަީނންެވެ. 

   )ނ( 

އެކަމަށް  ޖެހިއްޖެނަމަ  ޚަރަދުކުރަން  ކަމަކަށް  ހިމނަައިފައިނުވާ  ބަޖެޓުގައި  އަހަރުގެ  ހނިގަމުންދާ 

 ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމޝިަނނުްނެވެ. 

   )ރ(
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އިނވްެނޓްްރީގައި  ވާނެއެވެ.  ބލަަހައްޓަން  ސޓްޮކް  އިންވނެްޓްރީއާއި  ތަކެތީގެ  ހޯދާ  ކޮމިޝނަަށް 

ޤނާޫނު  އުނިކުރނަްވާނީ  އނިްވނެްޓްރީން  އެއްޗެއް  ހިމެނޭ  މުދަލުގގެޮތުގައި  ކޮމޝިަނުގެ  ލިޔެފައިވާ 

އާއި   2006/3ނަންބަރު   ޤާނނޫު(  މާލިއްޔަތުގެ  ހަދައިފައިވާ   ،)ދައުލަތުގެ  ދަށުން  ޤނާޫނުގެ  އެ 

 ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީންނެވެ.

   )ބ( 

ތައްޔާރުކުރަނވްާނީ އެކުލަވައިލައި  ހިންގުމަށާއި  ،ބަޖެޓް  ކަނޑައަޅާ   ،އިދާރީ  ކޮމޝިަނުން 

ވާރކްޕްލނޭް(  އަހަރީ  )ކޮމިޝަނުގެ  ހަރަކާތތްަކަށް  ހިންގާ  ހާސިލުކުރަން  ލަނޑދުަނޑިތަކެއް 

 ބނިާކޮށެވެ. 

 ބޖަެޓް އެކުލަވއަިލުން  .34 )ހ( 

ބަޖޓެް އެކލުަވައިލނަްވާނީ އެކަންކުރުމުގައި ފަނންީގތޮުން ގނެްގުޅޭ ހަރދުަނާ  އުސޫލތުަކުގެ )ބެސްޓް 

 ޕްރެކްޓިސް( މައްޗަށް ބނިާކޮށެވެ.

   )ށ( 

 ވަނަ ބާބު   8

 ކޮމިޝަނުގެ ޖަލްސާތަކާބެހޭ ބައި 

 ކމޮިޝަނުގެ ޖަލްސާތައް  .35 ގައިވާ ގތޮުގެ މަތނީްނެވެ.   7މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު ، ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތައް ބާއވްަންވާނީ

 ވަނަ ބާބު   9

 އެހެނހިެން ކަންކަން 

އުސލޫުތަކާއި   ބަލނަްޖެހޭ   ތނަްފީޒުކުރުމުގައި  ކނަްކަން  ބަޔާންކށޮްފައވިާ  ގަވާއިދުގައި  މި 

ޕްރޮސީޖަރސް( އޮޕަރޓޭިންގ  ކޮމިޓީތައް    ،މނިްގަނޑުތަކާއި  ،ސިޔާސތަުތަކާއި  ،)ސޓްޭންޑަރޑް 

ޑިވިޜނަުން  ނުވަތަ  ސކެްޝނަުން  ބެހޭ  އެކަމާ  ދށަުން  ބެލުމުގެ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ 

 އެކލުަވައިލނަްވާނެއެވެ.  

ބުނެފައިވާ  .36 )ހ(  ގަވާއިދުގައި 

މަތިން  ގޮތުގެ 

ކރުަނޖްެހޭ  އދިާރީގޮތުން 

 ކަންތއަްތައް 

އުސލޫުތަކާއި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގައި  )ހ(  މާއްދާގެ  މނިްގަނޑުތަކާއި،   ،މި  ސޔިާސަތތުަކާއި، 

 ކޮމޓިީތައް ކޮމިޝނަުން ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ. 

   )ށ( 

ހަވާލުކުރާ  ކޮމިޝނަުން  ކަންކަން  ބުނެފައިވާ  ކުރނަްޖެހޭކަމަށް  ކޮމިޝނަުން  ގަވާއިދުގައި  މި 

 ފަރތާަކުން ކުރމުުން އެއީ ކޮމިޝނަުން ކުރިކަމެއް ކަމުގައި ބލެޭނެއެވެ.

   )ނ( 

ނިންމާނީ އެކަމެއް  ދިމާވެއްޖނެަމަ،  ކަމެއް  ނހުިމެނޭ  ގަވާއިދުގައި  ޤާނޫނުއަސާސީއާއި  ،މި  ، ދިވެހިރާއްޖޭގެ 

ޤާނނޫާއި، ދިވެހި ދައުލަތުގެ އެކި މުއައްސަސތާަކުން ޢަމަލުކުރަމނުްގެންދާ ގޮތެއްގެ މައްޗަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، 

 ކޮމިޝނަުނންެވެ. 

37.  
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މި ގަވާއިދުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އެންމެހައި އުސޫލުތައް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ޖަދުވލަުތަކަކީ    މި ގަވާއިދުގެ 

 ބައެކެވެ.

38.  

ގައި ޢަމަލުކުރަން ފށެުނު "އިލެކްޝަންސް   2010ސެޕޓްެންބަރު    2  ،މި ގަވާއިދަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށުމުން

 ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދު" އުވުނީއެވެ.  

39.  

ފަށާނީ ޢަމަލުކުރަން  ގަވާއިދަށް  ގަވާއިދު  ،މި  ތާރީޚުން   ،މި  ޝާއިޢުކުރާ  ގެޒެޓުގައި  ދިވެހިސަރުކާރުގެ 

 ފެށގިެނންެވެ. 

40.  

 މާނަކުރުން  .41 "ކޮމޝިަން" ކަމަށް ބނުެފައި އެވަނީ، އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަަށެވެ.

ނަންބަރު   ޤނާޫނު  އެވނަީ،  ބނުެފައި  ކަމަށް  ޤނާޫނު"  ކޮމޝިަނުގެ    2008/8"އިލެކޝްަންސް 

 )އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ޤާނނޫު( އަށެވެ. 
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 1ޖަދުވަލު  

 ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނަލްގެ އުސޫލު 
   ތަޢާރަފު .1

ވަނަ މއާްދާގެ ދށަުން އުފައްދާފައިވާ އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލްގެ   13މިއީ މި ގަވާއިދުގެ   1.1
ބަޔާންކުރާ    ،ބާރުތަކާއި  ،މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ގޮތް  ޢަމަލުކުރާނެ  ގނެްދިއުމުގައި  ކުރއިށަް  މަސައްކަތް  ޕެނަލްގެ 

 އުސޫލެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  2)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނަލްގެ އސުޫލު" އެވެ.  1.2

 ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލްގެ މަސއަްކަތް ކުރިއަށް ގެނދްަނވްާނީ މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  1.3

 

 އެކުލެވިގނެްވާ ގޮތް   ޕެނަލް ، ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނަލް އުފެއްދުމާއި  .2

)ފަހެއް(   5ކޮމޝިަނުގެ އިދާރީ ކނަްކަން ހަރުދނަާކޮށް ހިންގުމުގެ ބޭނުމުގައި ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން   2.1
 މެންބަރނުްގެ މައްޗަށް އެކުލެވޭ ޕނެަލެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

ދަ 2.2 ޕެނަލްގެ  ރިސޯސް  ހަމަވުމުގެ  ހިޔުމަން  ދުވަހުގެ  14އުރު  އެކުލަވައލިުމަށް    )ސދާަ(  ޕެނަލެއް  އައު  ކުރިން 
 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.   ،ސެކްރެޓަރީ ޖެނަރަލް

ޕެނަލްގެ ދައުރު ހަމަވުމުގެ ކުރނިް އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ޕެނލަްގެ މެންބަރެއްގެ މަޤާމު ހުސްވއެްޖނެަމަ، އެ މަޤާމު   2.3
ފށެިގެން   ތާރީޚުން  ސެކްރެޓަރީ    14ހުސްވާ  ހަމަޖެއްސުމަށް  މެންބަރަކު  މޤަާމަށް  އެ  ތެރޭގައި  ދުވަހުގެ  )ސާދަ( 

 ކޮމޝިަނށަް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.  ،ޖެނަރަލް

 ހިއމުަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް މެންބަރުން ޢައްޔަންކުރނާީ ތިރީގައި ވާގޮތުގެ މތަީން ކޮމިޝނަުންނެވެ.               2.4

 ސެކްރޓެެރީ ޖނެެރަލް )ޗެއަރ ޕރާސނަް(                             .1

 ގެ އިސްވެރިޔާ )ޗެއަރ ޕާރސނަްގެ ނާއިބު( ސް ސކެޝްަނުހިޔމުަން ރިސޯ .2

 ލީގަލް ސެކްޝަނުގެ އިސްވެރިޔާ  .3

މނެްބަރުން. )ތފަާތު ދާއިރތާަކުން މެންބަރުން  )ދޭއް(    2ސީނިޔަރ އޮފސިަރުންގެ ތެރެއިން  /ސީނިޔާ ސޓްފާުން .4
 ހަމަޖެއްސުމަށް ސަމާލުކނަްދނޭްވނާެއެވެ.( 

ކޮ 2.5 މަސްއޫލިއްޔަތު  މަޤާމުގެ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ  ވަގުތީކޮމޝިަނުގެ  ފަރާތަކާ  އހެެން  ގޮތުން މިޝނަުން 
ހައިސި ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  މުއްދަތުގައި  އެ  ޕނެަލުހަވާލުކށޮްފައިވނާަމަ،  ރިސޯސް  ހިއުމަން  ގައި       އްޔަތނުް، 

 އެ ފަރތާަކުން ބައިވެރިވނާްވާނެއެވެ.
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 ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލށަް ލިބިގެންވާ ބާރުތައް  .3

 މި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ބާރުތަކަކީ ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލށަް ލިބިގެންވާ ބާރުތަކެވެ.  3.1

ކާ ބެހޭގތޮުން ޕެނލަަށް ފެނންަގޮތް  ތައެ މައްސަލަ  ،ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް ހުށަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބަލައި .1
 ކަނޑައެޅުން.

މައްސަލައާ .2 ބލަަމުންދާ  ޕެނލަުން  ރިސޯސް  ހާޒިރުކުރނަްޖެ  ހިއުމަން  ޕެނލަަށް  މުވައްޒފަުން ގުޅޭގތޮުން  ހޭ 
 ކުރުން.ޕނެަލށަް ހާޒިރު

ހިއުމަން ރިސޯސް ޕެނލަަށް ހށުަހަޅާ މައްސލަަތަކާ ގުޅޭގތޮުން ފނަްނީ ލަފާ ހޯދަންޖެހޭ ހާލަތުގައި ކޮމިޝނަުގެ  .3
 މަޝްވަރާގެމތަިން ފނަްނީ ލަފާ ހޯދުން. 

 

 ގެ ރިޔސާަތު ބލެެހެއޓްުން  ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު  .4

ޕނެަލުހިއު 4.1 ރިސޯސް  ރިޔާމަން  ބައްދަލުވނުްތަކުގެ  ޗެއަރޕަރސަނެގެ  ބަލަހައޓްާނީ  ނެތް ސަތު  ޗއެަރޕަރސަން  ވެ. 
ޗެއަރޕަރސަނާއިޗެއަރޕާރސަ  ،ހލާަތެއްގައި ނާއިބެވެ.  ޕނެަލު  ޗެއރަޕާރސނަްގެ  ންގެ  ހާލަތެއްގައި  ނެތް  ގެ ނާއިބު 

ބލަަހައޓްާނީ މެންބަރުންގެ  ޕނެަލު  ، ރިޔާސަތު  ހިމެނޭ  ވަޒީފާގެގައި  ހުރި ތެރެއިން  މަޤާމެއްގައި  އިސް  އެންމެ  ގތޮުން 
 ޕެނަލް މެންބަރެވެ. 

 

 ގެ ބައްދލަުވުންތައް ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު  .5

 ގެ ބައްދަލުވނުްތައް ބާއްވަންވާނެއެވެ. ކަންކނަް ނނިްމުމަށްޓަކައި ޕނެަލުކޮމިޝނަުގެ އިދާރީ ހނިްގުމަށް ބޭނުންވާ  5.1

ޕނެަލު 5.2 ރިސޯސް  ނުވަތަ ހިއުމަން  ސެކޝްަން  ބަލަހައްޓާ  ކނަްތައް  މުވައްޒފަނުްނާބެހޭ  ބޭއްވުމަށް  ބއަްދަލުވުމެއް  ގެ 
ގެ ރިޔާސަތު  އެކަން ޕެނަލުގެ ޗެއަރޕާރސނަަށް ނުވަތަ ޕނެަލު  ،ސެކްރޓެެރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ކޮމިޝނަަށް ފނެިގެން

 އނިްތިޒާމު ކުރަނވްާނެއެވެ.ލަސންުކޮށް ގެ ބައްދަލުވުމެއް  ޕނެަލު ،ބލަަހައޓްނަްޖެހޭ ފަރތާަށް އަންގައިފނިަމަ

ބައދްަލު 5.3 ޕެނަލުގެ  ބާއްވަން ނިންމައފިިނަމަހިއުމަން ރިސޯސް  ބަ  ،ވުމެއް  ކަނޑައަޅައިއެ  ބޭއްވުމަށް  ފައިވާ  އްދލަުވުން 
މަދުވެގެން   ޖެހުމުގެ  ގަޑިއިރު  3ގަޑި  އެކަން    ، ކުރިން  ގެ)ތނިެއް(  ފަރާތތްަކަށް  ބައިވެރިވާ  ބައްދަލުވުމުގައި 

ހަމަޖހެިފައިވާ   ބޭއްވުމަށް  ބައްދަލުވުން  ބައްދަލުވުމެއންަމަ،  ކުއްލި  ބައދްަލުވުމަކީ  ބާއްވާ  މިގޮތުން  އނަްގނަްވާނެއެވެ. 
މަދުވގެެން   ޖެހުމުގެ  ގަޑިއިރު  1ގަޑި  އެކަން   ، ކުރިން  ގެ )އެކެއް(  ފަރާތތްަކަށް  ބައިވެރިވާ  ބައްދަލުވުމުގައި 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  

ޕނެަލު 5.4 ރިސޯސް  ނުވަތަ  ހިއުމަން  އީމެއިލް  ނުވަތަ  ފޯނުން،  އނަްގނަްވާނީ  މެންބަރުންނަށް  އތޮްކަން  ބައްދލަުވުން  ގެ 
މެންބަރނުްނަށް    ،ބައްދަލުވުގެ އޖެެންޑާ، އނަްގާއިރު ގެ ބައްދަލުވުމެއް އތޮްކަންއެމް އސެް މެދުވެރިކޮށެވެ. ޕނެަލުއެސް  

 ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. 
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ހާޒިރުވެޕނެަލު 5.5 ގަޑިއަށް  މެންބަރުން  ބައްދަލވުުނތްަކަށް  ބައިވެރވިާނވްާނެއެ  ،ގެ  އެއްވެސް  މަސައްކަތުގައި  ވެ. 
  ، )ތިރީސް( މނިިޓުގެ ކުރިން   30ވުން ފެށުމުގެ  ބައްދަލު  ،ގެ ބައްދަލުވުމަކަށް ހާޒިރު ނުވެވނޭަމަ ސަބަބަކާހުރެ ޕނެަލު

 އަނގްަން ވާނެއެވެ.އެކަން ގެ ޗެއަރޕަރސނަަށް ނުވަތަ އިދާރީ ކނަްކަން ބލަަހައްޓާ ފަރާތަށް ސަބަބާއެކު ޕނެަލު

ފެނިއްޖނެަމަލުޕެނަ 5.6 ޖެހޭކަމަށް  ވަކިކުރަން  މެންބަރަކު  މައްސަލައެއް  ،ގެ  ރިޔާސތަުންޕނެަލު  ،އެ  ކޮމޝިަނަށް   ،ގެ 
 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

ޕނެަލު 5.7 ތެރޭގައި  ދައުރުގެ  ޕެނަލުގެ  ރިސޯސް  ކޮމިޝނަަށް  ހިއުމަން  އިޚުތިޔާރު  ބަދަލުކުރުމުގެ  މނެްބަރުން  ގެ 
 ލިބިގެންވެއެވެ. 

 

 ގެ ކޯރަމް ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު  .6

ޕނެަލު 6.1 ރިސޯސް  ހަމވަާނީހިއުމަން  ކޯރަމް  ބައްދަލުވުމުގެ  ޕނެަލު  ،ގެ  ރިސޯސް  ތެރެއިން  ހިއުމަން  މނެްބަރުންގެ  ގެ 
 ވުމނުްނެވެ. ބަރުން އެ ބައްދލަުވުމަށް ހާޒިރުދެބައިކުޅަ އެއްބަޔަށްވުރެ ގިނަ މެން

ބޭޕނެަލު 6.2 ރށަުން  ބނޭުމަށް  އފޮީހުގެ  ނުވަތަ  ސަބަބުން  ތިބުމުގެ  ޗުއްޓީގައި  މެންބަރުން  ސަބަބުން  ގެ  ތިބުމުގެ  ރުގައި 
ހާލަ ޕނެަލު ހަމަނުވާ  ކޯރަމް  ވަގުތީގެ  މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ،  ބާރު  ތެއް  ހަމަޖެއްސުމުގެ  މެންބަރަކު  ޕެނލަަށް  ގތޮުން 

 ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. 

މި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ވަގުތީ މެންބަރަކު ހަމަޖައްސނަްވާނީ ކނޮްމހެެން ނނިްމނަްޖެހޭ ކަމެއް   6.3
ލިޔެކިޔމުުން   ހަމަޖެއްސުން  ހަމަޖައްސާ  މިގތޮުން  އަދި  އެކަންޏެވެ.  ބައްދލަުވުމަށް  ބާއްވާ  ނނިްމުމަށް  އެކަން  އޮވެ، 

 ފެނންަން އނޮްނަން ވާނެއެވެ.  

 

 ތު ފށުުއެރުން ޙަ ލަ ޞްމަ  .7

ޕނެަލު 7.1 ހިމެނޭ މައްސަލައެއްހިއުމަން ރިސޯސް  އެއްވެސް މެންބަރެއްގެ މޞަްލަޙަތު  ޕނެަލުގެ  ގެ   އެޖެންޑާކޮށްފނިަމަ، 
 ށް ލަސްނުކޮށް އކެަން އެ މެންބަރަކު އަނގްަނވްާނެއެވެ.ޗެއަރޕަރސަނަ

ޕނެަލު 7.2 ރިސޯސް  ނުވަތަ     ހިއުމަން  ދަރިއެއްގެ  ނުވަތަ  ފިރިމީހާގެ  ނުވަތަ  އަނބިމީހާގެ  މެންބަރެއްގެ  އެއްވެސް  ގެ 
އެ މީހެއްގެ ޝަރުޢީ އަދި ޤނާޫނީ ބަލަދުވެރިކަން އޮތް މީހެއްގެ މޞަްލަޙަތު ހިމެނޭ ނުވަތަ އެ މެންބަރެއްގެ އަމިއްލަ 

ޕެނލަުފަ ކަމަކާމެދު  އޮތް  ބައިވެރިއެއް  އިދާއެއް  ބައދްަލުވުމެއްގައި  އެ  މެންބަރަކަށް  އެފަދަ  މަޝްވަރާކުރނާަމަ،  ގައި 
 ނުވެވޭނެއެވެ. 

 

 ގެ ނިނމްުންތައް ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު  .8

ރި 8.1 ޕނެަލުހިއުމަން  އަތް  ސޯސް  ދޭނީ  ވޯޓު  ވޯޓަކނުްނެވެ.  ނަގާ  މެދުގައި  މެންބަރުންގެ  ނނިްމާނީ  ނނިްމނުްތައް  ގެ 
 އފުުލައިގނެްނެވެ.  
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ޕނެަލު 8.2 ރިސޯސް  ދަތިވާ ހިއުމަން  ނނިްމުމަށް  ގޮތެއް  އެއްވަރުވެގެން  ވޯޓު  ބައިވެރވިާނީ  ވޯޓުގައި  ރިޔާސތަުން  ގެ 
 ގެ ރިޔާސަތނުް ވޯޓު ދނޭްވާނެއެވެ. އި ޕނެަލުހާލަތުގައި އެކަންޏެވެ. އަދި މފިަދަ ހލާަތުގަ

ސޮއިކުރަން 8.3 މެންބަރުން  ހުރިހާ  ހާޒިރުވި  ނިނމްުންތަކުގައި  ނިންމާ  ޕެނލަުން  ރިސޯސް  ހށުަހެޅޭ  ހިއުމަން  ވާނެއެވެ. 
މެދު ގޮތެއް ނނިްމުމުގައި ޚިޔާލު ތފަާތުވާ މެންބަރުންނަށް އެ މެންބަރުންގެ ތފަާތުވި ރައުޔު ބައްދަލުވުމުގެ މައްސަލައަކާ

 ޔައުމިއްޔާގައި ހިމެނުމުގެ ފުރުޞތަު އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  

 

 ގެ ލިޔެކިޔުން ބލެެހެއޓްުން ޕނެަލު   ހިއުމަން ރިސޯސް  .9

ނނުްނެވެ. ހިއުމަން ރިސޯސް ގެ އިދާރީ މަސައްކަތް ބލަަހައޓްާނީ ހިއުމަން ރިސޯސް ސެކްޝަހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު 9.1
އެކަންކަމާ ގުޅިގެން މެންބަރުން ނނިްމި   ،ގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގެ އޖެެންޑާއާއި، މަޝްވަރާކުރެވުނު ކނަތްައްތަކާއިޕނެަލު

 ގޮތުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެ ބލަަހައޓްަން ވާނެއެވެ. 

ގެ ކޮންމެ ބައްދަލުވުމެއްގެ ޔައުމިއްޔާއާއކެު އެ ބައްދަލުވުމުގެ ހާޒިރީ ހިމެނިފައި އޮނންަން  ހިއުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު 9.2
 ވާނެއެވެ.

އެ ނިންމުމެއް ނިންމި ބައްދަލުވުމުގެ ޔައުމިއްޔާގައި    ،ކަމުގައި ބލަަނވްާނީ ޕެނލަުން ކަމއެް ނނިްމިހިއުމަން ރިސޯސް   9.3
 ކޯރަމް ހަމަވާ އދަަދަށް މެންބަރުން ސޮއިކުރމުުނންެވެ.

 

 ގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އުމަން ރިސޯސް ޕނެަލު ހި  .10

 ގެ މަސއްޫލިއްޔަތތުައް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި އެވަނީއެވެ.ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު

މަސަ .1 ހަދައިކޮމޝިަނުގެ  ހަލުވިކުރުމަށް  ހަރުދނަާކޮށް  ބަދލަުތައް  އްކތަްތައް  ގނެްނނަްޖެހޭ  ގަވާއިދތުަކަށް  ފައިވާ 
 އލަަށް އެކުލަވައލިަންޖެހޭ އުސލޫުތައް އެކލުަވައިލުމުގައި އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން.  ،ގެނައުމާއި

ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮވުމުގައި ހިއުމަން ރިސޯސް ސކެްޝނަަށް ޙައްލުކުރަން ދަތިވާ ފދަަ މައްސަލައެއް   .2
 އެ މައްސަލައެއް ޙައްލުކުރުމަށް ބނޭުންވާ ލަފަޔާއި މަޝްވަރާދނިުން.  ،ކުރިމަތިވެއްޖެ ހިނދެއްގައި

 ކޮމޝިަނުގެ ޓްރނޭިންގ ރިކުޔަރމަނޓްް ތައްޔާރުކުރުމުގައި ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް ލަފާދނިުން.  .3

ދިގު މުއްދަތާއި ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކުގައި ފނޮުވާނެ މުވައްޒފަުން ކަނޑައެޅުމުގައި ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކްޝނަަށް   .4
 ލަފާދނިުން. 

މަސައް .5 ހފިެހެއޓްުމުގެމުވައްޒފަުންގެ  އަޚުލާޤު  އަޅނަްޖެހޭ  ކަތުގެ  ފިޔަވަޅު  ބެހޭ ހާގތޮުން  އެޅުމާ  ފިޔަވަޅު  ލަތުގައި 
މެދުވެރިވެއް ކަމެއް  ހިމނެިފައިނުވާ  ޢަމަލުކުރާނެއުސޫލުގައި  އެކަމުގައި  ލަފާޖނެަމަ،  ރިސޯސް    ،ގޮތުގެ  ހިއުމަން 

 ސެކްޝނަަށް ދނިުން.  

 މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގައި ޢަމލަުކޮށްފައިވާ ގޮތާމެދު މުވައްޒފަުން ހށުަހަޅާ ޝަކުވާ ބލެުން.  .6
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ކޮމިޝނަުގެ  .7 ހާލަތުގައި  ހޯދނަްޖެހޭ  ލަފާ  ފނަްނީ  ގުޅޭގތޮުން  މައްސލަަތަކާ  ހށުަހަޅާ  ޕެނލަަށް  ރިސޯސް  ހިޔުމަން 
  ހދޯުން.މަޝްވަރާގެ މތަިން ފނަްނީ ލަފާ  

ހށުަހެޅޭ .8 ފެންނަގޮތެއް    ،ކޮމިޝނަަށް  ޕެނލަަށް  ރިސޯސް  ހިއުމަން  މައްސލަަތަކާބެހޭގތޮުން  ގުޅނުްހުރި  މުވައްޒަފުންނާ 
ހިނދެއްގައި އެދިއްޖެ  ކޮމިޝނަުން  މައްސަލައަކާ  ،ހޯދުމަށް  )މިފަދަ    އެ  ލަފާދނިުން.  ކޮމިޝަނަށް  ބެހޭގތޮުން 

 ޕެނލަަށް ފެނންަގޮތުގެ ރިޕޯޓެއް ތައްޔާރުކޮށް ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.(  ،މައްސލަަތައް ދިރާސާ ކުރުމަށފްަހު

 ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާ އެހނެިހެން މަސައްކތަްތައް ކުރުން. .9

 

 ގެ ނނިްމުމާމެދު އިލްތިމާސް ކުރުން ޕނެަލު  .11

ހތިްހަމނަުޖެހޭނަމަ 11.1 މުވައްޒަފަކު  ނިންމުމަކާމެދު  ނިންމާ  ޕެނލަުން  ރިސޯސް  އެދި      ،ހިއުމަން  ބަލައިދނިުމަށް  އެކަން 
 އެ މުވައްޒަފަކު ސޮއިކށޮްފައިވާ ލޔިުމަކުން ކޮމޝިަނށަް ހށުަހެޅދިާނެއެވެ. 

މައްސަލައެއް   11.2 އެ  ހށުަހެޅިއްޖނެަމަ،  މައްސަލައެއް  ބހެޭގޮތުން  ނނިްމުމަކާ  ނިންމާ  ޕެނލަުން  ރިސޯސް  ހިއުމަން 
 ކުރުމުގެ އިޚުތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ. ޙުލާއެކަމެއް އިޞް ،ކޮމިޝނަުން ބަލައި 

 

 އެހެނހިެން  .12

ޕނެަލު 12.1 ރިސޯސް  ބއަްދަލުވނުްތަކުގައިހިއުމަން  ޕނެަލު  ،ގެ  ބެހޭގތޮުން  ވާހަކައކަާ  މުވައްޒަފަކާ  ދައްކާ  މެންބަރަކު  ގެ 
އަދި  ނޭޅޭނެއެވެ.  ފިޔަވަޅެއް  މައްޗަށް  މެންބަރެއްގެ  އެ  ގޮތަކުން  ވޯޓުދޭ  ނުވަތަ  ކަމެއް   ،ގުޅިގެން  އެފަދަ 

އެ މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން އެ މެންބަރަކަށް މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި ކަމެއް ދިމވާެއްޖެނަމަ އެކަން   ،ދިމާވެއްޖނެަމަ
 ޙައްލުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ. 

 ގެ ބައްދަލުވނުްތަކުގައި ދެކެވޭ ވާހަކަތަކަކީ އޮފީހުގެ ސިއްރުތަކެވެ.  ހިއމުަން ރިސޯސް ޕނެަލު 12.2
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2ޖަދުވލަު    

 

 

 އސުޫލު   ވކަިކރުމުުގެ   މީހުން   ވަޒފީއާިން   ހޮވމުއާި   މީހުން   ވަޒީފއާަށް 

 ތަޢާރުފު  .1

ވަޒީފއާިން މީހުން ވަކކިުރމުގުއަި ޢމަަލުކރުނާެ   ،އިލެކްޝަންސް ކމޮޝިަނގުެ ވަޒީފާތކަަށް މީހުން ހދޯމުއާި ،މއިީ 1.1 
 ގޮތް ބަޔނާްކުރާ އސުޫލވެެ. 

 "ވަޒީފއާަށް މީހުން ހވޮމުއާި ވަޒީފއާިން މީހުން ވކަިކުރމުގުެ އސުޫލު" އވެެ.  ،މި އސުޫލަށް ކިޔނާީ 1.2 

 ވަޒީފއާަށް މީހުން ހޯދމުަށް އިޢލުާނކުރުުން  .2

މއެް އވޮެ،  މގަާކމޮިޝަނގުެ އޮނގިަނޑގުއަި ހުސް    ،ކމޮިޝަނގުެ ވަޒފީާއަށް މީހނުް ހޯދމުަށް އިޢުލނާުކރުަންވނާީ 2.1 
 މަށް މީހަކު ހދޯުމަށް ކމޮޝިނަުން ނިނމްމުުންނވެެ. މަގާއެ 

ހޮވަނވްާނީ 2.2  މީހނުް  ވަޒފީާތަކށަް  ފަރާތތްކަެވެ.    ،ކމޮިޝަނގުެ  ލިބޭ  މކާްސް  މަތީ  އެނމްެ  އސުޫލުން  މރެިޓް 
 އެ     ނމަަ،   ވާ  ކޯޑއެް އތޮް ފަރތާއެް ކމަަށްރި އެފަދަ ފަރތާަކީ ވަޒީފާ އަދާކުރމުގުއަި ނުރގަަޅު    ،ނމަަވސެް

މސައަްކަތުގއަި  ކމޮިޝނަުގެ  ފރަާތަކީ،  ކުރމިަތލިައިފއަިވާ  ވަޒީފާއަށް  އދަި  ކުރނަްވނާއެެވެ.  ރޢިާޔަތް  ކަމަށް 
ނމަަ، އެ ފަދަ މީހަކު ޝޯޓުލސިޓްު ކުރމުގުއަި އސިްކަނދްިނމުުގެ ބާރު ކމޮޝިަނށަް   ފރަާތކަަށް ވާ   އުޅެފއަިވާ

 ލިބިގެނވްއެެވެ. 

ހުރހިާ   2.3  ހޯދަނވްާނީމަގާކމޮިޝަނގުެ  މީހުން  މިގޮތަށް    ،މަކށަް  އިޢުލާނުކށޮްގނެްނެވެ.  ކރުާ  އާނމްުކޮން 
މި ގވައާިދގުެ ޖަދވުލަު    ،އޢިުލާނކުރުމުުގެ ކުރނިްވާ ކަންކނަް ހމިަނަނވްާނއެެވެ. އދަި  ތިރީގއަި މި،  އިޢުލާނގުއަި

 ޢމަަލުކރުަނވްާނއެެވެ. އއެްގތޮަށް  އާވަނަ މއާްދާ  4.2ގެ  5

 މުގެ ނނަް. މަގާ 2.3.1  

 ވަޒީފާ އދަާކރުަނޖްެހޭ ތނަް.  2.3.2  

 މުގެ ރނޭްކއާި ޝަރޠުުތއަް. މަގާ 2.3.3  

 މުގއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު މސައްޫލއިްޔަތު.މަގާ 2.3.4  

 މުސާރއަިގެ އިތުރަށް ދވެޭ އެލވަަނސްއާި ޢނިާޔަތްތއަް.  ،މުސާރއައާި 2.3.5  

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ތަކެތި.  2.3.6  

ދޭނޖްެހޭނމަަ،    މއެްމގަާހަދަނޖްހެޭ  ޓސެްޓއެް   2.3.7   ޕްރެޒެނޓްޝޭަނއެް    ، ނމަަ  މއެްމަގާ  ފދަަ   ނުވަތަ 
 އެކަން. 
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)އަށާރަ(    18ސަޕޯޓް ސަރވިސް ކޓެގަަރގީެ މަގމާުތަކަށް އިޢލުާނުކރުާއިރު އމުުރުފުރގާެ ގތޮުގއަި   2.3.8  
ވަޒފިއާއެްކަން    60އަހަރއާި   ކުރމިަތިލެވޭ  ފަރތާްތަކށަް  ދމެެދގުެ  އހަަރާ  )ފސަދްޅޮސަް( 

 ބަޔާންކުރނުް. 
 
ނަނބްަރު:  ) ގަވާއިދު  R-2/2019ގަވާއދިު  ކމޮިޝަނުގެ  އަށް)އލިެކްޝަންސް  އިޞްލާޙު   10  (  ވަނަ 

 ( ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު
 

ގތޮުގއަި   2.3.9   ޝރަުތއެްގެ  އިތރުު  އިޢލުާނކުުރާއިރު  މގަމާުތަކށަް  ކެޓގަަރގީެ  ސަރވސިް  ސަޕޯޓް 
 "ސއިްޙީގޮތުން ދުޅަހޔެޮ ފރަާތއެް ކމަުގއަި ވުން" މި ފަދއަިން ބޔަާންކރުނުް.

 
ނަންބރަު:  ) ގަވާއދިު  R-2/2019ގަވާއދިު  ކމޮިޝަނުގެ  އަށް)އިލެކްޝަންސް  އިޞްލޙާު   10  (  ވަނަ 

 ( ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު
 

  18        މލީާދގީޮތުން ،ހިނދަކު އިހއަިމުރއެް ކަނޑަނޅާައުމަކަށް ވކަި މގަާކމޮިޝަނގުެ ވަކި  2.3.10  
ފރުި އަހަރު  އކެަނި    )ސޅާސީް  45  ،)އަށާރަ(  ދވިެހިނންަށް  ފރުިފއަނިުވާ  އަހަރު  ފަހއެް( 

 ކުރމިަތިލވެޭނެ ވަޒފީއާއެްކަން ބަޔާނކްުރުން. 
 ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅެމުުގެ މއުދްަތު ހމަަވާ ތރާީޚު.  2.3.11  

ގަވއާދިުގެ   2.4  ޖނެެރަލް    5މި  ސެކްރޓެަރީ  ކމޮިޝަނުގެ  މއާްދާގއަި،  ގތޮއެް ނު އްޔައަވަނަ  ވަކި  ކުރުމަށް 
ގެ ދަށނުް، ސެކްރެޓރަީ    2.3މި މއާްދާގެ    ،ނމަަވސެް، ކމޮިޝަނަށް ފނެއިޖްެ ހިނދއެގްއަިއޮތް    ބަޔާންކޮށފްއަި

 ކުރވެިދނާއެެވެ. ނު  އްޔައަޖެނެރަލް 

ތޢަުލމީީ  2.5  ހުށަހޅަަންޖެހޭ  ފމޯއާެކު  އެދޭ  ކރުިމަތިލުމަށް  ވަޒީފާއަށް  ފަރާތްތކަުން  ކރުމިަތިލާ  ވަޒީފާއަށް 
އަދި   ހމިަނަންވނާއެެވެ.  ކޮޕީ  ޝަރޠުުތއަް ވަޒީ ސެޓުފިކޓެުތކަުގެ  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  އިޢުލނާގުއަި  ފާގެ 

 ތޢަުލމީީ ސެޓުފކިެޓުތކަގުެ ކޮޕީ ހމިަނައިފއަވިާ ނމައަެވެ.  ،ފުރިހމަަވކާމަުގއަި ބލެވެޭނީ

 ތރިީގއަި މވިާ ބއަިތކަަށވެެ.  ،ދޭނީ ވަޒީފާއަށް މީހނުް ހވޮމުުގއަި މކާސްް 2.6 

 . ތމަްރީނު ތަޢލުމީއާި ލިބިފއަިވާ  2.6.1  

 ލިބިފއަިވާ މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ.  2.6.2  

 ބޭނުންވާ ސފިަތއަް ދެނެގތަުމަށް ކުރވެޭ އިންޓވައިު.  ،ފެނވްަރއާި  ،މުވއަްޒަފުގެ ޤާބިލކުމައާި 2.6.3  

 ހުނަރު ދެނގެަތުމަށް ދވެޭ ޢމަަލީ ޓސެްޓު. 2.6.4  

 ގޮތް   ވަޒީފއާަށް މީހުން ހޮވމުގުއަި މާކސްް ދޭނެ  .3

 މވިާ ގޮތގުެ މަތނީްނެވެ.  ތރިީގއަި ،ދޭނީ ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީއާި ތަމްރީނަށް މާކސްް 3.1 

 .ކޮށފްއަިވާ އިޢލުާނގުއަިވާ އސަާސީ ޝަރުޠއަް ބލައަިގނެްނެވެ ، ދޭނީ  ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީަށް ޕއޮިންޓް 3.1.1  
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ފރުިހމަަވާ 3.1.2   ލިބނޭއެެވެ.    ،ނމަަ  އސަާސީ ޝަރުޠު  މާކްސް  ތމަްރީނަށް ކަނޑއަޅައަފިއަިވާ  ތަޢުލމީއާި 
 އަދި އިތުރު ތަޢުލމީީ ފެންވަރަށް ބަލއަި، މާކްސް ދެވނޭއެެވެ. 

 މިވާ ގޮތގުެ މަތީންނެވެ.  ތިރގީއަި ،ދނޭީ ލިބިފއަިވާ މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް މާކސްް 3.2 

އެ މސައަްކަތް ކުރި މއުއަސްސައާަކުން ދކޫޮށްފއަވިާ    ،މސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާއަށް މާކްސް ދޭނވްާނީ 3.2.1  
 ލިޔމުުގެ މއަްޗަށް ބނިާކޮށވެެ. 

ބލަާނީ 3.2.2   ދިނމުުގއަި  މާކސްް  ތޖަުރިބއާށަް  ވަޒީފއާއާި،   ،މސައަްކަތުގެ  މއުއަސްަސާތަކުގެ  ދއަުލަތގުެ 
ބއަިނަލއްަ ވަޒީފއާއާި،  ކުނފްނުިތަކގުެ  އޮންނަ  ހއިްސާ  ޖމަުގު ދއަުލަތގުެ  ނުވތަަ    ތަކުގެޢއިްޔާވމާީ 

ދިވހެިރއާޖްޭގއަި ރޖަސިްޓރަީކޮށގްެން ހނިްގާ    ،ބރޭު ދއަލުަތއެްގެ ވަޒީފއާއާި ،ޖމަާޢަތްތަކގުެ ވަޒީފއާއާި
 ފއަވިާ ތޖަުރިބއާަށވެެ. ދއަިވިޔަފރާއިއެްގެ ވަޒީފގާއަި ހޯ  ކުންފުނި/

  ދކޫޮށްފއަވިާ   ތަނކަުން  އަދކާުރި   ވަޒީފާ   މީހަކު   އެ   ، ދވެޭނީ  މާކސްް   ތޖަުރިބއާަށް   މސައަްކަތުގެ  3.2.3  
  ތރާީޚު   އެނގޭގޮތަށް  މއުްދަތު  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  އެ  ، ވަޒީފއާއާި  އަދާކޮށފްއަިވާ   މީހަކު  އެ  ، ލިޔމުުގއަި

 . ލޔިުންތކަަށވެެ ޖަހައިފއަިވާ

ޢމަަލކުުރނާީ 3.3  ކމޮޝިަނުގެ    ،އިންޓަވއިުކރުމުުގއަި  ޖދަުވލަު  އި ވާގައިލެކްޝނަްސް  ގއަވިާ    11ދުގެ 
 ނންެވެ. ތީގޮތގުެ މަ  ޔާންކޮށފްއަިވާލު" ގއަި ބަ ސޫ"އިންޓވައިުކުރމުގުެ އު

 ޓސެްޓުގުޅޭ ޢމަަލީ   މުގެ މސައަްކަތާ މަގާ 3.4 

ތއަްޔާރކުުރާނީ  މުގެ މސައަްކތަާމަގާ 3.4.1   މާކނިްގ ސްކމީް  ސެކޝްަނއެްގެ    ،ގުޅޭ ޢމަަލީ ޓސެްޓއާި  އެ 
 މަޝްވަރގާެ މަތނީް، ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލވެެ. 

އިންޓވައިު ޕެނަލުން    ،ދޭ ޢމަަލީ ޓސެްޓގުެ ކރަުދާސްތއަް މާކކްުރާނީ  ގޅުގޭޮތުން  މުގެ މސައަްކަތާމަގާ 3.4.2  
 ނުވަތަ އިނޓްަވއިު ޕެނލަުން ކަނޑއަޅަާ ފަރާތކަުންނވެެ. 

 ވަނއީެވެ. މި ފއަި ކށޮްތިރގީއަި ބަޔާން ،ކމޮިޝަނގުެ އދިާރީ އޮނގިަނޑގުއަި ހިމެނިފއަިވާ މޤަމާުތަކގުެ ގިންތތިއަް 3.5 

 އިން މަތި(  1 .ސީނިއަރ މެނޖޭްމަންޓް ސަރވިސް )އީ.އެކސްް 3.5.1  

 އަށް(  4 .އިން އމެް.އސެް 1 .މެނޖޭީރިއަލް ސަރވސިް )އމެް.އސެް 3.5.2  

 އަށް(  4 .އިން ޖީ.އސެް  1 .ޖެނެރަލް ސަރވިސް )ޖީ.އސެް 3.5.3  

 އަށް(  5 .އިން އސެް.އސެް 1 .ސަޕޯޓް ސަރވިސް )އސެް.އސެް 3.5.4  

 

 ގޮތް   ސީނިއަރ މެނޖޭްމަންޓް ސަރވސިްއަށް މާކްސް ދޭނެ 3.6 
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  ، ދޭނެ ގތޮް  އިން މަތި( ގެ ގިނތްިއަށް މާކސްް   1  .ސީނިއަރ މެނޖޭމްަންޓް ސަރވިސް )އީ.އެކސްް 3.6.1  
 ތިރީގއަި ބަޔނާްކޮށފްއަި މިވނައީެވެ. 

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ސޅާސީް(  40 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު 

 )ވިހި(  20 މސައަްކަތު ތޖަުރިބާ 

 )ތރިސީް(  30 އިންޓަވއިު 

 )ދިހއައެް(  10 ޢމަަލީ ޓސެޓްު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

  3.6.2 

 

ޝޓޯްލސިޓްް  ފރަާތްތއަް  ކުރމިަތލިާ  ވަޒީފތާަކށަް  ގިންތގީެ  ސރަވސިގްެ  މެނޖޭމްަންޓް    ސީނިއަރ 
ތޖަުރިބއާއާި، ތމަްރީނއާި  ، ކުރާނީ މާކުހށަް ބލެމުަށްފަހު ،ތަޢލުމީއާި، މސައަްކަތުގެ  ލިބޭ    ، ހުނރަުގެ 

 މާކުހުގެ މަތީ ތަރތުީބަށް ބލައަިގެނންވެެ. 

ޝަރޠުުތއަްކމަށަް  މަގާ 3.6.3   ފރުިހމަަވާ ބަޔާނކްޮށްމުގެ  ޝަރޠުު  އސަާސީ  ތޢަުލމީއާި    ،މަނަ  ފއަވިާ 
   އެ މީހަކަށް ދވެޭނއެެވެ.  ،ތމަްރީނަށް ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ފުރިހމަަ މާކސްް

 ގތޮުގެ މަތީންނެވެ.  ބޔަާންކށޮްފއަވިާ ތިރީގއަި ،ނީދޭ މސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާއަށް މާކްސް   3.6.4  

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ވިހި(  20 ނމަަ  އަހަރު ވެފއަވިާ)ފނަަރަ(  15

 )ފނަަރަ(   15 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)ބާރަ(  12

 )ތރޭަ(  13 ނމަަ  އަހރަު ވެފއަިވާ )ދިހއައެް(  10

 )އެގރާަ(  11 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)ހަތއެް(  7

 )ނވުއައެް(   9 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)ފހައެް(  5

 )ހަތއެް(  7 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)ތިނއެް(  3

 )ފހައެް(  5 ނމަަ  އަހަރު ވެފއަވިާ)އެކއެް(  1

 ގޮތް   އަށް( މކާްސް ދނޭެ 4 .އމެް.އސެް  އިން 1 .މެނޖޭީރިއަލް ސަރވސިް )އމެް.އސެް 3.7 
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މކާސްް       އަށް( ގެ ގނިްތއިަށް    4  .އމެް.އސެް    އިން  1  .މެނޖޭީރއިަލް ސަރވސިް )އމެް.އސެް 3.7.1  
 ތރިީގއަި ބަޔނާްކށޮްފއަި މިވަނއީެވެ.  ،ދޭނެ ގޮތް

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ސޅާސީް(  40 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު 

 )ފނަަރަ(  15 މސައަްކަތު ތޖަުރިބާ 

 )ތރިސީްފަހއެް(  35 އިންޓަވއިު 

 )ދިހއައެް(  10 ޢމަަލީ ޓސެޓްު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

ޝޓޯްލސިްޓް  3.7.2   ފަރތާްތއަް  ކުރމިަތލިާ  ވަޒފީާތކަަށް  ގިންތގީެ  ސަރވސިްގެ    ، ކުރާނީ  މެނޖޭީރއިަލް 

ލިބޭ މކާުހގުެ    ،ހުނަރގުެ މކާުހަށް ބެލމުަށްފަހު  ،ތަޢުލމީއާި، މސައަްކަތގުެ ތޖަުރިބއާއާި، ތމަްރީނއާި

 މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލއަގިެންނވެެ. 

ޝަރޠުުތއަްކމަށަް  މަގާ 3.7.3   ފރުިހމަަވާ ބަޔާނކްޮށްމުގެ  ޝަރޠުު  އސަާސީ  ތޢަުލމީއާި    ،ނމަަ  ފއަވިާ 

   އެ މީހަކަށް ދވެޭނއެެވެ.  ،ރީނަށް ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ފުރިހމަަ މާކސްްތމަް

 ގޮތގުެ މަތީންނވެެ.   ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ ތިރގީއަި ،މސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާއަށް މާކްސް ދވެޭނީ 3.7.4  

 މާކސްް މއުްދަތު

 )އެކއެް(  1 މސައަްކަތް ކޮށފްއަިވާ ކޮނމްެ އަހރަކަަށް 

 ގޮތް   އަށް( މާކސްް ދޭނެ 4 .އމެް.އސެް  އިން  1 .ޖެނެރަލް ސަރވިސް )ޖީ.އސެް 3.8 

  ،މާކސްް ދޭނެ ގތޮް  އަށް( ގެ ގނިްތއިަށް  4  .އމެް.އސެް  އިން  1  .ޖެނެރަލް ސަރވިސް )އމެް.އސެް 3.8.1  

 ތިރީގއަި ބަޔނާްކޮށފްއަި މިވނައީެވެ. 

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ސޅާސީް(  40 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު 

 )ދިހއައެް(  10 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ 

 )ތރިސީްފަހއެް(  35 އިންޓަވއިު 
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 )ފނަަރަ(  15 ޢމަަލީ ޓސެޓްު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

  

  3.8.2 

 

 

ޝޯޓލްސިްޓް ފަރާތތްއަް  ކުރމިަތިލާ  ވަޒީފާތކަަށް  ގިންތގީެ  ސަރވސިްގެ    ، ކރުާނީ  ޖެނެރަލް 

ލިބޭ މާކުހގުެ    ، ހުނރަުގެ މާކހުަށް ބެލމުަށްފަހު  ،ތަޢުލމީއާި، މސައަްކަތއާި، ތޖަުރިބއާއާި، ތމަްރީނއާި

 މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލއަގިެންނވެެ. 

ފއަިވާ އސަސާީ  ބަޔާންކޮށް މުގެ ޝަރޠުުތއަްކމަށަް  މަގާ  ،މަށް ކރުމިަތިލާ ފރަާތްތަކށަްމގަާމި ގިންތީގެ   3.8.3  

 ރީނަށް ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ފުރިހމަަ މާކްސް ދވެޭނއެެވެ. ތޢަުލމީއާި ތމަް ،ޝަރުޠު ފުރހިމަަވާނމަަ

 ގޮތގުެ މަތީންނވެެ.   ބަޔނާްކޮށފްއަިވާ ތިރގީއަި ،ނީވޭމސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާއަށް މާކްސް ދެ  3.8.4  

 މާކސްް މއުްދަތު

 )އެކއެް(  1 މސައަްކަތް ކޮށފްއަިވާ ކޮނމްެ އަހރަކަަށް 

 ގޮތް   އަށް( މކާސްް ދޭނެ 5 .އިން އސެް.އސެް 1 .ސަޕޯޓް ސަރވިސް )އސެް.އސެް 3.9 

  ، އަށް( ގެ ގނިްތިއަށް މާކްސް ދޭނެ ގތޮް  5  .އިން އސެް.އސެް  1  .ސަޕޯޓް ސަރވސިް )އސެް.އސެް 3.9.1  

 ވނައީެވެ. މިތިރީގއަި ބަޔނާްކޮށފްއަި 

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ފނަަރަ(  15 ލމީާއި ތމަްރނީު ތަޢު

 )ތރިސީްފަހއެް(  35 ތޖަރުިބާ  ގެމސައަްކަތު

 )ފނަސްސާް(  50 އިންޓަވއިު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

ތަޢލުމީއާި،   ، ކުރާނީ  ސަޕޯޓް ސަރވސިްގެ ގިންތގީެ ވަޒީފތާަކަށް ކރުމިަތިލާ ފރަާތްތއަް ޝޓޯްލސިްޓް 3.9.2  

ތމަްރނީއާި ތޖަުރިބއާއާި،  ބެލމުަށފްަހު  ،މސައަްކަތއާި،  މކާުހަށް  މާ   .ހުނަރގުެ  މަތީ  ކުހު ލިބޭ  ގެ 

 ތަރުތީބަށް ބލައަިގެނންެވެ. 
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ފުރިހމަަވނާމަަނު އިޢުލާ 3.9.3   ޝަރޠުު  އސަާސީ  ފުރހިމަަ    ،ގއަިވާ  މާކުހގުެ  ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ  ތަޢުލީމަށް 

 މާކްސް ދވެޭނއެެވެ. 

 ގޮތގުެ މަތީންނވެެ.   ވާތިރގީއަި ބަޔނާްކޮށފްއަި ،ވޭނީމސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާއަށް މާކްސް ދެ  3.9.4  

 މާކސްް މއުްދަތު

 )އެކއެް(  1 މސައަްކަތް ކޮށފްއަިވާ ކޮނމްެ އަހރަކަަށް 

 ވަޒީފއާަށް މީހުން ހޮވމުގުއަި ކުރަނޖްެހޭ ކަންތއަްތއަް  .4

އެފަދަ   ،ނމަަ  މއެްމގަާސަނަދއެް ނވުަތަ ފނެްވރަު ހުރކިމަގުެ ލިޔމުއެް ނވުަތަ އެނނޫްވެސް ލޔިމުއެް ބޭނުންވާ   4.1 

ކށަަވރަު އެ  ނވުަތަ    ކީ ސަނަދަ ލިޔމުއެްކަން  ގަބލޫުކރުާ  އޮތރޯިޓީން  ކލޮިފކިޝޭަން  މލޯްޑިވސްް   ލިޔމުަކީ 

 ލިޔނުް އޭގެ އސަލްާ އއެްގޮތްތޯ ބލަަނވްާނއެެވެ. މިފަދަ އަދި މފިަދަ ސނަަދު ނުވަތަ  ކުރަނވްާނއެެވެ. 

ކރުުން.   4.2  އނިްޓަވއިު  މީހުނންާ  ހމަަވާ  ޝރަުޠު  ތރެއެިން  މީހުނގްެ  އެދފިއަިވާ  މީހނުް މަގާވަޒީފއާަށް  މުތކަަށް 

ކުރާނީ އިންޓވައިު  ކމޮޝިަނުން    އެކމަށަް  ، ހޮވމުަށް  އދެި  އަޓކައަި  )ވަޒީފއާަށް  ޕެނަލކަުންނވެެ.  އްޔަނުކރުާ 

ހއިމުަން ރސިސޯް   ،ނމަަ  އަށްވުރެ ގިނވަާ)ދިހއައެް(    10ފއަިވާ ޝަރޠުު ހމަވަާ މހީުންގެ އދަަދު  ޅއަިހުށަހަ

 މީހަކު ޝޓޯު ލސިޓްު ކރުެވދިާނއެވެެ.(  )ދިހއައެް(  10ޕެނަލުން އިންޓވައިުކރުާނެ އެނމްެ މދަުވގެެން  

ވަޒފީާއަށް ހމަޖައަްސާ މީހއާަކީ، ވތޭުވދެިޔަ   4.3  ތެރގޭއަި  5ކމޮިޝަނގުެ  ކުށއެް   ،)ފަހއެް( އހަަރުދވުަހގުެ  ޖިނއާީ 

 ކޯޓކަުން ޙކުމުއެް ކޮށފްއަިވާ މީހކަު ކމަުގއަި ނވުާކނަް ކށަަވަރު ކުރަނވްާނއެވެެ.   ގެންސާބިތުވެ 

މއާްދާގެ   4.4  ކުރކިަން  4.3މި  ކށުއެް  ފަދަ  ބޔަާންކށޮފްއަިވާ  ޝރަީޢަތނުް ސާބިތވުފެއަި   ،ގއަި  މއަްޗަށް  އޭނގާެ 

ކށަަވރަު ބނަްދދުވުަސްތއަް ހމިެނގޭޮތށަް   ،އޭނާ ވަޒފީާއަށް ހވޮުނކުަން އަންގާތާ  ،ޓކައަި  ކޮށދްިނމުަށް   ނެތްކަން 

އެ މީހކަށަް    ، ކުށގުެ ރިކޯޑު ފމޯު ހުށަހޅެމުަށް ،)ފަނަރަ( ދވުަހގުެ ތެރގޭއަި ކުށގުެ ރިކޯޑު ސާފކުުރމުަށފްަހު  15

ހުށހަޅައާިރު ސާފުކޮށފްއަި  ރކިޯޑު  )ކުށގުެ  ސާބިތވުއެޖްެ  ،އަންގަންވނާއެެވެ.  މީހއެްކަން  އޮތް  ރިކޯޑު   ކށުުގެ 

 އިތުރު ނޯޓހިއެް ދިނމުކަާ ނލުއަި ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެޭނއެވެެ.(  ،ނމަަ

ކުރމުަށފްަހު 4.5  އިންޓަވއިު  މީހުންނާ  ހމަަވާ  ޝަރޠުު  ތރެއެިން  މީހުނގްެ  އެދފިއަިވާ  ވަޒފީއާަށް  ،ވަޒީފާއަށް 

ގނިަވގެނެް  ނކުުތމުަށް  ވަޒީފާއަށް  ނމަަ،  މީހއެް  ނުދާ  އަދާކުރމަުން  ވަޒީފއާއެް  އެހެން  މީހއާަކީ،  ހމަޖައަްސާ 

ވަޒފީާ އދަާކރުާ    ،)އކެއެް( ހަފުތގާެ މއުްދަތެކވެެ. އަދި  1  ،ދޭނވްާނީ ތަނއެްގއަި  އެހެން  މީހަކީ   މީހއެް  އެ 

 )ތރިސީް( ދުވހަުގެ މއުދްަތކެެވެ.   30 ،ނމަަ، ކމޮިޝަނގުެ ވަޒީފާއަށް ނުކުތމުަށް ގިނވަެގނެް ދޭންވނާީ

މވުއަްޒަފަކަށް  4.6  ކޮނމްެ  ހިނދު  ކމޮިޝަނގުެ  ވަޒީފދާެވޭ  އއެްބސަްވމުއެްގއަި    ،ވެސް  ވަޒީފގާެ  އެ   ލިޔފެއަވިާ 
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އއެްވސެް  ސއޮިނުކރުުވއަި  އއެްބސަްވމުުގއަި  ވަޒީފގާެ  އަދި  ސއޮިކުރވުނަްވާނއެެވެ.  ލއަްވއަި  މުވއަްޒަފަކު 

ޤާނނޫު ނަންބރަު       ،ވަޒީފގާއަި ގެނގްޅުެގެން ނުވނާއެެވެ. މގިޮތުން ސއޮިކުރާ އއެްބސަްވމުުގއަި  ،މުވއަްޒަފަކު

ގެ    2008/2 ޤާނނޫު(  ފުރިހމަަވފެއަި   13)ވަޒފީއާާބެހޭ  ބއަިތއަް  އެނމްެހއަި  ލާޒމިުކރުާ  މއާްދއާިން  ވނަަ 

 ހުންނަނވްާނއެެވެ. 

ސއޮިކުރމުަށފްަހު 4.7  ފރަާތުން  ދެ  އއެްބސަްވމުުގއަި  ކޮޕއީއެް  ،ވަޒީފގާެ  ރކިޑޯު   ،އއެްބސަްވމުުގެ  މުވއަްޒަފުގެ 

 އެ މުވއަްޒަފަށް ދޭން ވާނއެވެެ.  ،ފއަިލަށް ލާނވްާނއެެވެ. އދަި އެ އއެބްސަްވމުުގެ ކޮޕއީއެް

 ޕްރޮބޝޭަނުގެ މއުްދަތު  .5

މީހއެތްޯ   5.1  ހުރި  ޤާބލިުކނަް  އަދކާރުެވވޭަރގުެ  މސައްޫލިއްޔަތު  ވަޒީފގާެ  މވުއަްޒަފަކީ،  ވަޒފީާދޭ  ކމޮިޝަނނުް 

ގއަި  3 ،ބެލމުަށް މއުްދަތު(  )ވަގތުީ  ޕްރޮބޭޝނަް  މސަްދވުަހގުެ  ގެނގްޅުނެް   ،)ތިނއެް(  މުވއަްޒަފަކު  އެ 

    ތރިގީއަިވާ ކަންތއަްތއަް ކުރނަްވާނއެވެެ. ،ވާނއެެވެ. އަދި އެ މއުްދތަުގއަި

މުވއަްޒަފަކަށް 5.1.1   ދއާމިީ  ހމަަވމުުން  މއުްދަތު  މުވއަްޒަފަކު    ،ޓަކއަި  ވމުަށް   ޕްރޮބޭޝަނގުެ  އެ 

ކނަްކަން އެނމްެހއަި  ފެށމުއާެކު  ،ފުރިހމަަކރުަނޖްެހޭ  އދަާކރުަން  މުވއަްޒފައެްގެ    ،ވަޒީފާ  އެ 

 . އެ މުވއަްޒަފަކށަް އނެްގުން ،ސުޕަވއަިޒަރު

މއުްދަތގުއަި 5.1.2   ރކިޯޑު    ،ޕްރޮބޭޝަނގުެ  ބލައަި  ފެންވަރު  ޚދިމުަތުގެ  މސައަްކަތއާި  މވުއަްޒަފުގެ  އެ 

 މުވއަްޒަފަށް އޭނގާެ ޚދިމުތަް ކުރމަުނދްާ ގޮތާބހެޭ މަޢުލމޫާތު ދނިުން.  ،ކުރމުއާި

އަޚު 5.1.3   މސައަްކަތގުެ  މުވއަްޒަފުގެ  ތެރގޭއަި  މއުްދަތގުެ  ދިނމުުގއަި  ޕްރޮބޭޝަން  ޚިދުމަތް  ލާޤއާި 

  ، ކަނކްަން ރނަގޅަކުުރމުަށް މުވއަްޒަފަށް އަނގްއަި  އެ  ،ނމަަހރުި    ރަނގޅަކުުރަންޖެހޭ ކަނތްއަްތަކއެް

 . ރކިޯޑުކރުުންއެކަން 

މުވއަްޒަފަކީ 5.1.4   އެ  ތރެޭގއަި  މއުްދަތގުެ  ނވުަތަ    ،ޕްރޮބޭޝަނގުެ  މީހއެކްަން  ޤާބިލު  މސައަްކަތށަް 

ބަޔނާްކށޮް ރިޕޯޓއެް    ،ނޫންކަން  ސުޕަވއަިޒަރު  ހަވލާވުެހރުި  ބލެމުާ  މސައަްކަތް  މީހއެްގެ  އެ 

ހއިމުަން ރސިސޯް    ،)ދިހއައެް( ދވުަހގުެ ކުރިން  10މއުްދަތު ނމިމުުގެ    ގެ ނުޕްރޮބޭޝަ   ، ތއަްޔާރުކޮށް

 އެ ރިޕޯޓު ފޮނވުަނވްނާއެެވެ.  ،ސެކްޝަނށަް

އަން 5.1.5   މުވއަްޒަފށަް  ނވުާ ގއަިރަނގޅަކުުރުމަށް  ރަނގޅަކުޮށްފއަި  ކަންތއަތްއަް  ނުވަތަ  ކމައެް    ފއަިވާ 

ނލުއަި ނޯޓިހަކާ  އިތުރު  ވކަިކުރމުށަް  ،ނމަަ،  ވަޒފީއާިން  ޖެނެރަލް  ،އެދި  މުވއަްޒަފު    ، ސެކްރޓެަރީ 

ހުށަހޅައާިރު އަދި  ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ.  ގޮތުގެ    ،ކމޮިޝަނށަް  މސައަްކަތްކޮށފްއަިވާ  މުވއަްޒަފު  އެ 
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 ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ. ވެސް  ލިޔމުއެް 

ނވުަތަ   ،ނމަަ  މަށް އެ މީހކަު އެކަށގީެންނވުކާަމަށް ފެންނަ މަގާއެ    ،ޕްރޮބޭޝަނގުެ މއުްދތަު ތެރގޭއަި 5.1.6  

ކުރނިް ހމަވަމުުގެ  މއުްދަތު  ޕްރޮބޭޝަނގުެ  އެދއިޖްެނމަަ،  ވަކވިާން  ވަޒފީއާިން  އެ  މީހަކު  އެ    ،އެ 

 މުވއަްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވކަިކރުަނވްނާއެެވެ. 

 ކުރުން   ވަޒީފާ ދއާމިީ  .6

ދއާމިީވނާީ 6.1  ވަޒފީާ  މީހއެގްެ  ހވޮޭ  ވަޒީފާއަށް  ގޮތގުެ  ،ކމޮިޝަނގުެ  ބަޔާންކށޮްފއަިވާ  އސުޫލުގއަި  ން ތީ މަ  މި 

 ނންެވެ. ތީހުށަހަޅާ ރިޕޯޓގުެ މއަްޗަށް ބނިާކށޮް ކމޮިޝަނނުް ނިނމްާ ގޮތއެގްެ މަ

)ހަތއެް( ދވުަހގުެ    7ފއަިވާ މއުްދަތު ހމަވަމުުގެ  ޅއަިމި އސުޫލުގއަި ކނަޑއަަ  ،ޕްރޮބޭޝަނގުއަި ހުރި މުވއަްޒަފކަު 6.2 

 ،ގޮތުގެ ޚުލޞާާ ރިޕޯޓއެް  އެ މުވއަްޒފަަކު މސައަްކަތްކުރި   ،އެ މވުއަްޒަފކަާބެހޭ މޢަުލމޫތާު ފއަިލއާކެު  ،ކުރިން

 ކމޮޝިަނަށް ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ.  ،ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަް

 ވަޒީފާގެ އއެްބސަްވމުއާި ވަޒީފާ ބަޔނާް  .7

)ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނޫނު( ގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ ގޮތގުެ    2008/2ޤާނނޫު ނަންބަރު    ،ވސެް  ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަަށް 7.1 

މަތީން ތއަްޔާރކުޮށްފއަވިާ ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވމުއެް އޮންނަންވާނއެެވެ. އަދި މުވއަްޒަފގުެ ވަޒީފާ ހމަޖައަސްއަިދޭ  

 އެ މުވއަްޒަފކަު ލއަްވއަި ސއޮިކުރުވނަްވނާއެެވެ.    ،މުވއަްޒަފގުެ ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވމުުގއަި ،ދުވހަު

މުވއަްޒަފކަަށް 7.2  ބަޔާންކރުާ  ،ވސެް  ކޮނމްެ  ވޖާިބުތއަް  މސައްޫލއިްޔަތއާި  މސައަްކަތގުެ  ކުރާ  މުވއަްޒަފަކު   ، އެ 

)ވަޒީފއާބާެހޭ    2008/2ޤނާޫނު ނަންބރަު    ،ވަޒީފާ ބޔަާނއެް ލިޔެފއަި އޮންނނަްވނާއެެވެ.  މި ވަޒފީާ ބަޔނާުގއަި

 ވަނަ މއާްދއާިން ލޒާމިުކުރާ އެނމްެހއަި ކނަްތއަްތައް ހމިަނަންވާނއެެވެ.   15ޤާނޫނު( ގެ 

ހވަާލކުުރއާިރު 7.3  ވަޒީފާ  ބަޔނާް  ، މުވއަްޒަފަކާ  ވަޒީފާ  މުވއަްޒަފއެްގެ  އނޭާ   ،އެ  ނވުަތަ  ޖެނެރަލް  ސެކްރެޓރަީ 

)ތިނއެް( ދވުަހގުެ    3ވަޒީފދާޭ ދވުަހުން ފށެިގނެް   ،ކަނޑއަަޅާ ފަރާތކަުން އެ މުވއަްޒަފކަަށް އޮޅުންފިލވުއަިދީ

 . އޭނާ ލއަްވއަި ވަޒީފާ ބޔަނާުގއަި ސއޮިކުރވުަނވްާނއެވެެ ،ތެރޭގއަި

ކމޮިޝަނުންމަގާ 7.4  ގޅުގިެން  މސައްޫލިއްޔަތާ  އުނއިތިުރު    ،މުގެ  ގނެްނަންޖެހޭ  ބަޔާނަށް  ވަޒފީާ  ވގަުތކަު  އެ 

ބޔަާން ބަދލަުކރުމުަށްފހަުމގަާގެނވެިދާނއެވެެ. މގިޮތުން   ގޅުގޭޮތަށް ވަޒީފާ  މސައްޫލިއްޔަތާ  )ތިނއެް(    3  ،މުގެ 

 ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި މުވއަްޒަފު ލއަްވއަި ސއޮިކުރުވނަްވނާއެެވެ. 

 ވަގުތީ ވަޒފީާގއަި މީހުން ގެނގްޅުުން  .8

ވޒަީފާގެ   8.1  ވަޒީފދާޭ މހީާ ލއަްވއަި  އސުޫލުން މީހނުް ގެނގްޅުެވދިާނއެވެެ. ވގަުތީ  ވަގތުީ ވަޒީފގާއަި ކޮނޓްްރކެްޓް 
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ކޮނޓްްރެކޓްގުއަި އަދި  ސއޮިކރުުވަނވްާނއެެވެ.  މއުްދތަު   ، ކޮންޓރްެކޓްއެްގއަި  އަދކާުރާނެ  ވަޒީފާ  މުވއަްޒަފު 

 ބަޔާންކުރނަްވާނއެވެެ. 

 އިންތޚިާބުތަކާ ގޅުިގނެް ކރުަންޖެހޭ މސައަްކަތްތއަް ނިނމްުމަށް މީހުން ހވޮަނވްާނީ ކޮންޓރްެކޓްް އސުޫލުންނވެެ.  8.2 

ކރުު 8.3  މސައަްކަތއެް   ކުރު   މަށްވުއިންތޚިާބާބެހޭ   މސައަްކަތއެް  ޚއާޞްަ  ވކަި  ނވުަތަ  ޓަކއަި،    މަށްވުޓަކއަި، 

ހުނަރވުެރނިް  އިޢުލާނުކރުމުަކާ ނލުއަި، އެ މސަައްކަތާ ދާނއެެވެ.  ހޯދި ސަރުކރާުގެ އެހެން އިދރާާތަކނުް    ،ގުޅޭ 

އޅުޭ މީހއެް އެދވެދިާނއެވެެ.    ނމަަ، އެ   މިގޮތުން، އެހނެް ވަޒީފއާއެްގއަި  ވއީލްއަިދިނމުަށް  އފޮީހުން  މީހކަު އެ 

ޗއުްޓީ  މީހއެްގެ  އެފަދަ  މސައަްކަތގުއަި    އެ  ،ދވުސަްވރަު  ގެ ނުވަތަ  ކމޮިޝނަުގެ  އިލކެޝްަންސް  މީހކަު 

އސުލޫުން   މި  ކޮނޓްްރކެްޓއެގްެ    ހޯދާ ގެނގްޅުެވދިާނއެެވެ.  ކަނޑއަެޅިފއަވިާ  ގެނގްޅުެނވްާނީ  ވެސް  މުވއަްޒަފުން 

 ދަށުންނވެެ. 

މުވއަްޒަފކަު   8.4  އެކަން  މަގާވަގތުީ  ފެނި،  ވެރިޔާއަށް  ސެކްޝަނގުެ  ފރަުވކާުޑަކރުާކަމަށް  މސައަްކަތަށް  މުގެ 

އެނގްމުުން ނުކށޮްފި   އިޞްލާޙުކރުުމަށް  އިޞލްާޙު  އެކަން  ނަންބރަު    ވސެް  ޤާނޫނު    2/ 2008ނމަަ، 

ގެ   ޤާނޫނު(  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  23)ވަޒީފއާާބހެޭ  މއާްދގާއަި  މަ  ވނަަ  މުވއަްޒަފކަަށް  ، ންތީގޮތގުެ  އިތރުު    އެ 

 އިލކެޝްަންސް ކމޮިޝަނށަް ލިބގިެނވްއެެވެ. ،ނޯޓިހއެް ދިނމުަކާ ނުލއަި، ވަޒފީއާނިް ވކަިކރުމުުގެ އިޚްތިޔރާު

 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރުން  .9

ވކަިކރުެވނޭީ 9.1   ،ޤާނނޫު( އއާި  )ވަޒީފއާާބެހޭ   2008/2ޤނާޫނު ނނަްބަރު    ،ކމޮިޝަނގުެ މވުއަްޒަފކަު ވަޒީފއާިން 

ގވައާިދއާި މަތނީް  ،ކމޮިޝަނގުެ  ގޮތގުެ  އއެްގޮތވްާ  އސުލޫާ  ވަކކިުރމުަށް   ،މި  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފަކު  އެ 

ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒަފކަު  މިގޮތނުް  ޗޓިަކުނންވެެ.  ފޮނވުާ  މީހަކަށް  އެ  ކމޮިޝަނނުް  ނިނމްއަި،  ކމޮިޝަނނުް 

 މިވާ ގޮތްތކަުގެ ތެރއެިން ކޮނމްވެސެް އއެްގޮތއެް މެދވުެރވިމުުންނވެެ.  ތރިީގއަި ބަޔނާްކށޮްފއަި  ،ވަކކިުރވެޭނީ

އެ    ،ޖސިމްާނީ ނުކޅުެދުންތރެިކމައެގްެ ސބަަބުން ނުވަތަ ނފަްސާނީ ނކުޅުެދނުތްެރިކމައެްގެ ސބަަބުން 9.1.1  

 މުވއަްޒަފަކު އދަާކރުާ ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތަކއާި ވޖާިބުތއަް އަދކާުރމުށަް ނުކޅުދެުން. 

އަދކާުރމުގުެ  9.1.2   ވޖާިބު  ގަވއާދިުގއަި  މުވއަްޒަފުގެ  ޤާނޫނއާި  ކމޮޝިަނގުެ  ކމައެް،  ކުރަނޖްެހޭ    ، ގތޮުން 

 އެކަން ކރުުމަށް ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ގޮތް ނނޫް އެހެން ގޮތކަަށް ގަސްތގުއަި ކުރުން. 

އިންތޚިާބއެްގއަި އެއްވެސް ކެނޑްިޑޭޓކަަށް ތއާީދު ހޯދުމަށް ޢމަަލގީޮތުން ބއަިވެރިވނުް ނުވތަަ ސިޔސާީ   9.1.3  

 ޕާޓއީއެްގއަި ޢމަަލގީޮތުން ހަރކަާތްތރެިވުން. 

 އެ ވަޒީފއާިން ވކަިވާން އެދުން.  ،މުވއަްޒަފަކު 9.1.4  
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 މުވއަްޒަފު ނިޔއަވުުން.  9.1.5  

ސެކްރޓެރަީ      ފަދަ ހލާަތކަަށް  އޭނާގެ ޢމަލަތުއަް ހިނގއަްޖެކަމަށް    މުވއަްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވކަކިުރަނޖްހެޭ 9.2 

ފނެއިޖްެ ނަންބރަު    ޖެނެރަލަށް  ޤާނޫނު  އއާި   2008/2ނމަަ،  ޤާނޫނު(                    )ވަޒީފއާާބެހޭ 

ގަވއާިދގުއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ، ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރަލް ފރުިހމަަކރުަނޖްެހޭ އޖިުރާތުތއަް ފުރިހމަަކުރމުށަްފހަު،   މި

 އެ މއަސްަލަ ކމޮިޝަނށަް ހށުަހޅަަން ވާނއެވެެ. 

ދނިމުަށްފަހު  9.3  ނޯޓސިް  ތެރގޭއަިހު ނޯޓި  ،މުވއަްޒަފަކަށް  މއުްދތަުގެ  މުސާރއައާި   ،ގެ  ލިބޭ  މުވއަްޒަފކަަށް  އެ 

ޤާނޫނު( ގެ      )ވަޒީފއާާބެހޭ    2008/2ޤާނނޫު ނަންބަރު    ،އެހެނިހެން ޢނިާޔަތްތއަް ދޭނވްާނއެެވެ. ނމަަވސެް

މއާްދގާއަިވާ  23 މަ  ވަނަ  ނލުއަިތީގޮތގުެ  ދނިމުަކާ  ނޯޓސިް  ވަޒީފއާިން   ،ވސެް  ން  މވުއަްޒަފަކު 

 ވަކކިުރވެިދނާއެެވެ. 

ން ނޯޓސިް ވަނަ މއާްދއާާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެ މަތީ  22ގެ    )ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނޫނު(  2/ 2008ޤާނޫނު ނނަްބަރު   9.4 

ގެ  ހު ނޯޓި   ،އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ފަރތާުން ކމޮޝިަނަށް ގއެްލމުއެް ވދެާނކެަމަށް ފެނންަ ހާލތައެްގއަި  ،ދިނމުަށްފހަު

ށް، އެ މުވއަްޒަފކަަށް ލިބދިޭނޖްހެޭ  ޔަގެ މއުްދަތު ނމިޭ ދވުަހާ ހމަަހުއެ ނޯޓި   ، މއުްދަތު ފށެޭ ދވުަހުން ފެށގިެން

 ވަގތުުން ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެިދާނއެވެެ.   ،ށް ދނިމުަށްފަހުޔަ މުސާރއައާި ޢިނާޔަތްތައް ހމަަ

ނޓޯސިް 9.5  ނޯޓސިް   ،ނމަަ  ދފީި  މުވއަްޒަފަކަށް  އަދި  އަންގަނވްާނއެވެެ.  އެކަން  މުވއަްޒަފކަަށް  އެ   ލސަްނުކޮށް 

ކމޮިޝނަަށް          ،އެ މުވއަްޒަފަކު ވަޒީފާއަށް ނރެމުއާި ނުނެރމުުގެ އިޚްތިޔާރު،  ދީފއަިވާ މއުްދތަުގެ ތރެޭގއަި

 ލިބިގެނވްއެެވެ. 

ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  9.6  ކރުި  ޤާނޫނގުއަި  އިޢުލނާުކޮށގްެން  އިންތޚިާބއެް  ކމޮޝިަނުން  އިލެކޝްަނސްް    ށް ޔަ ގތޮަށް 

އޅެމުުގެގޮތުން ނވުަތަ ދަތކިުރމުގުެގތޮުން ނވުަތަ ނުފޫޒއެް ފޯރވުމުގުެގޮތނުް   ދަނިކށޮް އެ އިންތޚިާބަކށަް ހުރސަް

)ވަޒީފއާބާެހޭ    2/ 2008ޤނާޫނު ނަންބަރު    ،ނމަަ  އއެްވސެްކމައެް ކމޮިޝނަުގެ މވުއަްޒަފަކު  ގަސްތގުއަި ކޮށފްި

 ، ނލުއަި  ން އެއްވެސް ނަސޭހަތއެް ނުވަތަ އިންޒރާއެް ދނިމުަކާތީގޮތގުެ މަ  ވަނަ މއާްދގާއަިވާ  23ޤާނޫނު( ގެ  

 އެ މުވއަްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވކަިކރުމުުގެ އިޚްތިޔާރު ކމޮޝިަނަށް ލިބގިެންވއެެވެ.

ދަށުން 9.7  ބެލމުގުެ  ސުޕަވއަިޒަރުގެ  މުވއަްޒފައެްގެ  އެ  ވކަިވއާިރު،  ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒފަކަާ    ، މުވއަްޒަފަކު  އެ 

މސައްޫލިއްޔަތުތއަް މސައަްކަތއާި  ހވަާލކުށޮް    ،ހަވާލކުޮށފްއަިވާ  މީހަކާ  ކަނޑއަޅަާ  ސުޕަވއަިޒަރު 

ހޭނޑްް     އެ މުވއަްޒަފއެްގެ މސައަްކތަް    ،ނިނމްަންވާނއެވެެ. އދަި ވަޒީފއާިން ވަކކިުރާ ޗިޓު ހދެމުުގެ ކރުިން

ލޔިުން ހޭނޑްް   ، އޯވަރކރުިކމަގުެ  ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.  ސކެްޝނަަށް  ބލަަހއަްޓާ  ކަންތއަް   މުވއަްޒަފނުްނާބެހޭ 

 ހމިަނއަފިއަިވާނއެެވެ. ގއަި އޯވަރ ފމޯު މި އސުލޫު
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 ވުން މުވއަްޒަފަކު އމައިްލައަށް އެދގިެން ވޒަީފއާިން ވަކި  .10

 ވަޒީފއާިން ވަކވިާން ބޭނުނވްާ މުވއަޒްަފަކު ވަޒީފއާިން ވކަިވމުަށް އެދެނވްނާީ ސިޓއީަކުނންެވެ.  10.1 

ވަކި   މުވއަްޒަފަކުޚިދމުަތްކރުަންޖެހޭ މއުްދަތު ހމަަނވުނަީސް   10.2  ތަޢުލމީއާި ވާ  އެދގިެން ވަޒީފއާިން  ނމަަ، އޭނާގެ 

ޚަރދައާި ކރުި  ދީފއަިވާނމަަ  ތމަްރީނަށް  މއުްދަތަށް  ޚދިމުަތް  ،އެލަވނަސްއެް  އެލަވނަސްް   ،ކުރނަްޖެހޭ  އެ 

ބާކވީާ ދއަކްަނޖްހެޭ    ،ފއަސިާ  މއުދްަތގުެ  ބަހއަިލމުުން  މގިޮތުން  ދއަްކަންވާނއެވެެ.  ކމޮޝިަނަށް  މީހަކު  އެ 

 އެ މއަސްަލަ ޝރަީޢަތށަް ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ. ،ނމަަ ފއަިސާ ނުދއަކްައިފި

ބޭނނުްވއެޖްެ 10.3  ވަކވިާން  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފކަު  )އކެއެް( މސަދްުވހަުގެ މއުދްތަު    1މދަުވގެެން   ،ނމަަ  ދއާމިީ 

އެ މުވއަްޒަފކަު    ،ނމަަ  ވސެް ކމޮޝިނަަށް ފެނއިޖްެ  ކމޮިޝަނށަް ދޭނވްާނއެެވެ. މި މއުްދތަު ހމަވަމުުގެ ކރުިން 

މޤަު ސބަަބަކީ  އެދިފއަިވާ  ވަކކިުރވެދިާނއެެވެ. އދަި  ރިޢާޔތަް    ބޫލު ސބަަބއެްވަޒީފއާިން  އެ ސބަަބަކަށް  ނމަަ، 

 ކުރަނވްާނއެެވެ. 

ވގަުތގީޮތުން   10.4  އސުލޫުން    6ކމޮިޝަނގުއަި  ކނޮްޓްރކެްޓް  މއުްދަތަކަށް  ދގިު  ވުރެ  މސަްދުވަހށަް  )ހއައެް( 

ބޭނނުްވއެޖްެ ވކަިވނާް  ވަޒފީއާިން  މުވއަްޒަފކަު  މަދވުެގނެް    މސައަްކަތްކުރާ  ދވުަހގުެ    15ނމަަ،  )ފަނރަަ( 

ވގަުތގީޮތުން   އަދި  ދޭނވްާނއެވެެ.  ކމޮިޝނަަށް  މއުދްަތަކށަް    6ނޯޓިހއެް  ކރުު  ވުރެ  މސަްދުވަހށަް  )ހއައެް( 

ބޭނުނވްއެޖްެ ވކަވިާން  ވަޒީފއާިން  މުވއަްޒަފކަު  މސައަްކަތކްރުާ  އސުޫލުން  މަދވުެގެން    ކޮންޓރްެކޓްް   7ނމަަ، 

ކުރނިް ހމަަވމުުގެ  މއުދްަތު  މި  ދނޭްވނާއެެވެ.  ކމޮިޝނަަށް  ނޓޯިހއެް  ދވުަހގުެ  ކމޮޝިަނށަް    )ހަތއެް(  ވސެް 

 ބލޫު ސަބބައެްނމަަ، އެ މުވއަްޒަފަކު ވޒަީފއާިން ވކަިކރުެވދިާނއެވެެ. އަދި އެދިފއަިވާ ސބަަބކަީ މަޤު  ފެނއިޖްެ

 ނމަަ، އެ ސބަަބަކަށް ރޢިާޔަތް ކުރނަްވާނއެެވެ. 

މއާްދާގެ   10.5  މއުްދަތށަް    10.4އއާި    10.3މި  އެ  ނވުަތަ  ބަދލަުގއަި  ދިނމުުގެ  ނޯޓސިް  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  ގއަި 

ނެތް  ފށެޭ ދުވހަުން ފެށގިެން   ނޯޓިސް ދެވެން  އެ ނޯޓިހގުެ މއުްދތަު ނމިޭ ދވުހަާ    ،ނމަަ، ނޯޓހިގުެ މއުްދަތު 

އެ   ،ހމަަޔަށް ފއަސިާ،  އދަަދއެގްެ  ޢނިާޔަތްތކަަށްވާ  އެހެނހިެން  މުސާރއައާި  ލިބިދނޭްޖެހޭ  މވުއަްޒަފަކށަް  އެ 

 މުވއަްޒަފަކު ކމޮިޝނަަށް ދއަްކަނވްނާއެެވެ. 

ވކަިވމުށަް އދެި ސޓިީ ފޮނުވމުަށފްަހގުއަި 10.6  މީހަކށަް ލިޔމުަކނުް  ،ވސެް  ވަޒީފއާިން  ވކަިކރުިކނަް އެ  ވަޒީފއާިން 

 އެ މީހއެްގެ ވަޒީފާ އަދކާުރމަުން ގެނދްަނވްާނއެެވެ.  ،ގވައާިދނުް އޮފީހށަް ނުކމުެ ،އަންގަނދްެން
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 3ޖަދުވަލު  

 

 މުވައްޒަފުންނާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެ އުސޫލު 
 

 ތަޢާރަފު   .1

އެ ގަވާއިދުގެ   ،ގެ ގަވާއިދާއިނނޫު( އާއި އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާ  2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު   މިއީ 1.1
ހަދައި އިދށަުން  މުވައްޒފަުން  ޚިލާފުވާ  އުސލޫުތަކާ  ހާޞްލާޙުކުރުމުގެފައިވާ  އަޅނަްޖެހޭ  ފިޔަވަޅު  ލަތުގައި ގތޮުން 

 ކުރނާެގޮތުގެ އުސޫލެވެ.ޢަމަލު

 "މުވައްޒަފނުްނާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅމުުގެ އުސޫލު" އެވެ.  ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2

 

 މުވައްޒަފަށް މަގުދެއްކުމާއި އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުން  .2

ރނަގަޅުކުރުމަށާއި 2.1 ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  ރނަގަޅު، މުވައްޒަފުގެ  އަޚްލާޤު  މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ  ކުރުމަށް 
 މުވައްޒފަަށް މަގުދއަްކައި އިރުޝާދު ދނޭްވާނެއެވެ. ،ސުޕަވައިޒަރު

ފލުައިގެން ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ އޚަްލާޤު ދށަްވެގެން ކުޑަކށޮްގެން ނުވަތަ ޒިންމާ ނޫމުވައްޒަފަކު މަސައްކތަަށް ފަރުވާ  2.2
ނުވަތަ މުވައްޒަފު ތަބާވނާްޖެހޭ މަސައްކަތުގެ އަޚްލާޤީ މިނގްަނޑތުަކަށް ތަބާނުވގެެން، އެ މުވައްޒަފަކު ކުރި ނުވަތަ 

ބަލައި ކުޑަބޮޑުމނިަށް  ޢަމަލެއްގެ  ތެރެއިން         ،ނުކުރި  ފިޔަވޅަުތަކުގެ  އޞިްލާޙީ  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އުސޫލުގައި  މި 
ބަޔނާްކޮށފްައިވާގޮތުގެ  އުސޫލުގައި  މި  ބާރު  އެޅުމުގެ  ފިޔަވަޅު  އޞިްލާޙީ  އެކށަީގެންވާ  އެޅުން  މުވައްޒަފަކާމެދު  އެ 

 މި އުސޫލުގައި ބނުެފައިވާ ފަރތާްތަކށަް ލިބިގެންވެއެވެ. ،މތަިން

މުވައްޒަފެއްގެ ފަރތާުން މަސައްކަތަށް ފަރުވާކުޑަކުރުން ފަދަ ކަމެއް ފނެިގެން ނަސހޭަތްދީ އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅެއް އަޅަން  2.3
ޖނެެރަލާ މަޝްވަރާ   ސެކްރެޓެރީ   ،ކުރާ ސެކޝްަނުގެ ވެރިޔާގތޮުން އެ މުވައްޒަފު މސަައްކަތްއެކމާބެހޭ  ،ޖެހިއްޖނެަމަ

ޖެނަ އަދި ސެކްރެޓެރީ  މުވައޒްފަަކާކުރނަްވާނެއެވެ.  ލަފަޔާއެކު   މުވައްޒަފނުްގެ އަޅނާީ ފިޔަވަޅު  މެދު އޞިްލާޙީރަލްގެ 
ސެކްޝަން މެދުވެރިކޮށެވެ. މުވައްޒަފަކާމދެު އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅއެް އަޅނަްޖހެިއްޖެ ހނިދެއްގައި  ބލަަހައޓްާ ކަނތްައްތައް

މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަަށް ފޮނވުަން    ،އެކަމަށް ބނޭުންވާ މަޢލުޫމާތު އެ ސެކޝްަނުގެ ވެރިޔާ
 .ވާނެއެވެ

ހލާަތުގައި    2.4 ހޯދނަްޖެހޭ  ލަފާ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެެރީ  އެޅުމަށް  ފިޔަވަޅު  މުވައްޒަފނުްނާމެދު  ފަރުވާކުޑަކުރާ  ހާޒިރީއަށް 
 ސެކޝްަނުނންެވެ.  ބަލަހައޓްާ ކަނތްައްތައް އެ ލަފާ ހދޯާނީ މުވައްޒަފނުްގެ
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ޑަކުރާކަމަށް ފނެިގެން  ނުވަތަ ޑިވިޜަނެއް ހިންގުމާ ހަވާލުވެހުރި އިސް މުވައްޒަފަކު މަސައްކތަަށް ފަރުވާކު  ސެކޝްަނެއް 2.5
ޖެހިއޖްެނަނަސހޭަތް ނަސހޭަތްދޭން  މުވައްޒަފަކަށް  އެ  މތަީން  ދޭނީ  މަ،  މަޝްވަރާގެ  ސެކްރޓެަރީ ކޮމޝިަނުގެ 

 ޖެނެރަލެވެ. 

އަނގްާނީ 2.6 އެންގުމެއް  އނަްގނަްޖެހޭ  އަދާކުރުމާގުޅގޭތޮުން  މަސްއޫލިއްޔަތު  އނޭާގެ  ޖެނެރލަަށް  ނުވަތަ   ،ސެކްރޓެަރީ 
 ކޮމިޝނަުނންެވެ.  ،ދނޭްޖެހޭ އިންޒާރެއް ދޭނީ

 

 އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތައް  .3

ބަލައި  ،މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙުކުރުމަށް ފިޔަވަޅުއަޅަން ޖެހިއްޖނެަމަ 3.1 އިޞްލާޙީ ފިޔަވަޅު    ،އެ ކމަެއްގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް 
  ތިރީގައިވާ ގޮތތްަކުގެ ތެރެއިން ގތޮަކަށެވެ. ،އަޅާނީ

  . އނަގަބަހނުް ނަސހޭަތް ދިނުން  -1

 ލިޔުމނުް ނަސހޭަތް ދނިުން.   -2

 .ލިޔުމނުް އިންޒާރު ދނިުން  -3

 )ސދާަ( ދުވހަަށްވުރެ ދގިުނޫން މުއްދތަަކަށް ހުއޓްވުުން.  14ވަޒީފާގެ މަސައްކަތށަް ނުކތުުން  -4

 .ވަޒީފާގެ މަޤާމު ދށަްކުރުން  -5

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން.  -6

 

 އނަގަބަހުން ނަސހޭަތް ދިނުން  .4

ފށުުން  4.1 މުވައްޒަފުގެ  ފަރތާަށް  ހަވލާުވެހުރި  ބލެެހެއްޓުމާ  މަސައްކަތް  މުވައްޒަފުގެ  ދިނުމަކީ  ނަސހޭަތް  އނަގަބހަުން 
އުސޫލުގެ  މި  ނަސޭހަތް  އނަގަބހަުންދޭ  ދިނުމެވެ.  ނަސހޭަތް  ބނިާކޮށް  މައްޗަށް  ކަންކަމުގެ  ނުރނަގަޅު  ފނެްނަ 

 " ގައިވާ ފޯމާ އެއްގތޮަށް ރެކޯޑުކުރނަްވާނެއެވެ. 1"ނަންބަރު 

 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1މުވައްޒަފަކަށް އނަގަބަހނުް ނަސޭހތަް ދެވޭނީ  4.2

  

 ލިޔުމުން ނަސހޭަތދްިނުން  .5

ލިޔުމުން ނަސހޭަތް ދނިުމަކީ މުވއަްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއްޓުމާ ހަވލާުވެހުރި ފަރތާަށް މުވައްޒަފގުެ ފށުުން ފނެްނަ  5.1
އސުޫލުގެ   މި  ދީފައިވނަިކޮށް  ނަސހޭަތް  އނަގަބަހުން  ބނިާކޮށް  މައްޗަށް  ކަންކަމުގެ  މާއްދާގައި    9ނުރނަގަޅު  ވަނަ 

މނިަށް ބަލައި  ނުވަތަ ކުރި ކުށުގެ ކުޑަބޮޑު  ،ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަދަ ކަމެއް ތަކުރާރުކށޮްގެން ލިޔުމުން ނަސހޭަތް ދނިުން
" ގައި  2ލިޔުމުން ނަސހޭަތް ދިނުމެވެ. ލޔިުމުން ދޭ ނަސހޭަތް އނޮްނނަްވނާެގޮތުގެ ނަމޫނާ މި އުސޫލުގެ "ނަންބަރު  

 އެވަނީއެވެ.
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 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1މުވައްޒަފަކަށް ލިޔުމުން ނަސޭހތަް ދެވޭނީ  5.2
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ވލާުވެހުރި ފަރތާަށް މުވައޒްފަުގެފށުުން ފނެްނަ  ހަމވުައްޒަފުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއްޓުމާ    ،ލިޔުމުން އިންޒާރު ދިނުމަކީ 6.1
ދީފައިވނަިކޮށް ނަސހޭަތް  ލިޔުމުން  ބނިާކޮށް  މައްޗަށް  ކަންކަމުގެ  އުސޫލުގެ    ،ނުރނަގަޅު  މާއްދާގައި    9މި  ވަނަ 

މނިަށް ބަލައި  ކުޑަބޮޑު  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ފަދަ ކަމެއް ތަކުރާރުކށޮްގެން ލިޔުމުން އިންޒާރު ދިނުމެވެ. ނުވަތަ ކުރި ކުށުގެ
"ނަންބަރު   އުސޫލުގެ  މި  ނަމޫނާ  އޮނންަނވްާނެގޮތުގެ  އިންޒާރު  ލިޔުމުންދޭ  ދިނުމެވެ.  އިންޒާރު  ގައި  3ލިޔުމުން   "

 އެވަނީއެވެ.

އިންޒާރގުައި 6.2 ލިޔުމުންދޭ  ތަކުރާރުކށޮްފނިަމަ  ،މުވައްޒފަަށް  މަޤާމު    ،ކުށް  ވަޒީފާގެ  ދނިުމަކާނުލައި  އިންޒާރެއް  އިތުރު 
ނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވިދނާެކަން ބަޔާން   ،ނުވަތަ ވަޒީފާއަށް ނުކތުުން މަނާ ކުރެވިދނާެކަން  ،ދަށް ކުރެވިދނާެކަން

 ކުރނަްވާނެއެވެ.

 )އެކެއް( ފަހަރުއެވެ.  1މުވައްޒަފަކށަް ލިޔުމނުް އިންޒާރު ދެވޭނީ  6.3

 

 ކިމުއްދަތަކަށް ވަޒީފާއށަް ނުނުކުމެ ހުރުމަށް އެނގްުން ވަ .7

އެންގުމަކީ  ވަކި 7.1 ހުރުމަށް  ނުނުކުމެ  ވަޒީފާއަށް  މުވައްޒަފެއް    ،މުއްދތަަކަށް  އެ  ބަލައި  ކުޑަބޮޑުމނިަށް  ކުށުގެ  އެ 
އަސރަުކޮށފްާނެ  ނުރގަަޅު  މަސައްކތަަށް  ކޮމޝިަނުގެ  މުވައްޒފަުނންަށާއި  އހެެން  ސަބަން  އޭގެ  ނެރުމަކީ  ވަޒީފާއަށް 

 އެ މުވައްޒަފަކަށް މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ވަޒީފާއށަް ނުކތުުން މނަާކޮށް އަންގާ އެންގުމެކެވެ. ، ކަމަކށަްވާތީ

)ސާދަ( ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ވަޒީފާއަށް ނުނުކުމެ   14ގތޮުން ގނިަވެގެން  ލާޙީ ފިޔަވަޅެއްގެމުވައްޒަފަކާމެދު އަޅާ އިޞް 7.2
)ސާދަ( ދުވަސް ގނުާނީ ބަންދުދުވަސްތައް ހިމަނައގިެނންެވެ.    14ހުރުމަށް މުވައްޒަފަކަށް އނެްގިދާނެއެވެ. މިގތޮުން  

އަނގްަނވްާނީ  މުވައްޒަފަކަށް  ހުރުމަށް  ނުނުކުމެ  ކޮމޝިަނުން    ،ވަޒީފާއަށް  ހުށަހަޅައިގެން  ކޮމިޝނަަށް  މައްސަލަ  އެ 
 އެގތޮަށް ނިންމައފިިނަމައެވެ. 

ގެ މި މާއްދާގެ ދަށނުް، ވަޒީފާއަށް ނުނުކުމެ ހުރުމަށް މުވައްޒަފަކަށް އނަްގައިފނިަމަ، އެކަން އެންގި ލިޔުން މުވައްޒަފު 7.3
 ކުރނަްވާނެއެވެ.ފައިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެގޮތުގައި ފައިލު 

 

 މަޤާމު ދަށްކުރުން  .8

މަޤާމު ދަށްކުރުމުކީ ކުށުގެ ކުޑަބޮޑުމނިަށް ބަލައި އެ މުވައްޒަފަކު ހުރި މޤަާމަށްވުރެ ދަށް މަޤާމަކަށް ބަދަލުކުރުމެވެ.   8.1
 ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅައގިެން ކޮމިޝނަުން އެގޮތށަް ނިންމމުުނންެވެ.  ،މިގތޮަށް މަޤާމު ދށަްކުރަނވްާނީ 
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 ކުށުގެ ދަރަޖަތައް  .9

ގައި ހިމެނޭ ކަންކަމެވެ. މި ދރަަޖައިގައި ހިމެނޭ   1މި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށްފައި އެވނަީ ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ   9.1
އނެގިއްޖނެަމަ ކުރިކަން  މުވައްޒަފު  ފުރޞުަތު ، ކުށެއް  އިޞލްާޙުވުމަށް  މުވައްޒަފު  ނަސޭހތަްދީގެން  އނަގަބަހުން 

 ދނޭްވާނެއެވެ. 

 ގެ ޒިންމާއަށް ފަރުވާކުޑަކުރުން.އިވާ މަސައްކތަަށް ނުވަތަ ވަޒީފާމުވައްޒަފާ ހަވާލުކށޮްފަ .1

 ފައިވާ މުއްދަތުގައި މަސައްކތަް ނނިްމފާައިނވުުން. މަސައްކތަް ނނިްމުމށަް ކަނޑައަޅައި .2

)ދޭއް( ދުވަހު ގަޑިޖހެި، ގަޑިޖެހުނު މިނޓެުގެ    2)އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި    1ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުވުމުގައި   .3
ތެރޭގައި    40އަދަދު   އަހަރުދުވަހުގެ  ނުވަތަ  އިތުރުވނުް،  މިނޓެަށްވުރެ  ދުވަހު   10)ސާޅީސް(  )ދިހައެއް( 

   )ސަތޭކަ ތިރީސް ފަހެއް( މިނޓެަށްވުރެ އިތުރވުުން. 135ގަޑިޖހެި، ގަޑިޖހެުނު މނިެޓުގެ އަދަދު 

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 )އެކެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 1ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއންެތި  .4

 މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ގަޑިއެއްގައި ހުއްދނަެތި ބޭރުގައި އުޅުން. .5

 ފައިވާ ވަގުތށަް ނނުިނމްުން. ޅައިހަވލާުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތް ނިންމަން ކަނޑައަ .6

 ކުރާ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ދަށވްުން. .7

 އޮފހީަށް ހާޒިރުނުވެ ހާޒިރުވިކަމަށް ބނުުން.   .8

 އާންމު އަޚލްާޤީ މިންގަޑަށްވުރެ އަޚްލާޤު ދައްވުން ނުވތަަ ހަޑހިުތުރު ބަހުރުވައިން މުޚޠާަބުކުރުން.  .9

 އހެެން މުވައްޒފަުނންަށް އނުދަގޫވާގތޮަށް އޮފީހުގައި އަޑުގަދަކުރުން. .10

 ކޮމިޝނަުގެ އުޅަނދެއް ދުއްވުމުގައި ނުވަތަ ޕާކުކުރުމުގައި ފަރުވާކޑުަކުރުން. .11

 ކަނޑައެޅިފައިވާ މަސައްކަތު ގަޑި ނިމުމުގެ ކުރިން ހުއްދނަެތި މަސައްކަތްކުރާ ތނަުން ދިޔުން. .12

 އހެެން މުވައްޒަފނުްނާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ މަސައްކތަް ނުކުރުން. .13

އެކަށީގނެްވާ ، ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ ޑިވޜިަން / ސެކޝްަނތްަކުން އނިްތިޒާމުކުރާ ބައްދަލުވނުްތަކުގައި .14
 ސަބަބެއް ނެތި ބައިވެރނިުވުން. 

 މުވައްޒފަުންގެ މެދުގައި ހަމނަުޖެހުން އުފދެިދާފަދަ ގތޮަކަށް ވާހަކަދެއްކުން ނުވަތަ އފެަދަ ޢަމަލެއްކުރުން. .15

 ފައިވާ މިނގްަނޑާ ޚިލފާށަް ހދެުން އަޅައިގެން އޮފހީަށް ނުކތުުން. ކަނޑައަޅައި  ރަސްމީގަޑީގައި ހދެުން އެޅުމަށް .16

 އެ ޤނާޫނުތަކަށް އިޙްތިރާމް ނުކުރުން. ،ދިވެހިރާއްޖޭގެ އނެްމެހައި ޤނާޫނުތަކށަް ތަބާނުވުމާއި .17

 ޤާނނޫުތަކުގެ ދަށުން ހުއްދަ އަމުރެއް ކުރާ ފަރާތެއްގެ އަމުރަށް ރސަްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގައި ތަބާނވުުން.  .18
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ކުރުމުގައި .19 މުޢާމަލާތް  މީހނުްނާ  އހެެން  ތެރޭގައި  ދާއިރާގެ  މަސައްކަތުގެ  މުޢާމލަާތް    ،ރަސްމީ  އިޙްތިރާމާއެކު 
 ނުކުރުން.

މުޤާބިލުގައި .20 ކަމެއްގެ  ކށޮްދީފައިވާ  ފަރތާަކުން  ވަކި  ނުވަތަ  މީހަކު  ވަކި  ތިމާ   ،ތިމާއަށް  ކަމެއް  އހެެން 
 ކށޮްދނޭްޖހެުން ލާޒިމުވާ ޙާލތަަށް ތިމާ ގނެްދިޔުން.

 ސުލޫކީ ހަމަތަކާ ޚިލފާަށް ވަކިކަމެއް ކުރުމަށް ނުވތަަ ނުކށޮް ދޫކޮށްލނަް އެނގްުން.  .21

 ސުލޫކީ ހަމަތަކާ ޚިލފާަށް ވަކިކަމެއް ކުރުމަށް ނުވތަަ ނުކށޮް ދޫކޮށްލަން ބާރުއެޅުން.  .22

 ( ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު 4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

ގައި ހިމެނޭ ކަންކަމެވެ. މި ދަރަޖައިގައި ހިމެނޭ   2ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ    ،ފައި އވެަނީމި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށް 9.2
ފުރޞުަތު  އޞިްލާޙުވުމަށް  މުވައްޒަފު  ނަސޭހތަްދީގެން  ލިޔުމުން  އނެގިއްޖނެަމަ،  ކުރިކަން  މުވައްޒަފު  ކުށެއް 

 ދނޭްވާނެއެވެ. 

ނަންބަ .1 ކޮމޝިަނު  2008/8ރު  ޤނާޫނު  ޤާނޫނު()އިލެކޝްަންސް  ޢަމަލު، ގެ  ކޮމިޝނަުން  ކުރަމނުްދާ ނުވަތަ 
 ކުރުން.ގަސްތުގައި ޢަމަލުޤނާޫނަކާ ނުވަތަ ގަވާއިދަކާ ނުވަތަ އުސޫލަކާ ނުވަތަ ޕޮލިސީއަކާ ޚިލފާަށް 

 ޤނާޫނުގައި ނުވަތަ ގަވާއިދުގައި ކުރުން ލާޒިމުކށޮްފައިވާ ކަމަކަށް އހިުމާލވުުން.  .2

)ތނިެއް(    3ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކުށް ތަކުރާރު ކުރުމުގެ ސަބަބުން    3ގެ    9.1މި ޖަދުވަލުގެ   .3
  ފަހަރު އނަގަބހަުން ނަސޭހަތް ދނިުން.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 )ތިން( ދުވަހު ވަޒފީާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 3ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއްނތެި ވިދިވިދިގެން  .4

 )ފަހެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން.  5)އެކެއް( އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި  1ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއންެތި  .5

 ގައި ޢަމލަުނުކުރުން.ގަސްތުއިރޝުާދާ އެއްގތޮަށް  ދޭއުސލޫުތަކާ ޚިލާފު ނުވާގތޮުގެމަތިން  .6

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި މުވައްޒފަު ދނޭްޖެހޭ އެއްބާރލުުން ނުދިނުން. .7

 ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް މުވައްޒަފެއްގެ ޒތާީ މަޢލުޫމާތު ހާމަކުރުން.  .8

 އނެގިހުރެ ހާމަކުރަންޖެހޭ މޢަުލޫމާތެއް ހާމަކުރނަްޖެހޭ ވަގުތުގައި ހާމަނުކުރުން. .9

ދަރަޖަ   .10 އުސޫލުގެ    1ކުށުގެ  މި  އޞިްލާޙުކުރަން  ކަމެއް  އނެްގުމނުްވެސް   9.1ގައިވާ  މތަިން  ގައިވާގޮތުގެ 
 އެކަން އިޞްލާޙުނުކޮށް އެ ކށުެއް ތަކުރާރުކުރުން. 

 މަސައްކަތުގަޑީގައި އަމިއްލަ މަސއަްކަތް ކުރުން. .11

 އޮފހީުން ބޭރުގައި އުޅެފައި އފޮީހުގައި އުޅނުުކަމަށް ބުނެ ދޮގު މަޢލުޫމާތު ދނިުން.  .12

 އޮފހީުން ބޭރަށް ދިޔުމުގައި ސައިންއައޓުންުވނުް ތަކުރާރުކުރުން. ،އޮފހީަށް އައިސް ސައިން އިން ނުވުމާއި .13
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ވަނިކޮށް މަޤުބޫލު އުޒުރެއންެތި އެ ކޮމޓިީގެ އެއްގައި މުވައްޒަފު ހިމނެިފައިފައިވާ ކޮމޓިީކޮމިޝނަުން ކަޑައަޅައި .14
 )ތނިެއް( ބައްދައްލުވުމަށް ވިދިވިދގިެން މުވައްޒަފު ހާޒިރުނވުުން. 3

އެކަމަށް  .15 އނެްގުމުން  ކުރުމަށް  މަސައްކަތެއް  ކުރނަްޖެހޭ  އިތުރުގަޑީގައި  މތަިން  ގޮތުގެ  އެއްބަސްވެފައިވާ 
 އިންކާރުކުރުން. 

 ޤާނނޫުތަކުގެ ދަށުން ހުއްދަ އަމުރެއް ކުރާ ފަރާތެއްގެ އަމުރަށް ރސަްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމަށް އިންކާރު ކުރުން. .16

ބަދަލުގައި .17 ނިންމުމުގެ  ނނިްމނުްތައް  މައްޗަށް  ހެކީގެ  ކުރިމަތީގައިވާ  ނިންމުމުގައި  ޒާތީ   ،ނނިްމނުްތައް 
 ،އެކަން ކުރުމުގައި ތިމާގެ މަސައްކަތށަާއި ތިމާގެ ވާޖިބަށް އިޚްލޞާްތެރިނުވުމާއި  ،ތޢަައްޞުބާއެކު ނިންމުމާއި

 އިންސާފުވެރނިުވުމާއި ފަރުވތާެރިނވުުން. 

ވަކިފަރތާަކަށް ފައިދާއެއް ހޯދައދިިނުމަށް ނުވަތަ   .18 އިޚްތިޔާރު ނުރނަގަޅު ނިޔަތެއްގައި  ބާރާއި  ތިމާއަށް ލިބިދޭ 
 ގެއްލުމެއް ދިނުމުގެ ބޭނުމުގައި ބޭނުންކުރުން. 

 ޤނާޫނުގެ ދާއިރާގެ ތެރޭގައި ލިބިދޭ އިޚްތިޔާރު ޞައޙްަގޮތުގައި ބޭނނުް ނުކުރުން.  .19

ޤނާޫނުގެ ދާއިރާގެ ތެރޭގައި ލިބިދޭ އިޚްތިޔާރު ބނޭުންކުރުމުގައި އހެެން މހީުންގެ ޙައޤްުތަކަށާއި ވާޖިބތުަކަށާއި   .20
 ޤނާޫނުގައި ޞައްޙަ މޞަްލަޙތަުތަކަށް އިޙތްިރާމްނުކުރުން.

މނަްފާއެއް ނުވަތަ   .21 އެހީއެއް ނުވަތަ  ނުވަތަ  ހަދިޔާއެއް  ލިބނެްއޮތް  މީހަކަށްވެސް  ކޮންމެ  ޢާންމު އޞުޫލަކުން 
ފިޔަވައި ސީދާގޮތުގައި   ،މހެެމާންދާރީއެއް  ހަދިޔާ  މހެެމާންދާރީއާއި  ޢިނާޔަތާއި  އެހީއާއި  ފަރާތެއްގެ  އެއްވެސް 

 ނުވަތަ ނުސީދާގޮތުގައި ނަމަވެސް ހދޯުން.

ފހަުން   .22 އަދާކުރުމަށް  ވާޖިބު  އެ  ނުވަތަ  ހުރަސްއެޅިދާނެ  ވާޖިބަށް  އަދާކުރނަްޖެހޭ  ގޮތުގެމތަިން  ޤނާޫނުގައިވާ 
 ދތަިވެދާނެ ނުވތަަ މަޞްލަޙތަު ފށުުއަރާފަދަ ކަމެއް ކުރުން.

އެ   ،ޞައްޙަގޮތުގައި އހެެން ފަރތާަކަށް ހާމަކުރނަްޖެހޭ މަޢލުޫމާތު ހމާަނުކުރުމާއި  ،ޤނާޫނުގައިވާ ގޮތުގެމތަިން  .23
 މޢަުލޫމާތު އނަްގނަްޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް ނޭނގްުން. 

 ނުރނަގަޅު ނުވަތަ ދޮގު މަޢލުޫމާތާއި ޙަޤޤީަތް އޮޅޭގޮތށަް މަޢލުޫމާތު ހާމަކުރުން. .24

ކޮމޝިަންގެ މަސައްކތަަށް މހީުން އިޚްތިޔާރުކުރުމުގައާއި މހީުން ޢައްޔަންކުރުމުގައި އެންމެ އަސސާީ ރުކުނަކީ   .25
ވަޒީފާ ދިނުމާއި ވަޒީފާގެ   ،މަސައްކތަަށް އެކށަޭނަ ޤާބިލުކަމާއި ތަޢުލީމީ ފނެްވަރު ހުރުން ކަމުގައި ނުބަލައި

މިނގްަނޑަކީ  މައގިަނޑު  ބަލނަްޖެހޭ  ކަންކަމުގައި  އހެެނހިެން  މުވައްޒފަުނންާގުޅޭ  ދިނުމާއި  ކުރިއެރުން 
 ތޢަުލީމީގތޮުންނާއި އަޚލްާޤީގތޮުންނާއި މަސައްކަތުގެގތޮުން އެކށަޭނަ ބަޔަކަށވްުން ކަމުގައި ނުބލެުން. 

 ސުލޫކީ ހަމަތަކާ ޚިލފާަށް ވަކިކަމެއް ކުރުމަށް ނުވތަަ ނުކށޮް ދޫކޮށްލަން މަޖުބޫރުކުރވުުން.  .26

ނުފޫޒއެް   .27 ނުރނަގަޅު  ހުރަސްއެޅޭފަދަ  ކުރިއށަްގެންދިޔުމަށް  ނަޒާހތަްތެރިކަމާއެކު  މަސައްކަތް  މުވައްޒަފުގެ 
 ފޯރވުުން.
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 ކޮމިޝނަަށް މައްސަލައެއް ހށުަހަޅާ އެއްވެސް މީހަކާމެދު ނުރނަގޅަު ގތޮަކަށް އެއްވެސް ކަމެއް ކުރނުް. .28

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

ގައި ހިމެނޭ ކަންކަމެވެ. މި ދރަަޖައިގައި ހިމެނޭ   3މި މާއްދާގައި ބަޔނާްކޮށްފައި އެވނަީ ވަޒީފާގެ ކުށުގެ ދަރަޖައިގެ   9.3
ކުޑަބޮޑު އެކަމުގެ  އެނގިއްޖނެަމަ،  ކުރިކަން  މުވައްޒަފު  ދށަްކުރުންކުށެއް  މަޤާމު  ބަލައި  ވަޒފީާއަށް   ، މނިަށް  ނުވަތަ 

 މެދު އެޅދިާނެއެވެ. ފަދަ ފިޔަވަޅެއް އެ މުވައްޒަފަކާނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން   ،ނުކުތނުް މަނާކުރުން

އެ މުވައްޒަފަކާމެދު   ،އެކަން އނެްގމުުން  ،މުވައްޒަފަކާމެދު އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅަެއް އަޅނަްޖެހޭކަމަށް ކަނޑައަޅައި  .1
 ގައި ފިޔަވަޅު ނޭޅުން.ތުމާލުވނުް، ނުވަތަ ގަސްފަދަ ފިޔަވަޅެއް އެޅުމުގައި އިހު އެ

ހާޒިރުވުމުގައި   .2 ތެރޭގައި    1ވަޒީފާއަށް  މަސްދުވަހުގެ  ނުވަތަ        7)އެކެއް(  ގަޑިޖެހުން  ދުވަހު  )ހަތެއް( 
 )ސތަޭކަވިހި( މިނޓެަށްވުރެ އިތުރވުުން. 120މނިެޓުގެ އަދަދު  މަސްދުވހަުގެ ތެރޭގައި ގަޑިޖހެުނު)އެކެއް(  1

 )ފަހެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން.  5ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއްނތެި ވިދިވިދިގެން  .3

 )ދިހައެއް( ދުވަހު ވަޒީފާއަށް ހާޒިރުނވުުން. 10)އެކެއް( އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި  1ހުއްދަކުރާ ސަބަބެއންެތި  .4

 ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް އެއްވެސް ފަރާތެއް ވަޒީފާގައި ގނެްގުޅނުް.  .5

 ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް އެއްވެސް ފަރާތެއް ވަޒީފާގައި ގނެްގުޅމުަށް ހުއްދަދނިުން.  .6

އޮޅުވައިކޮމި .7 އަސްލު  ނުވަތަ  އޮޅުވައލިުން  އަސްލު  ލިޔުމެއްގެ  ބަދަލުކުރުން  ޝަނުގެ  ނުވަތަ  އނެްގުން  ލުމަށް 
 ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން. 

ލަން ނުޖެހޭ ރަސްމީ ލިޔުމެއް އްތައިނެއްތައލިުން ނުވަތަ ނަގައި  ގަސްތުލަން ނުޖެހޭ ރަސްމީ ލިޔުމެއް  އްތައިނަ .8
 ލަން އނެްގުން ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން.އްތައިނަ

މަޢުލޫމާތެއް   .9 ބަލަހައޓްަމުންދާ  ބަދަލުކުރަންކޮމިޝނަުން  ނުވަތަ  ބަދަލުކުރުން  ނުވަތަ    ގަސްތުގައި  އނެްގުން 
 ލުން ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން. އްތައިނަ

އނެްގުން ނވުަތަ އެފަދަ    ހާމަކުރުން ނުވަތަ ހާމަކުރަންކޮމޝިަނުގެ މޢަުލޫމާތެއް ހާމަކުރަން ނުޖެހޭ ފަރތާަކަށް .10
 ކަމެއްކުރުމަށް އހެީތެރިވެދނިުން. 

މައްސަލައެއްގައި   .11 ދަޢުވާކުރާ  ކޮމިޝނަުން  ނުވަތަ  މައްސަލައެއްގައި  ދަޢުވާކުރާ  މައްޗަށް  ކޮމޝިަނުގެ 
ބަހެއންެތި  ދޫކުރުން  ،ކޮމޝިަނުގެ  ލިޔމުެއް  ކޮމޝިަނުގެ  ފަރތާަކަށް  މޢަުލޫމާތެއް   ،އެއްވެސް  އެފަދަ  ނުވަތަ 

 ފޯރުކށޮްދނިުން.  

 ނުވަތަ ކޮމިޝަނުން ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއްގައި ޙަޤޤީަތާ  ،ކޮމޝިަނުގެ މައްޗަށް ދަޢުވާކުރާ މައްސަލައެއްގައި .12
 ބަސް ދނިުން.  ޚިލފާަށް ހެކި

 ގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން ނުވަތަ އަމިއްލަ ކަމެއްގައި ބނޭުންކުރުން.ތުގެ ފައިސާއާއި މުދަލެއް ނަހަމަދައުލަ .13
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 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ގުޅޭގޮތނުް މުވައްޒަފަށް އނަްގާ އެނގްުންތަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ނުހތިުން.  .14

 ގައި ގެއލްުން ދނިުން. ގަސްތުދައލުަތުގެ މދުަލަކަށް  .15

 ނުވަތަ ކުރނަްޖެހޭކަމެއް ނުކށޮް ދޫކޮށލްުން. ،ގތޮުން އެއްވެސް ކަމެއްކުރުންއނިްތިޚާބަށް ހުރަސްއެޅުމުގެ .16

ކަމަކާ  .17 ކޮމިޝަނުގެ  ނުވަތަ  ލިބިގތަުން  ހަދިޔާއެއް  އެފަދަ  އެނނޫްވެސް  ނުވަތަ  ހފިުން،  ރޝިްވަތު 
 ގުޅުންހުރިގތޮަކަށް އަގު ނެގޭ ޚިދުމަތެއް އަގަކނާުލައި ލިބިގތަުން. 

 ގޮތެއްގައި ތިމާ ނުވަތަ ޙައްޤނުޫން ފަރތާަކަށް ފައދިާވާގޮތަށް މަޤާމުގެ ނުފޫޒު ބނޭުންކުރުން. ނާޖާއިޒު .18

 ފައިވާކނަް ހާމވަުން.ޓަކައި ދޮގު މޢަުލޫމތާު ހށުަހަޅައިވަޒީފާ ހދޯުމަށް .19

 ރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވނުް.ހަސިޔާސީ  .20

ފައިވާ ފަރތާަކަށް ތާއީދު ހދޯުމަށް މަސައްކތަް ބާއްވާ އނިްތިޚާބަކަށް ކުރިމަތިލައިއިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުން   .21
 ކުރުން.

ކޮމޝިަނުގެ މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި މާރާމާރީ ހނިްގނުް، ނުވަތަ އެހެން މުވައްޒަފަކަށް ނުވަތަ ޚދިުމަތް ހޯދާ   .22
 ގައި ކުރުން.ގަސްތުފަރާތަކަށް އަނިޔާވާފަދަ ކަމެއް 

  ގެންގުޅުނުކަން އެއްވެސް ގތޮަކުން ސާބިތވުުން.އެފަދަ ތަކެތި ނުވަތަ   ،މަސްތުވތާަކެތި ބނޭުންކުރިކަން  .23

 ޤީގުކުރާ ކަމަކަށް އެއްބާރލުުން ނުދނިުން. ކޮމޝިަނނުް ތަޙު .24

 އުލުގައި އަނެކާއށަް ޖިންސީ ފުރައްސާރައެއް ކުރނުް.ޙަމަސައްކަތު މާ .25

 ޖިނާއީ މައްސަލައެއްގައި އޭނާގެ މައްޗށަް ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ޙުކުމެއްކުރުން. .26

ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އެންގުމުން ވެސް،    9.2ގައިވާ ކަމެއް އޞިްލާޙުކުރނަް، މި އުސޫލުގެ    2ކުށުގެ ދަރަޖަ   .27
އުސޫލުގެ   ކނަްތައް    3ގެ    9.2)މި  އެ  ފިޔަވައި(  ކނަްތައް  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  ނަންބަރުގައި  ވަނަ  )ތިނެއް( 

 އޞިްލާޙނުުކޮށް، އެ ކުށެއް ތަކުރާރުކުރުން.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ފައިވާ މުވައްޒަފނުް، އެ މުވައްޒަފު ވީއްލި ބނޭުނންޫން އހެެން ގތޮަށް ވަކި މުއްދތަަކަށް ވީއްލައިމުސާރަ ނުލިބޭ .28
 ކަމަކަށް އެ މުއްދަތުގެ ބނޭުންކުރުން.

 ،ގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން އނެްގުމނުްވެސް  9.2މި އުސޫލުގެ    ،ގައިވާ ކަމެއް އޞިްލާޙުކުރަން  2ކުށުގެ ދަރަޖަ   .29
 އެ ކުށެއް ތަކުރާރުކުރުން.  ،އެކަން އޞިްލާޙނުުކޮށް

 އެ ޤނާޫނުތަކަށް އިޙްތިރާމްކުރުމަށް އިންކާރު ކުރުން. ،ދިވެހިރާއްޖޭގެ އނެްމެހައި ޤނާޫނުތަކށަް ތަބާވުމަށާއި .30

ވަކިވުމަށފްަހުގައިވެސް .31 ވަޒީފއާިން  އަދި  ދެމިހނުްނައިރު  ގޮތގުައި  މުވައްޒަފެއްގެ  މަޤާމު    ،ކޮމޝިަނުގެ  ތިމާގެ 
މޢަުލޫމތާުތަކާއި ލިބިފައިވާ  ތިމާއަށް  ހިފަހައޓްނަްޖެހޭ    ، އަދާކުރުމުގައި  ސިއްރު  ލިބޭ  ގުޅިގެން  މައްސލަަތަކާ 

 ސިއްރުގެ ގތޮުގައި ނުހފިެހެއޓްުން.  ،މަޢލުޫމާތު
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 ރަސްމީ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގައި ޞައްޙަ މޢަުލޫމތާު ފޯރުކށޮްނދުިނުން. .32

 ސިޔާސީ ބަހުސްތަކުގައި ބައިވެރވިުން. .33

 ސިޔާސީ މަޤޞްަދެއް ހާސިލުކުރމުަށް ވަޒީފާގެ ބނޭުންކުރުން.  .34

 ސިޔާސީ ޙަރަކތާްތަކށަް ތާއީދުކުރނަީކަން ނުވަތަ ދެކޮޅުހަދނަީކަން ދހޭަވާފަދަ ކަމެއް ކުރުން. .35

 ސިޔާސީ ނުފޫޒަށް ތިމާ ލެނބޭކަން ދހޭަވާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް ކރުުން. .36

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

)ތނިެއް( ފަހަރު    3ވަނަ ނަންބަރުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކުށް ތަކުރާރު ކުރުމުގެ ސަބަބުން    3ގެ    9.2މި ޖަދުވަލުގެ   9.4
 ލިޔުމނުް ނަސހޭަތް ދެވިއްޖެ ނަމަ، ލިޔުމުން އެ މުވައްޒަފަކށަް އިންޒާރު ދނޭްވާނެއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 ތަކުރާރުކޮށް ކުށްކުރުން   .10

އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ލަސންުކޮށް މި އުސޫލުގައިވާ    ،މުވައްޒަފަކަށް ނަސހޭަތް ދީފައިވަނިކޮށް އެކަން ތަކުރާރު ކށޮްފނިަމަ  10.1
ނުވެގެން     ހާޒިރު  އޮފހީަށް  ނުވަތަ  ގަޑިޖހެިގެން  މުވައްޒފަު  އަދި  އަޅނަްވާނެއެވެ.  ފިޔަވޅަު  އޞިްލާޙީ  މތަިން  ގޮތުގެ 

)އެކެއް(    1  ،ފިޔަވަޅު އަޅާފައި ވނަިކޮށް  ގެންފައިވާގތޮަށް ބަލައިސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެކަން ހިނގައި)އެކެއް( މަ  1
ބަލައި ހިނގައްޖނެަމަ  ،އަހަރުދުވހަަށް  ހާލތަަކަށް  އަޅނަްޖެހޭ  ބަލައި            1  ،ފިޔަވަޅު  އަހަރުދުވހަަށް  )އެކެއް( 

 އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ފިޔަވަޅު އޅަނަްވާނެއެވެ. ފިޔަވަޅު އެޅުމުގައި އަހަރު ބަލނާީ މީލާދީ ކލަަންޑަރުނންެވެ. 

 

 ގތޮުން ދޭ ލިޔުމުގައި ސޮއިނުކުރުން އިސްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެ  .11

)ދޭއް( މީހުންގެ   2  ،ގތޮުން ދޭ ލިޔުމުގައި އެ މުވައްޒަފަކު ސޮއިނުކުރނިަމަކަށް އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އެޅުމުގެމުވައްޒަފަ 11.1
އިއްވުމށަްފަހު  ،ހާޒިރުގައި މުވައްޒފަަށް  އެއްޗެއް  ލިޔުމުގައިވާ  އނެްގުމށަްފަހު  ،އެ  ލައްވައި   ،ނުވަތަ  ދެމހީުން       އެ 

 ންވާނެއވެެ.އެ ލިޔުމުގައި ސޮއިކުރުވަ

 

 އޞިްލާޙު ނުވުން   .12

އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވަކިކުރުމަށް   ،މުވައްޒަފަކު އޞިްލާޙުކުރުމަށް ފޔިަވަޅު އަޅއަިގެން އޞިްލާޙު ނުވއެްޖނެަމަ 12.1
ޖެނަރަލް ހށުަހަޅާއިރު  ،ސެކްރޓެަރީ  ކޮމޝިނަަށް  ވަކިކުރުމަށް  ވަޒީފާއިން  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.          ،ކޮމޝިނަަށް 

 ވާނެއެވެ.  ސީލު ހށުަހަޅަންފައިވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ތަފުއެ މުވައްޒަފަކާމެދު އަޅައި
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 މަސައްކަތުގެ އަޚްލާޤީ މނިްގަނޑށަް މުވައްޒަފަކު ތަބާނުވާކަމށަް ނުބލެޭނެ ކަންކަން  .13

ތިރީގައި   13.1 ބެލުމުގައި  ތަބނާުވާކަމަށް  މުވައްޒަފަކު  މނިްގަނޑަށް  އަޚްލާޤީ  ކނަްތައްތައް  މިމަސައްކަތުގެ  އެއީ، ވާ 
 ކަމުގައެއް ނުބލެޭނެއެވެ. އެކށަީގެންވާ ސަބަބުތަކެއް

ނުވަތަ .1 ކުލަ   ނުވަތަ  ނަސްލު  ރަށް  މުވައްޒަފުގެ  ކަން  ، ނިސްބަތްވާ  އަތޮޅު،  ވިސންުން ނުވަތަ  ކަމުގައި 
އލިީގޮތުން އފުުލނަްޖެހޭ ޒނިްމތާައް، ނުވަތަ އޭނާގެ ނުވަތަ އާކައވިެނީގެ ނިސްބތަް،  ނުވަތަ  ، ގނެްގުޅޭ ގޮތް

 ހުރި ނުކުޅެދޭ ސިފައެއް. 

 ބަލިވެއނިުން ނުވަތަ ބަލިވެއިނުމާ ގުޅިފައިވާ ސަބަބެއް. .2

 ވަޒީފާއާބެހޭ ޤނާޫނާއި ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދުގެ ދށަުން ލިބިދީފައިވާ ޙައްޤެއްގެ ބނޭުންކުރުން.  .3

)ހަ .4 ސަބަބުން  ހާނިއްކައެއްގެ  ލިބުނު  ނުވަތަ  ހުއްދަބލަިވުމުން  އުސޫލުތައް  މަތނީް(    ކުރާމަޖެހިފައިވާ  ގޮތުގެ 
 ވަގުތީގތޮުން ވަކި ދުވަސްތަކަކު މަސައްކތަަށް ނުނުކުމެ ހުރުން. 

ތެރި ގެއްލުމެއް ތިމާގެ ގތޮުން ނުރައްކައުމަސައްކަތްކުރަން ތިމާ އުޅނެްޖެހޭ މާޙައުލަކީ ސދީާގޮތނުްނާއި ނުސީދާ .5
މާޙައލުެއްކަމަށް ލިބިދާނެ  ފުރނާައަށް  ނުވަތަ  ގަބޫލު  ، ޞިއްޙތަަށް       ކުރެވިގެން     އެކަށީގނެްވާގޮތެއްގައި 

 ނުވަތަ ކުރަންއުޅުން.  ،މާޙައލުުން ދުރުވުމަށް އެ މުވއަްޒަފަކށަް ލިބިދޭ ޙައްޤެއްގެ ބޭނުންކުރުންއެ 

މެންބަރަކަށް .6 ޖަމްޢިއްޔާއެއްގެ  މހީުންގެ  ނުވަތަމަސައްކަތްކުރާ  އެފަދަ   ވުން  ނުވަތަ  މުވައްޒަފަކުވނުް، 
 ރަކާތެއްގައި އޭނާ ބައިވެރިވުން. ހަޤނާޫނު ހުއްދަކުރާ  ،ޖަމްޢިއްޔާއަކުން ހނިްގާ

ޝަކުވާއެއް  .7 މުވައްޒަފު  ތުހުމތަުކޮށް  ޚލިާފުވެއްޖެކަމަށް  ގަވާއިދާ  ނުވަތަ  ޤާނޫނާއި  ދިންފަރތާުން  ވަޒީފާ 
ހައސިިއްޔތަަކުން  އެއްވެސް  މައްސަލައެއްގައި  ހިމެނިފައިވާ  ޝަކުވާއެއް  އެފަދަ  ނުވަތަ  ހށުަހެޅނުް، 

 ބައިވެރވިުން. 

އިޞް  ،މުވައްޒފަަކަށް 13.2 ފަރުވާކުޑަވެގެން  މަސައްކަތުގައި  ކުރނަްޖެހޭ  އޭނާ  ނުވަތަ  ކަންކަމުގައި  ފިޔަވަޅު އިދާރީ  ލާޙީ 
ނުޙައޤްުން އނޭާއަށް  އަޅައިފައިވަނީ  ޙައްޤު  ހށުަހެޅުމުގެ  ކޮމިޝނަަށް  ޝަކުވާ  އެކަމުގެ  ދެކނޭަމަ،  އޭނާ  ކަމުގައި 

ބލަާނީ   އެ ޝަކުވާއެއް  ހށުަހެޅިއްޖނެަމަ،  ލިޔުމުން  މިފަދަ ޝަކުވާއެއް  އަދި  މީހު   3ލިބިގެންވެއެވެ.  ންގެ )ތނިެއް( 
 ން އުފައްދާ ކޮމޓިީއަކުނންެވެ. މައްޗަށް އެކުލެވޭ ކޮމޝިަނަކު

 

 އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު ބޠާިލވުުން: .14

)އެކެއް( އަހަރުދުވސަްވުމނުް، އެ އޞިްލާޙީ    1މުވައްޒަފަކާ މެދު އޞިްލާޙީ ފިޔވަަޅު އަޅައި، އެކަން ތަކުރާރުނުކށޮް   14.1
 ފިޔަވަޅު ބޠާިލުވީއެވެ.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 
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 އެހެނހިެން: .15

ވަނަ ދަރަޖައިގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ   3ވަނަ ދަރަޖައާއި، ކުށުގެ    2ވަނަ ދަރަޖައާއި، ކުށުގެ    1ކުށުގެ   15.1
ފެނިއްޖނެަމަ ފށުުން  މުވައޒްަފެއްގެ  ކަމެއް  އެފަދަ  އެނނޫްވެސް  ނުވަތަ  ކަމެއް  މުވައްޒަފކަު    ، ތެރެއިން  އެ 

ލާޙުކުރުމުގެގތޮުން އޞިްލާޙުކުރުމަށް އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވަޅުތައް ލަސްނުކޮށް އަޅނަްވާނެއެވެ. މިފަދައިން މުވައްޒަފުން އިޞް
 ގޮތުގައި ފައިލުކުރނަްވާނެއެވެ. އިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެމުވައްޒަފުގެ ފަ އަޅާ ފިޔަވަޅުތަކާ ގުޅޭ ލޔިެކިޔުނތްައް

އޞިްލާޙުނުވެއްޖނެަމަ 15.2 މުވައްޒަފު  އަޅައިގެން  ފިޔަވަޅު  އޞިްލާޙީ  ފަހަރުމތަިން  އެކި  މތަިން  އުސޫލުގައިވާގޮތުގެ     ،މި 
  ، އެ މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން ވަކިކުރމުަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމަށް ކޮމިޝނަުން ނނިްމައިފނިަމަ

 ގތޮުގައި ފައިލުކުރނަްވާނެއެވެ. ގެ ފައިލުގައި ދާއިމީ ރިކޯޑެއްގެމުވައްޒަފު ،އެކަން އެންގި ލިޔުން

އހެެން ގތޮަކަށް ބަޔާންކށޮްފައނިުވނާަމަ، މި އުސލޫުގައި ދީފައިވާ މުއްދތަުތައް ގނުުމުގައި ސަރުކާރު   15.3 މި އުސޫލުގައި 
 ބަންދުދުވަސްތައް ހިމނެޭނެއެވެ. 
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   1ނަންބަރު 

                       ` 

 

 

                                                        

  ނަނބްަރު:                                            

 މުވއަޒްަފަށް އނަގބަަހުން ދެވޭ ނަސޭހަތް 

 ނސަޭހަތް ދވެޭ މވުއަްޒަފާ ބެހޭ މަޢލުމޫާތު: 

 ފުރިހމަަ ނަން )އާނމްުކށޮް ކިޔާނމައާެކު(:   .1
 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބަރު/އމެްޕްލއޯީ ނަންބަރު:   .2
  މަޤމާު:                     .3
 ސެކްޝަން:                 .4

 ނސަޭހަތް ދވެޭ ސބަަބު: 

 ހިންގި ޢމަަލުގެ ތަފސުީލު: 

 ނަސޭހަތުގެ ޢިބާރާތް: 

 

 ނސަޭހަތް ދނިް މުވއަްޒަފު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  
 ތާރީޚު:  

 ނސަޭހަތް ދވެުނު މވުއަްޒަފު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  

 ތާރީޚު:  
ފއަިލުގއަި    ނޯޓު: ޕރަސަނަލް  މުވައްޒަފުގެ  އަދި  ދޭންވާނެއެވެ.  މުވއަްޒަފަށް  ލަސްނުކޮށް  ކޮޕއީެއް  ލިޔމުުގެ  މި  ދިނމުަށްފަހު  ލިޔނުް އިންޒރާު  މި 

 ފއަިލުކރުަންވަނެއެވެ. 

                           ނަސޭހތަް ދެވޭ މުވއަްޒަފު ލިޔމުުގއަި ސއޮިކރުަން އިނކްާރު ކޮށފްިނމައަެވެ.  ، )މިބއަި ފުރހިމަަކުރާނީހެކިނގްެ މަޢޫލޫމާތު  

 ނަން:                                   ނަން:
 މަޤާމު:         މަޤާމު: 
 ސޮއި:         ސޮއި:  

 ތާރީޚު:      ތާރީޚު:                         
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 2ނަންބަރު 

                       ` 

 
 

 

                                                         

  ނނަްބަރު:                                         

 މުވއަޒްަފަށް ލިޔުމނުް ދެވޭ ނަސޭހަތް 

 ނސަޭހަތް ދވެޭ މވުއަްޒަފާ ބެހޭ މަޢލުމޫާތު: 

 ފުރިހމަަ ނަން )އާނމްުކށޮް ކިޔާނމައާެކު(:   .1
 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބަރު/އމެްޕްލއޯީ ނަންބަރު:   .2
  މަޤމާު:                     .3
 ސެކްޝަން :                 .4

 

 ނސަޭހަތް ދވެޭ ސބަަބު: 

 

 ހިންގި ޢމަަލުގެ ތަފސުީލު: 

 

 ނަސޭހަތުގެ ޢިބާރާތް: 

 

 ނސަޭހަތް ދނިް މުވއަްޒަފާބެހޭ މޢަުލމޫާތު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  
 ތާރީޚު: 

 ނސަޭހަތް ދވެުނު މވުއަްޒަފު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  

 ތާރީޚު:  
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 )މިބއަި ފުރހިމަަކުރާނީ ނސަޭހަތް ދވެޭ މުވއަްޒަފު ލޔިމުުގއަި ސއޮިކުރަން އިންކާރު ކށޮްފނިމައަެވެ.( ހެކިނގްެ މަޢޫލޫމާތު  

 ދެވަނަ ހކެި        ފުރަތަމަ ހކެި 

 ނަން:        ނަން: 

 މޤަާމު:        މޤަާމު: 
 ސއޮި:        ސއޮި:  

 ތރާޚީު:        ތރާޚީު: 

ފއަިލުގއަި  ނޯޓް:   ޕރަސަނަލް  މުވައްޒަފުގެ  އަދި  ދޭންވާނެއެވެ.  މުވއަްޒަފަށް  ލަސްނުކޮށް  ކޮޕއީެއް  ލިޔމުުގެ  މި  ދިނުމަށްފަހު  ލިޔނުް އިންޒރާު  މި 

 ފއަިލުކރުަންވާނެއެވެ. 



 ގަވާއިދުއިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަންގެ                                                                          އިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަން 54

 

 3ނަންބަރު 

                       ` 

 
 

 

                                                         

  ނނަްބަރު:                                         

 މުވއަޒްަފަށް ލިޔުމނުް ދެވޭ އިނޒްާރު 

 އިންޒާރު ދެވޭ މުވއަްޒަފާ ބެހޭ މަޢުލމޫާތު: 

 ފުރިހމަަ ނަން )އާނމްުކށޮް ކިޔާނމައާެކު(:   .1
 ޚިދމުަތުގެ ރެކޯޑް ކާޑު ނަންބަރު/އމެްޕްލއޯީ ނަންބަރު:   .2
  މަޤމާު:                     .3
 ސެކްޝަން:                 .4

 

 އިންޒާރު ދެވޭ ސބަަބު: 

 

 ހިންގި ޢމަަލުގެ ތަފސުީލު: 

 

 އިންޒާރުގެ ޢިބާރތާް: 

  

 އިންޒާރު ދިން މވުއަްޒަފާބެހޭ މަޢުލމޫާތު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  

 

 ތާރީޚު:  

 އިންޒާރު ދެވނުު މުވއަްޒަފު: 

 ނަން: 
 މަޤާމު: 
 ސޮއި:  

 

 ތާރީޚު:  
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 )މިބއަި ފުރހިމަަކުރާނީ ނސަޭހަތް ދވެޭ މުވއަްޒަފު ލޔިމުުގއަި ސއޮިކުރަން އިންކާރު ކށޮްފނިމައަެވެ.ހެކިނގްެ މަޢޫލޫމާތު  

 ދެވަނަ ހކެި        ފުރަތަމަ ހކެި 

 ނަން:        ނަން: 

 މޤަާމް:        މޤަާމު: 
 ސއޮި:        ސއޮި:  

 ތރާޚީު:        ތރާޚީު: 

ދިނމުަށްފަހު ނޯޓް:   ފއަިލުގއަި    ،އިންޒާރު  ޕރަސަނަލް  މުވައްޒަފުގެ  އަދި  ދޭންވާނއެެވެ.  މުވައްޒަފަށް  ލަސްނުކޮށް  ކޮޕީއއެް  ލިޔުމުގެ  ލިޔުން  މި  ފއަިލު  މި 

 ކރުަންވަނއެެވެ. 
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 4ޖަދުވަލު  

 މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްތަކއާި އިތުރުގޑަީގެ ފައިސާ ދިނުމުގެ އުސޫލު 

   ތަޢާރަފު .1

ދިނުމުގައި    1.1 ފައިސާ  އިތުރުގަޑީގެ  ޢިނާޔތަްތަކާއި  މުސާރައާއި  މުވައްޒފަުނންަށް  ކޮމޝިަނުގެ  އިލެކޝްަންސް  މިއީ 
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުސާރައއާި ޢިނާޔތަްތަކާއި އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދިނުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.  1.2

އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތަކާއި އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ   1.3
 މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.

 މުވައްޒފަުންނަށް މުސާރަ ދނިުން  .2

އެލަވަން 2.1 ޢިނާޔތަްތަކާއި  މާލީ  މުސާރައާއި  ވަޒީފމުވައްޒފަުނންަށް  މުވައްޒަފަކަށް  އެ  ދޭނީ  ޗިޓުގައިވާ   ސް  ދިން 
މަ އހެެން  މުވައްޒަފެއންަމަޤާއދަަދަށެވެ.  ބަދަލުވެފައިވާ  ޗިޓުގައިވާ   ،މަކުން  ބަދަލުކުރި  ވޒަީފާ  މުވައްޒަފެއްގެ  އެ 

ބދަަލުކުރުމަށފްަހު ވަޒީފާ  ނުވަތަ  ދނިުމށަްފަހު  ވަޒީފާ  ހަމަޖައސްާފައިވނާަމަ  ،އދަަދަށެވެ.  މުސާރަ  ނުވަތަ   ،ޗޓިަކުން 
 އެ  ޗޓިުގައިވާ އަދދަަށެވެ. ، ފައިވނާަމައަށް ބަދަލގުެނެސް އެކަން އަންގައިމުސާރަ

ރާއްޖޭގެ އެކިއެކި ރަށްރށަަށް އިތުރު ޢިނާޔަތތްަކާއި،  މު މަސައްކތަްތަކާ ގުޅިގެން ދނޭްޖެހޭ މުވައްޒފަުން ކުރަންޖެހޭ މހުިން 2.2
ގުޅގިެން ދަތުރުތަކާ  ކުރާ  ބޭރަށް  ރާއްޖެއިން  ދަތުރތުަކާއި،  ޢިނާޔތަްތައް  ދނޭްޖެހޭ  ކުރާ  ޤާނޫނާއި  ، ޚަރދަުތަކާއި 

 ގަވާއިދާއި މި އުސޫލުގައި ބަޔާނކްޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަީން ދނޭްވާނެއެވެ. 

ވެ. މުސާރަ ދނޭްޖެހޭ ދވުަސް ބަނދްުދުވަހަކާ ފަހު ދެ ދުވހަުންކުރެ ދވުަހެއްގައެދޭނީ ކޮންމެ މީލާދީ މަހެއގްެ އނެްމެމުސާރަ 2.3
ވަޒފީާދިން   ،ދޭނީސާރަވެ. މު ފަހު ދެ ދުވހަުންކުރެ ދުވަހެއްގައެދޭނީ އެ މަހެއްގެ ބނަްދނުޫން އެންމެމުސާރަ، ދިމާވނާަމަ

 ފައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. ކުރި ޗިޓުގައި ކޮމިޝނަުން ޖަހައިޗިޓުގައި ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލު

އުޖޫރަ   2.4 މހީުނންަށް  ވަކިވާ  ތާރީޚުވަޒީފާއިން  ވަކިކުރި  ވަޒީފާއިން  ޗިޓުގައި  ދޭނީ  ވަކިކުރި  ވަޒީފާއނިް  ކަމަށް 
 ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތާރީޚާ ހަމައަށެވެ.

ކުރާ މވުައްޒަފނުްނށަް، އެ މުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކަށް ޖެހޭ މނިްވަރުގެ މަދުވެގެން ރުގަޑީގައި މަސައްކަތްއިތު 2.5
ހުކުރުދުވހަެއް، (1.25) 1 4/1 މަސައްކަތެއް ކރުުވީ  އަދި އެފަދަ  ނުވަތަ    ގައނިަމަ،ބަޔަށްވާ ފއަިސާ ދނޭްވާނެއެވެ. 

  1  2/1އެ މީހެއްގެ މުސާރައިން ރަސްމގީަޑީގެ މަސައްކަތު ގޑަިއަކަށް ޖެހޭ މނިްވަރުގެ  ، ރަސްމީ ބނަްދުދުވަހެއްގައނިަމަ
އިތުރުގަޑީގެ، (1.5) ފައިސާ  އިތުރުގަޑގީެ  ބަޔަށްވާ  މަސްމަހު  އހެެން  ފިޔަވައި  ރަމަޟނާްމަސް  ދެވޭނެއެވެ.  ގޮތުގައި 

އަދަދު ކަނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ މަސައްކަތު  )ތިރީސް( އި  30ފައިސާދނޭީ، މަސްދުވަހުގެ މުސާރަ   ން ގެއްލީމާ ލިބޭ 
ގަޑިން ގެއްލީމާ އނަްނަ އަދަދު، އެއީ ގަޑިއަކަށް ޖެހޭވަރު ކަމަށް ބަލައިގނެްނެވެ. ރަމަޟނާްމަހު އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  

މުސާރަ  ، ދޭނީ އި  30މަސްދުވަހުގެ  ލިބޭ)ތިރީސް(  ގެއްލީމާ  މަސައްކަތްކުރުމަށް    ން  ރަމަޟނާްމަހު  އަދަދު 
 ފައިވާ މަސައްކަތު ގޑަިން ގެއްލީމާ އނަްނަ އަދަދަކީ، އެއީ ގަޑިއަކަށް ޖެހޭވަރު ކަމަށް ބަލައިގނެްނެވެ.  ކަނޑައަޅައި
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ކުރިމަތިވެއްޖނެަމަ 2.6 ނެތްކަމެއް  އސުޫލުގައި  މި  ދނިުމުގއަި  ފައިސާ  ޢަމަލުކުރާނެ   ،އިތުރުގަޑިއަށް  ހލާަތެއްގައި  އެފަދަ 
 ގޮތެއް ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ.

ލައްވައި ގަޑިއަކާ  ސައިގެ   2.7 މުވައްޒފަުން  ކޮމޝިަނުގެ  ގަޑީގައި  ނުރސަްމީ  ދިމާވާގތޮަށް  ގަޑިއަކާ  ކެއުމގުެ  ނުވަތަ 
ކުރުވނާަމަ ގޮތުގެމތަިން    ،މަސައްކަތް  އެއްގޮތްވާ  ޤނާޫނާ  މާލިއްޔަތުގެ  ދައލުަތުގެ  މުވައްޒފަުނންަށް  މސަައްކަތްކުރާ  އެ 

ފައިސާ    ، ކެއުމާއި ސައި ކެއުމއާި ސައިގެ  ކެއުމާއި ސައި ދޭވނޭީނުވަތަ  ކެއުމާއި   ،ދެވދިާނެއެވެ. މިގތޮުން  ނުވަތަ 
 ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް އެކަމަށް ހުއްދަ ދިނމުުނންެވެ. ސައިގެ ފައިސާ ދެވނޭީ، 

ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަީން ހުރުމާއި   ،ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް  ،ކޮމޝިަނުގެ ރަސްމީ ދަތުރުތަކުގައި 2.8
 ކެއުމުގެ ކނަްތައް ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. 

ކޮމޝިަނުގެ ދތަުރުތަކުގައި ދާ މުވައްޒފަުނންަށް ފުރުމުގެ ކުރިން ދަތުރު އެލވަަންސާއި އެހނެިހެން ޚަރަދު ދނޭްވާނެއެވެ.  2.9
ދިމާވެއްޖނެަމަ ހާލަތެއް  ނުދެވޭ  އެލަވަންސް  ކުރިން  ފުރުމުގެ  ދައލުަތުގެ    ،ދަތުރަށް  އައުމުން  ނނިްމާފައި  ދަތުރު 

 ދނޭްވާނެއެވެ.އެލަވަންސް މާލިއްޔތަުގެ ޤނާޫނާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން އެ މުވައްޒަފަކަށް 

ޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ ޤނާޫނު ނަންބަރު  މަހުގެ މުނާސަބަތުގައި ދޭ ރަމޟަާންކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުނންަށް   2.10
 ވަނަ މާއްދާއާ އެއްގޮތްވާ ގތޮުގެ މަތނިްނެވެ.   51)ވަޒީފާއާބެހޭ ޤާނނޫު( ގެ  2/2008

 ، ދިރިއުޅޭ ކޮމޝިަނުގެ މުވއަްޒފަުނންަށް ވަޒީފާ އަދާކުރަން މާލެއަށް ދިޔުމަށާއިލީގައި  ކަމުގައިވާ ވިލނިގިއްމާލޭގެ އަވަށެ 2.11
ފެރީގެ  އެއިރަކު  މިންވަރަކީ  އެލވަަންސްގެ  މި  ދނޭްވާނެއެވެ.  އެލވަަންސް  ފެރީ  ދިޔުމަށް  އެނބުރި  އަވށަަށް  ދިރިއުޅޭ 

ދޭނވްާނީ އެލވަަންސް  ފެރީ  މަހުފީއެވެ.  ނަގާ  ސަރވިސަސއްކަުން  ފެރީ  މު  ،ޚދިުމަތްދޭ  ދިރިއުޅެނީ  އެ  ވއަްޒަފަކު 
 ގައިކަން ކަށަވަރު ކުރުމަށް ފަހުގައެވެ. ވިލނިގިލީ

 

 )ފަންސާސް ފަހެއް( އަހަރުވުމުން މުސްކުޅިކުރައްވައި ވަޒީފާއިން ދޫކޮށްލާ މުވައްޒަފނުްނަށް ޢިނާޔތަްދިނުން   55އުމުރުން   .3

އުމުރުން   3.1 ލިބިދނިުމަށް   55މުވައްޒަފަކު  ޢިނާޔަތް  މުސްކުޅިކުރައްވައި،  ވަޒީފާއިން  އަހަރުވުމުން  ފަހެއް(  )ފނަްސާސް 
ކު މުސްކުޅިކރުައްވައި  އެދިއްޖނެަމަ، އެ މުވައްޒަފަކު ވޒަީފާއިން މުސްކުޅިކުރައްވއަި ޢިނޔާަތް ދނޭްވާނެއެވެ. އެ މުވައްޒަފަ 

 އެއިރަކު ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް އެފަދަ ޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  ،ދޭނީޢިނާޔަތް

އުމުރުން   3.2 ދިނުމާއެކު  55މުވައްޒަފުގެ  ޢިނާޔަތް  މުވައްޒަފަކަށް  އަހަރުވުމުން  ފަހެއް(  ވަޒީފާއިން    ،)ފަންސާސް 
އެއިރަކު   ،ދޭނީގތޮުން މުވައްޒފަަކަށް ޢިނާޔަތްދޫކށޮްލުމުގެ އިޚުތިޔާރު ކޮމިޝނަަށް ލިބިގެންވެއެވެ. މި، މުސްކުޅިކުރައްވައި

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައޒްފަުނންަށް އެފަދަ ޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ. 
 

 )ފަސްދޮޅަސް ފަހއެް( އަހަރުވުމުން މުސްކުޅިކުރައްވއަި ޢިނާޔަތް ދެވޭ ގޮތް   65އުމުރުން   .4

ވަޒީފާއިން މުސްކުޅިކުރައްވައި ޢިނާޔތަްތައް   ،)ފަސްދޮޅަސް ފަހެއް( އަހަރުވުމުން މުވައްޒަފަކު  65މުވައްޒަފުގެ އުމުރުން   4.1
 ދނޭްވާނެއެވެ. 

އުމުރުން   4.2 މުސްކޅުިކުރައްވާއރިު  65މުވައްޒަފުގެ  ވަޒީފާއިން  އަހަރުވުމުން  ފަހެއް(  ދިނުމުގައި   ،)ފަސްދޮޅަސް  ޢިނާޔަތް 
 އެއިރަކު ސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް އެފަދަ ޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި ޢަމަލުކުރާ ގތޮުގެ މަތނީްނެވެ.    ،ޢަމަލުކުރާނީ
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5ޖަދުވަލު    

 އުސޫލު    މުވައްޒަފުންނަން ކުރިއެރުން ދިނުމުގެ 

    ތަޢާރަފު .1

 ދިނުމުގައި  ކުރިއެރުން މަޤާމުގެ، ކުރިއެރުމާއި މުސާރއަިގެ މުވައްޒފަުނންަށް ކޮމިޝނަުގެ އިލެކޝްަންސް މިއީ 1.1
 އުސޫލެވެ.  ޢަމަލުކުރނާެ ގޮތުގެ

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުވައްޒަފނުންަން ކުރިއެރުން ދިނުމުގެ އުސޫލު" އެވެ.   1.2

މަޤާމު 1.3 ކރުިއެރުމާއި  މުސާރައިގެ  ޢަމަލުމުވައްޒފަުނންަށް  ދިނުމުގައި  ކރުިއެރުން  ގޮތުގެ    ،ކުރާނީގެ  އުސޫލުގައިވާ  މި 
 މތަީނންެވެ. 

 

 ދިނުމުގައި ބލަާނެ ކަނތްައްތައް  ކުރއިެރުން  ކޮމިޝަނުގެ މުވައްޒަފނުްނަށް  .2

ގަވާއިދުގެ   2.1 ކޮމޝިަނުގެ  އިލެކޝްަންސް  ބލެުމަށޓްަކައި  ފނެްވަރު  މަސައްކަތުގެ  މާއްދާގައި    30މުވައްޒފަުންގެ  ވަނަ 
އެޕްރައި ޕާރފމޯަންސް  އިންސައތްަ( އަށްވުރެ މަތިން )ހތަްދިހަ ފަހެއް   75%ކްސް  އެވްރެޖް މާ ލުންޒަބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

 . ފައވިުންހޯދައި

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2019-2)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅު އޅެުމުގެގތޮުން ލިޔުމުން ނުވަތަ އނަގަބހަުން ނަސހޭަތދްީ، އެ ނަސހޭަތް ދެމިއޮތް )ބޠާިލުނުވެ އތޮް(   2.2
 މުވައްޒަފަކު ކަމުގައި ނވުުން.

 އަހަރުދުވހަުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމނުް އިންޒާރދުީފައި ނވުުން. )އެކެއް(  1ފާއތިުވެދިޔަ  2.3

މުވައްޒފަަކަށް  )އެކެއް(    1ފާއތިުވެދިޔަ   2.4 އަންގާފައިވާ  ނުނުކތުުމަށް  އޮފހީަށް  މުއްދތަަކަށް  ވަކި  ތެރޭގައި  އަހަރދުުވަހުގެ 
 ނވުުން. 

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2019-2)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

 ކޮމިޝަނުގެ މުވައްޒަފނުްނަށް ކުރއިެރުން ދެވޭ ގޮތްތައް   .3

އުސޫލުގެ   3.1 ކަނތްައްތަކަށް  2މި  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  މާއްދާގައި  ކޮމިޝަނު  ވަނަ  ކުރުމށަްފހަު،  މުވައްޒފަުނންަށްރިޢާޔަތް   ގެ 
 . ކުރެ ގޮތެއް ކޮމިޝނަަށް ޚިޔާރު ކރުެވދިާނެއެވެއެރުން ދނިުމުގައި އނަްނނަިވި ދެގތޮުންކުރި

  .މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން .1

 . މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން .2
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 މަޤާމާއި މުސާރައިގެ ކުރިއެރުނދްިނުން  .4

، ފައިވނާަމަ ޒނިްމާތައް ފުރިހަމައަށް އފުުލައިމަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދިނުމުގެ ބނޭުމަކީ، މުވައްޒަފު އަދާކުރަމުންދާ ވަޒީފާގެ 4.1
ވަޒފީާއަށވްުރެ އަދާކުރާ  މުވައްޒަފަކު  އެ  ބލަައި،  ފެންވަރަށް  މަސައކްަތުގެ  އަޚުލާޤާއި  ޒިންމާއާއި  މަސައްކަތުގެ   އިތުރު 

 .ހަވާލުކުރުމެވެ ކޮމޝިަނށަް ފެނިއްޖެ ހިނދެއްގައި އަދާކުރަންޖެހޭ މޤަާމެއް މަސްއޫލިއްޔަތު

ޝަރޠުުތައް   4.2 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  އުސޫލުގައި  މި  މަޤާމަކަށް  އުފައްދާ  އލަަށް  ނުވަތަ  މޤަާމަކަށް  ހުސްވާ  ކޮމިޝނަުން 
  ވެއެވެ.އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބގިެން ފުރިހަމަވާ މުވައްޒަފަކު ބަދަލުކުރުމުގެ

މަޤާމެއް 4.3 ހުސް  ކޮމިޝަނުގައި  ދނޭްވާނީ  ކުރިއެރުން  ކިބައިގައި       ، އޮވެ  މަޤާމުގެ  މުވައްޒަފެއްގެ  ހުށަހެޅޭ  މޤަާމަށް  އެ 
 ވާނަމައެވެ.އި ބނޭުންވާ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަމައެ މަޤާމުގެ ޒިންމާ އަދާކުރުމށަްޓަކަ

ކުރިއެރނުްދޭއިރު 4.4 ބދަަލުކުރާނީ، މަޤާމުގެ  ކޑުަވާނަމަ  މަޤާމުގެ މސުާރަ  ބަދަލުކުރާ  މުސާރައަށްވުރެ  ކުރިން   ،ލިބެމނުްދިޔަ 
 ހުރި މަޤާމުގެ މުސާރައަށްވުރެ މސުާރަ ކުޑނަުވނާޭގޮތށަް މަތީ ރޭންކުގެ އެންމެ ދަށު ހަރުފތަަށެވެ. 

ދިއުމަށް   4.5 މަޤާމަކަށް  މަތީ  މޤަާމަށްވުރެ  ހުރި  މވުައްޒަފު  އެ  މުވައްޒފަަކު،  ކުރަމުންދާ  މސަައްކަތް  މަޤާމެއްގައި  ވަކި 
ލިބގިެން  ތަޖުރިބާ  މަސައްކަތުގެ  ފުރިހަމަވީ، ބނޭުންވާ  ޝަރުޠު  މަޤާމުގެ  މޤަާމަށް         މަތީ  އެ      ކަމުގައިވިޔަސް، 

 ނުވާނެއެވެ.  މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު އޓޮޮމޓެިކުން ބަދަލެއްއެ 

ކޮމޝިަނުގެ މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑުގައި ހިމެނިފައިވާ ހަރުފތަްތައް މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެމތަީން ގިރާކުރުމުގެ ފުރޞުަތު  4.6
 ވެސް ލިބިގެންވެއެވެ. ކޮމޝިަނުގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް

ޢަމަލުކުރާ 4.7 ކުރިއެރުނދްިނުމުގައި  ބަލާނެ   ،މުވައްޒފަުނންަށް  ތަޖުރިބާ  ފެންވަރާއި  ތަޢުލީމީ  ދަރަޖައާއި،  "މޤަާމުތަކުގެ 
ގެ މސުާރައިގެ އޮނގިަނޑު"  ވެ. އަދި "އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނު" ގައި އެވަނީއ1ެމިނގްަނޑު" މި އސުޫލުގެ "ނަނބްަރު  

 " ގައި އެވަނީއެވެ.2މި އުސޫލުގެ "ނަންބަރު 

 
 

 މުވައްޒފަުންނަށް ކުރިއެރުން ދިނުމަށް ހށުަހެޅުން  .5

މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ    ،މުވައްޒަފނުްނާބެހޭ ކަންތައްތައް ބަލަހައްޓާ ސެކޝްަނުން  ،މުވައްޒފަުނންަށް ކުރިއެރުން ދިނުމށަްޓަކައި 5.1
 ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މޢަުލޫމާތު ހމިެނޭ ކަރުދާހެއް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް މެދުވެރިކޮށް ކޮމޝިަނށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. 

 ލްގެ މާކސްް.  ޒަމުވައްޒފަުންގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބލެުމަށްޓަކައި ހަދާ ޕާރފމޯަންސް އެޕްރައި .1

)ދޭއް( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި އޮފހީަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ރަސްމީ މސަައްކަތު ދުވަހުގެ އދަަދާއި، ހާޒިރުވި   2ފާއިތުވި   .2
 ރަސްމީ މަސައްކަތު ދުވަހުގެ އަދދަު.

އނަގަބހަުން    2ފާއިތުވި   .3 ނުވތަަ  ލިޔުމުން  އެޅުމުގެގތޮުން  ފިޔަވަޅު  އޞިްލާޙީ  ތެރޭގައި  އަހަރުދުވަހުގެ  )ދޭއް( 
 އެ މަޢުލޫމާތު.  ،ނަސޭހތަްދެވިފައިވނާަމަ

 އެ މަޢލުޫމާތު.  ،)ދޭއް( އަހަރުދުވަހުގެ ތެރޭގައި ލިޔުމުން އިންޒާރުދީފައިވނާަމަ 2ފާއތިުވެދިޔަ  .4
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އނަްގާފައިވނާަމަ  2ފާއތިުވެދިޔަ   .5 ނުނުކތުުމަށް  އޮފހީަށް  މުއްދތަަކަށް  ވަކި  ތެރޭގައި  އަހަރދުުވަހުގެ        ، )ދޭއް( 
 އެ މަޢލުޫމާތު.

 ގޮތުގެ މޢަުލޫމތާު )ތާރީޚު ހިމނެޭގޮތށަް( ންމެފހަުން ކުރިއެރނުް ދީފައިވާމުވައްޒަފަށް އެ .6

 މުވައްޒަފު އެ ވަގުތަކު ހުރި މަޤާމާއި، ދަރަޖަ. .7

ފަރތާަކުން   5.2 ކަމަކުންގަސްތުއެއްވެސް  ކުރި  ސަބަބުން ގައި  ކަމެއްގެ  ދޫކށޮްލި  ނުކޮށް  އހިުމާލުވުމުން، ނުވަތަ   ނުވަތަ 
މުވައްޒަފަކަށް ލިބނެްޖެހޭ ޙައްޤު ކުރިއެރުން ލިބުމަށް ހުރަސް އެޅނުުކަމަށް އެ މުވައްޒަފަކަށް ގަބޫލުކުރެވނޭަމަ، އެކަމުގެ 

ޕެނލަުން   މިގޮތަށް ހށުަހެޅޭ ޝަކުވާތައް ހިއމުަން . ޝަކުވާ ލިޔުމުން ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަަށް ހށުަހެޅދިާނެއެވެ ރިސޯސް 
  ބެލުމަށފްަހު، ކޮމިޝަނުގެ ސަމލާުކަމަށް އެކަން ގނެްނނަްވާނެއެވެ.  ތެރޭގައި )ސާދަ( ދުވަހުގެ 14
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 1ނަންބަރު 
 

 މވުއަޒްަފުންނަށް މަޤާމގުެ ކުރއިެރުން ދިނުމގުއަި   ކޮމޝިަނގުެ 

 ފނެވްަރއާި ތަޖުރިބާ ބލަާނެ މނިގްަނޑު   މަޤާމތުަކގުެ ދަރަޖއައާި، ތޢަލުީމީ 

  

 # މަޤމާު ދަރޖަަ  މަޤމާުގެ ތަޢުލމީީ ފެންވރަު  ތޖަުރިބާ

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  9 މަދުވގެެން

EX-7 ީަޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  11 މަދުވގެެން 1 ޖެނެރލަް  ސެކްރެޓރ  

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  15 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  8 މަދުވގެެން

EX6 

  ޖެނަރލަް  ޑިރެކްޓރަ

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  10 މަދުވގެެން 2

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  11 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  7 މަދުވގެެން

EX5 3 ްޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  9 މަދުވގެެނ  

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރބިާ އަހަރދުުވހަުގެ  10 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  6 މަދުވގެެން

EX4 

 ޖެނެރލަް  ޑިރެކޓްަރ ޑެޕއިުޓީ
4 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  8 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  9 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން

EX3 

5 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  7 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  8 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން

EX2 

  ޑިރެކްޓރަ
6 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  6 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  7 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

EX1 

7 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  6 މަދުވގެެން

  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  2 މަދުވގެެން

MS4 ީޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން 8  ޑިރެކޓްަރ ޑެޕއިުޓ  

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން

 9 ޑިރކެްޓރަ  އސެސިްޓެންޓް MS3  ޑިގރްީ މސާްޓާރސް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން
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 # މަޤމާު ދަރޖަަ  މަޤމާުގެ ތަޢުލމީީ ފެންވރަު  ތޖަުރިބާ

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  2 މަދުވގެެން

MS2 

 އޮފިސަރ  ސީނއިަރ

10 
 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން

 ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން
އޭލވެެލް/ޕްރޮފޝެަނލަް  އޯލެވެލް/

 ސެޓުފިކޓެު 

  ޑގިްރީ ފުރަތމަަ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން

MS1 11 
 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

 ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  4 މަދުވގެެން
 އޯލެވެލް/އޭލވެެލް/ޕްރޮފޝެަނލަް

 ސެޓުފިކޓެު 

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން

GS4 

 އޮފިސަރ

 ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  2 މަދުވގެެން 12
 ޕްރޮފެޝަނލަް
 އލޭެވލެް /ސެޓުފިކޓެު

 އޯލެވެލް  ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

 ޑިޕްލމޮާ  ޕްރޮފެޝަނލަް ތޖަުރިބާ  މސަްދވުަހގުެ 3 މަދުވގެެން

GS3 13 ްތޖަުރިބާ  މސަްދވުަހގުެ 6 މަދުވގެެނ 
 ޕްރޮފެޝަނލަް
 އލޭެވލެް /ސެޓުފިކޓެު

 އޯލެވެލް  ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން

 ތޖަުރިބާ  މސަްދވުަހގުެ 3 މަދުވގެެން
 އޯލެވެލް/އޭލވެެލް/ޕްރޮފޝެަނލަް

 ސެޓުފިކޓެު 
GS2 

 އޮފިސަރ  އސެސިްޓެންޓް
14 

 GS1 15 އޯލެވެލް  

 SS5 ފެނވްަރު  ގެ  7 ގްރޭޑް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  5 މަދުވގެެން

 އފޮިސަރ  ސަޕޯޓް ސަރވސިް

16 

 SS4 17 ފެނވްަރު  ގެ  7 ގްރޭޑް ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  3 މަދުވގެެން

 SS3 18 ފެނވްަރު  ތަޢުލމީުގެ  އސަސާީ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  2 މަދުވގެެން

 SS2 19 ފެނވްަރު  ތަޢުލމީުގެ  އސަސާީ ތޖަުރިބާ  އަހަރދުުވހަުގެ  1 މަދުވގެެން

 SS1 20 ފެނވްަރު  ތަޢުލމީުގެ  އސަސާީ  
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 6ޖަދުވަލު  

 

 ޗއުްޓީ ނެގމުގުެ އސުޫލު    ، ސަލާން ބުނމުއާި  ، ހެދުން އޅެމުއާި  ، އޮފީހަށް ހާޒިރވުމުއާި

 ތަޢާރުފު  .1

ޗއުޓްީ ނގެމުުގއަި    ،ސަލމާް ބުނމުއާި  ،އޮފހީަށް ހާޒިރވުމުއާި  ،މއިީ އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝނަުގެ މުވއަްޒަފުން 1.1 
 ޢމަަލުކރުާނެ ގޮތް ބަޔނާްކުރާ އސުޫލވެެ.  

 ޗއުްޓީ ނެގމުުގެ އސުޫލު" އވެެ.   ،ސަލާން ބނުމުއާި ،"އޮފހީަށް ހާޒިރުވމުއާި ،މި އސުޫލަށް ކިޔނާީ 1.2 

 މި އސުޫލުގއަވިާ ގޮތަށް ޢމަަލކުުރަނވްާނއެވެެ.  ،އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަނގުެ ހރުިހާ މުވއަްޒަފުން ވސެް 1.3 

 ކމޮިޝަނުގެ ރސަމްީ މސައަްކަތު ދވުަހއާި ގަޑި  .2

މސައަްކަތކްުރާނީ 2.1  ރސަމްީކޮށް  ސކެްރޓެޭރއިެޓގުއަި  ބުރސާފްތަި    ، ކމޮިޝަނގުެ  ފށެިގނެް    ދވުަހނުް  އާދއީތްަ 
ހަފުތއާކަު   ނިޔލަަށް،  ދވުަހއުވެެ.    5ދުވހަުގެ  ސަރކުރާުން  ސރަުކރާު  )ފަހއެް(  ކމަގުއަި  ދވުަހއެް  ބަންދު 

 ކމޮިޝަނގުެ ރސަމްީ ބަންދު ދވުސަްދވުަހވެެ. އެހނެް  ،ކަނޑއަަޅާ ދވުަސްތަކއާި ރސަމްީ ބނަްދު ދވުަސްތކަަކީ
މަތީން  ،ނމަަވސެް ގޮތއެގްެ  އަނގްާ  ކމޮޝިަނުން  ގޅުގިެން  މސައަްކަތްތަކާ  މުހިނމްު  އެ   ، ކމޮިޝަނގުެ 

 ދުވސަތްަކގުއަި ވސެް މުވއަްޒަފުން މސައަްކަތަށް ނެރވެދިާނއެެވެ. 

ގަޑއިަކީ 2.2  ރސަމްީ  ސކެްރެޓރޭއިެޓގުެ  ކަނޑއަަޅާ   ،ކމޮިޝަނގުެ  ކމޮޝިަނުން  އއެްގޮތަށް  ގަވއާިދާ  ކމޮޝިަނގުެ 
 ރސަމްީ ގަޑއިެވެ.   

ޖަދުވަލގުެ   2.3  ދަށުން  2.2މި  ނނަްބރަުގެ  މސައަްކަތށަް    ،ވަނަ  ގަޑީގއަި  ރސަމްީ  ކަނޑއަަޅާ  ކމޮޝިަނުން 
ތެރއެނިް   މުވއަްޒަފނުްގެ  އމެް.އެސް.  މަގާހާޒިރުވާނޖްހެޭ  ރޭނކްް  މުވއަްޒަފނުް   3މުގެ  މަތީގެ  ފެށގިެން  އިން 

ފެށގިެން   ގަޑނިް  ހާޒރިުވފެއަިވާ   30ރސަމްީ  އޮފހީށަް  ތެރގޭއަި  މިނިޓގުެ  ގަޑޖިެހނުު   )ތިރސީް(  ނމަަ، 
 ކމަުގއައެް ނުބެލވެޭނއެވެެ. 

 )އެކއެް( ގަޑއިރިުގެ ފަހުނންެވެ.   1ކމޮިޝަނުގެ ރސަމްީގަޑި ފެށތޭާ،  ،ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަް ގަޑޖިެހޭނީ 2.4 

ޖަދުވަލގުެ   2.5  ދަށުން  2.2މި  ނނަްބރަުގެ  މސައަްކަތށަް    ،ވަނަ  ގަޑީގއަި  ރސަމްީ  ކަނޑއަަޅާ  ކމޮޝިަނުން 
މުވއަްޒަފނުް،   3މގުެ ރޭނކްް އމެް.އެސް.  މަގާހާޒިރުވާނޖްހެޭ މވުއަްޒަފުނގްެ ތެރއެނިް   ދަށގުެ  އިން ފެށގިެން 

 )ތިރސީް( މިނޓިުގެ ލުޔއެް ދވެިދާނއެވެެ.   30މަޤުބޫލު އުޒުރކައާެކު، ސެކޝްަނގުެ އސިްވެރިޔގާެ ހއުދްަޔއާެކު، 

މއާްދާގެ   2.6  ދަށުން  2.3މި  ނނަްބރަުގެ  މުވއަްޒަފނުްނށަް           ،ވަނަ  ބެލމުުގއަި  ގަޑި  ހާޒިރުވި  އޮފީހަށް 
ލއުި ލިބުނކުމަުގއަި ވިޔސަް، ރސަމްީ މސައަްކަތު ކޮނމްެ ދވުަހއެްގއަި ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަު ފރުިހމަަކރުަނޖްހެޭ  

     ފުރހިމަަކުރނަްވާނއެވެެ.ކެއް ހމިނެޭގޮތުން )އެކއެް( ގަޑއިިރގުެ ބްރޭ  1)ހަތއެް( ގަޑއިިރު،  7މސައަްކަތު 
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ވަނަ ނަންބރަުގއަި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ރސަމްީ ގަޑި ކަނޑއަޅެމުުގއަި، ރމަަޟާނމްަހށަް ވަކި    2.2މި މއާްދާގެ   2.7 
ރސަމްީ  މިފދައަިން  އަދި  ލިބގިެނވްއެެވެ.  ކމޮިޝަނަށް  ބާރު  ކަނޑއަޅެމުުގެ  ގަޑއިއެް  މސައަްކަތު  ޚއާްޞަ 

ޖދަުވލަގުެ   މި  ވސެް،  ގޅުގިެން  ބދަަލތުަކާ  އަނންަ  ގޑަިއަށް  ދަށުން  2.3މސައަްކަތު  ނަންބރަުގެ   ، ވަނަ 
 މުވއަްޒަފުންނަށް ލުޔއެް ކަނޑއަޅެމުުގެ ބާރު ކމޮޝިަނަށް ލިބިގނެްވއެވެެ. 

ދވެޭނީ 2.8  ފއަިސާ  އިތރުުގަޑގީެ  މވުއަްޒަފުންނށަް  ކމޮޝިނަުން    ، ކމޮިޝަނގުެ  މަތީން  ގޮތގުެ  މއާްދާގއަިވާ  މި 
 ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ރސަމްީގަޑި ހމަވަމުަށްފަހު މސައަްކަތް ކޮށފްއަިވާ ވގަތުުތަކަށވެެ.   

ރސަމްީ މސައަްކަތު ދވުަހއެގްއަި، ވއިްސާރަވމުުގެ ސބަަބުން ނުވތަަ އމައިްލަ ބާރު ނުފރޯާފދަަ ޚއާޞްަ ހާލތައެް  2.9 
ހުރސައްެޅިފއަވިާ ހާޒިރވުމުަށް  އފޮީހަށް  ވަގތުަށް    މެދުވެރވިގެެން  ގަޑޖިެހޭ  ދވުަސްތަކގުެ  އެ  ނމަަ، 

 ށް ލިބގިެނވްއެެވެ.   ސެކރްެޓރަީ ޖެނެރަލަ ، ބަދަލގުެނއަމުުގެ އިޚްތޔިާރު

ވސެް 2.10  މުވއަްޒަފކަު  މސައަްކަތށަް   އެ  ،ކޮނމްެ  ގޑަިއަށް  ދވުަހކަު  ހރުިހާ  މސައަްކތަްކރުަންޖެހޭ  މވުއަްޒަފަކު 
ސްޓފާުންނއާި ސަޕޯޓު  މުވއަްޒަފއާި  ،ހާޒިރުވާނވްާނއެވެެ.  ގނެްނަ  ތޅަުދަނޑި  ހޅުވުމުާ    ،އޮފީހގުެ  އފޮީސް 

 )ފަނރަަ( މިނޓިުގެ ކުރިން އފޮީހަށް ހާޒިރވުާންވނާއެެވެ.   15ރސަމްީ ގޑަި ފެށމުުގެ  ،ހަވާލވުެހރުި މުވއަްޒފަު

ނކުމުެ އޮފީހުގެ 2.11  ހާޒިރވުި  ،މސައަްކތަަށް  މދެުވރެިކށޮް  ،  ގަޑި  އޮފހީަށް  ކނަޑއަެޅިފއަިވާ ސސިްޓމަް  ކަމަށް  އެ 
ހޒާިރުވިޔސަް. ރިކޯޑކުުރަން ވާނއެވެެ އޮފީހަށް  ގވައާދިނުް   ،ހާޒރިުވނާްޖެހޭ ގަޑޖިެހމުގުެ ކުރިން  ގަޑި  ހާޒރިުވި 
ހާޒިރވުި ގަޑި ރކިޯޑކުރުި    ،ހާޒިރވުި ގަޑި ބަލާނީ  .ޖެހޭނއެވެެ  އެ މުވއަްޒަފަކު ގަޑި  ،ނމަަ  ރިކޯޑކުޮށްފއަި ނވުާ

 ވަގތުުން ފށެިގނެްނެވެ. 

އޮފީހުގެ ހާޒިރީ ރިކޯޑކުުރާ ސސިްޓމަަށް މއަސްަލއައެް ދމިާވެގެން ނވުތަަ އެހެންވެސް ސބަަބަކާހރުެ އޮފީހށަް   2.12 
ނމަަ، މުވއަްޒަފުނގްެ ކަންތއަްތއަް ބލަަހއަްޓާ ސެކޝްަނށަް    ހާޒިރުވި ގަޑި ރިކޯޑު ނުކރުެވގޭޮތް މެދުވެރވިއެޖްެ

އެހިނދަށް  ،  ހާޒިރުވެ އެހިނދުން  މއަސްަލއައެް  ދމިާވި  އދަި  ރިކޯޑކުުރަނވްާނއެވެެ.  ވަގތުުން  ގަޑި  ހާޒިރވުި 
 ޙއަްލުކޮށް، ފރުިހމަަކރުަންޖެހޭ ލިޔެކޔިުންތއަް ފުރހިމަަކުރނަްވާނއެވެެ.  

ދވުަހއެގްއަި 2.13  ނގެމުަކާ   އުޒުރއެް  ،ރސަމްީ މސައަްކަތު  ޗއުްޓީ  މެދުވރެިވގެެން ސަލނާް ބނުމުަކާ ނލުއަި ނވުަތަ 
އޮފހީަށް ހާޒިރުނވުެ ހރުއެޖްެ  ،ނުލއަި މި              ،ނުވަތަ ހާޒރިުވެ  ،ނމަަ  އެއްވެސް މުވއަްޒަފަކު 

ހާޒިރނުުވާ ދވުަހއެްގެ    ،ނމަަ ބލަާނީ  އސުޫލުގއަިވާ ގޮތގުެ މަތނީް އޮފީހަށް ހާޒިރުވި ގަޑި ރކިޯޑު ކށޮްފއަި ނވުާ
 ގޮތގުއަެވެ. 

ފއާިތުވމުަށފްަހު 2.14  ގަޑި  ހާޒރިުވނާޖްެހޭ  އޮފީހަށް  ގަޑޖިެހނޭއެެވެ.  ،  މުވއަްޒަފުން  މުވއަްޒފަުން  ހާޒިރުވާ  އޮފީހށަް 
އެ މުވއަްޒަފއެްގެ މުސާރއަިން ވަޒފީާއަށް   ،ނމަަ  ކމޮިޝަނގުެ މުވއަްޒަފކަު އޮފީހަށް ހޒާިރުވމުުގއަި ގަޑޖިެހއިޖްެ

 ގތޮުގއަި ކަނޑަނވްާނއެވެެ.  ނުނުކުންނަ ވގަުތށަްވާ މިނވްަރު ގަޑލީާރީގެ 

ގަޑި  2.15  ސބަަބަކާހުރެ  އެހެނވްެސް  ނވުަތަ  ނުވގެެން،  ހާޒިރު  މުވއަްޒަފކަު  ހޅުުވާ  އފޮސީް   އޮފީސް  ޖެހުނުއިރު 
ނމަަ، ހާޒިރީ ބަލަހއަްޓާ ސެކްޝަނގުެ ވރެިޔާ އަންގާ ގޮތއެގްެ މަތީން މުވއަްޒަފުން ހާޒރިުވި ގޑަި   ނުހޅުުވއިޖްެ
އސިް      ނމަަ، ހާޒިރުވެ ހުރި އެނމްެ    ނތެް  ހާޒިރީ ބލަަހއަްޓާ ސެކޝްަނގުެ ވެރިޔާ ހާޒިރވުެ  . ބަލާނއީެވެ

ހާޒިރވުި މވުއަްޒަފުނގްެ ހާޒރިީ   ،މުވއަްޒަފަކު އަނގްާ ގޮތއެގްެ މަތީން ހާޒިރީ ބަލަނވްާނއެވެެ. އޮފީސް ހޅުވުމުުން
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 ކމަަށް ޚއާްޞކަޮށފްއަިވާ ފމޯގުއަެވެ.   އެ ،ރިކޯޑކުުރާނީ

ކމޮިޝަނނުް އަންގއަގިެން އޮފީހގުެ މސައަްކަތއެްގއަި އޮފީހުން ބރޭުގއަި އޅުމުުގެ ސބަަބުން އޮފީހަށް އަންނަނވްާ   2.16 
ހާޒިރނުުވވެޭ ނުވވެޭ  ،ނމަަ  ގޑަިއަށް  ސއަިނއްއަުޓް  އކެނަް ،  ނމަަ  ނވުތަަ  މުވއަްޒަފކަަށް  ބަލަހއަްޓާ  ހޒާިރީ 

ހާޒިރީ ބލަަހއަްޓާ ސެކޝްަނުން އެކނަް   ،ދވުަހު އޮފީހށަް ނކުމުެ  އަންގަންވނާއެެވެ. އަދި ދނެް އޮފހީށަް އަންނަ 
 ޙއަްލުކުރވުަނވްާނއެެވެ.  

ގެ ފަހނުް ހިނގާ ވގަުތށަް    12:00ނމަަ، ދަނވްަރު    ގެ ފަހނުް މުވއަޒްަފު މސައަްކަތްކރުާ  12:00ދަންވަރު   2.17 
ނުކުތމުގުއަި،  ބަލއަި އޮފހީަށް  ހނެދުނު  ދވުަހު  އަނންަ  ވަގތުު   ،ޖެހިގެން  މިންވރަަށް  އެ  މުވއަްޒަފަކަށް  އެ 

އެ ދވުަހގުެ މެންދރުު    ،ފސަްކޮށދްޭނވްާނއެެވެ. މިފދަަ ހާލތައެްގއަި ގަޑި އިތުރކުުރވެޭނެ އެނމްެ ލަސް ގަޑއިަކީ
ގަޑީގއަި    12:00 ރސަމްީ  މުވއަްޒަފު  މސައަްކަތްކުރނަްޖެހޭ  ހާލަތގުއަި  މި  ގޑަިއިރު   4އެވެ.  )ހތަަރއެް( 

)ހަތަރއެް( ގޑަިއިރު ހމަކަުރމުުން   4    އެ މުވއަްޒަފަކު ރސަމްީގަޑީގއަި   ،ނމަަ  ހމަަނުވާ ހލާަތއެް މެދވުެރވިއެޖްެ
މެދުވެރވިގެެން ހލާަތއެް  މިފދަަ  ލސަްކރުނަް   އިސްތސިްނާވާނއެެވެ.  ފެށުން  ގަޑގީެ  ރސަމްީ  މވުއަްޒަފއެްގެ  އެ 

އެދުވހަުގެ    ޖެހއިޖްެ ކރުިން  13:00ނމަަ،  އެ   ،ގެ  ސކެްޝނަަށް  ބަލަހއަޓްާ  ކަނތްއަްތއަް  މވުއަްޒަފުނގްެ 
ގނުނަް   ، އަދި މިގޮތަށް ދމިާވާ ހާލތަުގއަި  މުވއަްޒަފަކު އެކަން އަންގަނވްާނއެވެެ. އެ މުވއަްޒަފއެގްެ އިތުރގުަޑި 

ނުކމުެ  ،ފަށާނީ މސައަްކަތަށް  ގަޑި    ،އޮފީހގުެ  މސައަްކަތު  ވގަުތނުް   7ރސަމްީ  ހމަަކރުާ  ގޑަިއިރު  )ހަތއެް( 
 ފެށިގނެްނެވެ. 

އެ މުވއަްޒަފު ވަޒީފާ އަދކާުރާ ސެކޝްނަް   ،ނމަަ  ވގީޮތއެް ނާނގްއަި އޮފހީަށް ނުނުކމުެ ހުރއެޖްެ   ، މުވއަްޒަފަކު 2.18 
ވރެިޔާ ހިނގްާ  ޑވިިޜަން  ޖެނރެަލަށް  ،ނުވަތަ  ހުށހަޅަަނވްާނއެެވެ.   ، ސެކްރެޓރަީ  އެކަން  އެ   ލސަްނކުޮށް  އަދި 

 ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރލަް ލސަްނުކޮށް ކމޮިޝނަަށް ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ. ،މއަސްަލަ

ވއެޖްެ  1މުވއަްޒަފަކު ބނަްދގުއަި ހުރމުގުެ ސބަަބުން އޮފީހަށް ހާޒިރުނވުާތާ   2.19  އެ ،  ނމަަ   )އެކއެް( މސަދްުވސަް 
އެ މުވއަޒްަފއެްގެ ވަޒީފއާމާެދު ފެނންަ ގޮތަކއާެކު    ،މުވއަްޒަފު ވަޒީފާ އދަާކރުާ ސކެްޝނަުން ނވުަތަ ޑވިިޜނަުން

ލސަްނުކށޮް ކމޮޝިނަަށް    އެ މއަސްަލަ  ، އަދި ސެކރްެޓަރީ ޖެނރެަލް  ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރަލށަް ހުށަހޅަަނވްނާއެެވެ. 
 ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ. 

ބޭރަށް 2.20  އޮފީހނުް  ގަޑީގއަި  ރސަމްީ  ބޭނމުކަު  އމައިްލަ  ނމަަ  މުވއަްޒަފަކު  އިތުރގުަޑި    ،ދޔިަ  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ 
ފަށާނީ މސައަްކަތުގއަި  ،ގުނަން  ކމޮޝިނަުން    ،އޮފީހގުެ  ގަޑކިަމަށް  މސައަްކަތު  ރސަމްީ  އިރަކު  އެ 

 ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ގަޑި ހމަކަުރާ ވގަތުުން ފެށގިެނންެވެ. 

ނމަަ، ކމޮޝިަނގުެ ނރުސަމްީ ގަޑގީއަި މސައަކްަތަށް    ކމޮިޝަނގުއަި ވަޒީފާ އަދކާުރާ މވުއަްޒަފަކު ބޭނނުްވއެޖްެ 2.21 
ގޮތށަް މފިަދަ    ،ދަތިނވުާ  އދަި  ދޭނވްާނއެވެެ.  ކމޮިޝަނުން  ފުރޞުަތު  ދޔިމުުގެ  ކިޔވަަން  މވުއަްޒަފަކު  އެ 

މުވއަްޒަފުން ކިޔވެމުގުެ ޝެޑއިުލް، އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ސުޕަވއަިޒަރއާި، މުވއަްޒަފުންނާބެހޭ ކަންތއަް ބަލހައަްޓާ  
 ސެކްޝަނާ ހއިސްާކރުަންވނާއެެވެ. 
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 އޮފީހުން ބޭރަށް ދއިމުއާި، ރަށނުް ބރޭަށް ދއިުން  .3

ނުވއެޖްެ   ކޮނމްެހނެް ނގުސޮް،  މސައަްކަތު ގަޑގީއަި މުވއަްޒަފކަު އމައިްލަ ކމައެްގއަި އޮފީހުން ބރޭަށް ދާނވްާނީ 3.1 
 އެ މުވއަްޒފަަކު މސައަކްަތްކރުާ ސކެްޝަނގުެ ނުވތަަ ޑިވޜިނަުގެ ވެރއިއެްގެ ހއުްދަ ލިބގިެންނވެެ. ، ހާލަތއެްގއަި

ބޭރށަްދާ  3.2  އޮފީހުން  މުވއަްޒަފު  ގަޑގީއަި  މސައަްކތަު  ގަޑއިއާި  ،ނމަަ  އޮފީހުގެ  ގޑަި  ،ބރޭަށްދާ  އއަި   ،އެނބުރި 
 . ކުރަނވްާނއެެވެ  ހާޒިރީ ރކިޯޑުކރުުމަށް ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ސސިްޓމަް މެދވުެރކިޮށް ރިކޯޑު 

އެ   ،ނމަަ  ބަނދްު ދވުަހއެްގއަި ނމަަވސެް ރަށނުް ބޭރށަް ނުވަތަ ރއާޖްއެިން ބޭރށަްދާ   ،ކމޮިޝަނގުެ މުވއަްޒަފކަު 3.3 
އަދި   އަންގަނވްާނއެެވެ.  ވެރޔިާއަށް  ޑިވިޜނަގުެ  ނުވތަަ  ވރެިޔާއަށް  ސެކޝްނަުގެ  ނސިްބަތވްާ  މުވއަްޒަފަކު 

ނމަަވސެްޜަޑިވި ބަނދްދުުވހައެްގއަި  ވެރނިް  ބޭރށަްދާ   ، ންތކަގުެ  ރއާޖްއެިން  ނވުަތަ  ބރޭަށް   ، ނމަަ  ރަށނުް 
 ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރލަަށް އަނގްަނވްާނއެެވެ.

 ކމޮިޝަނގުެ މުވއަްޒަފުން ހެދނުއްޅެމުުގއަި ބަލަންޖެހޭ މިންގނަޑުތއަް  .4

މއާްދާގއަި  4.1  މި  ހެދނުއްޅަަންވާނީ،  ނކުުންނއަިރު  އޮފީހށަް  ގަޑގީއަި  ރސަމްީ  މވުއަްޒަފުން  ކމޮިޝަނގުެ 
 ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ގޮތށަެވެ. 

އަތްކުރު ގމަީހއާި ޓއައީެވެ. ނުވތަަ ދގިު   ފޓަުލޫނއާި އަތްދގިު ގމަސީް ނވުަތަ   ، ފިރިހެން މުވއަްޒަފނުްގެ ހދެމުަކީ 4.2 
އޅައާިރު   ހެދުން  މިގޮތށަް  ފޓަުލޫނވެެ.  ކޯޓު  ސފަާރއީއާި  ނުވތަަ  ގމަީހވެެ.  ބސުް  އަތދްިގު  ފަޓުލނޫއާި 

އޮފީސް ބޫޓަށް ނުވތަަ ރސަމްީ މާޙއަުލއެްގއަި ބޭނުންކުރުމަށް އެކށަީގެނވްާ ބޫޓކަށަް    ،މުވއަްޒަފުން ތިބެނޖްެހޭނީ
 އަރއަިގެންނވެެ.  

ހެދުން )ސލަްވރާއާި ގމަީސް ނުވތަަ    ،އަންހެން މުވއަްޒަފުނގްެ ހދެމުަކީ 4.3  ފސާްކުރި ހދެުން ނވުަތަ ޕާކސިތްާނު 
ހރަުވޅާއާެކުގއަި ލާ މަތީބއަި ޚިލފާުނވުާ    ،ނވުަތަ މިނނޫްވސެް،  ކުރުތއާއާި ދޯޕއަްޓާ( ނވުަތަ  އަދަބާ  ޖމަާޢަތގުެ 

 ރސަމްީ މާޙއަުލއެގްއަި ބނޭުންކުރމުަށް އެކަށގީެނވްާ ފއަވިާނކެވެެ.  ،ހެދމުަކއާި

ހދެމުކަީ 4.4  މވުއަްޒަފުނގްެ  ފިރހިެން  ހމިެނޭ  ކޓެަގަރގީއަި  ސްޓާފް  ބސުް   ،ސަޕޯޓް  ނވުަތަ  ގމަީސް  ފޓަުލޫނއާި 
މސައަްކަތަށް ދަތިނވުާ،    ،އެކަށީގނެްވާ ފއަިވާނކެެވެ. މި ގިންތީގެ އަންހނެް މުވއަްޒަފނުްގެ ހދެމުަކީ  ،ގމަީހއާި
 އެކށަީގނެްވާ ފއަިވާނކެވެެ. ،މޖުުތަމަޢުގެ އަދބަާ ޚލިާފުނވުާ ހެދމުަކއާިއަދި 

ހުންނނަްވާނީ 4.5  އޅައަިފއަި  ހދެުން  ރސަމްީގަޑގީއަި  މވުއަްޒަފުން  ކމޮޝިަނުގެ  އެނގޭ    ، އިލެކޝްަންސް  ކާކކުަން 
 ގޮތަށވެެ. 

ތިބެނވްާނީ 4.6  މވުއަްޒަފނުް  ބއަވިެރވިާ  ކމޮިޝަނުން  ރސަމްިއްޔާތުތކަުގއަި  މުނސާަބތަކަަށް  ،  މުހިނމްު  އެ 
 ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ހެދމުއެްގއަވެެ. 

ނާނގްަ 4.7  ގޮތކަަށް  އެހެން  ދވުަހުއިކމޮިޝަނނުް  ބުރސާފްަތި  ހަފތުއާއެްގެ  ކޮނމްެ  ހނިދކަު،  ކމޮޝިަނގުެ    ، ހއަި 
 "ކމޮިޝަނުގެ ވރާކިނގް ޑރްސެް" އވެެ.   ،މުވއަްޒަފުންގެ ރސަްމީ ހދެމުަކީ
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 ނުރސަމްީ ގަޑީގއަި މސައަްކަތކްުރުން  .5

ނެރނެްވނާީ 5.1  މުވއަްޒަފުން  ކރުުވމުަށް  މސައަްކތަް  ގަޑގީއަި  ކރުާ    ،ނުރސަމްީ  އާދވަެގެން  ދުވހަަށް  ދވުަހުން 
 މސައަްކަތުގެ އިތރުަށް ވަކި މއުްދަތކަަށް ނނިމްަންޖެހޭ މުހިނމްު މސައަްކތަްތއަް ކުރމުށަެވެ.  

ނުރސަމްީ ގަޑީގއަި ކުރާ މސައަްކަތކަީ ހއުްދަ ލިބގިެން ކުރާ މސައަްކަތކަަށް ވނާްވާނއެވެެ. ނުރސަމްީ ގޑަީގއަި  5.2 
އސުޫލާ އއެްގޮތވްާ  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ރިކޑޯު އެނގެން އޮންނނަްވނާއެެވެ. އދަި  މުވއަްޒަފަކު ކުރި މސައަްކތަުގެ 

 އެ މވުއަްޒަފަކަށް އިތުރުގަޑގީެ ފއަިސާ ދޭނވްާނއެވެެ.  ،ގޮތގުެ މަތީން

މަހއެގްެ    ،ގޮތުގއަި ފއަިސާ ދވެޭނީ  ބަންދދުުވަސްތއަް ހިމެނޭހެން އާނމްު އސުޫލުން މުވއަްޒަފކަަށް އިތރުުގަޑގީެ 5.3 
މި    ،މަތީންނެވެ. އިންތޚިާބގުެ ދވުސަްވރަު  ( ގޑަިއިރަށވްުރެ އިތުރުނވުާ ގޮތގުެ ޅީސް ހތަަރއެް)ސާ  44މއަްޗަށް  

 އސުޫލުން އިސްތސިްނާވނާއެެވެ. 

 ، ނމަަ  ( ގަޑއިިރަށްވުރެ އިތރުަށް ނުރސަމްީ ގަޑގީއަި މވުއަްޒަފަކު މސައަްކަތް ކޮށފްއަިވާ ޅީސް ހަތަރއެް )ސާ  44 5.4 
އެ ހާލަތގުއަި އިތުރުވާ ގަޑގީެ އުޖޫރަ ހމަޖައެސްމުުގެ މއަސްަލަ ކމޮޝިަނަށް ހުށަހޅައަިގނެް އެކމަާ ބެހގޭޮތުން  

 ގޮތއެް ނިނމްަނވްާނއެވެެ.   

ކުރިން   5.5  ތާރީޚގުެ  ބއާްވާ  އިންތޚިާބއެް  ބލަާނީ،  ދވުސަވްަރުކމަށަް  ދވުަހއާި،   90އިންތޚިާބއެްގެ  )ނވުދަިހަ( 
ނމިިގެން   ޖމުުލަ    30އިންތޚިާބއެް  ދވުަހއާކެު،  ނމަވަސެް  120)ތިރސީް(  ދުވަހށަެވެ.  ވިހި(   ،)އއެްސަތޭކަ 

 ސަތކޭަ ވިހި( ދވުަހގުެ ތރެއެަކު ނހުމިެނއެެވެ. އއެް) 120މި  ، އިލެކޝްަން ބއާވްާ ދުވަސްތއަް-ބއަި

 ޗއުްޓީއަށް އެދމުއާި، ޗއުްޓީ ދިނުން  .6

 ،އެޗް.އާރ ސސިްޓމަނުް  އެކަމަށް ޚއާްޞަކޮށފްއަިވާ ފމޯު ނުވަތަ  ، އަހަރީ ޗއުްޓީ ނަގަން ބޭނނުްވާ މުވއަްޒަފުން 6.1 
މސައަްކތަުގެ   ރސަމްީ  މދަުވގެެން  ދވުަހގުެ  ގަސްތކުުރާ  ފަށނަް  ކރުނިް   2ޗއުްޓީ  ދުވހަުގެ  )ދއޭް( 

 މުވއަްޒަފުންނާބެހޭ ކަނތްއަްތއަް ބަލހައަްޓާ ސެކޝްަނަށް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ. 

އެ މުވއަްޒަފަށް ޙއަޤްުވާ ޗއުްޓގީެ ބާކީ    ،އެ މުވއަްޒަފު އދެިފއަވިާ ޗއުްޓގީއަި  ، މުވއަްޒަފަކަށް ޗއުްޓީ ދޭނވްާނީ 6.2 
 ދުވަސް ހުރިނމައަވެެ. 

 ޗއުްޓީ ދވެެން ނތެް ސބަަބު އެ މުވއަްޒަފަށް އަނގްަނވްާނއެެވެ.  ،ނމަަ މުވއަްޒަފަށް ޗއުްޓީ ދވެެން ނެތް 6.3 

 ސަލމާް ބުނުން  .7

މި    ، ވނަަ މއާްދއާއާި  42)ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނނޫު( ގެ    2008/2ޤނާޫނު ނަންބަރު    ، ސަލމާުގެ  ޗއުްޓީ ދެވޭނީ 7.1 
 ގަވއާދިއާި މި އސުޫލގުއަިވާ ގޮތގުެ މަތީންނެވެ.  

ބުނަންވާނީ 7.2  ސަލނާް  މުވއަްޒަފނުް  ހާޒިރވުމުަށް ،  ކމޮިޝަނގުެ  އޮފީހަށް  ބަލިވގެެން  މުވއަްޒަފކަު  އެ 
 އުޒުރުވެރވިއެްޖެ ހާލަތއެގްއަެވެ. 
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ނކުުތމުށަް   7.3  ގޑަިއަށް  މސައަްކަތު  ރސަމްީ  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ހޒާިރުވުމަށް  މސައަްކަތށަް  މުވއަްޒަފަކު  އެ 
)އެކއެް( ގަޑއިރިގުެ    1އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ރސަމްީ މސައަްކަތު ގަޑި ފެށތޭާ ލސަްވގެެން  ،  ނމަަ  އުޒުރުވެރވިއެޖްެ

އެނގްމުއާެކު  ،ތެރޭގއަި އެކނަް  ސޕުަވއަިޒަރަށް  މވުއަްޒަފއެްގެ  ސފޮްޓް   ، އެ  ރސިސޯގްެ  ވއެަރ ހއިމުަން 
  ވއެރަގއަި ސަލނާް ނޯޓނުުކރުެވޭ މެދުވެރކިޮށް ސލަާން ނޓޯުކރުަނވްާނއެެވެ. އަދި  ހއިމުަން ރސިސޯްގެ ސޮފްޓް

މދެުވރެިވއެޖްެ  ހލާަތއެް  އަންގަ  ފަދަ  އެކނަް  މުވއަްޒަފކަަށް  ކމަާގޅުޭ  ނޯޓކުުރވެުނކުަން    އި، ނމަަ،  ސލަާން 
 ކަށަވަރު ކުރަނވްާނއެެވެ.  

މުވއަްޒަފު 7.4  ބޭނނުްވާ  ނގަަން  ޗއުްޓީ  ފށެޭތާ     ،ސަލމާުގެ  ގަޑި  ރސަމްީ  ގަޑއިިރގުެ    1އފޮީހުގެ  )އކެއެް( 
އެ މުވއަްޒަފއެްގެ ސުޕަވއަިޒަރށަް އކެަން    ،މވުއަްޒަފުންނާބހެޭ ކަންތއަްތއަް ބަލަހއަްޓާ ސކެްޝނަަށއާި  ،ތެރޭގއަި

 ހާޒިރުނވުާ ދވުަހަކށަެވެ.  ،އެ ދވުަހއެް ބަލަންވނާީ، ނމަަ އަންގައިފއަިނުވާ 

މުހިނމްު 7.5  ކޮނމްހެެން ނިނމްަނޖްެހޭ  ދުވހަު  މުވއަްޒަފާ ހވަާލކުޮށފްއަިވާ  އެ  އެ   ، ނމަަ  ކމައެް ސަލމާުގއަި ހުރި 
 އޭނާ މސައަްކތަްކުރާ ސކެޝްަނގުެ ވރެިޔކަަށް އަނގްަނވްާނއެެވެ.  ،ކމައެްގެ މަޢލުމޫާތު

އެ މީހއެްގެ މސައަްކަތް އެހެން   ،ނމަަ  ވަކި ޚއާްޞަ މސައަްކތައެް ހަވލާުވފެއަިވާ މުވއަްޒަފކަު ސަލާން ބުނާ 7.6 
މީހަކާ ހވަާލކުޮށގްެން ހނިްގަން ފެށހޭއަި ވަގތުު އއޮްވއަި އެ މީހއެްގެ ސުޕަވއަިޒަރަށް އެކަން އަނގްަނވްާނއެެވެ.  

 އަދި އެ މސައަްކަތްތއަް ކުރިޔށަްގެނދްއިމުުގއަި ފރުިހމަަ އއެްބާރުލުން ދނޭްވާނއެެވެ.   

ނޭނގްޭ  7.7  އއޮްވއަި  ކއުްލި   ވަގތުު  ކަހލަަ  މދެުވރެިވނުް  ނުކޅުދެުންތރެިކމައެް  ޖސިމްާނީ  ހލާަތއެް   ފދަަ 
ސަލމާުގެ ކަންތއަް ހމަޖައެސްުމަށް   ،އެންގޭފދަަ ހލާަތަކށަް އެ މީހަކު އައިހާ އަވަހކަށަް  ،ނމަަ  މެދުވެރވިއެޖްެ

މުވއަްޒަފކަު ސލަމާުގެ   މެދވުެރވިެގެން  އަންގަނވްާނއެވެެ. މިފދަަ ހާލަތއެް  ޓަކއަި، އެ މީހކަު އެކނަް އޮފހީަށް 
 ވާނއެވެެ.   އެ މުވއަްޒަފަކަށް ސަލމާުގެ ޗއުްޓީ ހމަޖައަސްއަިދޭން ،ނމަަ ޗއުްޓީ ހމަޖައެސްުމަށް އެދއިޖްެ

ގިނަވގެނެް  ،މުވއަްޒަފަކު ޚދިމުަތކްުރާ ކޮނމްެ އަހރަަކަށް ސަލމާުގެ ޗއުްޓގީެ ގޮތގުއަި މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް ދވެޭނީ 7.8 
އަހަރީ ޗއުްޓީ ދިނމުގުއަި އަހަރު ބލަާ    ،ސަލމާގުެ ޗއުްޓީ ދިނމުުގއަި އަހަރު ބލަާނީ  .)ތިރސީް( ދވުަހވެެ 30

އަހަރު . އސުޫލުންނެވެ އަދާކުރތާާ  ވަޒފީާ  ވޔިސަް  ދުވސަްނމަވަެސް  ޗއުްޓީ   ،ނވުކިމަުގއަި  ސަލމާުގެ 
 . ދެވދިާނއެވެެ

ބަޔނާްކށޮް 7.9  މއުްދތަު  ނުނކިމުެވޭނެ  މސައަްކަތށަް  މުވއަްޒަފކަަށް  ސަބބަުން  ބަލގީެ  އެ  ބާވތައާި   ،ބަލީގެ 
ދވުހަު    ،ރޖަސިްޓަރީކށޮްފއަިވާ ޞއިްޙީ މސައަްކަތްތެރިޔކަު ދކޫުރާ މެޑކިަލް ސެޓުފިކޓެއެް ވަޒފީާއަށް ނކުުންނަ 

މެނވުީ ދިނނުް  ،ހުށަހޅެމުުން  ޗއުްޓީ  ސލަމާުގެ  މވުއަްޒަފކަަށް  ލާޒި  ،އެ  މއަްޗަށް  ފަރތާުގެ  އް މއެްވޒަީފާދޭ 
 އެވެ. ވާނެނު

ބަޔނާްކޮށްފއަި   7.9މި މއާްދާގެ   7.10   30ސަލމާގުެ ޗއުްޓގީެ ގޮތގުއަި ބަޔނާްކުރާ    ،އޮތް ނމަވަސެް  ގއަި އެހެން 
ދގިުނވުާނެ        )ދއޭް( ދުވަހަށވްުރެ    2ވދިިވދިގިެން   ،)ފަނަރަ( ދުވސަް 15)ތިރސީް( ދުވހަުގެ ތެރއެިން  

  ވޒަީފާ ،ސަލމާުގެ ޗއުްޓީގެ ގތޮުގއަި ބޭނުނކްުރމުުގެ އިޚްތިޔރާު ،މެޑިކލަް ސެޓުފކިޓެަކާ ނލުއަި ،ގޮތއެްގެ މަތީން
 އަދާކުރާ ފަރތާަށް ލިބިގެނވްއެވެެ. 
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ސެޓފުިކޓެު  7.11  ސަލމާުގެ  ބަންދވުމުގުެ    ،ހުށަހޅަަނޖްެހޭ  އޮފސީް  ދުވހަުގެ  ނކުނުްނަ  ވަޒީފއާަށް  މުވއަްޒަފކަު  އެ 
ވަޒފީާއަށް ނުނުކމުެވނުު ސބަަބު އަންގައިފއަި އޮތް   ،ނމަަ  ކުރިން ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ. ސޓެުފކިޓެު ހުށަނޅާައިފި

ބލެޭނީ  ،ނމަަވސެް ދވުަސްތއަް  ނުނކުމުހެުރި  ތެރއެިން  ދވުަސްތކަުގެ  ހުށަހޅަަނޖްހެޭ  ހާޒިރނުވުާ    ،ސެޓުފކިެޓު 
 ދުވސަތްަކއެް ކމަުގއަވެެ. 

 ،ބަލިވގެެން، ބލަީގެ ބވާަތއާި އެ ބަލގީެ ސބަަބުން މުވއަްޒފަަށް މސައަްކތަަށް ނނުިކމުވެޭނެ މއުދްަތު ބަޔާނކްށޮް 7.12 
ބަޔާންކށޮްފއަިވާ މއާްދާގއަި  ހުށަހޅަައިފި  މި  އޮފީހަށް  ސެޓފުިކޓެއެް  މެޑިކަލް  ޗއުޓްީ    ފަދަ  ސަލމާުގެ  ނމަަ، 
 ކުރިޔަށް ވެސް ނެގދިާނއެވެެ. 

ހަފުތާ ބަނދްު ދުވސަތްަކގުެ ޗއުްޓއީާ ގޅުގިެން އާނމްުކޮށް މީހކަު ބލަިވމުގުެ ފުރޞުަތކަީ އޮތް ކމަަކަށް ނވުާތީ،  7.13 
ބެލމުގުެ   ގތޮުގއަި  މުވއަްޒަފއެްގެ  ފަރުވާކުޑކަރުާ  މސައަްކަތަށް  މވުއަްޒަފނުްނަކީ  ބުނާ  ސަލާން  އެގޮތަށް 

 އިޚްތިޔާރު ކމޮޝިަނަށް ލިބގިެނވްއެެވެ.  

ހުށަހޅަނަޖްެހޭ 7.14  ހއުް  ސެޓުފިކޓެު  އަތުވއެޖްެ   ޓއަި، ގޮތށަް ސަލމާުގެ ޗއުްޓީގއަި  ނމަަ،   މަހގުެ މުސާރދަޭ ދވުސަް 
މުސާރަދޭ ދުވހަު ސެޓފުިކޓެު ހުށހަޅަަންޖެހޭ ދވުަސްތަކށަް ސެޓފުިކޓެު ހުށަހޅެމުުން މެނވުީ، އެ މަހުގެ މސުާރަ 
ދޭނވްާނީ ސަލމާގުއަި ހުރި ދވުަސްތކަަށް މުސާރއައާި ޢިނާޔތަްތއަް އުނކިުރުމަށް ފަހގުއަެވެ. އޮފހީަށް ނކުުނންަ 

ޖެހިގެން އަންނަ މަހގުެ   ،ސަލމާގުެ މއުްދަތށަް ކނެޑި މުސާރަ ،  ނމަަ ދުވހަު ސަލމާގުެ ސެޓފުިކޓެު ހށުަހޅައަިފި
 މުސާރަޔއާެކު ދނޭްވނާއެެވެ. 

އެ ދވުަހކަީ އެ މުވއަްޒަފަކު ސަލމާގުއަި ހުރި   ،ނމަަ މި އސުޫލުގއަިވާ ގތޮުގެ މަތީން މވުއަްޒަފު ސަލާން ބުނެފި 7.15 
ބލެޭނީ ކމަުގއަި  ދުވހައެް  ސލަާންބުނި  ދުވހަަކީ  އެ  މގިޮތުން  ބލަަނވްާނއެެވެ.  އެ       ،ދުވހައެްކމަުގއަި 

 މުވއަްޒަފއެްގެ ސލަމާުގެ ޗއުޓްީ ހމަނަުވާ ހލާަތގުއަެވެ.  

  ށްމވުއަްޒަފކަައެ    ،  ލިބނުު ގއެލްމުއެްގެ ސބަަބުން  ށް ކމޮިޝަނގުެ މސައަްކތައެްގއަި އޅުނެިކޮށް  މުވއަްޒފަަކަ 7.16 
ފަރުވކާުރުމަށް "ޚިދމުތަުގއަި އޅުެނކިޮށް ލިބޭ ގއެްލުމަށް ދެވޭ ޗއުޓްީ" ގއަި ހުންނަ ދުވސަތްއަް ޤާނޫނގީޮތނުް 

ސަލމާގުެ   ޙއަޤްުވާ  ހުނންަ   30މުވއަްޒަފަށް  މިފދަަ ޗއުްޓީގއަި  ތެރއެކަު ނގުުނޭނއެެވެ.  )ތރިސީް( ސލަމާުގެ 
 މުވއަްޒަފަށް މުސާރއައާި ޢިނޔާަތްތއަް ހަމަޔަށް ދޭނވްާނއެެވެ. 

 އަހަރީ ޗއުްޓީ  .8

ކޮނމްެ އަހރަަކު   8.1  ޗއުްޓީ  30ކމޮިޝަނގުެ ދއާމިީ މުވއަްޒފަުންނަށް  އަހަރީ  މުސާރަޔއާކެު    ،)ތރިސީް( ދުވހަުގެ 
ޙއަޤްުވާނީ ޗއުްޓީ  އަހރަީ  މވުއަްޒަފުންނަށް  ވަޒީފދާޭ  އަލަށް  )އެކއެް(   1   ވަޒީފގާއަި    ، ދޭނވްާނއެެވެ. 

 ބަނދްުދވުސަްތައް ނުހމިަނއަވެެ.  ،އަހަރުދވުަސް ވމުުންނެވެ. އަހަރީ ޗއުްޓީގެ ދުވސަތްއަް ގުނނާީ

ވސެް 8.2  ސެކޝްަނއެގްއަި  ބޭނުނވްާ  ،ކޮނމްެ  ނަގނަް  ޗއުޓްީ  މވުއަްޒަފުން  ސެކްޝނައެްގެ  ޕްލޭނއެް   އެ  ގޮތގުެ 
އެދެނވްާނީ ޗއުޓްީއަށް  މުވއަްޒަފު  މި   ،އޮންނަންވާނއެވެެ.  މަތީންނވެެ.  ގޮތގުެ  އއެްގޮތްވާ  ޕްލނޭާ  ޗއުްޓގީެ 

މި މުވއަްޒފަުގެ    ،ނމަަވސެް  އޮތްބޔަާންކށޮްފއަި    ގޮތަށްމއާްދާގއަި  ދޭން  ޗއުްޓީ  ގޅުގިެން  ހާލަތކަާ  ޚއާްޞަ 
 އެ މުވއަްޒަފަކަށް ޗއުްޓީ ދެވދިާނއެވެެ.  ،ނމަަ ސުޕަވއަިޒަރަށް ފެނއިޖްެ
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ވސެް 8.3  މުވއަްޒފަަކު  މުވއަްޒަފަކަށް ކޮނމްެ  އެ  ފށެިގނެް    ،  ދވުަހނުް  ޙއަޤްުވާ  ޗއުްޓީ  )އެކއެް(   1އަހަރީ 
ތެރގޭއަި ޗއުްޓީޙއަްޤވުި    ،އަހަރުދވުަހގުެ  އަހރަީ  ޙއަޤްުވާ  މުވއަްޒފަަކަށް  އެ  ނަގަނވްާނއެވެެ.  ޗއުްޓީ  އަހަރީ 

ދުވސަތްަކގުެ  ތާރީޚުން ފށެިގނެް   ޗއުްޓީގެ   )އެކއެް( އަހަރދުުވަސް ފއާިތވުއެޖްެ  1ބޭނުނންުކށޮް އޮވެ،  އަހަރީ 
އެ ދުވސަތްއަްޗއުްޓީ  ،  ނމަަ ޗއުްޓގީެ ދވުަސްތކަަށް  ކނެސްަލްވާނއެވެެ.   ގެ  މިފދައަިން ކނެސްަލްވާ  ، އެ އަދި 

 ބދަަލގުއަި ފއަސިއާއެް ނުދވެޭނއެެވެ.  ދުވސަތްަކގުެ

ޗއުްޓީ ލިބނޭީ 8.4  އަހަރީ  ބެހގޭޮތުން  ،މުވއަްޒަފުންނަށް  ހަވލާުކށޮްފއަވިާ މސައަްކަތތްަކާ  މުވއަްޒަފކަާ  އެ      ، އެ 
މަޝވްަރކާުރމުަށްފހަު ސުޕަވއަިޒަރާ  މަތީނންވެެ.    ،މުވއަްޒަފއެްގެ  ގޮތއެްގެ  ހމަޖައަްސާ  ޖެނރެަލް  ސެކްރޓެަރީ 

 ކމޮޝިަނުން ނިނމްާ ގޮތއެގްެ މަތީންނވެެ.  ،އަދި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލށަް ޗއުްޓީ ލިބޭނީ

ހއުް 8.5  މުވއަްޒަފކަު  ޗއުްޓގީއަި  މސައަްކަތއެް  ޓއަި، އަހަރީ  އއެްވސެް  ލއަވްއަި    ،ކމޮިޝަނގުެ  މުވއަްޒަފކަު  އެ 
 ކުރވުއަިގެން ނުވނާއެެވެ. 

ފެށގިެން 8.6  ހމައަިން  އޢިުލާނކުުރމުާ  ހމަަޔށަް    ،އިންތޚިާބަކަށް  އިޢުލނާުކުރމުާ  ނަތޖީާ  ރސަމްީ  އިނތްޚިާބުގެ  އެ 
އެހެންނމަވަސެް ނުދވެޭނއެވެެ.  ޗއުްޓއީއެް  މުވއަްޒަފކަަށް  ޚއާޞްަ    ،އެއްވެސް  ކރުމިަތިވާ  މުވއަްޒަފަކށަް  އެ 

ޗއުްޓީ  ހާލތައެްގއަި ދޭންޖެހޭ ޗއުޓްީ މއިިން އިސްތސިްނާވނާއެެވެ. މގިޮތުން ކމޮިޝނަުން ހފިަހއަްޓާ    ޟަރޫރީ 
އެދއިޖްެ   ،ނަގަން މުވއަްޒަފަކު  އެ  ނމިމުުން  މސައަްކަތް  ހމަޖައަސްއަިދޭން  އިންތޚިާބގުެ  ޗއުްޓީ  އެ   ނމަަ، 

 ވާނއެެވެ. 

ވރުެ ދގިު މއުްދތަަކަށް ކޮންޓރްެކޓްް އސުޫލުން ގެނގްޅުޭ   )އެކއެް( އަހަރުދވުަހށަް  1ކމޮިޝަނގުއަި ވގަުތގީޮތުން   8.7 
ހމަވަމުުން   ، މުވއަްޒަފުންނަށް ނސިްބަތނުް   ،އަހަރު  މއުްދަތގުެ  ކޮންޓރްެކޓްުގެ  މަތީން  ގޮތގުެ  މއާްދގާއަިވާ  މި 

 އަހަރީ ޗއުްޓީ ދެވދިާނއެވެެ.   

 

 

މުވއަްޒަފުން 8.8 ބޭނނުްވާ  ނަގަން  ޗއުްޓީ  ނވުަތަ   ،އަހަރީ  ފމޯު  ޚއާްޞަކޮށްފއަވިާ                 އެކމަަށް 
މސައަްކަތު   ރސަމްީ  މދަުވގެެން  ދވުަހގުެ  ގަސްތކުުރާ  ފަށަން  ޗއުްޓީ  ސސިްޓމަުން  އާރ  )ދއޭް(   2އެޗް. 

 ވާނއެވެެ.   މުވއަްޒަފުނންާބެހޭ ކަންތއަްތއަް ބލަަހއަްޓާ ސކެޝްަނަށް ހުށަހޅަަން ،ދުވހަުގެ ކުރނިް

 އާއިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ  .9

ފދަަ އއާިލާގެ މުހިނމްު ޒިނމްާތކަާ ގޅުގިނެް ކމޮިޝނަުގެ ކޮނމްެ މުވއަްޒަފކަށަް    އއާިލާގެ މެންބަރކަު ބަލވިުން 9.1 
 )ދިހއައެް( ދވުަހގުެ ޗއުްޓއީއެް ނގެިދނާއެެވެ.  10މސުާރަ ލިބގޭޮތށަް އަހަރދުުވހަުގެ ތރެޭގއަި   ،ވސެް

މވުއަްޒަފު 9.2  ބޭނުންވާ  ހުންނނަް  ޗއުްޓގީއަި  ޒިނމްާގެ  ފެށތޭާ    ،އއާިލީ  މސައަްކަތގުަޑި  ރސަމްީ  ދވުހަުގެ  އެ 
ތެރގޭއަި  1ލސަްވގެެން   ގަޑއިިރގުެ  ކޮނމްހެެން    ،)އެކއެް(  ދވުަހު  އެ  ސުޕަވއަިޒަރަށް  މުވއަްޒަފއެްގެ  އެ 

ދިނމުއާެކު މަޢުލޫމާތު  މސައަްކަތގުެ  ޚއާްޞަ  ބަލހައަްޓާ    ،ނިނމްަންޖެހޭ  ކަންތއަްތއަް  މުވއަޒްަފުންނާބެހޭ 
 ސެކްޝަނށަް އަނގްަންވނާއެެވެ.   

އއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ ނގަާ މުވއަޒްަފުން ޗއުްޓީ ނިނމްމުަށފްަހު އޮފީހށަް ހާޒިރވުާ ފުރތަމަަ ދވުަހގުެ ރސަމްީ  9.3 
ނުވަތަ ފމޯު  ޚއާްޞކަޮށްފއަވިާ  އެކަމަށް  ކުރިން،  ނމިމުުގެ  ގަޑި   ،ސސިްޓމަނުް  އެޗް.އާރ   މސައަްކަތު 
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 މުވއަްޒަފުންނާބެހޭ ކަނތްއަްތއަް ބަލހައަްޓާ ސެކޝްަނަށް ހުށހަޅަަންވނާއެެވެ. 

ކުރިޔަށް ރވާއަިގެން އއާިލީ ޒނިމްާގެ ޗއުްޓީ ނަގނަް ބޭނުނވްާ މވުއަްޒަފނުް ޗއުްޓީއަށް އެދި ފުރހިމަަކުރަނޖްހެޭ   9.4 
 ނުވތަަ އެޗް. އާރ ސސިްޓމަުން ހުށހަޅެމުުން ދރުާލއަި އެ ޗއުްޓީ ދވެދިާނއެެވެ.   ހުށަހޅެމުުން ފމޯު

އސުޫލުންނވެެ.   9.5  ބަލާ  އަހރަު  ދިނމުުގއަި  ޗއުްޓީ  އަހަރީ  ބަލނާީ،  އަހަރު  ދިނމުގުއަި  ޗއުްޓީ  ޒިނމްާގެ  އއާިލީ 
 މި ޗއުޓްީ ދެވދިނާއެެވެ.  ،ވިޔސަް ނމަަވސެް ވަޒފީާ އަދކާުރތާާ އަހަރނުވުިކމަގުއަި

ދުވހައާި 9.6  އާދީއްތަ  އަންނަ  ގޅުގިެން  ބަނދްާ  ދވުަހއާި،   ،ހަފުތާ  ބުރސާފްަތި  އޮންނަ  ކުރިޔަށް  ބަނދްުގެ  ހަފުތާ 
ދުވހައާި ކރުީ  ދވުަހގުެ  ފެށޭ  ދުވަހގުެ ފހަުދވުަހއާި، ސަރުކާރު ރސަމްީ ބަނދްު    ،އަހަރީ ޗއުްޓީ  ޗއުްޓީ ނމިޭ 

ރސަމްީ ބަންދު ދުވހައެްގެ ފަހދުުވހަު އއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ ނގެމުަކީ ކމޮިޝނަނުް   ،ދުވހައެްގެ ކުރީ ދވުަހއާި
ހުރއެޖްެ ޗއުްޓީގއަި  ޒިނމްާގެ  އއާިލީ  ދުވސަތްަކގުއަި  މި  އަދި  ނޫނވެެ.  އަންނަނވިި    ،ނމަަ  ހިތްވރަުދކޭމައެް 

 ގޮތަށް ޢމަަލކުުރަނވްާނއެވެެ. 

ސސިްޓމަުން ރކިއުސެްޓް ކުރމުއާެކު، އއާިލީ ޒިނމްާގެ ހރުި    އެޗް. އރާއއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީއަށް   9.6.1  
 ސަބބަު ބަޔާންކޮށް ސިޓއީަކނުް ހުށހަޅަަންވާނއެވެެ. 

 އއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓއީކަީ، އެ ޗއުްޓީ ނގެުމަށް ލާޒމިވުެގނެް ނގަާ ޗއުޓްއީަކަށް ވާނވްާނއެެވެ.  9.6.2  

ގަބޫލނުުކުރމުގުެ   9.6.3   ޗއުްޓީ  ޒިނމްގާެ  އއާިލީ  ނގަާ  ޚިލާފށަް  ގތޮާ  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  މއާްދާގއަި  މި 
 ކމޮޝިަނަށް ލިބިގނެްވއެވެެ.  ،އިޚްތިޔާރު

 ދރައިަކު ޚިތާނކުުރމުާ ގޅުގިެން ދޭ ޗއުްޓީ   ، ވިހއެމުާ ގޅުގިެން ދޭ ޗއުްޓއީއާި .10

)ނވުދަިހަ( ދުވަހގުެ ޗއުްޓއީއެް ލިބދިެވޭނއެވެެ. މި މއާދްާ    90  ވސެް  ވިހއެމުާ ގޅުގިެން، ކޮނމްެ މުވއަްޒފަކަަށް 10.1 
އެ މުވއަްޒަފކަަށް މަނއައެް   ،ވަޒފީާއަށް ނުކުތުން މިހެން އޮތމުަކުން، ވިހއެމުާ ގޅުގިެނދްޭ ޗއުްޓީ ފރުިހމަަނުކށޮް

 .ނުކުރއެވެެ

ގޅުގިެން ދޭ ޗއުްޓީ ބޭނނުްވާ މުވއަްޒަފނުް ވހިއެމުއާެކު 10.2  ކަނތްއަްތއަް ބަލަހއަްޓާ   ،ވިހއެމުާ  މުވއަްޒަފުންނާބެހޭ 
އދަި ވިހއެމުުގެ      ވީ އެނމްެ އވަަހކަަށް އެކނަް އަންގަންވނާއެެވެ.    ،ސެކްޝަނށަް ފނޯުން ނވުަތަ ލިޔމުނުް

ރޖަސިްޓަރީކށޮްފއަިވާ ޞއިްޙީ މސައަްކތަްތެރއިަކު ނވުަތަ ރޖަސިްޓަރކީޮށްފއަިވާ    ،ޗއުްޓީ ހމަޖައެސްުމަށް ޓަކއަި
ގނިަވގެެން ރސަމްީ   ،ޞއިްޙީ ޚިދމުަތދްޭ މރަުކަޒކަުން ދކޫޮށްފއަވިާ ވިހއެިކނަް އަނގްއަިދޭ ލޔިމުއާެކު ވިހއެިތާ 

 )ތިނއެް( ދވުަހގުެ ތރެޭގައި ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.  3މސައަްކަތު 

)ވަޒފީއާާބެހޭ ޤާނޫނު( ގެ ދަށުން ނުވތަަ ވަޒީފގާެ    2008/2ޤނާނޫު ނަންބަރު    ،ވިހއެމުާ ގޅުގިެނދްޭ ޗއުްޓއީކަީ 10.3 
 އއެްބސަްވމުުގެ ދށަުން ލިބިދޭ އހެެނހިެން ޗއުްޓީތކަގުެ އިތުރަށް އަންހެން މުވއަްޒަފުންނަށް ދވެޭ ޗއުޓްއީެކވެެ. 

މުވއަްޒަފަކު ވިހއެމުާ ގޅުިގނެް ލިބޭ ޗއުްޓީގއަި ހުންނަ މއުްދަތގުއަި ވޒަީފާގެ އއެްބސަްވމުުގެ ދަށުން އޭނއާަށް  10.4 
ފދަަ ޙއަްޤުތއަް ފުރހިމަަޔަށް ލިބެނވްާނއެވެެ.    މުގެ ކުރއިެރނުް ލިބދިިނނުްމގަާލިބިދޭ ޙއަޤްުތކައާި ޢިނޔާަތްތކައާި  

ޙއަްޤުތކަށައާި ލިބދިޭ  އޭނއާަށް  ދަށުން  އއެްބސަްވމުުގެ  ވަޒީފގާެ  ދިނމުށަް  މަގާ  ،މިގޮތުން  ކުރިއެރުން  މުގެ 
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ވަޒީފގާެ މއުްދަތު ގުނާ ގުނމުކަަށް އެއްވެސް އުނިކމައެް ގެނސެްގނެް ނުވާނއެެވެ. އަދި އޭނާ ވަޒފީާ އަދކާުރާ  
މެދކުެނޑުނކީަމަށް ނވުަތަ އެ މއުދްަތު ކުރވުީކމަށަް ވސެް  ހއުްޓމުއެް އައީކަމަށް ނވުަތަ  މއުްދަތަށް އއެްވސެް 

 ބަލއަިގެން ނުވާނއެވެެ. 

ހނުްނއަިރު 10.5  މުވއަްޒަފަކު  އަންހެން  ޗއުްޓއީއެްގއަި   ލިބޭ  ގޅުިގނެް  އޭނއާަށް    ،ވިހއެމުާ  މުސާރަ  އޭނާގެ 
 އާނމްުކޮށް މުސާރދަޭ ދވުަހއުވެެ.   ،ދޭނވްާނއެެވެ. މގިޮތުން އޭނއާަށް ޙއަޤްުވާ މުސާރއަގިެ ފއަިސާ ދޭނީ

ޞއިޙްީ  10.6  އޭނގާެ  ނކުުތުމަށް  ވަޒީފާއަށް  ސބަަބުން  ވހިއެމުުގެ  ނުވަތަ  ސބަަބުން،  ބަލވިއެިނމުގުެ  މުވއަްޒަފަކު 
ޞއިްޙީ  ރޖަސިްޓަރީކޮށފްއަިވާ  ވއެޖްެކމަަށް،  ބއަްޔއެް  ދރަިފުޅު  އނޭާގެ  ނވުަތަ  ތަނންުދކޭަމަށް  ހާލަތު 

)އަށވާސީް( ދުވހަުގެ   28ގިނަވގެެން  ،ވިހއެމުުގެ ކރުިން  ،ނމަަ މސައަްކަތްތެރިޔކަު މެޑިކަލް ސެޓފުކިެޓއެް ދފީި
ގިނވަެގެން    ،ޗއުްޓއީއެް ފަހނުް  ވިހއެމުުގެ  ޗއުްޓއީއެް  28އަދި  ދުވަހގުެ  މއާްދާގއަި    ،)އަށާވސީް(  މި 

)ނުވދަިހަ( ދވުަހގުެ އިތުރަށް ދޭންވނާއެެވެ. މިގތޮުން ދވެޭ ޗއުޓްީގެ    90ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ވިހއެމުުގެ ޗއުްޓގީެ  
 ދުވސަތްަކަށް މުސާރއަެއް ނުލިބޭނއެވެެ. 

ހމަަވމުުން، ދރަިފޅުުގެ މަނމްައަށް ނވުަތަ ބއަްޕއަަށް 10.7  ލިބޭ ޗއުްޓީ   ،ވިހއެމުާ ގޅުިގެން އަންހެން މުވއަްޒފަަކަށް 
ޓކައަި ބެލުމަށް  ދަރފިުޅު  ޗއުްޓއީއެް  1  ،ހމައަެކަނި  އަހަރދުުވހަުގެ  ނުލިބޭގޮތަށް    ،)އެކއެް(  މުސާރަ 

ބނޭުންވާ  ޗއުޓްީ  މި  ޗއުޓްީ  ،  ނމަަ  ނެގދިާނއެެވެ.  ދޭ  އޭނާއަށް  ގޅުގިެން  ވހިއެމުާ  މވުއަްޒަފަކު  އަންހެން 
 ޗއުްޓީ ނގެުމަށް އދެެނވްާނއެެވެ.  ،)ފަނަރަ( ދުވހަުގެ ކރުިން 15ހމަަވމުުގެ  

ޗއުްޓީ ހމަަކށޮްފއަި ވަޒީފާއަށް ނކުުންނަ ދވުަހުން ފެށގިެން 10.8  ލިބޭ  ދރަިފޅުގުެ    ،މުވއަްޒަފަކު ވިހއެމުާ ގޅުިގެން 
ޓކައަި،   1އުމުރުން   ކޮށދްިނމުަށް  ކަންތއަތްއަް  ކޮށދްޭނޖްެހޭ  ދަރފިުޅަށް  ވަނދްެން  އަހރަުދވުސަް  )އކެއެް( 

ހސުްވގަުތކުޅޮއެް،  އިތރުު  ދއިމުަށް،  ގާތށަް  ދރަިފުޅު  ވސެް  ދވުަހކަު  ކޮނމްެ  ނުކނެޑޭގތޮަށް،  މުސާރއަިން 
 ،ކޮނމްެ ފަހރަަކު ވސެް ދނޭްވނާީ  ،)ދއޭް( ފހަަރު ދޭނވްާނއެވެެ. މގިޮތނުް  2މސައަްކަތުގެ ވގަުތގުެ ތެރއެިން  

 )ތރިސީް( މިނޓިެވެ.  30

ވގަުތގުެ   10.9  މސައަްކަތކްުރަނޖްެހޭ  އޮފީހގުއަި  ހާޒިރވުެފއަި  އޮފީހަށް  )ދެބއަިކޅުއައެްބއަި(  2/1މުވއަްޒަފަކު 
ވހިައިފި އޭނާ  ދުވހަު  އެ  ހމަަ  ކރުމުަށްފަހު  ޗއުޓްީ  މސައަްކަތް  ވހިއެމުުގެ  މުވއަްޒަފުގެ  އެ  ގުނނަް  ނމަަ، 

 .ޖެހގިެން އަންނަ ރސަމްީ މސައަްކަތު ދވުަހނުް ފށެިގެނންެވެ ،ފަށާނީ

ޖެހގިެން    ،އެ މުވއަްޒަފއެގްެ ވިހއެމުުގެ ޗއުްޓީ ގުނަން ފަށާނީ  ،ނމަަ  ބަންދު ދުވހައެްގއަި މވުއަްޒަފަކު ވހިައިފި 10.10 
 އަންނަ ރސަމްީ މސައަްކަތު ދވުަހުން ފެށގިެންނވެެ.     

މވުއަްޒަފަކށަް 10.11  ލިބޭގޮތށަް  ޔަދަރި  ފިރިހެން  މުސާރަ  ފެށިގނެް،  ދވުަހުން  ލިބޭ  ދވުހަުގެ    15ކު  )ފަނަރަ( 
 އކެަމަށް އެދި ލިޔުމުން ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.  ،ޗއުްޓއީއެް ދޭނވްާނއެެވެ. މފިަދަ ޗއުްޓއީއެް ބޭނުންވާ މވުއަްޒަފުން

މުވއަްޒަފއެްގެ ދަރއިކަު ޚިތާނކުުރމުނުް، ޚިތާނުކރުާ ދުވހަުން ފށެިގނެް، މުސާރަ ލިބޭގތޮަށް، ބަނދްު ދވުަސްތއަް  10.12 
ޗއުްޓީ   5ނުހމިަނއަި   މުވއަްޒަފުން  ބޭނުންވާ  ޗއުްޓއީއެް  މިފދަަ  ދޭންވާނއެވެެ.  ޗއުްޓއީއެް  ދވުަހގުެ  )ފަހއެް( 

މސައަްކަތު   ރސަމްީ  ދުވހަުގެ  ބޭނުނވްާ  ނވުަތަ    3ފަށަން  ލޔިމުުން  ކރުިން  ދުވހަގުެ   އެޗް.އާރ )ތނިއެް( 
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 ސސިްޓމަުން ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ. 

 ޢމުްރާގެ ޗއުްޓީ   ، ޙއަްޖު ޗއުްޓއީއާި .11

ދެވޭނއެެވެ.   11.1  ޗއުޓްީ  ޙއަޖްު  މީހުންނަށް  އދެޭ  ދާން  ޙއަްޖަށް  ފަރޟުު  ތރެއެިން،  މވުއަްޒަފުނގްެ  ކމޮިޝަނގުެ 
މުސާރަ ލިބޭގޮތށަް ޙއަޖްު ޗއުްޓީ ދެވޭނީ، ޙއަޖްު ދަތުރަށް މާލއެިން ފރުާ ދުވހަުން ފެށގިެން ޙއަޖްުގެ އޅަކުަން  

ދވެޭނީ ގިނވަެގނެް   ،ބަނދްުދވުަސްތއަް ނހުމިަނއަި  ،ނިނމްައިފއަި އެނބުރި އއަމުާ ހމަަޔަށެވެ. މގިޮތުން ޗއުްޓީ 
 )ތރިސީް( ދވުަހވެެ.  30

ދވެޭނއެެވެ. މސުރާަ   11.2  ޗއުްޓީ  ޢމުްރާ  މީހުންނަށް  އެދޭ  ދާން  ޢމުްރާއަށް  ތެރއެިން،  މވުއަްޒަފުނގްެ  ކމޮިޝަނގުެ 
ފެށގިެން ދުވހަުން  ފުރާ  މާލއެިން  ދތަުރަށް  ޢމުްރާ  ދެވނޭީ،  ޗއުޓްީ  ޢުމްރާ  އޅަުކނަް   ،ލިބޭގޮތށަް  ޢމުްރާގެ 

ދވެޭނީ ގިނވަެގނެް   ،ބަނދްުދވުަސްތއަް ނހުމިަނއަި  ،ނިނމްައިފއަި އެނބުރި އއަމުާ ހމަަޔަށެވެ. މގިޮތުން ޗއުްޓީ 
 )ތރިސީް( ދވުަހވެެ.    30

 1)ފހައެް( އަހަރަކނުް    5ކޮނމްެ     ،މުވއަްޒަފުންނަށް  ޙއަްޖަށް ނވުަތަ  ޢމުްރއާަށް  ދނާް  ޗއުްޓީ ދެވނޭީ  11.3 
)އެކއެް( ފހަަރއުެވެ. މުވއަްޒަފުންނށަް ދެވޭ މިފދަަ ޗއުްޓއީއެް އެހެން ކމަކަަށް ބޭނމުއެް ނުކރުެވނޭއެެވެ. މިފދަަ 

ބޭނުނކްޮށްފި ކމަަކށަް  އެހެން  ބަލނާީ  ޗއުްޓއީއެް  ދވުަސްތއަް  އެ  ދވުަސްތކައެް    ،ނމަަ،  ހާޒރިުނވުާ  އޮފީހަށް 
 ކމަުގއަެވެ. 

 މުވއަްޒަފުނގްެ ޕރްޮބޭޝަނގުެ މއުްދަތއާި، ޗއުްޓީ   ހވޮާ ވަގުތގީޮތުން   .12

ގޅުގިެން،   12.1  ޕްރޮބޭޝނަގުެ    )އެކއެް( އަހަރަދުވަހަށް   1އިންތޚިާބާ  މުވއަްޒަފނުްގެ  ހވޮާ  މއުްދތަަކށަް  ކުރު  ވރުެ 
 ތރިީގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަި މިވަނއީވެެ.  ، ގޮތް  މއުްދަތއާި، ސަލމާުގެ ޗއުްޓއީއާި، އއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުޓްީ ދވެޭ

 ޕްރޮބޝޭަނުގެ މއުްދަތު  12.1.1  

މސަދްުވހަަށް  6    މުވއަްޒަފނުްނަށް    )ހއައެް(  ވަޒީފދާޭ  ވަގތުީގތޮުން  މއުްދތަަށް  ކުރު  ވުރެ 
ވކަި މއުދްތައެް ނޯންނާނއެވެެ. ނމަވަސެް، ޤނާޫނު ނަންބރަު     2/2008ޕްރޮބޭޝަނގުެ ގޮތގުއަި 

ގެ   ޤާނޫނު(  އެ    14)ވަޒީފއާާބހެޭ  މއުްދތަުގއަި  ވަޒީފގާެ  މަތީން،  ގޮތގުެ  މއާްދގާއަިވާ  ވނަަ 
ނލުއަި  ،އއެްބސަްވުން ދިނމުަކާ  ނޯޓހިއެް  ވެސް    ދެ   ،އއެްވސެް  ފަރާތކަަށް  ކޮނމްެ  ފރަާތުނކްުރެ 

 ބާޠިލުކރުެވދިާނއެވެެ. 

 ސަލމާުގެ ޗއުްޓީ  12.1.2  

އަދާކރުާ    6 12.1.2.1    ވަޒީފާ  ދށަުން  ކނޮްޓްރކެްޓއެްގެ  މސަދްުވހަުގެ  )ހއައެް( 
ދވެޭނީ ގޮތގުއަި  ޗއުްޓީގެ  ސލަމާުގެ             ގިނވަެގެން   ،މުވއަްޒަފުންނަށް 

 )ފނަަރަ( ދވުަހވެެ.  15

އަދާކުރާ    3 12.1.2.2    ވަޒފީާ  ދަށނުް  ކނޮްޓްރކެްޓއެްގެ  މސަދްުވހަުގެ  )ތިނއެް( 
ދވެޭނީ ގޮތގުއަި  ޗއުޓްީގެ  ސލަމާުގެ  )ހަތއެް(    7ގިނވަެގނެް    ،މުވއަްޒަފުންނަށް 
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 ދުވހަެވެ. 

އަދާކުރާ    1 12.1.2.3    ވަޒީފާ  ދށަުން  ކނޮްޓްރކެްޓއެްގެ  މސަްދވުަހުގެ  )އެކއެް( 
ދވެޭނީ ގޮތގުއަި  ޗއުްޓީގެ  ސލަމާުގެ  )އެކއެް(    1ގިނވަެގނެް    ،މުވއަްޒަފުންނަށް 

 ދުވހަެވެ. 

 އާއިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ  12.1.3  

އަދާކރުާ    6 12.1.3.1    ވަޒީފާ  ދށަުން  ކނޮްޓްރކެްޓއެްގެ  މސަދްުވހަުގެ  )ހއައެް( 
ދވެޭނީ ގޮތގުއަި  ޗއުްޓގީެ  ޒިނމްާގެ  އއާިލީ    5ގނިަވގެެން    ،މުވއަްޒަފުންނަށް 

 )ފަހއެް( ދވުަހވެެ. 

އަދާކުރާ    3 12.1.3.2    ވަޒފީާ  ދަށނުް  ކނޮްޓްރކެްޓއެްގެ  މސަދްުވހަުގެ  )ތިނއެް( 
)ދއޭް(    2ގިނވަެގނެް    ،މުވއަްޒަފުންނަށް އއާިލީ ޒިނމްގާެ ޗއުްޓީގެ ގތޮުގއަި ދެވނޭީ

 ދުވހަެވެ. 

އަދާކުރާ    1 12.1.3.3    ވަޒީފާ  ދށަުން  ކނޮްޓްރކެްޓއެްގެ  މސަްދވުަހުގެ  )އެކއެް( 
ދވެޭނީ ގޮތގުއަި  ޗއުްޓގީެ  ޒިނމްާގެ  އއާިލީ    1ގނިަވގެެން    ،މުވއަްޒަފުންނަށް 

 )އެކއެް( ދވުަހވެެ. 

 ޚއާްޞަ ހާލަތކަާ ގޅުިގެން ނުވތަަ ޞއިްޙީ ފަރވުާގެ ބޭނުމަށް މުސާރަ ނުލިބޭގޮތށަް މުވއަްޒަފުން ވއީްލުން  .13

ޖެހިފއަވިާ   13.1  ބަލަހއަްޓނަް  ނވުަތަ  ބަލނަޖްެހފިއަިވާ  މވުއަްޒަފު  ނވުަތަ  ކރުަން  ފރަުވއާއެް  ޞއިްޙީ  މުވއަްޒަފަށް 
ޓކައަި ހދޯމުަށް  ފަރވުާ  ބއަްޔކަަށް  ބޭނުނވްާ  ފރަުވާ  ކމޮިޝަނނުް   ،މީހަކު  ވއީލްަން  ނުލބިޭގޮތަށް  މުސާރަ 

 އެ މުވއަްޒަފަކު ވއީްލދިނާއެެވެ.   ،ނިނމްމުުން

މުވއަްޒަފު ބަލވިެގނެް މުސާރަ ނލުިބގޭޮތަށް ވއީްލޭނީ، އެ ބއަްޔއެްގެ ބާވތައާި ފަރވުާކުރމުށަް ބޭނުނވްާ މއުްދތަު   13.2 
ޑކޮްޓަރއެގްެ ސޓެުފިކޓެަކއާކެު  ، ބަޔާންކޮށް ފަރވުާދޭ  އދެި މވުއަޒްަފު    ،ރޖަސިްޓަރކީޮށފްއަިވާ ޞއިްޙީ  އކެަމަށް 

 ހުށަހޅެމުުންނވެެ.  

މުވއަްޒަފު ބަލހައަްޓަން ޖެހފިއަިވާ ނުވަތަ ބލަަނޖްެހފިއަިވާ މީހކަު ބލަވިެގނެް މުސާރަ ނލުިބޭގތޮަށް ވއީްލމުަށް  13.3 
ބަޔނާްކށޮް  އެދޭ މއުްދަތު  ބޭނުންވނާެ  ފަރވުާކރުމުށަް  މީހަކަށް  އެ  ބާވަތއާި  ބލަީގެ  ބަލމިީހާގެ   ،ނމަަ، 

ގާތގުއަި ތމިާ   ،ރޖަސިްޓަރީކށޮްފއަިވާ ޞއިްޙީ ފަރވުދާޭ ޑކޮްޓރައެްގެ ސެޓފުިކޓެއެް ހުށަހޅެމުއާެކު އެ މީހއެްގެ 
 ކޮންމެހެން ހުންނަނޖްެހކޭަން ބޔަާންކށޮް މުވއަްޒަފު ހުށަހޅަަނވްާނއެވެެ. 

)ތިނއެް(   3ގިނވަެގނެް    ،މި މއާްދާގއަި ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ ބޭނމުަކަށް މުސާރަ ނލުިބޭގތޮަށް މުވއަްޒފަަކު ވއީްލޭނީ 13.4 
 މސަްދުވަހށަެވެ. 

ވއީލްުމަށް އދެި    އެ ހާލތަު ބަޔާނކްޮށް މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ،  މުވއަްޒަފަކަށް ދމިވާާ ޚއާޞްަ ހލާަތކަާ ގޅުިގެން 13.5 
ހުށހަޅަައިފި ކމޮޝިަނަށް  އަދި  ،  ނމަަ  މުވއަްޒަފަކު  ހުށހަޅަަންވާނއެވެެ.  އެކަން  ޕނެަލަށް  ރސިސޯް   ހއިމުަން 
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)ތނިއެް(   3މުސާރަ ނުލިބޭގޮތަށް      ،ނމަަ   ޕެނަލުގެ ލފަަޔއާެކު މުވއަްޒަފު ވއީލްުމަށް ކމޮިޝނަުން ނިނމްައިފި
 މސަްދުވަހށަް ވުރެ ދިގު ނޫން މއުްދތަަކަށް އެ މވުއަްޒަފަކު ވއީލްިދާނއެވެެ.

ވއީްލަނވްާނީ 13.6  ނލުިބޭގޮތށަް  މސުާރަ  މުވއަްޒފަަކު  މަތީން  ގޮތގުެ  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  މއާްދާގއަި  އެ    ، މި 
 މުވއަްޒަފަކަށް ޙއަްޤވުާ އަހަރީ ޗއުްޓއީެއް ނެތްނމައަެވެ.  

މއުްދތަު 13.7  ހުންނަ  ވއީްލައިފއަި  މުވއަްޒަފކަު  ނުލިބޭގތޮަށް  މއުްދަތއެް   ،މުސާރަ  ހރުި  ޚިދމުަތުގއަި  މުވއަްޒަފު 
 ނުގުނނޭއެެވެ.  އއެްގޮތގުަ

ބނޭުންކރުަނވްާނީ 13.8  މއުްދތަުގެ  ހުންނަ  ވއީްލައިފއަި  ނުލިބގޭޮތަށް  ވއީލްި    ،މުސާރަ  ނލުިބޭގތޮަށް  މުސާރަ 
އެ        މި މއުްދަތުގެ ތރެޭގއަި މުސާރަ ނުލިބޭގޮތށަް ވއީްލި ބޭނނުް ނޫން އެހެން ކމަަކށަް  . ބޭނމުަކަށެވެ 

މސުރާަ ނުލބިޭގޮތަށް ވއީްލި ވއީްލނުް ކނެސްަލްކރުމުއާެކު ވަޒފީާއަށް ނކުުތމުށަް    ،ނމަަ  މއުްދަތުގެ ބޭނނުްކށޮްފި
އެ މުވއަޒްަފު       މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ވއީލްި ދުވހަުން ފެށގިެން    ،ނމަަ  ވަޒފީާއަށް ނުނކިމުއެޖްެ  ،އަންގއަި

 ކމޮިޝަނގުެ ވަޒީފއާިން ވކަިކރުމުުގެ އިޚްތިޔާރު ކމޮޝިަނަށް ލިބގިެނވްއެެވެ.   

މުވއަްޒަފަކު 13.9  ވއީލްައިފއަިވާ  ނުލިބޭގތޮަށް  ބޭނމުކަށަް    ،މުސާރަ  އެހެން  ނޫން  ބޭނުން  ވއީްލި  މުވއަްޒަފކަު  އެ 
ބޭނުނކްުރާ މއުްދަތގުެ  އޮފހީގުެ    ،ނމަަ  ވއީްލި  ހމަަވމުަށފްަހު  މއުްދަތު  ވއީްލި  ނލުިބގޭޮތަށް  މުސާރަ  ނުވަތަ 

ނުނކިުން ނާނގްއަި    ،ނމަަނަ  ވަޒީފއާަށް  ވގީޮތއެް  މުވއަްޒަފކަު   ،ނމަަ  )ހަތއެް( ދވުަސް ވއެޖްެ  7ނވުަތަ  އެ 
 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރމުގުެ އިޚްތިޔރާު ކމޮިޝަނަށް ލިބިގނެްވއެވެެ. 

 ، ނމަަ   )ހަތއެް( ދވުަސް ވއެޖްެ  7ވީގޮތއެް ނނާްގއަި އޮފހީަށް ނުނކުމުެ  ،  މުސާރަ ނުލިބޭ ޗއުްޓީ ހމަވަމުަށްފހަު  13.10 
ސކެްޝނަުން  ، އެކަން ބަލަހއަްޓާ  ކަންތއަްތއަް  ސމަލާުކމަަށް   ،މުވއަްޒަފުނގްެ  ޖެނެރލަްގެ  ސެކްރެޓރަީ 

ގޮތކައާެކު ފނެްނަ  ޢމަަލކުރުަން  މއަސްަލއަިގއަި  މވުއަްޒަފއެްގެ  އެ  އަދި   ސކެްރެޓރަީ    ،ގެންނަނވްާނއެވެެ. 
ނިނމްާނީ   ،ޖެނެރަލް ގތޮއެް  އކެަމަށް  އަދި  ހުށހަޅަަންވާނއެވެެ.  ކމޮިޝަނށަް  ލސަްނކުޮށް  މއަސްަލަ  އެ 

 ކމޮިޝަނނުްނެވެ. 

 އެހެނިހެން  .14

މި އސުޫލުގއަި އެހެން ގޮތކަަށް ބަޔނާްކޮށްފއަި ނުވހާއަި ހިނދކަު، މި އސުޫލުގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަިވާ މއުދްަތުތއަް  14.1 
 ނުހމިަނއަެވެ.ބަނދްު ދވުަސްތއަް  ،ގުނާނީ

 (ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނއަުމުގެ ގަވާއިދު  10 ( އަށް)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަނުގެ ގަވާއިދު R-2/2019ގަވާއދިު ނަންބަރު: )
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 7ޖަދުވަލު  

 ކޮމިޝަނުގެ ޖަލްސާތައް ބޭއްވުމާބެހޭ އުސޫލު 

   ތަޢާރަފު .1

ޖަލްސާތައް ބޭއްވުމުގައި ގެ  ވަނަ މާއްދާއާ ޙަވާލާދީ ކޮމޝިަނު  35މިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދުގެ   1.1
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލާޙު ގެނައމުުގެ ގަވާއދިު  2)އިލެކޝްަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވއާިދު( އަށް  R-2/2019ގަވާއިދު ނަނބްަރު: 

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތައް ބޭއްވުމާބެހޭ އުސޫލު" އެވެ.  1.2

 ގެ އނެްމެހައި ޖަލްސާ/ ބައްދަލުވނުްތައް ރާވައި ހނިްގާނީ މި އުސޫލާ އެއްގތޮަށެވެ. ކޮމޝިަނު 1.3

 ކޮމިޝަނުގެ ޖަލްސާގެ ބާވތަްތައް  .2

 ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތައް ބހެިފައިވނަީ ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ގތޮަށެވެ. 2.1

 ރަސްމީ ޖަލްސާ  2.1.1

 ކުއްލި ޖަލްސާ 2.1.2

 އނިްތިޚާބާ ގުޅިގެން ބާއްވާ ޚާއްޞަ ޖަލްސާ 2.1.3

 ،ރަސްމީ ޖަލްސާއަކީ ތާވަލުކށޮްގެން ގަވާއިދުން ބާއްވާ ބައދްަލުވުމެވެ. ރަސްމީ ޖަލްސާގެ އޖެެންޑާ ކަނޑައެޅުމާއި 2.2
މަދުވގެެން        ،ބައްދލަުވުން ބާއްވާނެ ތާރީޚާއި ވަގުތު ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުގެ ރައީސެވެ. މި ޖަލްސާގެ އޖެެންޑާ

 )ތނިެއް( ގަޑިއިރުގެ ކުރިން މެންބަރނުްނަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.  3

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ކަމަކާމެދު   2.3 މހުިނމްު  ގޅުޭ  މަސައްކަތާ  ނުވަތަ  ގުޅޭ  ހިންގުމާ  ކޮމިޝނަްގެ  ޖަލްސާއަކީ،  ކުއްލި 
ކޮންމެ  ކޮމޝިަންގެ  މިގތޮުން  ޖަލްސާއެވެ.  ބާއްވާ  ކުއްލިއަކަށް  އެދިގެން  މެންބަރަކު  މަޝްވަރާކުރުމަށޓްަކައި 

 މެންބަރަކަށްވެސް ކުއްލި ޖަލްސާއެއް ބާއްވައިދނިުމަށް އެދެވދިާނެއެވެ.

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  3)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 
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ބަޔާންކުރަންވާނެއެވެ. އަދި  2.4 ބާއްވާ ބނޭުން  ކުއްލި ޖަލްސާއަށް ހާޒިރުވުމަށް މެންބަރނުްނަށް އަންގާއިރު، ޖަލްސާ 
 ކުއްލި ޖަލްސާގެ ޔައުމިއްޔާ، ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއިން ގަވާއދިުން ލިޔެ ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  3)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 ކުއްލި ޖަލްސާއެއްގައި އަނންަނިވި ކަންކމަުން ކުރެ ކަމެއް ނިންމައިގެން ނުވާނެއެވެ.  2.5

 ފައިސާއާ ގުޅޭ ކނަްކަން.  ،)ހ( ބަޖެޓާއި 

 ޢިނާޔަތތްަކަށް ބަދަލުގނެައުން.  ،މުސާރައާއި  ،)ށ( މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާއާއި

 )ނ( ކޮމޝިަނުގެ ހިންގުމުގެ އނޮިގަނޑަށް ބަދަލުގެނައުން. 

 މުވައްޒފަުން ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ރަސމްީ ދަތުރުތައް ހަމަޖެއްސުން.   ،)ރ( މެންބަރނުްނާއި 

 )ބ( ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދަށް ބަދަލުގނެައުން.  

 )ޅ( ކޮމޝިަނުގެ ރައީސް ނުވތަަ ނާއިބު ރައީސް އނިްތިޚާބުކުރުން.

 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން.  )ކ( ކޮމިޝނަަށް އާ މުވައްޒަފަކު ލެއްވުމާއި،

   )އ( އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅޭގތޮުން ހުށަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބލެުން.

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  3)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ޖަލްސާއަކީ 2.6 ޚާއްޞަ  ތައްޔާރުވުމުގެ  ،އނިްތިޚާބާގުޅޭ  ހިނގަމނުްދާ އނިްތިޚާބަކަށް  ނުވަތަ  އނިްތިޚާބާ   ގތޮުން 
 ކުރުމަށް ބާއްވާ ޖަލްސާއެވެ.ގުޅޭގތޮުން މަޝްވަރާ

ބާއވްާނީ 2.7 ޖަލްސާއެއް  ޚާއްޞަ  ހަވލާުވެހުރި  ރައީސް  ،އނިްތިޚާބާގުޅޭ  ހިންގުމާ  ކޮމޝިަން  ވަގުތަކު  އެ  ނުވަތަ 
 މެންބަރަކު ނިންމާ ގތޮެއްގެ މަތީނންެވެ. 

ވާހަކަދައްކނަވްާނީ 2.8 އޖެެންޑާކޮށް  ޖަލްސާތކަުގައި  ޚާއްޞަ  ހނިގަމުންދާ   ،އނިްތިޚާބާގުޅޭ  ނުވަތަ  އޮތް  ކުރިޔަށް 
 އނިްތިޚާބާ ގުޅޭގތޮުން އެކަންޏެވެ.

 ޖަލްސާއަށް މެންބަރުން ހށުަހަޅާ ކަންކަން އޖެެންޑާ ކުރނަްވާނެއެވެ.  2.9

 ވާނެއެވެ.)އެކެއް( ފަހަރު ބާއވްަން 1ހަކު މެންބަރނުްގެ ރަސްމީ ޖަލްސާއެއް މަދުވެގެން މަކޮމޝިަނުގެ  2.10
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ކުރަން ބޭނނުްވާ   ތެރެއނިް، ޖަލްސާއަށް އެޖެންޑާންތަކުގެ ވެރނިްނާއި ސެކްޝަނތްަކުން ހށުަހަޅާ ކަންކަމުގެޜަޑިވި 2.11
 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް މެދުވެރިކޮށެވެ.  ، ކުރުމށަް ހށުަހަޅާނީއޖެެންޑާ ،ކނަްކަން

ޖެނެ 2.12 ސެކްރެޓަރީ  އޖެެންޑާޖަލްސާއަށް  ކނަްކަން  ހށުަހަޅާ  ވަގުތކަު  ރަލް  އެ  ނުވަތަ  ރައީސް  ކޮމޝިަނުގެ  ކުރނާީ 
 ކެވެ.  ހިންގުމާ ހަވލާުވެހުރި މެންބަރެކޮމޝިަން

ނެވެ. އަދި ޖަލްސާގެ  ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއިން  ،ކޮމިޝނަުން ބާއްވާ ޖަލްސާތަކުގެ އނިްތިޒާމްތައް ހަމަޖައްސާނީ 2.13
ބލަަހައޓްާނީ  ޖެނެރަލާއި    ،ސެކްރެޓޭރިއަޓް  ބިއުރޯގެސެކްރޓެަރީ  ސެކްރެޓަރީ   ކޮމޝިަނަރސް  މުވައްޒަފނުްނެވެ. 

އެ ވަގުތަކު    ،ލަތެއްގައި ޖަލްސާގެ ސެކރްެޓޭރިއަޓް ބލެެހެއްޓުމުގެ އނިްތިޒާމްތައް ހަމަޖައްސާނީ ހާޖެނެރަލް ނެތް  
 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލއިްޔަތާ ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފެކެވެ.

އނަްގާނީ 2.14 މެންބަރުންނަށް  ހާޒިރުވުމަށް  ޖަލްސތާަކަށް  ބިއުރޯއި  ،ކޮމޝިަނުގެ  އެގތޮުން  ކޮމޝިަނަރސް  ންނެވެ. 
 ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ގތޮަކަށެވެ. ،މެންބަރނުްނަށް އަނގްާނީ

 ޓެކްސޓްް މެސެޖަކުން. 2.14.1

 އީމެއލިުން. 2.14.2

 ލިޔމުުން. 2.14.3

 ފޯނު މެދުވެރިކޮށް. 2.14.4

ސަބަބަކާހުރެ 2.15 އެޖެންޑާކޮށް  ،އެއްވެސް  ނުވެއްޖނެަމަ، ކުރިން  ބޭއްވޭގޮތް  ޖަލްސާއެއް  ކޮމޝިަނުގެ  ގތޮަށް  ފައިވާ 
 އެކަން މެންބަރނުްނަށް ވަގތުުން އނަްގނަް ވާނެއެވެ. 

  ކޮމިޝނަުގެ ރައީސް ނުވަތަ އެ ވަގުތަކު ކޮމޝިަން ހނިްގުމާ   ،ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތަކުގެ ރިޔާސަތު ބލަަހައޓްާނީ  2.16
 ހަވލާުވެހުރި މެންބަރަކެވެ. 

 ޤނާޫނީ އަދަދު  ، ކޮމިޝަނުން ކނަްކަން ނިންމުމާއި  .3

 ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާއަކުން ފާސްކޮށްގނެްނެވެ.  ،ކޮމޝިަނނުް ނނިްމނަްޖެހޭ ކަންކަން ނިނމްަނވްާނީ  3.1

ކޯރަމަކީ   3.2 ޖަލްސާތަކުގެ  ފާސްކުރަނވްާނީ  3ކޮމޝިަނުގެ  ކަމެއް  ޖަލްސާއަކުން  ކޮމިޝަނުގެ  އެވެ.   ، )ތނިެއް( 
 ޖަލްސާއަށް ހާޒިރުވެ ވޓޯުދިން މެންބަރުންގެ އޣަުލަބިއްޔތަުނންެވެ. 

ހަމަވާ   3.3 ކޯރަމް  ރަށުގައި  އަކޮމޝިަނުގެ  މެންބަރުން  މެންބަރުން  ހާޒިދަދަށް  ބޭރުގައިވާ  ރށަުން  ރުވެ ނެތް ނަމަ، 
  ކުރެވދިާނެއެވެ.އި ބައިވެރިގަފަރަންސިންގ މެދުވެރިކޮށް ޖަލްސާޓެލފެޯން ކޮން
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އޖެެންޑާގައި އނޮްނަ "އހެެނހިެން" މި ބައިގެ    ،ކޮމޝިަނުގެ މޞަްލަޙަތު ހިމެނޭ މހުިންމު އަދި ބޮޑެތި ކނަްކަން 3.4
 ދަށުގައި ހިމނަައިގެން ނިންމައިގެން ނުވާނެއެވެ. އެގޮތނުް ނިންމައިގެން ނުވާނެ ކަންކނަް ތިރީގައި މިވަނީއެވެ.

 ފައިސާއާ ގުޅޭ ކނަްކަން.  ،ބަޖެޓާއި 3.4.1

 ޢިނާޔަތތްަކަށް ބަދަލުގެނައުން. ،މުސާރައާއި ،މުވައްޒަފނުްގެ ވަޒީފާއާއި 3.4.2

 ކޮމޝިަނުގެ ހިންގުމުގެ އޮނގިަނޑަށް ބަދަލުގނެައުން.   3.4.3

 މުވައްޒފަުން ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ކުރާ ރަސްމީ ދތަުރުތައް ހަމަޖެއްސުން.   ،މެންބަރނުްނާއި  3.4.4

 ކޮމޝިަނުގެ ގަވާއިދަށް ބަދަލުގެނައުން.  3.4.5

 ކޮމޝިަނުގެ ރައީސް ނުވތަަ ނާއިބު ރައީސް އނިްތިޚާބުކުރުން. 3.4.6

 ވަކިކުރުން.  މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން، ކޮމިޝނަަށް މުވައްޒަފަކު އލަަށް ވެއްދުމާއި 3.4.7

 އނިްތިޚާބުތަކާ ގުޅޭގތޮުން ހުށަހެޅޭ މައްސަލަތައް ބލެުން.  3.4.8

 ކޮމިޝަނުގެ ނނިްމުންތަކށަް ޢަމަލުކުރުމާއި، ޖަލްސާތަކުގެ ޔައުމިއޔްާ  .4

ހިނދަކު 4.1 ޚިލފާުނުވާހައި  ގަވާއިދާ  އިޙްތިރާމުކޮށް  ،ޤނާޫނާއި  ނިނމްުނތްަކަށް  ނނިްމނުްތަކާ   ،ކޮމޝިަނުގެ  އެ 
ކޮމިޝނަުން   ކަމެކެވެ.  ލާޒިމު  މައްޗަށް  މުވައްޒފަުންގެ  މެންބަރުންނާއި  ކޮމިޝަނުގެ  ޢަމަލުކުރުމަކީ  އެއްގތޮަށް 
އދަި   ރައީސެވެ.  ކޮމޝިަނުގެ  އަދާކުރާނީ  މަސްއޫލިއްޔަތއެް  ހުރިހާ  ތނަްފީޒުކުރުމުގެ  ނިނމްުންތައް  ނިންމާ 
ޖެނެރަލާއި  ސެކްރޓެަރީ  އެންގުމަކީ  މުވައްޒފަުނންަށް  ޑިވިޜަނތްަކަށާއި  ކަމާބެހޭ  ނނިްމުންތައް  ކޮމޝިަނުގެ 
ވާރކް   ނނިްމނުްތަކުގައި  ނިންމާ  ޖަލްސތާަކުން  ކޮމޝިަނުގެ  އަދި  މސަްއލޫިއްޔަތެކެވެ.  ބިއުރޯގެ  ކޮމޝިަނަރސް 

އެ    ،އެކނަްތައް ކުރާނެ މުވައްޒަފަކު ކަނޑައަޅައި  ، ފުލޯއެއް ހިމެނޭ ނިނމްުންތައް ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ފހާަގަކޮށް
 ކޮމޝިަނުގެ މެންބަރުނންަށް އެކަން އނަްގަންވާނެއެވެ.  ،މުވައްޒަފަކާ އެ ކނަްތައްތައް ހަވާލުކުރުމަށފްަހު

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2019-2)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

އނަްނަ   4.2 ޖހެިގެން  )ލަސްވެގެން  އަވަހަކަށް  އެންމެ  ވީ  ނިންމނުްތައް،  ނިންމާ  ޖަލްސތާަކުން  ރަސްމީ  ކޮމޝިަނުގެ 
މުވައްޒފަުނންަށް   އިސް  ތިބި  ހަވާލުވެ  ހނިްގުމާ  ޑިވިޜނަްތައް  ސެކްޝނަްތަކާއި  ކޮމޝިަނުގެ  ދުވަހު( 

ކޮމިޝަނު ނިންމުމެއްއނަްގނަްވާނެއެވެ.  ތަންފީޒުކުރނަްޖެހޭ  ވަގތުުން  ނނިްމުމަކީ  ކޮމޝިަނުގެ  ، ކަމަށްވާނަމަގެ 
ވަގުތުން އެކަން  ޑިވިޜނަަށް  އަނގްަންކަމާބެހޭ  އީމެއިލް  އނަްގާނީ  އެނގްުން  އަންގާ  މިގޮތުން  ނުވަތަ  ، ވާނެއެވެ. 

 އނިްނެވެ.ޢާއނިްޓަރނަލް މެމޯގެ ޒަރީ
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އެ ޑިވިޜަނަކާ ގުޅޭ ނިންމުމެއް ، ކޮމޝިަނުގެ ނިނމްުންތައް ކަމާބެހޭ ޑިވިޜނަްތަކާއި ސެކްޝނަްތަކަށް އނެްގމުުން 4.3
ތނަްފީޒުކުރުމަށް ކުރނަްޖެހޭ އެންމެހައި ކނަްކަން ކުރުމަކީ އެ ޑިވޜިަން ނުވަތަ ސެކޝްަން ހިންގުމާ ހަވާލުވެ ހރުި  

 ވެރިޔާގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ. 

ކުރެވޭގޮތް ނުވެއްޖނެަމަކޮމިޝނަުން ނިންމައި 4.4 ތނަްފީޒު  ތނަްފީޒު  ،ފައިވާ ނިންމުމެއް  ދަތިނުވަތަ  ކަމެއް ކުރުމުގައި 
މުވައްޒަފަކު  ،ވެއްޖނެަމަކުރިމަތި ހަވލާުވެހުރި  އެކަން  ،އެކަމާ  ޖެނެރލަަށް   ،ލަސންުކޮށް  ސެކްރޓެރަީ 
 ވާނެއެވެ.ގެނންަން ކަމަށްސަމާލު ވާނެއެވެ. އަދި ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް އެކަން ވަގތުުން ކޮމިޝނަުގެއަނގްަން

ނނިްމނުްތައް  4.5 އނާްމުކުރނަްޖެހޭ  ތެރެއިން  ނނިްމުންތަކުގެ  ވެބްސައިޓުގައި   ،ކޮމޝިަނުގެ  ކޮމިޝނަުގެ 
ނނިްމނުްތައް ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ  މުވައްޒފަުން  ތެރެއިން  ނިނމްުންތަކުގެ  ކޮމޝިަނުގެ  އަދި    ،ޝާއިޢުކުރނަްވާނެއެވެ. 

  މުވައްޒަފނުްނށަް އަންގނަްވާނެއެވެ. ގުޅުންހުރި

ލޔިެ   4.6 ޔައުމިއްޔާ  މިގތޮުން  ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.  ލިޔެ  އަކުރަށް  އަކުރުން  ޔައުމިއްޔާ  ޖަލްސާތަކުގެ  ކޮމޝިަނުގެ 
ނގުެނެސް  ،ތައްޔާރުކުރަނވްާނީ އނުިއިތުރއެް  ވާހަކައަށް  ދައްކާ  ދައްކާ   ،މެންބަރުން  މެންބަރަކު  ކޮމޝިަނުގެ 

އަދި ޖަލްސާގައި ކނަްހިނގައިދިޔަގޮތް ސފާުކޮށް އެނގޭނެ   ،އެ ދެއްކި ގތޮަކަށް ޔއަުމިއްޔާއިން ފެނންާނެ  ،ވާހަކައެއް
ލޔިެ   ޔައުމިއްޔާ  ޖަލްސާތަކުގެ  ބަލހަައޓްނަްވާނެއެވެ.  ރެކޯޑިންގ  އޯޑިއޯ  ޖަލްސާތަކުގެ  އަދި  ގތޮުގެމަތނިްނެވެ. 

 ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯއިނންެވެ. ،ބލަަހައޓްާނީ 

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ޔައުމިއްޔާގައި 4.7 ޖަލްސާތަކުގެ  ތފަްޞީލު    ،ކޮމޝިަނުގެ  ދނިްގޮތުގެ  ވޯޓު  ހާޒިރީއާއި  މެންބަރުންގެ  ކޮމޝިަނުގެ 
 ތަފުސީލު ހމިަނނަްވާނެއެވެ. 

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ޕީ.ޑީ.އެފް ކުރުމށަްފަހު    ،ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތަކުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔެފައި މެންބަރުން ލައްވައި ސޮއި ކުރުވުމަށފްަހު 4.8
 މެންބަރނުްނަށް ބެލނޭެގޮތަށް މަހުން މަހަށް އަޕްޑޓޭް ކުރަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ. 

     ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ހޯދައިފނިަމަ 4.9 ހެކިބަހެއް  އެއްވެސް  ނުވަތަ  ހިންގައފިިނަމަ  ތަޙްޤީޤެއް  އެއްވެސް  އަކުރަށް   ،ކޮމިޝނަުން  އަކުރުން 
 ޔައުމިއްޔާކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި އެ ތަޙްޤީޤުގެ އޯޑިއޯ ރެކޯޑިންގ ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

މަހަކު   4.10 ކޮންމެ  ހާޒިރީ  ބައްދަލުވނުްތަކުގެ  ވެބްސައިޓުގައި   1ކޮމޝިަނުގެ  ކޮމޝިަނުގެ  ފަހަރު  )އެކެއް( 
 ޝާއިޢުކުރނަްވާނެއެވެ. 
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      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

އޮތންަމަވެސް 4.11 ގތޮަކަށް  އހެެން  ޤނާޫނެއްގައި  މާއްދާގެ    ،އހެެން  ލިޔެކިޔނުްތަކާއި   4.9އަދި     4.6މި  ގައިވާ 
މަދުވެގެން   ރައްކާތެރިކަމާއެކު    10ރެކޯޑނިްގތައް  ކޮމިޝަނުން  ވނަްދެން  އަހަރުދުވަސް  )ދިހައެއް( 

 ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

      ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  4)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ނިނމްުންތައް 4.12 ނިންމާ  ބައްދަލުވނުްތަކުގައި  ނުރަސްމީ  ރަސްމީ   ،ކޮމޝިަނުގެ  ކޮމޝިަނުގެ  އެންޑޯސްކުރުމަށް 
 ހށުަހެޅުމަކީ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ ޒިންމާއެކެވެ. ،ޖަލްސާއަށް

        ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

އެންޑޯސްނުކުރާ   4.13 ޖަލްސާތަކުގައި  ރަސްމީ  ނިނމްުންތަކަކީ،  ނނިްމާ  ބައްދަލުވނުްތަކުގައި  ނުރަސްމީ  ކޮމޝިަނުގެ 
 ނނިްމނުްތަކެއް ކަމުގައވިަނނީަމަ، އެއީ ރަސްމީ ނިންމުމެއް ގޮތުގއަި ނުބލެެވޭނެއެވެ. 

        ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 ޖަލްސާތަކުގައި ޢަމަލުކުރާނެ މިނގްަނޑުތައް  .5

 ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ކޮންމެ މެންބަރަކުވެސް ތިރީގައިވާ މނިްގަނޑުތަކށަް ޢަމަލުކުރަން ވާނެއެވެ. 5.1

ރިޔާސތަުން ފުރޞުަތު ދިނމުުނންެވެ. މިގޮތުން   ،ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މެންބަރުން ވހާަކަދައްކާނީ  5.1.1
  ، އެކަމަށް މެންބަރުން އެދޭ ތަރުތީބުން  ، ޖަލްސާތަކުގައި ވާހަކަދެއްކުމަށް ރިޔާސތަުން ފުރޞުަތު ދޭނވްާނީ

 އެއްވެސް ތފަާތުކުރުމެއް ނެތިއެވެ.

ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މޯބައިލް ފނޯުން ވާހަކަދެއްކުމާއި، މެސެޖްކުރނުްފަދަ ކަންކަމުން މެންބަރުން  5.1.2
 އެއްކިބާވނާް ވާނެއެވެ. 

ރިޔާސތަުން  5.1.3 ނނިްމުން  އެ  ނިމުމނުް،  ނިންމުމެއް  ކޮންމެ  ނިންމާ  ޖަލްސާތަކުގައި  ކޮމޝިަނުގެ 
 ގތޮަށް ޔައުމިއްޔާގއަި ރެކޯޑްކުރނަް ވާނެއެވެ. ވެ. އަދި ރިޔާސަތނުް އެ އިއްވެވިއިއްވނަްވާނެއެ

ޖަލްސާއަށް ސަމާލުކަން ދޭނވްާނެއެވެ.   ،ކޮމޝިަނުގެ ޖަލްސާތަކުގައި މެންބަރުން ފުރިހަމައަށް ބައިވެރިވެ 5.1.4
 އަދި މިކަން ރިޔާސތަުން ކަށަވަރކުުރނަް ވާނެއެވެ.

އިޙްތިރާމާއެކު 5.1.5 އަދަބު  ވާހަކަދައްކނަްވާނީ  މެންބަރުން  ޖަލްސާތަކުގައި  މިނގްަނޑާ   ،ކޮމޝިަނުގެ  ސުލޫކީ 
ޚލިާފު   ،އެއްގޮތްވގާޮތުގެމތަިން  މިއާ  އަދި  ގުޅޭގޮތނުްނެވެ.  ކަމަކާ  ކުރެވެމުންދާ  މަޝްވަރާ  އެއިރަކު 
 ރިޔާސތަުން އެކަން ވަގތުުން ހުއޓްުވަން ވާނެއެވެ.  ،ޢަމަލެއް ހނިގނާަމަ

ޖަލްސާ  5.1.6 ތަބާވެ،  މެންބަރުން  އނެްގނުްތަކަށް  އަންގާ  ރިޔާސތަުން  ޖަލްސާތަކުގައި  ކޮމޝިަނުގެ 
 އމޮާންކަމާއެކީ ކުރިޔަށް ގނެްދިޔުމށަް ރިޔާސތަަށް ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ.
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އޮތް  5.1.7 ފައިދާއެއް  މާލީ  ނުވަތަ  ދައުރެއް  ނުވަތަ  މޞަްލަޙަތެއް  އަމިއްލަ  މެންބަރެއްގެ  އެއްވެސް 
ބައިވެރިވގެެން މެންބަރަކު  އެ  މިންވަރަކަށް  އެއްވެސް  ނިންމުމުގައި  އަދި   މައްސަލައެއް  ނުވާނެއެވެ. 

ހނިދު އެނގޭ  މައްސަލައެއްކަން  އލިްތިމާސް    ،މިފަދަ  އެކަން  މެންބަރަކަށް  އެ  ރިޔާސތަުން 
ކޮމޝިަނު ކުރަ އަދި  މެންބަރުނންަށް  ންވާނެއެވެ.  އހެެން  މައްސަލައަކާ އެކަން  ގެ  އެ  އނެްގުމާއެކު، 

 ގުޅޭގޮތނުް ނނިްމނަްޖހެޭ ނިންމުމެއް ނނިްމމުުން އެ މެންބަރަކު އެއްކިބާވނާްވާނެއެވެ. 
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 8ޖަދުވަލު  

 

 އިންތިޚބާަށް މުވއަޒްަފނުް ހޮވުމާއި، މުވއަޒްަފނުް ވަކކިުރުމގުެ އުސޫލު 

 ތަޢާރުފު  .1

ހވޮު 1.1  މުވއަްޒަފުން  ބޭނުނވްާ  އިންތޚިާބުތކަަށް  ބއާްވާ  ކމޮޝިަނުން  އިލެކޝްަންސް  މުވއަްޒަފުން    މުގއަްޔއާި މއިީ 
 ވަކކިުރމުގުއަި ޢމަަލކުުރާނެ ގތޮް ބަޔނާްކުރާ އސުލޫެވެ. 

 "އިންތޚިާބށަް މުވއަްޒަފުން ހވޮމުއާި، މުވއަްޒަފުން ވަކކިުރމުގުެ އސުޫލު" އެވެ.  ،މި އސުޫލަށް ކިޔނާީ 1.2 

ގޅުިގެން 1.3  އިންތޚިާބުތަކާ  ބއާްވާ  ކމޮިޝަނނުް  ވަޒފީއާިން    ،އިލެކޝްަންސް  މުވއަްޒަފނުް  ހވޮއަި،  މވުއަޒްަފުން 
 ވަކކިުރމުގުއަި ޢމަަލކުުރާނީ މި އސުޫލުގއަވިާ ގތޮުގެ މަތީންނވެެ. 

 އިންތޚިާބާ ގޅުިގެން ވަޒީފއާަށް މީހނުް ހޯދމުަށް އިޢލުާނކުުރުން  .2

 އިންތޚިާބުގެ މސައަްކަތށަް ކނޮްޓްރކެޓްް އސުޫލުން މީހނުް ގނެްގޅުވެދިާނއެެވެ.   2.1 

ކުރނިް 2.2  އިޢލުާނުކރުމުުގެ  މުވއަްޒަފުންގެ    ،އިންތިޚާބަށް  ބޭނުނވްާ  އިންތޚިާބަކށަް  އެ  މަގާއެ  މތުަކގުެ  މގަާމއާި 
އކެުލވައަިލއަި އޮނިގަޑއެް  ބަޔނާްކރުާ  ޢިނާޔަތްތއަް  އޮނިގަ  ،މުސާރއައާި  އެ  ފސާްކޮށްފއަި  ނކމޮިޝަނުން   ޑު 

 އޮންނަންވާނއެވެެ. 

ދނިމުުގއަި   2.3  ޢިނާޔަތްތއަް  މުސާރއައާި  އޢިުލާނކުުރމުއާި،  ހދޯަން  މުވއަޒްަފުން  މސައަްކަތށަް  އިންތޚިާބުގެ 
ގޮތުގެ   ޢމަަލުކރުާނީ، އެ އިންތޚިާބަކަށް ކމޮިޝަނުން ފސާކްޮށްފއަވިާ ވގަުތީ މުވއަްޒަފުންގެ އޮނގިަނޑާ އއެްގޮތވްާ 

 މަތީންނެވެ. 

އސުޫލުން 2.4  މެރިޓް  ހޮވނާީ،  މީހުން  ވަޒފީާތކަަށް  ގޅުިގނެް  ބލައަިގނެްނެވެ.    ، އިންތޚިާބާ  މާކުހަށް  މަތީ  އެނމްެ 
މަތީ   ،އެހެންނމަަވސެް މީހަކށަް  ފާހގަަކުރވެފިއަިވާ  ކމަުނދުާކަމަށް  މސައަްކަތަށް  ކމޮިޝަނގުެ  ވޭތވުދެިޔަތާނގއަި 
 އެފަދަ މީހކަު ކމޮިޝަނގުެ މސައަްކތަަކަށް ނުހވޮޭނއެެވެ.   ،ނމަަވސެްއޮތް  މާކްސް ލިބިފއަި

  މދަުވގެެންއެނމްެ    ،އނާމްުކޮށް އިޢލުާނކުޮށގްެންނވެެ. މގިތޮުން ކުރާ އިޢލުާނގުއަި  ،މުތަކަށް މީހުން ހޯދނަްވނާީމަގާ 2.5 
 ތިރގީއަި މިވާ މޢަުލޫމާތު ހނުްނަންވނާއެެވެ.  ،ވސެް

 މުގެ ނނަް. މަގާ 2.5.1  

 ވަޒީފާ އދަާކރުަނޖްެހޭ ތނަް.  2.5.2  

 މަގމާުގެ ރނޭްކއާި ޝަރޠުުތއަް.  2.5.3  
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 މުގއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ މއަިގަނޑު މސައްޫލއިްޔަތު.މަގާ 2.5.4  

 މުސާރއަިގެ އިތުރަށް ދވެޭ އެލވަަނސްއާި ޢނިާޔަތްތއަް.  ،މުސާރއައާި 2.5.5  

 ހުށަހޅަަންޖެހޭ ތަކެތި.  2.5.6  

 ނމަަ އކެަން.  މއެްމަގާނުވަތަ ޕްރެޒނެްޓޝޭަނއެް ދޭނޖްެހޭފދަަ ހދަަންޖެހޭ މގަމާއެް ނމަަ  ޓސެްޓއެް  2.5.7  

ގޮތގުއަި   2.5.8   އމުުރުފރުާގެ  އިޢލުާނކުުރއާިރު  މަގމާުތަކަށް  ކޓެަގރަީގެ  ސަރވސިް  )އަށރާަ(    18ސަޕޯޓް 
 )ފސަްދޅޮސަް( އަހަރާ ދމެެދގުެ ފރަާތްތކަަށް ކުރމިަތލިވެޭ ވޒަިފއާއެްކަން ބަޔާނކްުރުން.  60އަހަރއާި 

ނަނބްަރު:  ) ގަވާއދިު  R-2/2019ގަވާއދިު  ކޮމިޝަނުގެ  އަށް)އިލެކްޝަންސް  އިޞްލާޙު   10  (  ވަނަ 
 ( ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު

 

ގޮތގުއަި   2.5.9   ޝަރުޠއެގްެ  އިތރުު  އިޢލުާނުކރުާއިރު  މަގމާުތަކަށް  ކެޓގަަރގީެ  ސަރވިސް  ސަޕޯޓް 
 "ޞއިްޙގީޮތުން ދުޅަހެޔޮ ފަރތާއެް ކމަުގއަި ވުން" މި ފަދއަިން ބޔަާންކރުނުް.

 
ނަނބްަރު:  ) ގަވާއދިު  R-2/2019ގަވާއދިު  ކޮމިޝަނުގެ  އަށް)އިލެކްޝަންސް  އިޞްލާޙު   10  (  ވަނަ 

 ( ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު
 

ވކަި   2.5.10   ވަކި  މގަާކމޮިޝަނގުެ  ކަނޑަނޅާާއުމަކށަް  )އަށރާަ(    18މީލާދގީޮތުން    ،ހިނދކަު  ހއަި މުރއެް 
ފުރި ފހައެް(  55  ،އަހަރު  ކރުމިަތިލވެޭނެ    )ފަނސްާސް  އެކަނި  ދވިެހިނންަށް  ފުރފިއަިނުވާ  އަހަރު 

 ވަޒީފއާއެްކަން ބަޔާނކްުރުން. 

 ވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހޅެމުުގެ މއުދްަތު ހމަަވާ ތރާީޚު.  2.5.11  

 އެކަމަށް އދެި ހުށހަޅެުމަށް އެކަށީގެނވްާ މއުދްަތު ދޭނވްާނއެެވެ.  ،ވަޒީފާއަށް މީހނުް ހދޯަން ކުރާ އޢިުލނާުގއަި 2.6 

 ތރިީގއަމިވިާ ބއަިތަކށަެވެ.   ،ދޭނީ ވަޒީފާއަށް މީހނުް ހވޮމުުގއަި މކާސްް 2.7 

 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީާއި ތމަްރީނު.  2.7.1  

 ލިބިފއަިވާ މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބާ.  2.7.1  

 މުވއަްޒަފުގެ ޤާބިލކުމައާި ފެނވްަރއާި ބޭނުންވާ ސފިަތއަް ދެނެގތަުމަށް ކުރވެޭ އިންޓވައިު.  2.7.3  

 ހުނަރު ދެނގެަތުމަށް ދޭ ޢމަަލީ ޓސެޓްު.  2.7.4  

 ވަޒީފއާަށް މީހުން ހޮވމުގުއަި މާކސްް ދޭނެ ގޮތް  . 3

 ލިބިފއަިވާ ތަޢލުމީއާި ތަމްރީނަށް މާކސްް ދޭނީ ތިރގީއަމިިވާ ގޮތގުެ މަތީނންެވެ.  3.1 
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 ކޮށފްއަިވާ އިޢލުާނގުެ އސަާސީ ޝރަުޠއަް ބަލއަގިެންނވެެ.   ، ދޭނީ މާކސްް ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީަށް  3.1.1  

ފރުިހމަަވާ  3.1.2   ޝަރުޠު  މާކސްް    ،ނމަަ   އސަާސީ  ފރުިހމަަ  ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ  ތަމްރީނަށް  ތަޢުލމީއާި 
 ލިބޭނއެެވެ.  

 ލިބިފއަިވާ މސައަްކަތުގެ ތޖަުރިބއާަށް މާކްސް ދނޭީ ތިރގީއަމިިވާ ގޮތގުެ މަތީންނެވެ.  3.2 

ބޔަާން 3.2.1   ޝަރޠުުގއަި  ވަޒީފގާެ  ތޖަުރިބއާކަީ  މސައަްކަތގުެ  ނުވތަަ   ،ދއާިރއާިން  ކށޮްފއަިވާ ލިބިފއަިވާ 
 އިޢުލާނގުއަި ބަޔާންކށޮްފއަވިާ ދއާރިއާއެްގެ ތޖަުރިބާކމަގުއަި ވނާްވާނއެވެެ. 

ދޭނވްާނީ 3.2.2   މާކސްް  ތޖަުރބިާއަށް  ދކޫޮށްފއަވިާ    ،މސައަްކަތުގެ  މއުއަސްސައާަކުން  ކރުި  މސައަްކަތް  އެ 
 ލިޔމުުގެ މއަްޗަށް ބނިާކޮށވެެ.  

ބަލާނީ 3.2.3   ދިނމުގުއަި  މާކސްް  ތޖަުރބިާއަށް  ހދޯައިފއަިވާ    ، މސައަްކަތުގެ  މއުއަސްަސާތަކުން  ދއަުލތަުގެ 
ތޖަުރިބއާަށއާި  ،ތޖަުރިބއާަށއާި ހޯދައިފއަވިާ  ކނުްފުނތިަކުން  އޮންނަ  ހއިސްާ   ،ދއަުލަތގުެ 

ތޖަރުިބއާަށއާި،  ހޯދައިފއަިވާ  ކުނފްުނިތކަުން  އމައިްލަ  ހިންގާ  ރޖަސިްޓރަީކޮށގްެން  ދިވހެިރއާޖްޭގއަި 
ޖަގުބއަިނަލއްަ ވަޒީފއާއެްގއަި  މުވމާީ  ދއަލުަތއެްގެ  ބޭރު  ނުވތަަ  ޖމަާޢަތއެް  ނުވަތަ  ޢއިްޔއާއެް 

 ހޯދައިފއަވިާ ތޖަުރިބއާަށވެެ. 

ދެވޭނީ 3.2.4   މާކސްް  ތޖަުރބިާއަށް  ދކޫޮށފްއަިވާ    ،މސައަްކަތުގެ  ތަނކަުން  އދަާކރުި  ވަޒީފާ  މީހަކު  އެ 
ވަޒީފއާއާި އދަާކޮށފްއަވިާ  މީހކަު  އެ  ތާރީޚު    ،ލިޔމުުގއަި  ގޮތަށް  އެނގޭ  މއުްދަތު  ވަޒފީާގެ  އެ 

 ޖަހައިފއަިވާ ލޔިުންތކަަށވެެ. 

 ތރިީގއަމިިވާ ގޮތގުެ މަތީނންެވެ.   ،އިންޓަވއިުކރުމުުގއަި ޢމަަލުކރުާނީ 3.3 

އއޮްވއަި 3.3.1   ވަގތުު  އެކަށގީެނވްާ  ފރަާތްތަކށަް  ކނަޑއަެޅޭ  އިންޓަވއިުކުރމުށަް    ،އިންޓަވއިުކރުުމަށް 
 ހމަޖަެހިފއަިވާ ވގަުތާއި ތަން އަންގނަްވާނއެެވެ.  

އެކަން އެނގްި ގޮތއާި    ،ފއަިވާ ގޮތގުެ މަތީން އަންގާ މުވއަޒްަފުބަޔާނކްޮށް ގއަި    3.3.1މި މއާްދާގެ   3.3.2  
 ވަގތުު ބަޔާނކްޮށް، އެކމަަށް ޚއާްޞކަުރާ ލިޔމުުގއަި ސއޮިކރުަނވްާނއެެވެ. 

އިންޓަވއިކުުރަނވްާނީ 3.3.3   ދެނގެަތމުަށް  ސފިަތއަް  ބޭނުންވާ  ފނެްވަރއާި  ޤާބލިުކމައާި    ، މުވއަްޒަފުގެ 
 )ތނިއެް( މެންބަރނުް ހމިެނޭ އިންޓވައިު ޕެނަލކަުންނވެެ.   3މަދުވގެެން 

އިންޓވައިުކުރނަްވާނީ 3.3.4   ދެނެގތަމުަށް  ސިފތައަް  ބޭނުންވާ  ފެނވްަރއާި  ޤާބލިުކމައާި    ، މުވއަްޒަފުގެ 
 )ތނިއެް( މެންބަރނުް ހމިެނޭ އިންޓވައިު ޕެނަލކަުންނވެެ.   3މަދުވގެެން 

 ޕެނލަުގއަި ބއަވިެރިވި މެންބަރުނގްެ އވެރްޖެް މާކުހވެެ.  ،އިންޓަވއިުއަށް ލިބުނު މާކހުަކީ 3.3.5  

)ހަތއެް( ދުވަހަށވްުރެ ކރުު މއުްދަތކަަށް    7އިންތޚިާބުގެ މސައަްކަތށަް ހވޮާ މވުއަްޒަފުންގެ ތެރއެިން   3.3.6  
ގނެްގޅުވެދިާނއެެވެ. މިގޮތުން މީހުން ހޯދަން ކުރާ    ގެންނލުއަި ހޮވއަި   ހޮވާ މީހުން އިނޓްަވއިު ކުރމުަކާ
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 އިޢުލާނގުއަި އެކަން ބަޔނާްކރުަންވނާއެެވެ.

   ޓސެްޓު މުގެ މސައަްކަތާ ގޅުޭ ޢމަަލީ  މަގާ  .4

ސެކރްެޓަރީ ޖެނެރލަް    ،މުގެ މސައަްކތަާ ގުޅޭ ޢމަލަީ ޓސެްޓއާި މާކިނގް ސކްމީް ތއަްޔާރކުރުާނީމަގާ 4.1  
 ނުވަތަ ސކެްރޓެަރީ ޖެނރެަލް ކަނޑއަަޅާ ފަރާތަކނުްނވެެ. 

ޢމަަލީ ޓސެްޓު ކަރދުާސްތއަް މކާކުުރާނީމަގާ 4.2   ގޅުގޭޮތުން ދޭ  ސކެްރޓެަރީ ޖެނެރލަް    ،މުގެ މސައަްކަތާ 
 ނުވަތަ ސކެްރޓެަރީ ޖެނރެަލް ކަނޑއަޅަާ ފަރާތުންނވެެ.  

 މުތަކގުެ ގިންތތިައް ތރިީގއަި ބަޔާނކްޮށފްއަި މިވަނއީވެެ. މގަާއިންތޚިާބުގެ މސައަްކަތށަް ހވޮާ މވުއަްޒަފުންގެ  4.2 

މަތީ   4.2.1   ފެށިގނެް  ޑިރެކޓްަރުން  )އސެސިްޓެނޓްް  ސަރވސިް  މެނޖޭމްަންޓް  މުތކައާި،  މަގާސީނިއަރ 
 އސެސިްޓެންޓް މެނޖޭަރު، މެނޖޭަރު، ކމޮްޕްލއެިންޓސްް ބިޔރުޯގެ މެންބަރު(

ޓެކްނކިަލް ސަރވިސް )އއަި.ޓީ ޓކެންީޝަން، ގްރފެިކް ޑިޒއަިނރަ، ސފޮްޓވްެއަރ ޑވިެލޮޕަރ، އއަި.ޓީ   4.2.2  
ޓރްޭނަރުން އެޑމްިނސިްޓްރޭޓރަ،  ނޓެްވާރކް  ކޮނސްލަްޓަނޓްް،  މީޑއިާ ،ސެކއިުރިޓީ   ، ލގީަލް، 

 ފއަިނޭނސްް( 

 ( ޕެރަލީގލަް ،ރގރްެފކިްޑޒިއަިނަ ،ސުޕަވއަިޒަރ ،މެނޖޭީރިއަލް ސަރވސިް )ސީނއިަރ އޮފިސަރ 4.2.3  

 ލގީަލް، މީޑއިާ، ފއަިނނޭސްް(  ،ޓކެްނޝީަން ،ޖެނެރަލް ސަރވިސް )އޮފިސަރ 4.2.4  

 ސަޕޯޓް ސަރވިސް )ޕިޔޯނު، މސައަްކަތު(  4.2.5  

 މުތަކަށް މީހުން ހޮވމުގުއަި މާކްސް ދޭނގެޮތް: މގަާއިންތޚިާބާ ގޅުގިެން ސީނިއަރ މެނޖޭްމަންޓް ސަރވސިގްެ  4.3 

ގތޮް 4.3.1   ދޭނެ  މާކސްް  ގިންތއިަށް  ސރަވސިގްެ  މެނޖޭމްަންޓް  ބަޔާނކްޮށފްއަި    ،ސީނިއަރ  ތިރގީއަި 
 . މިވަނއީެވެ

 

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ސޅާސީް(  40 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު  

 )ދިހއައެް(  10 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު 

 )ފނަަރަ(  15 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު 

 )ފނަސްަވސީް(  25 އިންޓަވއިު 
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 )ދިހއައެް(  10 ޢމަަލީ ޓސެޓްު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

ކރުމިަތިލާ   4.3.2   ވަޒީފތާަކށަް  ގނިްތީގެ  ސަރވސިގްެ  މެނޖޭމްަންޓް  ސނީިއަރ  ހވޮާ  ގޅުގިެން  އިންތޚިާބާ 
ޝޯޓލްސިްޓްކރުާނީ ތމަްރީނއާި  ،ފަރާތްތއަް  ތޖަުރިބއާއާި،  މސައަްކަތުގެ  ހުނަރުގެ    ،ތޢަުލމީއާި، 

 ލިބޭ މާކހުުގެ މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލއަގިެންނވެެ.   ،މާކުހަށް ބލެމުަށްފަހު

ތަޢުލމީާއި ތމަްރީނށަް   ،ނމަަ  މުގެ ޝަރުޠތުއަްކމަަށް ބަޔނާްކށޮފްއަިވާ އސަާސީ ޝރަުޠު ފުރިހމަވަާމަގާ 4.3.3  
 ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ފުރިހމަަ މކާްސް ދެވނޭއެެވެ.   

ތަޢުލމީާއި ތމަްރީނށަް   ،ނމަަ  މުގެ ޝަރުޠތުއަްކމަަށް ބަޔނާްކށޮފްއަިވާ އސަާސީ ޝރަުޠު ފުރިހމަވަާމަގާ 4.3.4  
 ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ފުރިހމަަ މކާްސް ދެވނޭއެެވެ.   

 މާކސްް މއުްދަތު

 )ފނަަރަ(  15 ނމަަ އހަަރު ވެފއަވިާ)ދިހއައެް(   10

 )ބާރަ(  12 ނމަަ އަހރަު ވފެއަިވާ )ހތައެް(   7

 )ދިހއައެް(  10 ނމަަ  އަހރަު ވެފއަިވާ )ފަހއެް(   5

 )އަށއެް(  8 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)ތނިއެް(   3

 )ހަތއެް(  7 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)އެކއެް(   1

 )ފހައެް(  5 މސަްދުވހަާ ދމެދެު )ހއައެް(   6މސަްދވުަހއާި )އގެާރަ(   11

 )ހަތރައެް(  4 މސަްދުވހަާ ދމެެދު )ތިނއެް(   3މސަްދވުަހއާި )ހއައެް(   6

 )ދއޭް(  2 މސަްދުވހަާ ދމެެދު )އކެއެް(  1މސަްދވުަހއާި  )ތނިއެް(   3

 ގޮތް:   މުތަކަށް މީހުން ހވޮމުުގއަި މކާސްް ދޭނެމަގާޓެކްނކިަލް ސަރވސިސަް ކޓެަގރަީގެ   4.4 

ބަޔާނކްޮށްފއަި   4.4.1   ތިރީގއަި  ގތޮް  ދޭނެ  މާކްސް  މީހުންނަށް  ކޓެަގރަގީެ  ސަރވސިަސް  ޓެކްނކިަލް 
 މިވަނއީެވެ. 

 މާކސްް ބއަިތއަް

އސެސެމްަންޓް   ދޭ  ސާބިތކުޮށދްިނުމަށް  ޤާބިލކްަން  ހުނަރއާި 
 )ޝރަުޠގުއަި ބަޔާނކްުރާ ކަންކނަް ދނެެގަތމުަށް( 

 )ތރިސީް(  30
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 )ފނަަރަ(  15 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު )ސޓެުފކިެޓުތކަށަް( 

 )ދިހއައެް(  10 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އާނމްު( 

 )ފނަަރަ(  15 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އިނތްޚިާބު( 

 )ތރިސީް(  30 އިންޓަވއިު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

ޝޓޯްލސިޓްްކރުާނީ 4.4.2   ފރަާތްތއަް  ކުރމިަތިލާ  ވަޒފީާތަކށަް  ގިންތގީެ  ޤާބލިކުަން    ،މި  ހުނރައާި 
އސެސެމްަން ސާބިތުކޮށް  ދޭ  ތމަްރީ ،ޓއާިދިނުމަށް  މާކހުަށް   ،ނއާިތަޢުލމީއާި  ތޖަުރިބގާެ  މސައަްކަތުގެ 
 ލިބޭ މާކހުުގެ މަތީ ތރަުތީބަށް ބލައަިގެންނވެެ.   ،ބެލމުަށްފަހު

ދޭނީ 4.4.3   މާކސްް  އސެސެމްަންޓަށް  ދޭ  ސާބިތކުޮށދްނިުމަށް  ޤާބލިުކަން  ޓސެްޓަށް    ،ހުނަރއާި  އެ 
 ބިނާކޮށގްެން ތއަްޔރާުކރުާ މާކިނގް ސްކމީާ އއެްގޮތަށވެެ. 

ތަޢުލމީާއި ތމަްރީނށަް   ،ނމަަ  ފއަިވާ އސަާސީ ޝރަުޠު ފުރިހމަވަާބަޔނާްކށޮް މުގެ ޝަރުޠތުައްކަމަށް މަގާ 4.4.4  
 ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ފުރިހމަަ މކާްސް ދެވނޭއެެވެ. 

 ތިރގީއަިވާ ގޮތގުެ މތަީންނެވެ.  ،މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އާނމްު( އަށް މާކްސް ދނޭީ 4.4.5  

 މާކސްް މއުްދަތު

 )ފނަަރަ(  15 ނމަަ އހަަރު ވެފއަވިާ)ދިހއައެް(   10

 )ބާރަ(  12 ނމަަ އަހރަު ވފެއަިވާ )ހތައެް(   7

 )ދިހއައެް(  10 ނމަަ  އަހރަު ވެފއަިވާ )ފަހއެް(   5

 )އަށއެް(  8 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)ތނިއެް(   3

 )ހަތއެް(  7 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)އެކއެް(   1

 )ފހައެް(  5 މސަްދުވހަާ ދމެދެު )ހއައެް(   6މސަްދވުަހއާި )އގެާރަ(   11

 )ހަތރައެް(  4 މސަދްުވހަާ ދމެެދު 3މސަްދވުަހއާި   6

 )ދއޭް(  2 މސަްދވުަހާ ދމެދެު  1މސަްދުވހައާި  3

 ގޮތް:   މުތކަަށް މީހނުް ހވޮމުގުއަި މާކްސް ދޭނެމަގާއިންތޚިާބާ ގޅުގިެން މެނޖޭީރއިަލް ސަރވސިގްެ  4.5 
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 މެނޖޭީރިއަލް ސަރވސިގްެ ގިންތއިަށް މާކސްްދޭނެ ގތޮް ތިރގީއަި ބަޔާނކްށޮްފއަި މިވަނއީވެެ.  4.5.1  

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ސޅާސީް(  40 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު 

 )ދިހއައެް(  10 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އާނމްު( 

 )ފހައެް(  5 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އިނތްޚިާބު( 

 )ތރިސީްފަހއެް(  35 އިންޓަވއިު 

 )ދިހއައެް(  10 ޢމަަލީ ޓސެޓްު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

ޝޯޓްލސިޓްްކރުާނީ 4.5.2   ފަރތާްތއަް  ކރުމިަތިލާ  ވަޒީފާތކަަށް  ގނިްތގީެ  ސަރވސިްގެ    ، މެނޖޭީރއިަލް 
ތމަްރީނއާި ތޖަުރިބއާއާި،  މސައަްކަތގުެ  ބެލމުަށފްަހު  ،ތަޢުލމީއާި،  މާކހުަށް  މކާުހގުެ    ،ހުނރަުގެ  ލިބޭ 

 މަތީ ތަރުތީބަށް ބަލއަގިެންނވެެ. 

ތަޢުލމީާއި ތމަްރީނށަް   ،ނމަަ  ފއަިވާ އސަާސީ ޝރަުޠު ފުރިހމަވަާބަޔނާްކށޮް މުގެ ޝަރުޠތުައްކަމަށް މަގާ 4.5.3  
 ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ފުރިހމަަ މކާްސް ދެވނޭއެެވެ. 

 ތިރގީއަިވާ ގޮތގުެ މތަީންނެވެ.  ،މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އާނމްު( އަށް މާކްސް ދނޭީ 4.5.4  

 މާކސްް މއުްދަތު

 )ފނަަރަ(   15 ނމަަ އހަަރު ވެފއަވިާ)ދިހއައެް(   10

 )ބާރަ(   12 ނމަަ އަހރަު ވފެއަިވާ )ހތައެް(   7

 )ދިހއައެް(   10 ނމަަ  އަހރަު ވެފއަިވާ )ފަހއެް(   5

 )އަށއެް(   8 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)ތނިއެް(   3

 )ހއައެް(   6 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)އެކއެް(   1

 )ފހައެް(   5 މސަްދވުަހާ ދމެެދު  6މސަްދވުަހއާި   11

 )ހަތރައެް(   4 މސަދްުވހަާ ދމެެދު 3މސަްދވުަހއާި   6

 )ދއޭް(   2 މސަދްުވހަާ ދމެެދު 1މސަްދވުަހއާި   3
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 މުތކަަށް މީހނުް ހވޮމުުގއަި މާކްސް ދނޭެ ގޮތް: މަގާއިންތޚިާބާ ގޅުގިެން ޖެނެރލަް ސަރވސިްގެ  4.6 

 ތިރގީއަި ބަޔާނކްށޮްފއަި މިވަނއީވެެ.  ،ޖެނެރަލް ސަރވސިގްެ ގނިްތިއަށް މކާްސް ދނޭެ ގޮތް 4.6.1  

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ސޅާސީް(  40 ތަޢުލމީާއި ތމަްރނީު  

 )ފނަަރަ(  15 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އިނތްޚިާބު( 

 )ދިހއައެް(  10 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އާނމްު( 

 )ތރިސީް(  30 އިންޓަވއިު 

 )ފނަަރަ(  15 ޢމަަލީ ޓސެޓްު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

ޝޓޯްލސިްޓކްުރާނީ 4.6.2   ފރަާތްތއަް  ކުރމިަތިލާ  ވަޒފީާތަކށަް  ގިނތްީގެ  ސަރވިސް  ތަޢލުމީއާި،   ، ޖެނެރަލް 
ބލެމުަށްފަހު މާކުހަށް  ހުނަރގުެ  ތމަްރީނއާި  ތޖަުރިބއާއާި،  މަތީ    ،މސައަްކަތއާި،  މާކުހގުެ  ލިބޭ 

 ތަރުތީބަށް ބލައަިގެނންެވެ. 

ގިންތީގެ   4.6.3   ފަރާތްތކަަށް  މގަާމި  ކުރމިތަިލާ  ޝރަުޠުތއަކްމަަށް  މަގާމަށް  އސަާސީ  ބަޔާންމގުެ  ފއަިވާ 
 ތަޢލުމީާއި ތމަްރީނަށް ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ ފުރހިމަަ މާކްސް ދވެޭނއެވެެ.  ،ނމަަ  ޝަރުޠު ފުރހިމަަވާ

 ތިރގީއަިވާ ގޮތގުެ މތަީންނެވެ.  ،މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ )އާނމްު( އަށް މާކްސް ދނޭީ 4.6.4  

 

 މާކސްް މއުްދަތު

 )ފނަަރަ(  15 ނމަަ އހަަރު ވެފއަވިާ)ދިހއައެް(   10

 )ބާރަ(  12 ނމަަ އަހރަު ވފެއަިވާ )ހތައެް(   7

 )ދިހއައެް(  10 ނމަަ  އަހރަު ވެފއަިވާ )ފަހއެް(   5

 )އަށއެް(  8 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާތނިއެް( )  3

 )ހއައެް(  6 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)އެކއެް(   1

 )ފހައެް(  5 މސަްދުވހަާ ދމެދެު )ހއައެް(   6މސަްދވުަހއާި )އގެާރަ(   11
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 )ހަތރައެް(  4 މސަްދުވހަާ ދމެެދު )ތިނއެް(   3މސަްދވުަހއާި )ހއައެް(   6

 )ދއޭް(  2 މސަްދުވހަާ ދމެެދު )އކެއެް(  1މސަްދވުަހއާި  )ތނިއެް(   3

 މުތކަަށް މީހނުް ހވޮމުުގއަި މާކްސް ދނޭެގތޮް: މަގާއިންތޚިާބާ ގޅުގިެން ސަޕޯޓް ސރަވސިްގެ  4.7 

 ގޮތް:   މުތކަަށް މީހނުް ހވޮމުުގއަި މާކްސް ދނޭެމަގާއިންތޚިާބާ ގޅުގިެން ސަޕޯޓް ސރަވސިްގެ  4.7.1  

 މާކސްް ބއަިތއަް

 )ފނަސްަވސީް(  25 ނު ތަޢުލމީާއި ތމަްރީ 

 )ފނަސްަވސީް(  25 މސައަްކަތުގެ ތޖަރުިބާ 

 )ފނަސްސާް(  50 އިންޓަވއިު 

 )އއެްސަތޭކަ(  100 ޖމުުލަ

ކުރާނީ 4.7.2   ފަރާތތްއަް ޝޯޓލްސިްޓް  ކުރމިތަިލާ  ވަޒީފތާަކަށް  ގނިްތގީެ  ތަޢލުމީއާި،   ، ސަޕޯޓް ސަރވސިް 
ތމަްރީނއާި ތޖަުރިބއާއާި،  ބެލމުށަްފަހު  ،މސައަްކަތއާި،  މކާުހަށް  މަތީ    ،ހުނަރގުެ  މާކހުުގެ  ލިބޭ 

 ތަރުތީބަށް ބލައަިގެނންެވެ. 

ފުރިހމަވަާ 4.7.3   ޝަރޠުު  އސަާސީ  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  މާކސްް    ،ނމަަ   އިޢުލާނގުއަި  ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ 
 ދެވނޭއެެވެ.  

 ދޭ ގޮތް ތިރގީއަި ބަޔާނކްޮށްފއަި މވިަނއީެވެ.  މސައަްކަތުގެ ތޖަރުބިާއަށް މާކސްް 4.7.4  

 މާކސްް މއުްދަތު

 )ފނަސްަވސީް(  25 ނމަަ  އަހރަު ވެފއަިވާ )ފަހއެް(   5

 )ވިހި(  20 ނމަަ  އހަަރު ވެފއަވިާ)ހތަަރއެް(   4

 )ފނަަރަ(  15 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)ތނިއެް(   3

 )ދިހއައެް(   10 ނމަަ  އަހރަު ވެފއަިވާ )ދއޭް(   2

 )ފހައެް(  5 ނމަަ  އަހަރު ވފެއަިވާ)އެކއެް(   1

 )ހަތރައެް(  4 މސަްދވުަހާ ދމެދެު )އެގާރަ(   11މސަދްުވހައާި )ދިހއައެް(   10

 )ތިނއެް(  3 މސަްދވުަހާ ދމެެދު )ހތައެް(  7މސަދްުވހައާި )ނވުއައެް(   9
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 )ދއޭް(  2 މސަްދވުަހާ ދމެެދު )ހަތރައެް(   4މސަްދވުަހއާި )ހއައެް(  6 

 )އެކއެް(  1 މސަްދުވހަާ ދމެެދު )އކެއެް(  1މސަްދވުަހއާި  )ތނިއެް(   3

 ވަޒީފއާަށް މީހުން ހޮވމުގުއަި ކުރަނޖްެހޭ ކަންތއަްތއަް  .5

ބޭނުންވާ   5.1  ލިޔމުއެް  އެނޫނވްެސް  ނވުަތަ  ލިޔމުއެް  ހރުިކމަގުެ  ފެންވަރު  ނުވތަަ  އެފަދަ   ،ނމަަ  މއެްމގަާސަނަދއެް 
ލިޔމުއެްކނަް ކށަަވރަުކުރނަްވނާއެެވެ.  ނުވތަަ ލޔިމުަކީ މޯލްޑވިސްް ކޮލފިިކޝޭަން އޮތރޯިޓީން ގަބލޫުކުރާ   ސަނަދަކީ 

 އަދި މިފދަަ ސަނދަު ނވުަތަ ލިޔުން އޭގެ އސަްލާ އއެްގޮތތްޯ ބަލނަްވނާއެެވެ.  

މތުަކަށް މީހުން  މަގާވަޒީފާއަށް އެދފިއަިވާ މީހުނގްެ ތެރއެިން ޝަރުޠު ހމަވަާ މީހުންނާ އިނޓްަވއިު ކރުަނވްާނއެެވެ.   5.2 
އިނޓްަވއިކުުރާނީ މަ  އކެމަަށް   ،ހޮވުމަށް  ލަފގާެ  ޖެނރެަލގްެ  ސކެްރޓެަރީ  ކަނޑއަޅަާ   ،ންތީޓަކއަި  ކމޮިޝަނނުް 

ހށުަހަ އެދި  ވަޒީފާއަށް  މީހނުްޅއަިޕެނަލަކުންނވެެ.  ހމަވަާ  ޝަރުޠު  އަދދަުފއަިވާ  ވުރެ    10  ގެ  އަށް  )ދިހއައެް( 
އެނމްެ މަދުވގެެން    ،ނމަަ  އިތުރުވާ އިންޓވައިުކުރނާެ  ޕެނަލުން  މީހކަު ޝޯޓު    10ހއިމުަން ރސިޯސް  )ދިހއައެް( 

 ލސިްޓު ކުރވެިދނާއެެވެ.  

ވޭތވުެދިޔަ   5.3  މީހއާަކީ،  ހމަޖައަްސާ  ވަޒީފއާަށް  ތެރގޭއަި  5ކމޮިޝަނގުެ  އަހަރދުުވހަުގެ  ކުށއެް    ،)ފހައެް(  ޖިނއާީ 
 ސާބިތުވގެެން ޝަރުޢީ ކޓޯަކނުް ޙުކމުއެް ކޮށްފއަިވާ މީހަކކުމަުގއަި ނުވކާނަް ކަށވަަރު ކުރނަްވނާއެެވެ. 

ފއަިވާ ފދަަ ކށުއެް ކރުިކަން އޭނާގެ މއަްޗަށް ޝަރޢީަތަށް ސާބތިުވފެއަި ނެތްކަން  ބަޔނާްކޮށް ގއަި    5.3މި މއާްދާގެ   5.4 
އަންގތާާ    ،ޓަކއަި  ކަށވަަރުކށޮްދނިމުަށް ހޮވނުުކަން  )ބަންދު   15ވަޒީފއާަށް  ދވުަހގުެ  ދވުސަްތއަް   )ފަނަރަ( 

މީހަކަށް އަނގްަނވްނާއެެވެ.    ސާފުކޮށްފއަި ކުށގުެ ރިކޯޑު ފމޯު ހުށަހޅެުމަށް އެ  ރިކޯޑު ހމިަނއަިގެން( ތެރގޭއަި ކުށގުެ  
ނލުއަި ވަޒފީއާިން   އިތުރު ނޯޓިހކަާ ،ނމަަ ކށުުގެ ރިކޯޑު އޮތް މީހއެކްަން ސާބިތވުއެޖްެ ،)ކުށުގެ ރކިޯޑު ހށުަހޅައާިރު

 ވަކކިުރވެޭނއެެވެ.( 

)ހއައެް( މަސްދުވަހަށވްުރެ ކުރު މއުްދަތަކަށް ވަޒފީާއަށް ހޮވާ މީހުން ކުށގުެ ރކިޯޑު ހުށަހޅަކާަށއެް ނޖުހެނޭއެެވެ.    6 5.5 
)ފަހއެް( އަހަރދުވުަހގުެ ތެރގޭއަި ޖިނއާީ ކުށއެް ކުރިކަން ސާބިތވުެގނެް    5ނަމަވެސް އެފަދަ މީހކަީ، ވޭތވުެދޔިަ  

ހށުަހަޅާ   ކމޮޝިަނުން  ކށަަވަރކުޮށދްިނމުަށް  ނވުކާަން  މީހކަުކމަގުއަި  ކޮށފްއަިވާ  ޙުކމުއެް  ކޯޓކަުން  ޝަރުޢީ 
 އިޤްރާރގުއަި ސއޮިކުރަނވްާނއެވެެ. 

ސއޮިކުރމުަށފްަހު 5.6  ދެފަރތާނުް  އއެްބސަްވމުގުއަި  ކޮޕއީއެް  ، ވަޒީފގާެ  ރކިޯޑުފއަިލަށް    ،އއެްބސަްވމުުގެ  މުވއަްޒަފގުެ 
 ލާންވނާއެެވެ. އދަި އެ އއެްބސަްވމުގުެ ކޮޕއީއެް އެ މުވއަްޒަފށަް ވެސް ދނޭްވާނއެެވެ. 

އެ މުވއަްޒަފަކު    ،ނމަަ މުގެ މސައަްކަތއަް އެކށަީގނެްނުވކާމަަށް ފެންނަމގަާވަގތުީ ވަޒީފއާަށް ހޮވފާއަިވާ މުވއަްޒފަަކު   5.7 
 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރނަްވާނއެވެެ. 

 ވަޒީފާ ބަޔނާް   ، ވަޒީފާގެ އއެްބސަްވމުއާި .6

މީހާ  6.1  ވަޒީފދާޭ  އއެްބސަްވމުުގއަި ވަގތުީ  އެ  އަދި  ސއޮިކރުވުަނވްާނއެެވެ.  އއެްބސަވްމުުގއަި  ވޒަީފާގެ   ، ލއަވްއަި 
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 މުވއަްޒަފު ވަޒފީއާަށް ހވޮާ މއުްދތަު ބަޔާންކުރނަްވާނއެވެެ. 

މުވއަްޒަފކަަށް 6.2  ނަންބަރު    ،ވސެް  ކޮނމްެ  ގޮތގުެ    2008/2ޤނާނޫު  ބަޔާނކްޮށްފއަވިާ  ގއަި  ޤާނޫނު(  )ވަޒީފއާާބހެޭ 
އއެްބސަްވމުުގއަިއެކުލވައަިލއަިމަތީން   މި  އޮންނަންވާނއެެވެ.  އއެްބސަްވމުއެް  ވަޒީފގާެ  ވަޒީފާ   ،ފއަިވާ  މުވއަްޒަފު 

ވޒަީފާގެ   މުވއަްޒަފގުެ  ދުވހަު  ވަޒީފދާޭ  ބަޔާނކްުރަނވްާނއެވެެ.  ވޖާިބުތއަް  މސައްޫލއިްޔތައާި  މއުްދަތއާި،  އަދާކުރނާެ 
 އއެްބސަްވމުުގއަި އެ މުވއަްޒަފކަު ލއަްވއަި ސއޮިކުރވުަންވނާއެެވެ.   

އޭނާ   6.3  ނވުަތަ  ވަޒީފގާެ އއެްބސަވްުން، ސކެްރެޓރަީ ޖެނރެަލް  އެ މުވއަްޒަފއެްގެ  ވަޒފީާ ހަވލާކުުރއާިރު  މުވއަްޒަފަކާ 
އޮޅުންފިލވުއަިދީ މުވއަްޒފަަކަށް  އެ  ފަރތާަކނުް  ލއަްވއަި   ،ކަނޑއަަޅާ  މުވއަްޒަފކަު  އެ  އއެްބސަްވމުުގއަި  ވަޒީފގާެ 

 . ސއޮިކުރުވަނވްާނއެވެެ

އުނއިިތރުއެްމަގާ 6.4  ގެންނަންޖެހޭ  އއެްބސަްވމުަށް  ވަޒީފާ  ވަގުތކަު  އެ  ގޅުިގެން  މސައްޫލިއްޔަތާ   ،ނމަައޮތް    މުގެ 
 ން އެ އުނއިިތރުއެް ކމޮިޝަނަށް ގެނވެިދނާއެެވެ. ތީގޮތއެގްެ މަ މުވއަްޒަފއާި ކމޮޝިަނުން އއެްބސަްވާ 

 ޗއުްޓީ   ތއާި ޕްރޮބޝޭަނުގެ މއުްދަ  .7

ޕްރޮބޭޝަނގުެ މއުދްަތއާި، ސަލމާއާި، އަހަރީ    1 7.1  )އެކއެް( އަހަރދުުވަހަށވްުރެ ކރުު މއުްދަތަށް ހވޮާ މުވއަްޒަފނުްގެ 
 ތިރގީއަި ބަޔާނކްޮށފްއަި މވިަނއީެވެ.  ،ޗއުްޓއީއާި، އއާިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ ދޭ ގޮތް

 ޕްރޮބޝޭަނުގެ މއުްދަތު  7.1.1  

ތެރއެިން      މުވއަްޒަފުނގްެ  ހޮވާ  ހވޮޭ    1އިންތިޚާބަށް  މއުދްަތަށް  ކުރު  އަހަރދުވުަހށަްވުރެ  )އކެއެް( 
 ގޮތގުއަި ވކަި މއުްދތައެް ނޯންނއާވެެ. މުވއަްޒަފުންނަށް ޕްރޮބޝޭަނގުެ  

 ސަލމާުގެ ޗއުްޓީ  7.1.2  

ދަށނުް    6 7.1.2.1    އއެްބސަްވމުުގެ  ވަޒީފގާެ  ވފެއަިވާ  މއުްދތަަށް  މސަްދވުަހގުެ  )ހއައެް( 
ޗއުްޓގީެ ސަލމާުގެ  ދވެޭނީ  މުވއަްޒަފުންނަށް  )ފަނަރަ(    15ގިނވަެގނެް    ،ގޮތގުއަި 

 ދުވހަެވެ. 

ދށަުން    3 7.1.2.2    އއެްބސަވްމުުގެ  ވަޒީފގާެ  ވެފއަވިާ  މއުްދތަަށް  މސަދްުވހަުގެ  )ތނިއެް( 
 )ހތައެް( ދވުަހވެެ.  7ގިނވަގެެން   ،މުވއަްޒަފުންނަށް ސލަމާުގެ ޗއުްޓީގގެތޮުގއަި ދެވޭނީ

ދަށނުް    1 7.1.2.3    އއެްބސަްވމުުގެ  ވަޒީފގާެ  ވފެއަިވާ  މއުްދތަަށް  މސަްދވުަހގުެ  )އެކއެް( 
 )އކެއެް( ދވުަހވެެ.  1މުވއަްޒަފުންނަށް ސލަމާުގެ ޗއުްޓީގގެތޮުގއަި ދެވޭނީ ގނިަވގެެން  

 އާއިލީ ޒިނމްާގެ ޗއުްޓީ  7.1.3  

ދަށނުް    6 7.1.3.1    އއެްބސަްވމުުގެ  ވަޒީފގާެ  ވފެއަިވާ  މއުްދތަަށް  މސަްދވުަހގުެ  )ހއައެް( 
ދވެޭނީ ޗއުްޓީގގެޮތގުއަި  ޒިނމްާގެ  އއާިލީ  )ފަހއެް(    5ގިނވަެގނެް    ،މުވއަްޒަފުންނަށް 
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 ދުވހަެވެ. 

ދށަުން    3 7.1.3.2    އއެްބސަވްމުުގެ  ވަޒީފގާެ  ވެފއަވިާ  މއުްދތަަށް  މސަދްުވހަުގެ  )ތނިއެް( 
ދވެޭނީ ޗއުްޓީގގެޮތގުއަި  ޒިނމްގާެ  އއާިލީ  )ދއޭް(    2ގިނވަގެެން    ،މުވއަްޒަފުންނަށް 

 ދުވހަެވެ. 

ދަށނުް    1 7.1.3.3    އއެްބސަްވމުުގެ  ވަޒީފގާެ  ވފެއަިވާ  މއުްދތަަށް  މސަްދވުަހގުެ  )އެކއެް( 
ދވެޭނީ ޗއުްޓީގގެޮތގުއަި  ޒިނމްގާެ  އއާިލީ  )އކެއެް(    1ގިނވަގެެން    ،މުވއަްޒަފުންނަށް 

 ދުވހަެވެ. 

 ވަޒީފއާިން ވަކކިުރުން  .8

ތިރގީއަި ބަޔާންކށޮްފއަމިިވާ ގތޮްތަކގުެ    ،އިންތިޚާބަށް ހޮވާ މވުއަްޒަފުނގްެ ތރެއެިން މުވއަްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވަކވިާނީ 8.1 
 ތެރއެިން ކނޮްމެވެސް އއެްގތޮަކުނންވެެ. 

 ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވމުުގެ މއުްދަތު ހމަަވުން.  8.1.1  

ނަންބރަު   8.1.2   ބަޔާންކޮށފްއަިވާ  2/ 2008ޤާނޫނު  ގަވއާިދގުއަި  މި  އއާި  ޤާނޫނު(    ގޮތގުެ   )ވަޒީފއާާބެހޭ 
 ން، މުވއަްޒަފަކު ވަޒފީއާިން ވކަކިުރުމަށް ކމޮިޝަނނުް ނިނމްުން. ތީމަ

އެ   8.1.3   ސބަަބުން  ނކުޅުެދުންތެރކިމައެްގެ  ނަފސްނާީ  ނުވތަަ  ނުކޅުެދުނތްެރކިމައެްގެ ސބަަބުން  ޖސިމްާނީ 
 މުވއަްޒަފަކު ހުރި ވަޒީފގާެ މސައްޫލއިްޔަތުތަކއާި ވޖާިބުތއަް އަދކާުރުމަށް ނުކޅުެދނުް. 

ގޮތް   8.1.4   ކަނޑއަޅަައިފއަިވާ  ކރުމުަށް  އެކަން  ކމައެް،  ކުރަންޖެހޭ  އަދކާުރމުުގގެޮތނުް  ވޖާިބު  މުވއަްޒަފުގެ 
 ނޫން އެހެން ގޮތކަަށް ގަސްތގުއަި ކރުުން، ނުވތަަ ކމޮޝިަނގުެ ޤާނޫނއާި ގވައާިދާ ޚލިާފވުުން. 

އިންތޚިާބއެްގއަި އެއްވެސް ކެނޑްިޑޓޭކަަށް ތއާދީު ހދޯުމަށް ޢމަަލގީޮތނުް ބއަިވެރިވނުް ނުވތަަ ސިޔާސީ   8.1.5  
 ޕާޓއީއެްގއަި ޢމަަލގީޮތުން ހަރކަާތްތރެިވުން. 

އެދމުުން މުވއަްޒަފަކު 8.1.6   ވަޒފީއާިން ވަކވިާން  އެ މުވއަްޒފަަކު ވަޒފީއާިން ވކަިކުރނަް ކމޮިޝަނނުް    ،އެ 
 ނިނމްުން.

 މުވއަްޒަފު ނިޔއަވުުން.  8.1.7  

މުވއަްޒަފަކު ވަޒފީއާިން ވަކކިުރނަްޖެހޭ ފދަަ ހާލތަަކަށް އޭނގާެ ޢމަަލުތއަް ހިނގއަޖްެ ނމަަ، އޭނާގެ ސުޕަވއަިޒަރު،  8.2 
ލޔިމުުން  ސމަާލކުަމަށް  ޖެނެރލަްގެ  ސެކރްޓެަރީ  އެކަން  ބަޔާންކށޮް،  ތފަސުީލު  އެނމްެހއަި  ސބަަބުތަކުގެ  އެ 

 ގެންނަނވްާނއެވެެ. އަދި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް އެ މއަސްަލަ ކމޮިޝަނށަް ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ.  

 އިދާރީގޮތނުް ކމޮޝިަނަށް އެކަން ހުށަހަޅާނީ ސކެްރޓެަރީ ޖެނރެަލވެެ.  ،ނމަަ މުވއަްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވކަިކރުާ 8.3 

 އޭނާއަށް އެކަން ލިޔމުުން އަންގނަްވާނއެެވެ.  ،ނމަަ  މުވއަްޒަފަކު ވަޒީފއާިން ވކަިކށޮްފި 8.4 
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 އެހެނިހެން  .9

އސުޫލު 9.1  މއާްދގާއަި  2ގެ  މި  އޮތްކމަުގއަވިިޔސަް،   ވަނަ  ތޖަުރިބާ   މިހެން  އޅުެ،  މސައަްކތަުގއަި  އިންތޚިާބުތަކުގެ 
ވގަތުީގޮތުން   ކމޮޝިަނގުއަި  ވއީްލއަިގެން  އޮފީސްތކަުން  މުވއަްޒަފުން  ސަރވިސް  ސވިިލް  ލިބިފއަިވާ 
ލިބފިއަިވާ   ތޖަުރިބާ  އޅުެ،  ކމޮިޝަނގުއަި  އިލކެްޝނަްސް  މސައަްކަތގުއަި  އިންތޚިާބުތކަގުެ  މސައަްކަތްކުރމުއާި،  
ގނެްގޅުުމަށް  ކުރގީެ މެންބަރނުްނއާި، ކރުީގެ މުވއަްޒަފުން ކނޮްޓްރކެްޓް އސުޫލުން އނިްތޚިާބުތަކގުެ މސައަްކތަުގއަި 
މސައަކްަތގުއަި   އިނތްޚިާބުގެ  ފަރާތްތއަް  ލިބިފއަިވާ  ތޖަުރިބާ  އެގޮތުން  އަދި  ނޅާއަެވެ.  ހުރަހއެް  އސުޫލު  މި 

 ގެނގްޅުމުުގެ އިޚްތިޔރާު ކމޮޝިަނަށް ލިބިގެނވްއެެވެ. 

ނވުާ 9.2  ބޔަާންކޮށފްއަި  ގޮތކަަށް  އެހެން  އސުޫލުގއަި  ގނުމުުގއަި   މި  މއުްދަތތުއަް  ދީފއަވިާ  އސުލޫުގއަި  މި  ނމަަ، 
 ހމިެނޭނއެެވެ.ސަރުކާރު ބނަްދދުވުަސްތއަް 
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 9ޖަދުވަލު  

  ،ލެއްޕުމާއި، ސެކްޝަންތަކުގެ ތަޅުދަނޑި ދޫކުރުމާއި އޮފީސް ހުޅުވައި 

 ގޮތުގެ އުސޫލު ތަޅުދަނޑި ހަވާލުކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ 

   ތަޢާރަފު .1

މިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމޝިަން ހުޅުވައިލެއްޕުމާއި، ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއި، ތަޅދުަނޑި ހަވާލުކުރުމުގައި  1.1
  ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R/2019-2)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ހަވާލުކުރުމުގައި ތަޅދުަނޑި    ،ސެކްޝނަްތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއި  ،ލެއްޕުމާއިހުޅުވައި  " އޮފީސް  ،މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ 1.2
 ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު" އެވެ.

 

 ލެއްޕުން އޮފީސް ހުޅުވައި  .2

ހުޅުވައި 2.1 ހަމަޖައްސައިއޮފީސް  އނިްތިޒާމުތައް  އިދާރީ  އެންމެހައި  އިދާރީ   ،ލެއްޕުމުގެ  ފަރާތަކީ  ޒނިްމާވާ  އެކަމަށް 
 ސެކޝްަނެވެ. 

ފެށުމުގެ   2.2 ގަޑި  މސައަްކަތު  ރސަްމީ  ލަސްވެގެން  ދުވަސްތަކގުައި  މސަައްކަތު  މިނޓެު  15ރަސްމީ  ކުރިން   ގެ)ފނަަރަ( 
 ހޮނިހިރު  ބނަްދުދުވަސތްަކާއި، ހުކުރުދުވަހާއި  އޮފީސް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. އަދި އނެޫން ދުވަސްތަކުގައި )ސަރުކާރުގެ ރަސްމީ

މަސައްކަތް ދުވަހަކު  އެ  ބަލައި ދުވަސް(  ހށުަހެޅުންތަކަށް  ހށުަހަޅާ  ސެކޝްަނތްަކުން  ހުޅުވުމަށް ، ކުރުމަށް  އޮފީސް 
 ށް އޮފީސް ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. ކަސެކްޝނަުން އެދިފައިވާ އނެްމެ އަވަސް ގަޑިއަ

މިނޓެުގެ  15ގަޑިޖެހުމގުެ    ދުވަހުދުވަސްރަސްމީ   2.3 ހުޅުވުމަށް   )ފަނަރަ(  އޮފީސް  އަދި  ހުޅުވނަްވާނެއެވެ.  އޮފީސް  ކުރިން 
ހަ ގެނންަން  ރަސްމީ  ވާލުވެތަޅދުަނޑި  މުވައްޒަފު  ފެށުމުގެ  ހުންނަ  މިނެޓުގެ  15ގަޑި  އޮފހީަށް    )ފަނަރަ(  ކުރިން 

 އެ މުވައްޒަފަކު އެ ދުވަހަކު އފޮީހަށް ގަޑިޖެހޭނެއެވެ.  ،ހާޒިރުނުވެއްޖނެަމަ

ހަ 2.4 ގެނންަން  ތަޅދުަނޑި  ހުޅުވުމަށް  އޮފހީަށް  ވާލުވެއޮފީސް  ގަޑިއަށް  ސަބަބަކާހުރެ  އެއްވެސް  މުވައްޒފަަށް  ހނުްނަ 
މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ ދިމާވނުް(  އެމޖަެންސީކަމެއް  ކުއްލި  ސަލާމްބނުުން،  )ބަލިވެގެން  ހާލަތެއް  އެންމެ    ،ހާޒިރނުުވެވޭފަދަ 

އެ ދުވަހު    ގެ)އެކެއް( ގަޑިއިރު  1ލަސްވެގެން   ބަދަލުގައި  އަދި  އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ކުރިން އިދާރީ ސެކްޝނަަށް 
 ލެއްޕުމުގެ އނިްތޒިާމު އިދާރީ ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ. އިއޮފީސް ހުޅުވަ
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ނުކުރނާަމަ 2.5 މަސައްކަތް  އިތުރުގަޑީގައި  ސކެްޝނަަކުން  އެއްވެސް  ފހަުން  ރަސމްީގަޑީގެ  ދުވަސްތަކުގައި   ،ރަސްމީ 
 )ތިރީސް( މިނޓެުގެ ތެރޭގައި އޮފީސް ތަޅުލައި ބނަްދުކުރނަްވާނެއެވެ.  30ލަސްވެގެން އެ ދުވަހުގެ ރަސްމީގޑަި ނިމޭތާ 

ކޮންމެ މަހަކުވެސް އެކުލަވައލިަން   ،އެޑްމިން ސެކްޝނަުން  ،ގޮތުގެ ތާވަލެއްއެއްގތޮަށް އޮފީސް ހޅުުވައިލައްޕާނެމި އުސޫލާ   2.6
 ވާނެއެވެ. 

 

 ގެނދްިއުން ތަޅދުަނޑި   ، އޮފީސް ހުޅުވުމަށްޓަކައި ތަޅދުަނޑި ގެނައުމާއި  .3

  ތަޅދުަނޑި  ،ސަރުކާރުން އެކަމަށް ޚއާޞްަކޮށްފައިވާ ތނަަކުން ގެނެސް ގެނދްާނީ  ،އޮފީސް ހުޅުވުމަށް ބނޭުންވާ ތަޅުދަނޑި 3.1
 ފައިވާ މުވައްޒަފނުްނެވެ. ގެނެސް ގެންދިއުމުގެ ހުއްދަދީ

ވަނަ މާއްދާގއަިވާ މުވައްޒފަުނންަކީ، ކޮމޝިަނުގެ ތަޅދުަނޑި ގެނެސް ގެންދިއުމގުެ ހުއްދަ ލިބިފައިވާ   3.1މި އުސޫލުގެ   3.2
 މުވައްޒފަުނންަށް ވނާްވާނެއެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

 

 ސެކޝްަންތަކުގެ ތަޅދުަނޑި ދޫކުރުމާއި، ސެކޝްަންތައް ހުޅުވުމާއި ލެއްޕުން.  .4

ސެކޝްަނުގައި      4.1 އިދާރީ  ތެރެއިން  ތަޅދުަނޑިތަކުގެ  މައިދޮރުގެ  ވނަްނަ  ސެކްޝނަަކަށް  އެ  ސެކޝްަނެއްގެވެސް  ކޮންމެ 
ބޭއްވުމަށފްަހު  1 ތަޅދުަނޑި  ތަޅދުަނޑި  1  ،)އެކެއް(  އިސްވެރިޔާއާ    ،)އެކެއް(  ލިޔުމނުް  ސެކޝްަނުގެ 
 ވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.  ހަ

ހުޅުވުމަށފްަހު،   4.2 އޮފީސް  މުވައްޒަފު  ހުންނަ  ހަވާލުވެ  ގެންނަން  ތަޅދުަނޑި  ހުޅުވުމަށް  އޮފީސް  ދުވަސތްަކުގައި،  ރަސްމީ 
ސެކޝްަނެއް  ހުރިހާ  އޮފީހުގެ  ބޭނނުްކޮށގްެން،  ތަޅުދަނޑިތައް  ސެކްޝނަްތަކުގެ  އނޮްނަ  ސެކްޝަނުގައި  އިދާރީ 
ހުޅުވނަްވާނެއެވެ. ނުރަސްމީ ދުވަސތްަކުގައި، ސެކޝްަން ހުޅުވައިދނިުމަށް އެދިފައިވާ ސެކޝްަންތައް، އެދިފައިވާ ގަޑީގައި 

 ގެ ޒިންމާއެކެވެ.ދިނުމަކީ އިދާރީ ސެކްޝނަުހުޅުވައި

ރަ 4.3 ސެކްޝނަަކުން  އެއްވެސް  ދުވަސތްަކުގައި،  ބެހެއޓްުމަށް ރަސްމީ  ހުޅުވައިފައި  އޮފީސް  ފހަުން  ސްމީގަޑީގެ 
ނިމުމުގެ  ހށުަހަޅައި ރަސްމީގަޑި  ދުވަހުގެ  އެ  މިނޓެު  30ފައނިުވނާަމަ،  ސެކޝްަނެއް   ގެ)ތިރީސް(  ހުރިހާ  ފހަުން 

އެދިފައިވާ  ހުޅުވުމަށް  އޮފީސް  ދުވަސްތަކުގައި  ނުރަސްމީ  ނުވަތަ  ފހަުން  ރަސްމީގަޑީގެ  އަދި  ވާނެއެވެ.  ބަންދުކުރަން 
އނަްގނަްވާނެއެވެ. އކެަން  އިދާރީ ސެކްޝނަަށް    ،ކުރިން  ގެ)ތިރީސް( މިނޓެު  30ސެކްޝނަްތަކނުް، މަސައްކަތް ނިމުމުގެ  

 އިދާރީ ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސނަް ވާނެއެވެ. ،އަދި މަސައްކަތް ނިމުނު ސެކޝްަން ބަންދުކުރުމުގެ އނިްތިޒާމު

ސެކޝްަނުގައި 4.4 ކީބޮކްސްގައިކޮމިޝނަު  ،އިދާރީ  މާސްޓަރ  އިދާރާގެ  ތަޅދުަނޑި    ،ގެ  މައިދޮރުގެ  ސެކޝްަނެއްގެ  ކޮންމެ 
 ފައެވެ.  އްގައިވެސް ތަޅުލައިއނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި މި ކީބޮކްސް ހނުްނނަްވނާީ ހުރިހާ ވަގުތެ

އެ ސެކްޝަނެއްގެ    ،ސެކްޝނަްތަކުގެ އެތެރޭގެ ކޮޓަރިތަކުގެ ތަޅުދަނޑިތައް ބޭނުންވެއްޖެ ހލާަތެއްގައި އެކަމަށް އެދުމުން 4.5
 ވާލުކުރނަްވާނެއެވެ. ހަވެރިޔަކު އަންގާ ފަރާތަކާ އެ ތަޅދުަނޑިއެއް ލިޔުމުން 
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 ނުރަސްމީ ގަޑީގައްޔާއި، ބނަްދުދުވަސްތަކުގައި އޮފީސް ހުޅުވުމަށް އދެުން  .5

ސެކްޝަނތްަކުން 5.1 ބނޭުންވާ  މަސައްކަތްކުރަން  ފހަުން  ރަސްމީގަޑީގެ  ދުވަސްތަކުގައި  މަސައްކަތު  ލަސްވެގެން     ، ރަސްމީ 
ނމިުމުގެ   ރަސްމީގޑަި  ދުވަހެއްގެ  ކުރިން  30އެ  މނިެޓުގެ  އިދާރީ  ކަނޑައަޅައި  ،)ތިރީސް(  މތަިން  ގޮތުގެ  ފައިވާ 

 ވާނެއެވެ.ނގްަންސެކްޝނަަށް އެކަން އަ

ރަސްމީ  5.2 އނެްމެފަހު  ބޭނނުްވނާަމަ،  މަސައްކަތްކުރަން  ހުޅުވައިގެން  ބަނދްުދުވަހެއްގައި ސެކްޝަނެއް  ރަސްމީ  ސަރުކާރުގެ 
ރަސްމީ   ދުވަހުގެ  ނިމުމުގެ  މަސައްކަތު   މިނޓެުގެ  30ގަޑި  ބަޔާންކުރި   5.1އުސޫލުގެ  މި    ،ކުރިން  )ތިރީސް(    ގައި 

 އިދާރީ ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.   ،އުސލޫުން

  

 އެހެނހިެން  .6

ލަތެއްގައި އޮފީސް އެފަދަ ހާ  ،ދިމާވާ ކުއްލިކަމެއްގެ ސަބަބުން ސެކްޝަނެއް ހުޅުވައިގެން މަސއަްކަތެއްކުރަން ޖެހިއްޖނެަމަ 6.1
މަސްއޫލިއްޔަތާ ހުޅުވައި ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެްރީ  ނުވަތަ  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ  ހަމަޖެއްސޭނީ  އނިްތިޒާމު  ލެއްޕުމުގެ 

 ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފުގެ ހުއްދަ ލިބގިެނންެވެ. 

ކޮމޝިަނުގެ މެންބަރަކު އޮފީސް ހުޅުވަން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، އެކަން އނިްތިޒާމުކުރާނީ، ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް މެދުވެރިކޮށް   6.2
 ކޮމޝިަނަރސް ބިއުރޯ ހިންގުމާއި ހަވލާުވެހުރި ފަރާތް  ނުވަތަ އެ މަސްއޫލިއްޔަތާ ހަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފެކެވެ.

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް ނުވަތަ    ،ގތޮުން މުވައްޒފަުނންަށް އަންގނަްޖެހޭ އނެްގނުްތައް އނަްގާނީމި އުސޫލާ ގުޅިގެން އިދާރީ 6.3
 ސެކްރެޓެރީ ޖެނެރަލްގެ މަސްއޫލއިްޔތަާ ހަވލާުވެހުރި މުވައްޒަފެވެ.

ޢަމަލުކުރާނީ 6.4 އެކަމުގައި  ދިމާވެއްޖނެަމަ،  ކަމެއް  ބަޔނާްކށޮްފައިނުވާ  ވަކިގތޮަކަށް  އުސޫލުގައި  ސެކޝްަނު  ،މި  ގެ އިދާރީ 
މަޝްވަރާކޮށް  ،ވެރިޔާ ޖެނެރަލްއާ  މަސްއޫލިއްޔަތާ   ،ސެކްރޓެަރީ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެްރީ  ނުވަތަ  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ 

 ގތޮެއްގެ މަތނިްނެވެ.   ހަވލާުވެހުރި މުވައްޒަފު އނަްގާ

ފެށމުުން 6.5 ޢަމަލުކުރަން  އުސލޫަށް  ހުޅުވަ  ،މި  ދޫކުރުމާއި  އިއޮފީސް  ތަޅދުަނޑި  ސެކްޝނަްތަކުގެ  ތަޅދުަނޑި  ލެއްޕުމާއި 
 ބލަައިގަތުމުގައި ކުރިން ޢަމަލުކުރަމުންއައި އުސޫލު ބޠާިލުވާނެއެވެ.  

  މި އުސޫލާ ޚިލާފުވާ މުވައްޒފަުނންާމެދު ކޮމިޝނަުގެ ގަވާއިދުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ.  6.6
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 10ޖަދުވަލު  

 

 މުވައްޒަފުންގެ ރެކޑޯުތައް ބެލހެެއްޓުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު 

   ތަޢާރަފު .7

 މިއީ އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއޓްުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތް ބަޔާންކުރާ އުސޫލެވެ.   7.1

 މި އުސލޫަށް ކިޔާނީ "މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއްޓުމުގައި ޢަމަލުކުރާނެ ގޮތުގެ އުސޫލު" އެވެ.  7.2

 އިލެކޝްަންސް ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ރެކޯޑުތައް ބލެެހެއޓްުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މި އުސޫލުގައވިާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ.  7.3

 

 ރަޖިސޓްަރީ ބލެެހެއޓްުން  .8

ކޮމިޝަނުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުންގެ މަޢލުޫމާތު ބަލަހައޓްަމުން ގނެްދނަްވާނީ، މި އުސޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން،   8.1
 ކޮމިޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަުނންެވެ. 

 ވަނަ އިޞްލޙާު ގެނައމުުގެ ގަވއާިދު(  2)އިލކެްޝަންސް ކމޮިޝަންގެ ގަވާއިދު( އަށް  R-2/2019)ގަވާއދިު ނަންބަރު: 

މިގތޮުން  . ވާނެއެވެފުންގެ ރަޖިސޓްަރީ ބލަަހައޓްަންމވުައްޒަ  ،މުތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީއާއިޤާކޮމޝިަނުގެ  ސެކްރެޓޭރިއެޓުގެ މަ 8.2
ބލަަހައޓްާނީމައގިަނޑު ރަޖިސޓްަރީއެވެ  ،ގޮތެއްގައި  ބާވަތްތަކުގެ  ރަޖސިޓްަރީތައް  .ތިރީގައިމިވާ   މިކަމަށް މި 

ކޮމްޕިއުޓަރުން މިގތޮަށް  .ބލެެހެއޓްދިާނެއެވެ ފތޮްތަކުގައިވެސް ނުވަތަ ޑޓޭާބޭސްއެއްގައި ކޮމްޕިއުޓަރ ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ  
ކޮމޝިަނުބލަަހައޓްމަުން ހާޑްކޕޮީ  ބެކްއަޕްއާއި  މަޢލުޫމާތުގެ  ރައްކައުކުރެވިފއަި  ގެންދާ  ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި  ގެ 

 ވާނެއެވެ. ހުނންަން

 .މުގެ ރަޖިސްޓަރީޤާމަ .1

 ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ. .2

 .އނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ ރަޖިސްޓަރީ .3

 އނިްތިޚާބަކާ ގުޅިގެން އެކިއެކި ކނަްކަމަށް ހޮވާ އޮފޝިަލނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ. .4

ބަޔާންކށޮްފައިވާ ރަޖިސޓްަރީތަކުގައި ލިޔނަވްާނީ 8.3 ވަޒީފާއާ ގުޅިގެން އޮފހީަށް ލިބޭ ލިޔުން އެއީ   ،މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި 
ބަލައި ލިޔުމުގައިވާ  ، ގެންއަސްލުކަމަށް  ލިޔުމެއންެތި. ގތޮަށެވެ  އެ  މޢަުލޫމތާަކަށް    ،މިފަދަ   ލިޔެފައިވާ  ރަޖިސޓްަރީގައި 

 ގނެްނަ ބަދަލަކީ ޞައްޙަ ބަދަލެއް ނނޫެވެ.
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 މުތަކުގެ ރަޖިސްޓަރީ ޤާ މަ  .9

ހިމަނައިޤާމަ 9.1 ރަޖިސޓްަރީގައި  މަ  ،ބލަަހައްޓާނީ  ގެންމުތަކުގެ  ހުރި  ވަގުތަކު  އެ  ހުރި   ،މުތަކާއިޤާއފޮީހުގައި  ކުރިން 
 . މުތަކާބެހޭ މަޢލުޫމާތެވެޤާމުތަކށަް އަންނަ  ބަދަލާއި، އެ މަޤާމަ ،މުތަކާއިޤާމަ

 .ވާނެއެވެއަނންަނިވި މޢަުލޫމތާު ހުނންަން މުތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީގައިޤާމަ 9.2

 . މުގެ ނަންޤާމަ .1

 . މުގެ ނަންބަރުޤާމަ .2

 .މު އިތުރުކުރި އަދަދުޤާމަ .3

 .މު އުނިކުރި އަދަދުޤާމަ .4

 .މު އިތުރުކުރުމުން ނުވަތަ އުނިކުރުމުން ބާކީއޮތް ޖުމުލަ އަދަދު ޤާމަ .5

 . ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު/މު އުފެއްދި ޗޓިުޤާމަ .6

 . ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު/ލި ޗޓިުޤާމު އުވައިމަ .7

 . މުގެ މުސާރަޤާމަ .8

 މުގެ އލެަވަންސްތަކާއި އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް. ޤާމަ .9

 .ސޓިީ ނނަްބަރާއި ތާރީޚު/އުޖޫރަ ހަމަޖެއްސި ޗޓިު .10

 

 މުވައްޒފަުންގެ ދާއިމީ ރަޖިސްޓަރީ  .10

މުތަކުގައި އެ ވަގުތަކު ތިބި  ޤާއޮފީހުގެ މަ  ،ބލަަހައޓްާނީ  ގެން ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ ދާއިމީ ރަޖިސޓްަރީގައި ހިމަނައި 10.1
 . ކުރިން އުޅެފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތެވެ ،މުވައްޒަފނުްނާއި

 . ވާނެއެވެނަނިވި މޢަުލޫމާތު ހުންނަންއަން ،ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރގީައި 10.2

 . މުގެ ނަންޤާމަ .1

 . ދާއިމީ އެޑްރެސް ،މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި .2

 . ނަންބަރު ގެމުވައްޒފަުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭކާޑު .3

 ނަންބަރު. ގެމުވައްޒަފުގެ ޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑު ކޑާު .4

 .މު ހަމަޖެހިފައިވާ ސެކޝްަންޤާމަ .5

 . މުގެ މުސާރަޤާމަ .6
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 .މުގެ ކްލެސިފިކޝޭަންޤާމަ .7

 .މުގެ ރޭންކްޤާމަ .8

 . ސަރވިސް ކެޓަގަރީ .9

 .މުވައްޒަފށަް ލިބޭ މުސާރަ .10

 . މުސާރައިގެ އތިުރަށް ދެވޭ ޢިނާޔތަްތައް .11

 . ފެށި ތާރީޚު ކުރަންމުވައްޒަފު ޚދިުމަތް .12

 .ނުވަތަ ވަޒީފާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚާއި ޗިޓު ނަނބްަރު ،ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ،ދިންމުވައްޒފަަށް ވަޒީފާ .13

ބަދަލުވމުުން 10.3 ނުވަތަ  ވަކިވުމުން  މުވައްޒަފަކު  އނެގެން   ،ރަޖިސޓްަރީގައި  ،ކޮމޝިަނުގެ  ތާރީޚު  ބަދަލުވި  ނުވަތަ  ވަކިވި 
 . އނޮްނނަްވާނެއެވެ

 

 އިންތިޚާބށަް ހޮވާ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ  .11

 .ވާނެއެވެފުންގެ ރަޖިސޓްަރީއެއް އޮނންަންއނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒަ 11.1

 . ވާނެއެވެނނަިވި މަޢުލޫމތާުތައް ހނުްނަންއަން ،އނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒފަުންގެ ރަޖިސޓްަރީގައި 11.2

 . ނަމާއި އެޑްރެސް .1

 .ނަންބަރު ގެދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު .2

 .އފުަން ތާރީޚު .3

 .މު އޮތް ސެކޝްަންޤާމަ .4

 . މުގެ ނަންމަޤާ .5

 . މުގެ ނަންބަރުޤާމަ .6

 .މުގެ ރޭންކްޤާމަ .7

 .މުގެ ކްލެސިފިކޝޭަންޤާމަ .8

 . މުގެ މުސާރަޤާމަ .9

 . ފައިވާ އިތުރު ޢިނާޔތަްތައްޤާމށަް ކަނޑައަޅައިމަ .10

 .ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު .11

 .ދޫކށޮްލި ތާރީޚު .12

 . ދޫކށޮްލި ސަބަބު .13
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 ކޮމޝިަނުގެ ސެކްރެޓޭރިއެޓުގައި ނުހިމނެޭ މީހުންގެ ރަޖިސްޓަރީ   ، ކޮމިޝަނުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އދަާކުރުމަށް ގެންގުޅޭ  .12

ދާއމިީ   12.1 ކޮމޝިަނުގެ  އަދާކުރުމަށް  މަސްއޫލިއްޔަތެއް  އިމުވައްޒަފނުްގެގޮތުގައި  ކޮމޝިަނުގެ  ހޮވާ ނުވަތަ  ންތިޚާބަށް 
ގނެްގުޅނޭަމަމުވައްޒަފނުްގެ މހީުން  ނުހމިެނޭ  މީ   ،ގޮތުގައި  އޮނންަންއެ  ރަޖިސްޓަރީއެއް  މީގެ . ވާނެއެވެހުންގެ    އަދި 

 .ވާނެއެވެވެސް އޮނންަންކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މީހނުްގެ ރަޖިސްޓަރީއެއް  ،އތިުރުން

ދާއިމީ   12.2 ކޮމޝިަނުގެ  ގނެްގުޅޭ  އަދާކުރުމަށް  މަސްއޫލިއްޔަތެއް  ހޮވާ  ނުވަތަ  މުވައްޒފަުން  ކޮމޝިަނުގެ   އނިްތިޚާބަށް 
ކުރުމަށް ނޫންމުވައްޒފަުން   މަސައްކތަެއް  ކުރނަްޖެހޭ  ކޮމިޝަނުގައި  ކޮނޓްްރެކޓްް  މީހނުްނަކީ  މުއްދތަަކަށް  ކޮށގްެން  ވަކި 

 . މިގތޮަށް މަސައްކަތްކުރާ މީހނުްނަކީ ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒފަުނންެއް ނނޫެވެ. ގނެްގުޅޭ މހީުނންެވެ

ންތިޚާބަށް ހޮވާ  ނުވަތަ އިމުވައްޒަފނުްގެގޮތުގައި   ކޮމޝިަނުގެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް އަދާކުރުމަށް ގނެްގުޅޭ ކޮމޝިަނުގެ ދާއިމީ   12.3
 .ވާނެއެވެނަނިވި މޢަުލޫމތާުތައް ހުންނަންމީހނުްގެ ރަޖިސްޓަރީގައި އަން ގޮތުގައި ނުހމިެނޭމުވައްޒފަުންގެ 

 .ދާއިމީ އެޑްރެސް ،ފުރިހަމަ ނަމާއި .1

 .ނަންބަރު ބިދޭސީއެއްނަމަ ޕާސްޕޓޯުގެ، ނަންބަރު ގެދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު .2

 . ޤައުމީ ނިސްބަތް .3

 .އފުަން ތާރީޚު .4

 . މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަން .5

 .މުޤާކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން މީހާ ގެންގުޅޭ މަ .6

 .ކްލެސިފިކޝޭަން .7

 . މުސާރަ .8

 .މުސާރައާއި ޢިނާޔތަްތައް މހީާއަށް ދޭ .9

 .ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު .10

 .ދޫކށޮްލި ތާރީޚު .11

 . ދޫކށޮްލި ސަބަބު .12

 މުވައްޒފަުންގެ މަޢލުޫމާތު ބލެެހެއޓްުން  .13

އނިްތިޚާބަށް ހޮވާ މުވައްޒަފނުް( ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން މަޢލުޫމާތު ފައިލެއް    ،ކޮމޝިަނުގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށް )ދާއިމީ 13.1
 . ބަލަހައޓްަމުން ގނެްދނަް ވާނެއެވެ ގެން، އެ ފައިލުތައްޔާރުކޮށް

ނުކުތުމާއެކު .1 އޮފހީަށް  މުވައްޒަފު  ލިބިގެން  ހަދައި  ،ވަޒީފާ  ފައިލް  މަޢލުޫމާތު  މުވައްޒަފުގެ  އެ        ،ކޮމިޝަނުން 
 އެ ފައލިަށް ނަންބަރެއް ދނޭްވާނެއެވެ.
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އަދި  . ނަންބަރެވެ  ގެޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑް ކާޑު  ،އެ މުވައްޒފަަކަށް ދީފައި އޮންނަ  ،ދޭނީމުވައްޒަފުގެ ފައލިަށް ނަންބަރު .2
 .އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ލިޔާ ލިޔނުްތަކުގައި މި ނަންބަރު ޖހަަމުން ގެނދްަން ވާނެއެވެ ،ފައިލު ހދެުމަށފްަހު

ބލަަހައޓްަމުން  އެ ފައިލު    ،ކނޮްޓްރެކްޓް އުސލޫުން ގނެްގުޅޭ މހީުނންަށްވެސް އެ މީހެއްގެ މޢަލުޫމާތު ފައިލު ހަދައި .3
 . ގނެްދނަް ވާނެއެވެ

 . ވާނެއެވެތިރީގައިވާ ލިޔނުްތައް ހނުްނަން ،މަދުވގެެން ،މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުގައި 13.2

 .ވަޒީފާއށަްއެދި ފުރި ފޯމު ނުވަތަ ފޮނުވި ސޓިީ .1

 . ފައިވާ ސީވީފޯމު ނުވަތަ ސިޓީއާއެކު ހށުަހަޅައި .2

 .ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލާ އެއްގތޮްކަން ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކޮޕީ ،ސަނދަުތަކާއި ،ލިބިފައިވާ ފާސްތަކާއި .3

 .ފައިވނާަމަ، އެ ލިޔނުްތައްތނަުން ދީފައިވާ ލިޔުން ހުށަހަޅައިކުރީގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ތަން .4

 .ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާއަށް ވަނންަންއެދޭ މީހުންގެ ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯމު .5

 .ނުވަތަ ޗިޓުގެ ކޮޕީ ،ވަޒީފދާިން ޗޓިު .6

 . ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ އަސްލު .7

 . އެންގި ލިޔުމުގެ ކޮޕީއެކަން ވަކިކުރމުުން، މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާއިން ބަދަލުކުރުމނުް، ވަޒީފާ ވަޒީފާ ދނިުމނުް،  .8

 .ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ކޮޕީ .9

 . މުވައްޒަފާ ގުޅޭގތޮުން ބަދަލުކުރެވޭ ލިޔެކިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ .10

 .ވާ ސޓިީއާއި، ޑޮކޓްަރު ސޓެުފިކޓެުސަލާމް ސޓިީއާއި، ޗުއޓްީއަށް އެދި ފޮނު .11

 . ނުވަތަ އެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ ،ޗުއްޓީދޭ ލިޔުން .12

ފށެުމަށް .13 ގެންގުޅެން  ފުރިހަމަވަޒީފާގައި  ކޯހެއް  ތަމްރީނު  މަޢލުޫމާތު  ފހަު،  ކޯހާބެހޭ  ފުރިހަމަކުރި  ކށޮްފައިވނާަމަ، 
 (ފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއެކުލިބިފައިވާ ސޓެު)

 . އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ރެކޯޑު .14

 . އެކަމުގެ ރެކޯޑު ،ކޮމޝިަނުގެ ވަޒީފާ ލިބުމށަްފަހު ޤާނނޫީގތޮުން ބަންދެއްވެ، ޝަރީޢަތުން އަދަބެއް ލިބިފައިވނާަމަ .15

ބައިނލަްއަޤްވާމީ   .16 ނުވަތަ  ކަމެއްގައި  ހިންގާ  ފނެްވަރުގައި  ޤައުމީ  ނުވަތަ  ކަމެއްގައި  ހިންގާ  އފޮީހަކުން  އހެެން 
 . އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތު ،ފައިވނާަމަކޮމޝިަން ތަމްސީލުކުރުމށަް ފނޮުވައިފނެްވަރުގައި ހނިްގާ ކަމެއްގައި 

 .އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތު ،ވަގުތީގތޮުން އެކިއެކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތް ހަވާލުކށޮްފައިވނާަމަ .17

 . ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ، ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ޗޓިު .18

 .މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލި ފޯމު .19

 .ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ ،މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން ހަމަޖެއސްި ޗޓިު .20



 ގަވާއިދުއިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަންގެ                                                                          އިލކެޝްަންސް ކޮމޝިަން 104

 

 . ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ ،ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ޗޓިު .21

 .ވަޒީފާ އަދާކުރިގތޮުގެ ލިޔުމުގެ ކޕޮީ .22

ބެހޭގޮތުން 13.3 މީހަކާ  ކނޮްމެ  ތަމްރީނުދޭ  ނުވަތަ  ކިޔަވައިދޭ  މެދުވެރިވެގެން  އެމީހެއްގެ    ، ކޮމޝިަން  މަޢލުޫމާތު  ތިރީގައިވާ 
 . ވާނެއެވެކުރަމުން ގނެްދަންފައިލުގައި ފައިލު

 .ކުރަންޖެހޭ މހީުންގެ ރެކޯޑު ފޯމުނުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ޚިދުމަތްޤާނޫ .1

 .ކޮމޝިަން މެދުވެރިވެގެން ސްކޮލަރޝިޕްގައި ދިއުމަށް އެދޭ މހީުން ފުރާ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމު .2

 .ކޯސް ލިބިފައިވާ މުވައްޒަފާ ކޮމިޝަނާ ދެމެދު ވެވޭ އެއްބަސވްުން .3

 .ގެ ކޮޕީކޯސް ފުރިހަމަކުރމުުން ލިބޭ ސޓެުފިކޓެު .4

 . އެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ ، ކހޯުން ޚާއްޞަ ވަނައެއް ހޯދުމާ ގުޅގިެން ލިޔުމެއް ލިބިފައިވނާަމަ .5

މައަށް  ވަޒީފާ ލިބޭ މީހުންގެ މޢަުލޫމާތު ފައލިުތަކުގައި އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ފައިލުކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިޔނުްތަކެއް ހަ 13.4
ގެނދްަން ލިޔނުްތަކުގައި ވާނެއެވެ. ފައިލުކުރަމުން  ފައިލުކުރާ  ނަންބަރު    ،މިގތޮުން  ތަރުތީބުން  ތާރީޚު  ލިޔނުްތަކުގެ  އެ 

 ޖަހނަްވާނެއެވެ. 

 .ވާނެއެވެއްޒަފަކާ ހަވލާުކޮށް ރައްކައތުެރިގޮތެއްގައި ބލަަހައޓްަން މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައލިުތައް ވަކި މުވަ 13.5

ލޔިނުްތަކެކެވެ 13.6 ސިއްރު  ލިޔނުްތަކަކީ  ފައިލުގައިވާ  މަޢލުޫމާތު  މުވައްޒފަުންގެ  ގުޅޭގތޮުން . ކޮމޝިަނުގެ  މަސައްކަތާ 
 . ކނޮްމހެެން ބަލަންޖެހޭ މުވައްޒަފަކު ފިޔަވައި އހެެން މުވައްޒަފުން އެ ފައިލުގައިވާ ލިޔނުްތައް ބލަައިހަދައިގެން ނުވާނެއެވެ

މުވައްޒފަަކު، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ޕަރސަނަލް ފައިލް ބލަަން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، ޕަރސަނަލް ފައިލް ބލަަހައްޓާ މުވައްޒަފުގެ   13.7
 .ބެލުމުގެ ދށަުން އެ ފައިލުގައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ދައްކނަްވާނެއެވެ

 މުވައްޒފަުންގެ މަޢލުޫމާތުތަކަށް ބދަަލު ގެނައުން  .14

އެ ބަދަލެއް ގނެްނަތާ   ،މުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގައިވާ މަޢލުޫމާތުތަކަށް ބަދަލެއް އަތުވެއްޖނެަމަ 14.1
 . ވާނެއެވެއެ މުވައްޒަފަކު، ކޮމިޝނަަށް އެކަން ހށުަހަޅަން ،ތެރޭގައި )ހަތެއް( ދުވަހުގެ 7

)ހތަެއް(    7މަޢލުޫމާތު ކޮމިޝނަަށް ހށުަހަޅާތާ    ބަދަލު ގެނައި  ،މުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކނަް އަންގައިދޭ ކާޑުގައިވާ 14.2
 .ބެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތައް އޞިްލާޙު ކުރނަްވާނެއެވެމުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާއާއެ  ،ދުވހަުގެ ތެރޭގައި

 އަދާކުރި ވަޒީފާގެ ލިޔުން  .15

ކޮމޝިަނުގެ މުވައްޒަފަކު އހެެން އފޮީހަކަށް ބަދަލުވުމުގެ ސަބަބުން ނުވަތަ އެނނޫްވެސް ގތޮަކުން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރނާަމަ،   15.1
 ،ދޭއިރުވާނެއެވެ. އަދި މިގތޮަށް ލިޔުން  އެ މވުައްޒަފަކަށް ދޭން  ،ވޒަީފާއިން ވަކިކުރާ ދުވަހު  ،ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތުގެ ލިޔުން
 ވާނެއެވެ. ޔުމުގައި ހިމނަަންލި އނަްނނަިވި ކަނތްައްތައް އެ

 . ވަޒީފާގައި އުޅުނު މީހާގެ ނަމާއި އެޑްރެސް .1
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 . ކޮމޝިަނުގައި ކުރި މަސައްކަތުގެ ބާވަތް .2

 .މެދުކެނޑުމެއންެތި ކޮމިޝަނުގައި ވަޒީފާގައި އެ މުވައްޒަފަކު ދެމިހރުި މުއދްަތު .3

 . ވަޒީފާ އަދާކުރި ތަން، ސެކްޝނަް، ނުވަތަ ޔުނޓިް .4

 . ވަޒފީާއިން ވަކިވިއިރު އެ މުވައްޒފަަކު އަދާކުރަމުން އައި ވަޒީފާ .5

 .ވަޒފީާއިން ވަކިވިއިރު އެ މުވައްޒފަަކށަް ލިބެމނުްދިޔަ މުސާރައާއި އހެެނހިެން މާލީ ޢިނާޔަތްތައް .6
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 11ޖަދުވަލު  

 އިންޓަވއިު ކުރުމގުެ އުސޫލު 

ވަޒީފާއަށް  ތަކަށް ކުރމިަތި ޤމާުއިލެކްޝަންސް ކމޮިޝަނގުެ މަ  ،މއިީ  .1 ފު ރުތަޢާ ށް  މަހވޮުލާ މުވއަްޒަފުން 
 ލކެވެެ. ސޫމލަުކރުާނެ ގތޮުގެ އުޢަފރަާތްތކަާ އިންޓވައިުކށޮް މާކްސް ދނިމުުގއަި  އެ ،ޓަކއަި

އު  .2 ދު ގުސަމަ މަ ސޫމި  ކމޮޝިަނގުެ  އލިެކޝްނަްސް  ބޭނމުަކީ،  މުވއަްޒަފުން  މުޤާލުގެ  ށް  މަހޮވުތަކަށް 
މިންގަނޑއެް   ،އިންޓވައިުކށޮް  ޓަކއަި އއެް  ދިނމުުގއަި  މކާްސް  މެދު  ކެނޑްިޑޭޓުންނާ  ހުރިހާ 

 ގެނގްޅުމުެވެ.  

އު  .3 ލުތައް ސޫނމްު އުއާ ނަންބަރު  ސޫލަމި  ޤނާޫނު  ބލަާނީ،  ޢމަަލކުުރމުުގއަި  )އިލކެޝްަންސް    8/ 2008ށް 
ނަންބަރު   ގވައާދިު  އއާި،  ޤާނނޫު(  ކމޮޝިަނުގެ    R-2/2019ކމޮިޝަނގުެ  )އލިެކޝްަނސްް 

 ށވެެ.  ގަވއާދިު( އަ

ގަވއާިދު         މަޤމާުތަކަށް މީހުން ހޮވުމަށް އިންޓވައިު ޕެނަލް އެކުލވައަިލާނީ،   )ހ(   .4  އިންޓަވިއު ޕެނަލް އެކުލަވައިލުން
ގއަި    R-2/2019ނަންބަރު   ގވައާިދު(  ކމޮިޝަނގުެ  )އިލކެޝްަންސް 

 ބަޔާންކޮށފްއަިވާ ގޮތގުެ މަތީނންެވެ.   

ޕެނލަު )ށ(    ހމިެނގޭޮތށަްކމޮިޝަނު   ،ގއަިއިންޓަވއިު  އސިްވެރިޔކަު    3މަދވުެގނެް    ،ގެ 
 ފަރާތއެް ހމިަނަނވްާނއެެވެ. )ތިނއެް(  

ކމޮިޝަނުއިޢުލާނު )ނ(    މަޤާމަށް  މުވއަްޒަފަކު  ކށޮްފއަވިާ  މސައަްކަތކްުރާ  ގއަި 
އެ ނުވތަަ  ސބަަބުން  އޮވެގެން    ނޫން  ކުރމިަތިލމުގުެ  ސބަަބއެް  މަޤުބޫލު      ވެސް 

  ،މއާްދާގެ )ށ( ގއަި ބަޔާންކށޮްފއަިވާ ގޮތށަް ޕެނަލް އެކލުވައަިލެވނެް ނެތްނމަަ މި
 .އިދާރާގެ ބޭރުން ޕެނލަސިްޓުން ހމަޖައެސްިދާނއެެވެ

ކަނޑއަޅަަންވނާީ )ރ(    މެންބރަުން  ޕެނަލަށް  މަޤމާުގެ  އިޢުލާނު   ،އިންޓަވއިު  ކޮށްފއަވިާ 
އދަާކުރާ   ގއަިރޭންކު  ވަޒީފާ  ރޭންކއެގްއަި  މތަީ  އއެަށްވުރެ  ފަރާތްތއަް   ނުވތަަ 

ރނޭްކއެްގއަި  އިޢުލނާުއދަި  ހމިަނއަިގެންނވެެ.   ދަށް  ވުރެ  މޤަާމަށް  ކށޮްފއަިވާ 
އިންޓވައިުކމޮިޝަނު  ފރަާތއެް  އަދކާުރާ  ވަޒީފާ  ހމިަނއަިގެން  ޕެނލަު ގއަި  ގއަި 
  ވެ.ނުވާނއެެ

ޕެނަލު  )ބ(    ކމޮިޝަނު އިންޓަވއިު  ހމިަނަން ގއަި  ފަރާތއެް  އެހެން  ނޫން  ގެ މުވއަްޒަފއެް 
ކމޮިޝަނށަް   ފަރތާްތަކއެް  ނވުަތަ  ފަރތާއެް  ޤާބލިު  އެކމަަށް  ބޭނުންވއެޖްެނމަަ، 

 . ކަނޑއަޅެިދާނއެވެެ
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މނެްބަރއެްގެ    ގެސިޔާސީ އެއްވެސް ވަޒީފއާއެް އަދކާރުާ ފަރާތއެް އިންޓވައިު ޕެނަލު  )ޅ(   
 ގޮތގުައި ހމިަނއަިގެން ނވުާނއެެވެ.  

މަޤާމަށް ކުރމިަތލިަ  ، ގެ މެންބަރުނންަކީއިންޓަވއިު ޕެނަލު  )ކ(      ފއަިވާ އިއިންޓަވއިުކރުެވޭ 
ކރުމުުގެ    އިންޓވައިު ޤާބިލކުމައާި، ކުރމުުގެ    ކެނޑްިޑޭޓނުްނާ ފުރިހމަަޔށަް މޢުމާަލތާު

 .ޤާބިލކުަން ހރުި ފރަާތްތކަަށް ވާނވްނާއެެވެ

ކުރމުަށްއިންޓަ )އ(    ނަގއަި  ވއިު  ޕޫލއެް  އިންޓވައިު  ކމޮިޝަނނުް            ،ޓަކއަި 
 ނވްާނއެވެެ. ދޭ އެ އިންޓަވއިު ޕޫލަށް ކމަގާުޅޭ ތމަްރނީު

އިންޓަ )ވ(    ޕްރޮގރްމާެ  އު ވިމި  ރިފރްެޝރަ  މަހަކުން  )ހއައެް(    6ކޮނމްެ    ،އްޕޫލަށް 
 ހިންގަނވްާނއެވެެ. 

އިންޓރަވއިުއަށް ހާޒިރުވުމަށް  

އިންޓަވިއު ކރުމުަށް  ، އެންގމުާއި
  ތައްޔރާުވުން

  އއާި، ގަޑި  ، އނިްޓަވއިު އޮންނާނެ ތަނއާި، ތާރީޚއާި  ،ފރަާތްތކަަށް  ކުރި  ޝޯޓލްސިްޓު )ހ(  .5
ގަޑގީެ   އިންޓަވއިއުަށް  ،މަޢލުމޫތާުތއަްއެހެނހިެން  ގޅުުނހްުރި    ކމަާ ހާޒިރވުާނޖްހެޭ 

 ކރުިން އަނގްަނވްާނއެެވެ. ގެގަޑއިިރު )ސއަުވސީް(  24އެނމްެ ލސަްވގެެން 

ހާޒިރވުއާިރު )ށ(    ގނެއަމުަށްއިހުށހަޅަަ  ،އިންޓަވއިުއަށް  އސަްލު  ލިޔުނތްަކގުެ   ، ފއަިވާ 
އަންގނަްވނާއެެވެ.   ފަރތާްތކަށަް  ހޮވފިއަިވާ  މިގޮތށަް       އިންޓަވއިުއަށް  އަދި 

ހށުަހޅަަ ލިޔުނތްަކކަީ  ޔައިގެނވެޭ  ބލައަި  އސަްލކުަން  ލިޔނުްތަކގުެ    ންގީފއަވިާ 
  . ކުރަނވްާނއެެވެ

އެ    ، ސކްޯ ޝީޓްއި ހިމެނިފއަިވާ  ލުގަސޫމި އު  ،އިންޓަވއިުކށޮް މާކްސް ދިނމުުގއަި )ނ(   
 ގޮތނުް ބޭނުނކްުރަނވްާނއެެވެ.ޅޭމަކާ ގުޤާމަ

ޕެނަލު  )ރ(    އިންޓަވއިު  ކުރނިް،  ފެށމުގުެ  ބއަްދަލވުެއިންޓަވއިު  މެންބަރުން    ،ގެ 
 .ތިރީގއަވިާ ކނަްތއަްތއަް ނިނމްަނވްާނއެެވެ

 ؛އިންޓަވއިު ފމޯޓެއާި ސުވލާުތކަުގެ ތރަުތީބު (1)   

 ؛ވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިައިފއަިވާ ފަރތާްތކަާ ކރުާނެ ސވުާލތުއަް (2)   

 ؛ވަކވިަކި ފަރތާްތކަާ ކރުާނެ ސވުާލތުއަް (3)   

 ؛ކުރާނެ ސވުާލތުއަް އިންޓވައިު ޕެނަލސިްޓުންގެ މދެގުއަި ބަހއަިލާނެ ގޮތް (4)   

ބޭނނުްވދެާނެ   (5)    އޮޅުންފލިުވނަް  ފަރތާްތަކުން  ކރުިމަތިލައިފއަވިާ  ވަޒީފއާަށް 
 .ވަޒީފއާާބެހޭ މަޢލުޫމާތުތކަަށް ދޭނެ ޖަވާބު

ސްކޯ  )ބ(    އނިްޓަވއިު  ކުރިން،  ބއޭްވމުުގެ  ގޮތގުެ    ، ޝީޓަށް  އިންޓަވއިު  ތރިީގއަވިާ 
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 .އިތުރކުުރވެިދނާއެެވެ ން އއަު ދާއިރާތކައެްމަތީ

ހމިަނއަިގެން (1)    ދާއިރާތއަް  ސކްޯ  ، އިތުރުކުރާ  ޖމުލުަ   ޓގުެ  ޝީ  އިންޓވައިު 
 ؛އަށް ވރުެ އިތުރވުެގެން ނވުާނއެެވެ)އއެްސަތޭކަ(   100ސް މާކް

އިންޓަވއިު ސްކޝޯީޓގުއަި ކމޮޝިަނނުް ހމިަނައިފއަިވާ އެއްވެސް ދއާިރއާއެް  (2)   
  ؛ނވުާނއެެވެ އުނިކޮށްގނެް

ސްކޯ (3)    އިނޓްަވއިު  ދއާިރތާަކކަީ   ކމޮިޝނަނުް  ގއަިޝީޓު   އިތުރުކުރާ 
ވަޒަނކްުރމުަށް އިހމިަނަ ހުނަރއެް  ތަފތާު  ދާއިރާތކަާ  އިތުރުކރުވެޭ   ފއަިވާ 

 ؛ދާއިރާތކަަކަށް ވނާްވާނއެވެެ

އިތުރުކުރާ ދާއިރާތކަކަީ މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އަދާކރުުމަށް މުވއަްޒަފގުެ   (4)   
މއަްޗަށް ޤާބލިުކމަގުެ  ސިފތަަކއާި  ލާޒމިވުާ  ހރުުން  ބލައަި،  ކިބއަިގއަި 

ބޭނުނވްާ ސިފތަަކއާި ޤާބިލކުަން ވަޒަނކްުރަން    ދެނގެަނވެޭނެ   އިންޓަވއިުގއަި 
 .ގޮތަށް އިތރުުކރުެވޭ ދއާިރތާަކކަަށް ވނާްވާނއެެވެ 

  އިންޓަވިއު ބާއްވާ ތަން

 

ބއާްވނަްވނާީ )ހ(  .6 ޕެނަލުވި އިންޓަ   ،އިންޓަވއިު  އިނޓްަވއިުކރުެވޭ  އު  މެންބރަުންނއާި  ގެ 
 .ފަރާތަށް އެކަށގީެނވްާ ތަނއެގްއަެވެ

މަތީ )ށ(    ގތޮއެްގެ  ކަނޑއަަޅާ  މަރުޙަލާ  ،ންކމޮިޝަނނުް  ވީޑއިޯ    ، އިންޓަވއިު 
 .ގެނދްެވދިާނއެެވެ   ކޮންފރަެންސް މެދވުެރކިޮށް ކުރޔިަށް

ކުރިޔަށގްެނދްި )ނ(    އިންޓަވއިު  މދެުވރެިކށޮް  ކޮނފްަރެންސް    ،ނމަަވސެް  ޔަވީޑއިޯ 
 ވާނވްާނއެވެެ.   ގެ ހުރިހާ މެންބަރނުް ބއަިވެރިއިންޓަވއިު ޕެނަލު 

 އެސެސމްަންޓް ދިނުން 

 

މަޤމާއެންމަަ )ހ(  .7 ދޭނޖްެހޭ  ތަފުއސެސެމްަންޓު  ،އސެސެމްަންޓއެް  މަޢުލމޫާތު  ސީ ގެ  ލު 
ތާރީޚއާި ތަނއާި،  އޮންނާނެ  ގޮތއާި،   ރވޭިފއަިވާ   އއާި، ގަޑި  ،)އސެސެމްަންޓް 

ތކައެްޗއާި   ގެންނނަްޖެހޭ  ބއަތިަކއާި،  އސެސެްކުރވެޭނެ  މި    ދިގމުިނއާި، 
އސެސެމްަންޓް މަޢުލމޫާތު(  އެނމްެހއަި  ގުޅުންހރުި  ބޭއްވުމަށް   ނޫންވެސް 

ވަޒީފއާަށް    ، ކުރިން  ގެގަޑއިިރު)ސއަުވސީް(    24ހމަޖަެހިފއަިވާ ގޑަީގެ މަދވުގެެން  
 .އެދިފއަިވާ ފަރތާަށް އަނގްަނވްާނއެެވެ

ތއަްޔާރުކުރނާީ )ށ(    އސެސެމްެންޓް  މުވއަްޒަ  ،މި  އެނމްެ  ސކެްޝަނއެގްެ    ހދޯާ  ކުފައެ 
ޖނެެރަލާ  އސިްވެރިޔއާއާި،  މެނޖޭމްަންޓް   އި، ސެކްރެޓަރީ  ރސިޯސް  ހއިމުަން 

 ންނވެެ.ގެ މޝަވްަރގާެ މަތީސެކްޝަނު 
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ކަނޑއަޅަާނީ  އސެސެް )ނ(    ގޮތްތއަް  ބއަިތކައާި  ތއަްޔާރުކުރާ    ، ކުރާނެ  އސެސެމްެންޓް 
ޖނެެރަލާ  ،ސެކްޝަނކައާި މެނޖޭމްަންޓް   އި، ސެކްރޓެަރީ  ރސިޯސް  ހއިމުަން 

ޕއޮިންޓު އސެސެމްަންޓަށް  އަދި  ގޅުިގެންނވެެ.    ކރްއަިޓީރއިާ  ދޭނެ   ސެކްޝަން 
ޕއޮިންޓު ކުރިޔށަް  ކަނޑއަޅައަި،  ކނަްތއަް  ވސެް   ދިނމުުގެ   އެ  ، ގެނދްަންވނާީ 

އެ ނުވތަަ  ކަނޑއަޅަާ ފަރާތްތކަުން  ފަންނީ      ، ކމޮޝިަނުން  ކމަާގޅުޭ 
 . ފަރާތކަުންނވެެ

އިންތިޒމާު )ރ(    ބއޭްވމުުގެ  ރާވައސެސެމްަންޓް  ހއިމުަން    ، ގެނދްާނީ  ކުރިޔށަް  އިތއަް 
 ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް ސެކޝްަނުނންެވެ. 

 އމިްތިޙާނއެް ނުވަތަ ޕްރެކޓްިކލައްެކވެެ.  ،ގެ ގޮތގުއަި ދވެޭނީއސެސެމްަންޓު )ބ(   

މަޤމާުތކަަށްއި  3ޖީ.އެސް.   )ޅ(    ރޭނކްުތކަުގެ  މަތީގެ  ފެށގިެން  ރނޭްކުތކަުގެ    ، ން  އެ 
 .ން އސެސެމްަންޓއެް ދޭނވްާނއެވެެކްރއަިޓީރއިާ އއެގްޮތވްާ ގތޮުގެ މަތީ 

  ގެންދިޔުން  އިންޓަވިއު ކރުިޔަށް

 

ޕެނަލު  )ހ(  .8 ފށެއިޖްެކަން  އިންޓަވއިު  އިނޓްަވއިު  ފރަާތުން  ބލަަހއަްޓާ  ރޔިާސަތު  ގެ 
މި  .        ގއަި ހމިެނޭ ފރަތާްތަކުން ތަޢރާަފއެް ދޭންވނާއެެވެޕެނަލު   ،އެންގމުުން
މަޤމާާ  ،ތަޢާރަފގުއަި ސާފކުޮށް  އި، ނމައާި،  ރޯލު  ހމަަ    އަދާކުރާ  ދޭނވްާނއެެވެ. 

އިންޓަވއިުޔާއެ އިންޓަވއިު    އަންގއަދިިނމުަށް ގޮތް  ކުރޔިަށދްާނޭ   އެކު،  ޓކައަި 
 .ރޭވިފއަވިާ ގޮތގުެ މަޢލުޫމާތު ދނޭްވނާއެެވެ

ކުރިން )ށ(    ފށެމުުގެ  ހިތހްމަޖައެސްމުުގެ   އނިްޓަވއިު  ،އިންޓަވއިުއަށް  ފރަާތް،  ކުރވެޭ 
ބއައެް  ކޔިއަި،   ގޮތުން މރަޙުަބާ އެވެ.  ރވެިދނާެކު   ސުވލާު ގާތކްަން އުފެދޭނެ ފަދަ 

ހސާްވެ   ކުރމިަތކިުރވުއަި،  ޕްރެޝަރއެް  ބޮޑު  ފރަާތަށް  ކުރމިަތލިާ  ވަޒީފާއަށް 
އިންޓވައިު  ގޮތކަަށް  ކށޮްކަނބްޮޑުވފާދަަ  ކރުިޔަށް  ގެން   އިންޓވައިު    ނވުާނއެވެެ. 

އިންޓަވއިު ޤއާމިުކުރެވި،    ގެނދްަންވނާީ،  ގޅުމުއެް  ރަނގަޅު  ފަރާތއާެކު  ކުރވެޭ 
 ބޭނނުްވާ މަޢލުމޫާތުތައް ހދޯޭފދަަ ގޮތކަަށވެެ.  ހިތްހމަޖަެހމުއާެކު، އެ ފަރތާުން

ކެންޑި )ނ(    ޕެނލަުޑޭކޮނމްެ  އިންޓވައިު  ނމިމުއާެކު،  އިންޓވައިުކޮށް  ކޮނމްެ  ޓކަާ  ގެ 
ސްކޝޯޓީް  ކުމެންބަރަ ފމޯުގއަި  ވކަިވކަިން   އިންޓވައިު  އެ  ފރުއަި، 

މި އނެގޭގޮތަށް   ސއޮިކުރަންވނާއެެވެ.  ކިޔަން  ސާފކުޮށް  ފުރހިމަަކުރމުުގއަި  ފމޯު 
 ވާނއެވެެ.   ދޭނވްާނއެެވެ. އަދި ތިރގީއަިވާ ކނަްކަން ކށަަވރަު ކރުަން ޕއޮިންޓު

ޕެނަލު  (1)    ސކްޯ އިންޓަވއިު  ކެނޑްިޑޭޓކަަށް  ކނޮމްެ  މެންބރަަކު،  ކޮނމްެ   ގެ 
 ؛ ފުރައިފއަވިާކނަްޝީޓު

އުނިއިތުރއެް  ޝީޓު ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ   (2)    ބަޔަކަށް  ގެންނަ     ގެ އއެްވސެް 
 ؛ކޮށްފއަި ވާކނަް  ނމަަ، އެ ބަދަލއެްގެ ކއަިރގީއަި ޕެނލަސިްޓު ސއޮި
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ގނަޑއެްގއަި      ފުރިހމަަކށޮްފއަވިާ އިންޓވައިު ސކްޝޯީޓގުެ ކޮނމްެ   (3)   
 .ވާކަން   ވެސް ޕެނަލސިޓްުން ނަނޖްހައަި ސއޮިކޮށްފއަި

  ޕރްެޒެންޓޭޝަން ހުށަހޅެުން

 

ކރުމިަތިލައި  1އީ.އެކްސް   )ހ(  .9 މަޤމާުތކަަށް  ރޭނކްުތކަުގެ  މަތީ  ފށެިގނެް  ފއަިވާ  އިން 
ވަޒަންކު  ޤާބިލކުަން  ޕްރެޒެންޓޭޝަނއެްފަރާތްތކަގުެ  އެހެން   ރމުަށް  ދޭނވްާނއެެވެ. 

މަޤމާުތކަަށް ޕްރެޒެންޓޭޝނަް    ، ރޭންކުތކަގުެ  ބނޭުންވނާމަަ،  އިދާރއާަކުން  އެ 
 .ދިނުމަށް ކަނޑއަޅެިދާނއެވެެ

ހށުަހޅަާ )ށ(    ހށުަހޅަަންޖެހޭ    ޕްރެޒެންޓޭޝނައެް  މޤަމާއެްނމަަ،  ހމަޖަެހިފއަވިާ  ގޮތށަް 
ތަފުޕްރެޒެންޓޭޝނަު އޮންނާނެ ސީ ގެ  )ޕްރެޒެންޓޝޭަން  މޢަލުޫމާތު  ތަނއާި،   ލު 

ގއަި ހމިަނަންޖެހޭ ތާރީޚއާި ގަޑި، ރވޭިފއަިވާ ގޮތއާި، ދިގމުިނއާި، ޕްރެޒެންޓޝޭަނު 
ނޫން  މި  އެނމްެހއަި   ބއަިތަކއާި  ގޅުުނހްުރި  )ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް   ވސެް  މަޢލުޫމާތު 

)ސއަުވސީް(    24              ހުށަހަޅަން ހމަޖަެހިފއަިވާ ގަޑގީެ މދަުވގެެން
 . ވަޒފީާއަށް އދެިފއަވިާ ފރަާތަށް އަނގްަނވްާނއެވެެ (ގޑަިއިރު ކުރިން 

ކުރިޔށަް )ނ(    މަރުޙަލާ  ހުށަހޅެމުގުެ  އިންޓަވއިު    ، ގެނދްާނީ  ޕްރެޒެންޓޭޝނަް 
އިންޓަވއިުޕެނަލު ހށުހަޅެމުއާި  ޕްރެޒެންޓޝޭަން  އކެުގއަި  ންނެވެ.  ވެސް  ކުރުން 

 .ކުރިޔަށް ގެނދްވެިދނާއެެވެ

ހުށަހޅަަނޖްެހނޭީ )ރ(    ސޮފޓްްވއެަރއއެް    ،ޕްރެޒެންޓޭޝނަް  ބޭނުންކުރވެޭ  އެކަމަށް 
ދވިެހިބަހުން   ޕްރެޒެނޓްޭޝނަް  އެހީގއަެވެ.  ހޭންޑއްއަުޓްގެ  ނވުަތަ  މެދުވެރކިޮށް 

 .ކރުެވދިާނއެވެެ ނުވަތަ އިނގިރސޭިބހަުން ވެސް ތއަޔްާރު

އި ހިމެނިފއަިވާ "ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް  ލުގަސޫމި އު  ،ދޭނީ  ޕްރެޒެންޓޭޝނަަށް ޕއޮިންޓު )ބ(   
 .ބޭނުނކްޮށްގނެްނވެެ ސްކޯޝޓީް" 

ން ފެށިގެން ދަށގުެ ރޭންކުތކަުގެ މޤަމާުތަކގުެ ޕްރެޒެނޓްޭޝަނށަް  އި  3އމެް.އެސް.   )ޅ(   
ސްކޝޯީޓު    ،ދިނމުަށްމާކްސް   އސުޫލުގއަވިާ  އަދި  މި  ބޭނނުްކރުެވދިާނއެވެެ. 
ޕްރެޒނެްޓޭޝނަް   ފމޯުގެ   ،ބޭނުންނމަަ ތއަްޔރާުކޮށް  ސްކޝޯީޓއެް  ވކަި  ބަދލަުގއަި 

ޕްރެޒނެްޓޝޭނަް ހށުަހޅަާ ކރުިން،  ޤާބލިުކނަް ވޒަަންކުރާނެ    ހުށަހޅެމުުގެ  ފަރާތގުެ 
ކަނޑއަޅައަި ތއަްޔާރުކޮށް    ،ބއަިތއަް  ސްކޝޯޓީއެް  އެކަށގީެނވްާ  އެކމަަށް 
 ބޭނުންކުރވެދިާނއެެވެ. 

ކުރމިަތިލާ  އި  1  .އީ.އެކސްް )ކ(    މަޤމާުތކަަށް  ރޭނކްުތކަުގެ  މަތީ  ފެށގިެން  ން 
ޕްރެޒނެްޓޭޝނަު ހށުަހޅަަންޖެހޭ  ދގިމުިނަކީފަރާތްތކަުން  )ދިހއައެް(    10  ،ގެ 

މިނޓިާ  15މިނިޓއާި   ވަގތުެކވެެ.    )ފަނަރަ(  ޕްރެޒެނޓްޝޭަނު ދމެެދގުެ  ގއަި  މި 
 ހމިަނަންވާނީ ތިރގީއަިވާ ބއަިތަކވެެ.  
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 ؛ފއެްވަޒީފާއަށް ކުރމިަތލިާ ފރަާތގުެ ކރުު ތަޢާރު ( 1)   

ހުށަހެޅުން   (2)    މިހރާު    -މއަސްަލއައެް  ދއާިރާގއަި  ވަޒީފގާެ  ކުރމިތަިލާ 
 އޮފީހަށް ދމިވާެފއަިވާ ގޮނޖްެހމުއެް ނުވަތަ ރަނގޅަުކރުެވި ދާނެ ކމަަށް 

ހުށަހޅައަި  މއަސްަލއައެް  ފެންނަ  ކުރވެިދާނކެމަަށް  ޒމަާނީ  ނުވަތަ 
 ؛އެނަލއަިޒްކުރުން

ހށުަހެޅި މއަސްަލަ މުހިނމްުވާ ސބަަބއާި، އެ   –މއަްސަލައާގުޅޭ ބަހުސް   (3)   
މއަސްަލަތއަްޙަމއަސްަލއައެް   މިފދަަ  ގޮތއާި،   އްލުކުރެވދިާނެ 

ޤާބިލކުަން  ޙަ ފަރާތގުެ  ކރުމިަތިލާ  ވަޒފީާއަށް  އްލުކުރމުުގއަި 
 ؛ބޭނުންކުރވެދިާނެ ގޮތްތއަް ހުށަހޅެުން 

 ؛އޮފީހުގެ ކުރމިގަމާެދު ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތިލާ ފރަާތުގެ ތޞައަްވުރު (4)   

ސބަަބު   (5)    ހވޮަނޖްެހޭ  ފަރތާުން   –ވަޒީފއާަށް  ކުރމިަތލިާ  ވަޒފީާއަށް 
 .މަޤާމަށް އެންމެ ޤާބލިުކަމަށް ދކެޭ ސބަަބު

ން ފށެިގނެް މަތީ ރޭންކުތކަގުެ މަޤމާުތކަަށް ކރުމިަތިލާ ފަރާތނުް    1  .އީ. އެކސްް )އ(   
 އއެްގޮތަށވެެ.  އާޔާދޭނީ ތިރގީއަިވާ ކްރއަިޓރީި ހުށަހަޅާ ޕްރެޒެނޓްޭޝނަަށް ޕއޮިންޓު 

 ؛ޕއޮިންޓު  5 –މއަސްަލއަިގެ ބަހުސް   (1)   

 . މއަސްަލަ ދިރސާކާޮށް މއަސްަލަ ދެނގެަނެފއަވިާ މިނވްަރު 1.1    

އލްގުެ  ޙަހެކިތކަުގެ އލަީގއަި މއަސްަލަ އެނަލއަިޒްކޮށް ހުށަހަޅާ   1.2    
 . ފެންވރަު

 ؛ޕއޮިންޓު  5 –ހުށަހޅެމުުގެ ފެންވަރު   (2)   

  .މުޢމާަލާތުކރުމުުގެ ހުނަރު 2.1    

  . ކޮންފިޑެނސްް 2.2    

ކުރމިަތލިާ    3އމެް.އެސް.   )ވ(    މަޤމާތުަކަށް  ރނޭްކުތކަގުެ  ދަށގުެ  ފެށގިެން  އިން 
ޕްރެޒެންޓޝޭަނު  ފަރާތްތކަުން  ބއަިތއަްހުށހަަޅާ  ހމިަނަނޖްެހޭ    ، ކަނޑއަޅަާނީ  ގއަި 

 އިގެނންެވެ. ވަޒީފގާެ ވޖާިބުތަކއާި މސައްޫލއިްޔަތތުަކަށް ބލަަ

  އިންޓަވިއުގެ ސުވާލުތައް

 

ކުރމިަތިލާ   )ހ(  .10 ވަޒީފާއަށް  ހނުްނަނވްާނީ،  އމަާޒުކުރވެިފއަި  ސުވލާުތއަް  އިންޓަވއިުގެ 
ތެދު މޢަުލޫމާތުތއަް   ފަރާތް ވަޒީފއާަށް ޤާބލިު މިނވްަރު ބެލުމަށް ބޭނުނވްާ ފުރިހމަަ

ގޮތުން މި  ގޮތކަަށވެެ.  އަދކާުރަނޖްެހޭ    ، ލިބިގަނވެޭފދަަ  ވަޒފީއާއެްގއަި  އެ 
ދެނގެަތމުަށއާި، އެ ވަޒީފއާއެް    މސައްޫލއިްޔަތއާި ވޖާިބުތއަް އަދާކރުމުުގެ ޤާބިލކުަން

މަޢުލމޫާތު   ސިފަތކަާބެހޭ  ހުންނަނޖްެހޭ  ކިބއަިގއަި  މުވއަްޒަފއެގްެ  އަދާކުރާ 
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ސވުާލތުއަް ގތޮަކށަް  ޕެނަލުން   ލިބިގަނވެޭފދަަ  އިނޓްވައިު  ބއަްޓަންކރުުމަށް 
 .ސމަާލުކަން ދޭނޖްެހޭނއެވެެ

  ހމައަަކުން ޤާބިލުކަން ވަޒނަްކުރމުަށް   އިންޓަވއިުކރުެވޭ ފަރާތތްަކގުެ މެދގުއަި އއެް )ށ(   
އއެްބާވަތއެްގެ،  ކުރނަްވާނީ  ފަރާތްތކަާ  އެ   އއެްއަދި             ޓަކއަި، 

 . ފެންވރައެްގެ ސވުާލތުަކވެެ

ވީހާ )ނ(    ސުވާލުތކަަކީ  ކރުާ  ފަރާތްތކަާ  މސިާލު   އިންޓަވއިުކރުެވޭ  ބޮޑށަް  ވެސް 
  .ވާނވްާނއެެވެ   ދއަްކއަިގނެް ޖަވާބދުވެޭ ގތޮަށް ކުރވެޭ ސުވާލތުަކއެް ކމަުގއަި
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެ ނނަް: 

  
 ޕއޮިންޓު(  5މއަސްަލއަިގެ ބަހުސް )  -  1ދާއިރާ 

 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަ ދރިސާކާޮށް މއަސްަލަ ދެނގެަނެފއަވިާ މިނވްރަު - 1ކްރއަިޓީރއިާ  
 0 1 2 3 4 5 އްލުގެ ފެނވްަރު ޙަހެކތިަކގުެ އަލގީއަި މއަސްަލަ އެނަލއަިޒްކޮށް ހުށަހޅަާ  - 2ކްރއަިޓީރއިާ  

 0 1 2 3 4 5 ކުރވެދިާނެ ހަރދުަނާ ޚިޔލާުތަކއެް ހުށަހޅެުން  އްލު ޙަހުށަހަޅާ މއަސްަލަ 
 0 1 2 3 4 5 ން ކުރާ ސވުާލަށް ހަރދުަނާ ޖވަާބދުެވުން ލުއްލާ ގޅުގޭޮތުން ޕެނަ ޙަހުށަހަޅާ 

 
 
 

 ޕއޮިންޓު(  5ހށުަހޅެމުުގެ ފެންވަރު )  -  2ދާއިރާ 
 މުޢމާަލާތކުުރމުގުެ ހުނަރު  - 1ކްރއަިޓީރއިާ  

 0 1 2 3 4 5 އޮޅުންފލިގާޮތަށް ޚޔިާލުތއަް ހުށަހޅެުން  އިބަހުގެ ހމަަތަކއާއެްގތޮަށާ
 ކޮނފްިޑެނސްް  - 2ކްރއަިޓީރއިާ  

 0 1 2 3 4 5 ގޮތް   ދއަްކާ ވާހކަަ ސާފވުމުއާި، ބޮޑީ ލޭނޖްްވޖިް ހުރި
 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަ ރަނގަޅަށް އެނގގިެން ވާހކަަދއެކްމުާއި ތއަްޔާރވުެފއަިވާ މިންވރަު

 
 
 

 ށެވެ. ލޔިާ ހުށަހޅެމުާ ގޅުގޭޮތުން ފާހަގކަުރވެޭ ޚއާްޞަކމައެް އޮތްނމަަ މި ބއަިގއަި  
  

 : ޚުތާރީ ސއޮި: ގެ ނަން:  ޓުޕެނަލސިް
 

 

 

 

 

 

 ޕްރެޒެންޓޭޝަން ސްކޝޯީޓު 
 )އަށް   5ން އީ.އކެްސް.  އި   3އެމް. އެސް.    (

 
  ،ން ފހާަގކަުރާ އދަަދގުއަި ގަލމަުން ބޅޮއުަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބަދަލއެް ގެނންަން ބޭނުންނމަަ، އެ ބަދަލއެް ގެނއަމުަށްފހަުލުސްކޭ  ޕއޮިންޓް

 ސއޮިކުރަނވްާނއެވެެ.  ފއަިއެ ދމިާގއަި އެ ބދަަލއެް ގެނއަިކނަް ފާހަގކަޮށް 
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެ ނނަް: 
 

 0 1 2 3 4 5 މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު 
 0 1 2 3 4 5 އއަު މސައަްކަތްތއަް ދސަްކރުމުުގެ ޤބާިލުކަން 

 0 1 2 3 4 5  ހުރި މިނވްަރު އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތްކރުމުުގެ ޤާބިލކުނަް
 0 1 2 3 4 5 ވއާިދުތަކށަް އަހުލވުެރފިއަިވާ މިނވްަރު ގަމސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ޤާނޫނއާި  

 0 1 2 3 4 5 ވއާިދތުަކކަީ ކޮބއަިކނަް އެނގި ހުރި މިނވްަރު ގަ މލަުކުރނަްޖެހޭ ޤާނނޫއާި ޢަމސައަްކަތް ކުރމުގުއަި 
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގުން 

 0 1 2 3 4 5 އޮފީހަށް އެނމްެ ފއަދިާހުރި ގތޮަށް މސައަްކަތްކުރމުކަީ ކޮބއަިކަން އެނގުން 
 0 1 2 3 4 5 ހރުުން  މސައަްކަތަށް ޝއަުޤވުެރިކނަް

 0 1 2 3 4 5 ސާފު ސާދާ ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުގުެ ހުނރަު ލިބފިއަިވުން 
 :މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް 

 
 : ޚުތާރީ ސއޮި: :އިންޓަވއިުކރުި ފރަާތގުެ ނަން 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 އިންޓަވއިގުެ ސްކޝޯީޓް 
 )އަށް   4ން އެސް.އެސް.    1އެސް. އެސް.    (

 
އެ    ،ސްކލޭއްިން ފާހގަަކރުާ އދަދަުގއަި ގލަމަުން ބޅޮއުަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބަދލައެް ގެންނަން ބޭނުނންމަަ، އެ ބދަަލއެް ގެނއަމުަށފްަހު  ޕއޮިންޓް

 .ސއޮިކރުަންވނާއެެވެ ފއަިދމިާގއަި އެ ބދަަލއެް ގެނއަިކނަް ފހާގަަކށޮް
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެނަން: 
 

 0 1 2 3 4 5 ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަވިުން 
 0 1 2 3 4 5 މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު 
 0 1 2 3 4 5 ރޭވުންތރެިކމައާެކީ މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބިލކުަން ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 ހަވާލކުުރވެޭ މސައަްކތަްތއަް ފެނވްަރު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 އއަު މސައަްކަތްތއަް ދސަްކރުމުުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 އެހެން މީހުންނާ ގޅުިގނެް މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބލިުކަން ހުރި މިންވަރު 
 0 1 2 3 4 5 އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތްކރުމުުގެ ޤާބިލކުނަް ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރމުުގެ ޤާބލިކުނަް ހުރި މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 ޚިދުމަތް ދިނމުުގއަި ކސަްޓމަަރުނގްެ ބޭނުންތަކށަް ރޢިާޔަތކްުރާ މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ޤާނޫނއާި ގަވއާިދުތަކށަް އަހުލވުެރވިެފއަވިާ މިނވްރަު
 0 1 2 3 4 5 ހުރި މިނވްަރު   މސައަްކަތް ކުރމުގުއަި ޢމަލަުކުރނަްޖެހޭ ޤާނނޫއާި ގވައާިދތުަކކަީ ކޮބއަިކނަް އެނގި

 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގޭ މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 ހރުިގތޮުގއަި މސައަްކަތްކުރމުކަީ ކޮބއަކިަން އެނގޭ މިންވަރު  އޮފީހަށް އެނމްެ ފއަދިާ

 0 1 2 3 4 5 ހރުި މިންވަރު  މސައަްކަތަށް ޝއަުޤވުެރިކނަް
 0 1 2 3 4 5 ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު  ސާދާ ސާފު

 :މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް 

 
 ތާރީޚު:  ސއޮި: :އިންޓަވއިުކރުި ފރަާތގުެ ނަން 

 

 

 

  

 

 

 އިންޓަވއިގުެ ސްކޝޯީޓް 
 )އަށް   4އއާި ޖީ.އެސް.    3ޖީ. އެސް.    (

 
އެ    ، ހުޕއޮިންޓު ސްކލޭުން ފާހގަކަުރާ އަދދަުގއަި ގލަމަުން ބޅޮއުަޅާށެވެ. އއެްވސެް ބަދލައެް ގެންނަން ބޭނނުްނމަަ، އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފަ

 .ދމިާގއަި އެ ބދަަލއެް ގެނއަިކނަް ފހާގަަކށޮްފއަި ސއޮިކރުަންވނާއެެވެ
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެ ނނަް: 
 

 0 1 2 3 4 5 ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަވިުން 
 0 1 2 3 4 5 މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު 
 0 1 2 3 4 5 ރޭވުންތރެިކމައާެކީ މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބިލކުަން ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 ހަވާލކުުރވެޭ މސައަްކތަްތއަް ފެނވްަރު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 އއަު މސައަްކަތްތއަް ދސަްކރުމުުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 މީހުންނާ ގޅުިގނެް މސައަްކަތކްުރމުުގެ ޤާބލިުކަން ހުރި މިންވަރު  އެހެން
 0 1 2 3 4 5 އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތްކރުމުުގެ ޤާބިލކުނަް ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރމުުގެ ޤާބލިކުނަް ހުރި މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 ޚިދުމަތް ދިނމުުގއަި ކސަްޓމަަރުނގްެ ބޭނުންތަކށަް ރޢިާޔަތކްުރާ މިންވަރު  

 0 1 2 3 4 5 ކުރމުގުއަި އިތުރު މޢަުލމޫާތު ހޯދއަި ދިރސާކާުރުމަށް އަހމައިޔްަތުންކަނދްޭ މިނވްަރު  މސައަްކަތް
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ޤާނޫނއާި ގަވއާިދުތަކށަް އަހުލވުެރފިއަިވާ މިނވްަރު  

 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތް ކުރމުގުއަި އމަަލުކރުަނޖްހެޭ ޤާނނޫއާި ގވައާިދތުަކކަީ ކޮބއަިކނަް އެނގި ހުރި މިންވަރު  
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގޭ މިނވްަރު  

 0 1 2 3 4 5 ހރުިގތޮުގއަި މސައަްކަތްކުރމުކަީ ކޮބއަކިަން އެނގޭ މިންވަރު   އޮފީހަށް އެނމްެ ފއަދިާ
 0 1 2 3 4 5 ހރުި މިންވަރު   މސައަްކަތަށް ޝއަުޤވުެރިކނަް

 0 1 2 3 4 5 ސާފު ސާދާ ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު  
 :މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް 

 
 ތާރީޚު:  ސއޮި: :އިންޓަވއިުކރުި ފރަާތގުެ ނަން 

 

 

 

 

 

 އިންޓަވއިގުެ ސްކޝޯީޓް 
 )އަށް   2އއާި އެމް.އެސް.    1އެމް. އެސް.    (

 
އެ    ،ސްކލޭއްިން ފާހގަަކރުާ އދަދަުގއަި ގލަމަުން ބޅޮއުަޅާށވެެ. އއެްވސެް ބަދލައެް ގެންނަން ބޭނުނންމަަ، އެ ބދަަލއެް ގެނއަމުަށފްަހު  ޕއޮިންޓް
 .އެ ބަދލައެް ގނެއަިކަން ފހާަގކަޮށްފއަި ސއޮިކރުަނވްާނއެެވެ ، ދމިާގއަި
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  :އެދިފއަިވާ މޤަމާު  ކެނޑްިޑޭޓގުެ ނނަް: 
 

 0 1 2 3 4 5 ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަވިުން 
 0 1 2 3 4 5 މަޤމާުގެ މސައްޫލިއްޔަތު އދަާކރުމުަށް ހުނަރު ލިބިފއަވިާ މިންވރަު 

 0 1 2 3 4 5 ކުރމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު   ރޭވުންތރެިކމައާެކީ މސައަްކަތް
 0 1 2 3 4 5 ހަވާލކުުރވެޭ މސައަްކތަްތއަް ފެނވްަރު މަތިކޮށް އަވަހަށް ނިނމްމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 އއަު މސައަްކަތްތއަް ދސަްކރުމުުގެ ޤބާިލުކަން ހުރި މިނވްަރު 
 0 1 2 3 4 5 ކުރމުުގެ ޤާބލިުކނަް ހރުި މިންވރަު  އެހެން މީހުންނާ ގޅުިގނެް މސައަްކަތް 

 0 1 2 3 4 5 ކުރމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިނވްަރު   އެހެން މީހުންނަށް ބަރސޯާނވުެ އމައިްލައަށް މސައަްކަތް
 0 1 2 3 4 5 މއަސްަލަތއަް ޙއަްލުކުރމުުގެ ޤާބލިކުނަް ހުރި މިނވްަރު 

 0 1 2 3 4 5 ދޭ މިންވރަު   ކުރމުގުއަި އިތުރު މޢަުލމޫާތު ހޯދއަި ދިރސާކާުރުމަށް އަހމައިޔްަތުންކަން  މސައަްކަތް
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތާ ގޅުުނހްުރި ޤާނޫނއާި ގަވއާިދުތަކށަް އަހުލވުެރފިއަިވާ މިނވްަރު  

 0 1 2 3 4 5 ހުރި މިންވަރު    މސައަްކަތް ކުރމުގުއަި ޢމަލަުކުރނަްޖެހޭ ޤާނނޫއާި ގވައާިދތުަކކަީ ކޮބއަިކނަް އެނގި
 0 1 2 3 4 5 މސައަްކަތުގެ ދއާިރގާއަި ނަޒާޙަތްތރެވިމުަކީ ކޮބއަިކަން އެނގޭ މިނވްަރު  

 0 1 2 3 4 5 ހރުިގތޮުގއަި މސައަްކަތްކުރމުކަީ ކޮބއަކިަން އެނގޭ މިންވަރު   އޮފީހަށް އެނމްެ ފއަދިާ
 0 1 2 3 4 5 ކަންހރުި މިންވަރު    މސައަްކަތަށް ޝއަުޤވުެރި

 0 1 2 3 4 5 ސާފު ސާދާ ބހަުން މުޢމާލަާތުކރުމުުގެ ޤާބލިކުަން ހރުި މިންވރަު  
 :މި މަޤާމަށް ކެނޑްިޑޭޓް އެކަށގީެންވާ މިންވަރމާެދު ޕެނލަސިްޓު ދެކގޭޮތް 

 
 ތާރީޚު:  ސއޮި: :އިންޓަވއިުކރުި ފރަާތގުެ ނަން 

                         

 

 

 

 

 

 އިންޓަވއިގުެ ސްކޝޯީޓް 
 )އަށް   5އިން އީ.އކެްސް.    3އެމް. އެސް.    (

 
އެ    ، ހުޕއޮިންޓު ސްކލޭުން ފާހގަކަުރާ އަދދަުގއަި ގލަމަުން ބޅޮއުަޅާށެވެ. އއެްވސެް ބަދލައެް ގެންނަން ބޭނނުްނމަަ، އެ ބދަަލއެް ގނެއަމުަށްފަ

 .އެ ބަދލައެް ގނެއަިކަން ފހާަގކަޮށްފއަި ސއޮިކރުަނވްާނއެެވެ ، ދމިާގއަި
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 12ޖަދުވަލު  

 

 ގެ އސުޫލު އމެޕްްލއޯމިަންޓު -ރީ   އިލެކްޝނަްސް ކމޮޝިަނުގެ 

 ތަޢާރުފު  .1

ޤާ  ނަންބަރުމއިީ،  ނަންބަރު  ނނޫު(  ޤާގެ  އމެްޕްލއޯމިަންޓް-ރީ )   2026/1  ނޫނު  ގަވއާދިު    R-16/2026އއާި، 
 އސުޫލކެެވެ. ފއަިވާ އިލއަި ލިބގިެން އކެުލވަަ ބާރު  އިންއމެްޕްލއޯމިަންޓް އާނމްު ގވައާިދު( -)ރީ

 މަގސުަދު  .2

މަގސުދަކަީ    އސުޫލުގެ  މުވއަްޒަފުންނށަް  ނޫނު ޤާގެ  އމެްޕްލއޯމިަންޓު-ރީ މި  ކމޮިޝަނގުެ  އިލެކޝްަންސް  ދށަުން     ގެ 
  އސުޫލުން ވަޒީފާ ހމަޖައަސްއަިދިނމުުގއަި ބަލާނެ ހމަތަަކއާި ޢމަލަުކުރނާެ ގޮތް ބަޔާނކްުރމުެވެ. އމެްޕްލއޯމިަންޓް-ރީ

 އމެްޕްލއޯމިަންޓގުެ އމުުރު -ރީ  .3

އުމުރުން  -ރީ  ދވެޭނީ،  ވަޒީފާ  އސުޫލުން  ފެށގިެން    65އމެްޕްލއޯމިަންޓް  އހަަރުން  ފހައެް(   )ފސަދްޅޮަސް 
 . )ހތަްދހިަ ފހައެް( އަހަރު ފުރމުާ ހމައަަށެވެ 75

 އމެްޕްލއޯމިަންޓގުެ މއުްދަތު -ރީ  .4

އސުޫލުން-ރީ  އަހަރަށް   ވަޒފީާ އމެްޕްލއޯމިަންޓް  އަހަރުން  އއެްބސަްވުން  ހމަޖައަސްާނީ،     ގޮތށަް   އއަުކުރާވަޒފީާގެ 
 .)ބާރަ( މސަްދވުަހގުެ ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވމުއެްގެ ދަށނުްނެވެ  12

 ދެވޭނެ ފަރތާްތއަް  ވަޒީފާ  .5

 .އމެްޕްލއޯމިަންޓް އމުުރުގއަި އެ ވަޒީފގާއަި ދމެިހުންނަން އެދޭ ފަރތާްތއަް-ގެ ތެރއެިން، ރީކމޮިޝަނގުެ މވުއަްޒަފުން  5.1 

ރީ   އް ވަޒީފއާެކމޮިޝަނގުއަި   5.2  ތރެއެިން،  ފަރތާްތކަުގެ  މަލކުުރަން  ޢަނޫނަށް  ޤާގެ  އމެްޕްލއޯމިަންޓު-އަދކާުރމަނުްދިޔަ 
ހިނގަ ކުރޔިަށް  ޕެން )ހަތއެް(    7  ފއަިވާއި ފެށމުުގެ  ތރެޭގއަި،  މއުްދތަގުެ  އުމުރު ޙއަޤްުން  ޝައަހަރދުވުަހގުެ  ވާ 

 .ހމަަވމުުގެ ސބަަބުން ވަޒފީއާިން ވަކވިެފއަިވާ ފަރތާްތއަް

މއާްދާގެ 5.3  ރީ  5.2  މި  އޮތް ނމަަވސެް،  ބޔަާންކޮށފްއަި  އެހެން  އެދޭ  -ގއަި،  ވަޒީފއާަށް  އމެްޕްލއޯމިަންޓް އސުޫލުން 
  13މަދވުގެނެް  ދމެެދު،    )ހަތދްިހަ ފހައެް( އަހަރު ފުރމުާ  75އެ ފަރާތަށް    ޚއާި ވަޒީފާއަށް އދެޭ ތާރީ  ، ފަރާތކަީ

 .)ތޭރަ( މސަްދވުސަް އޮތް ފަރާތކަަށް ވާނވްާނއެެވެ

 ވަޒީފާ އަށް އދެި ހުށހަޅެުން  .6

އމުުރުން   މުވއަްޒފައެްގެއެ    މުވއަްޒަފުއުމުރު ހމަަވމުުން އެ ވަޒީފގާއަި ދމެިހުނންަން އެދޭ    ގެއމެްޕްލއޯމިަންޓު-ރީ 6.1 
ފުރމުުގެ    65 އަހަރު  މސަްދވުަ  6)ފސަްދޅޮސަފްަހއެް(  އަށް ކރުިން    ހގުެ )ހއައެް(    ކމޮޝިަނަށް އެދި،    ވަޒީފާ 
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 .ހުށަހޅަަނވްާނއެެވެ

މއާްދާގެ   6.2  ގތޮަށް    6.1މި  އަށްގއަިވާ  ހުށހަަޅާ    ވަޒީފާ  ގިނވަެގނެް  މުވއަްޒފަުގެ  އދެި  )ދއޭް(    2ހުށަހޅެމުމާެދު 
 .އަންގނަްވާނއެެވެ  ށް އެ ފރަާތަ އިގޮތއެް ނިނމްަކމޮޝިަނުން  މސަްދުވަހގުެ ތެރޭގއަި  

މއާްދާގެ   6.3  ބަޔާނކްޮށްފއަި   6.1މި  އެފދައަިން  އިރު، ކރުާ  އާނމްު އިލއަި،  އެކލުަވަ  މއިސުޫލުނމަަވސެް  ވީ  ގއަި 
)ހއައެް( މސަދްުވސަް ނެތް ނމަަ،   6ފހައެް( އަހަރު ފުރމުާ ހމަޔަަށް    )ފސަދްޅޮސަް  65ގެ އުމުރުން  މުވއަްޒަފުއެ

އެ އުމުރުން  މުވއަްޒަފުއެ   އދެި،   )ފސަދްޅޮސަް  65ގެ  އެކަމަށް  ކުރިން  ފރުމުުގެ  އަހރަު    ކމޮޝިނަށަް   ފހައެް( 
 .ހުށަހޅެިދނާއެެވެ

 ވަޒީފާ ހމަޖައަސްއަިދެވދިާނެ ގޮތްތއަް  .7

 . މު ހމަަ އެގތޮުގައި ހމަޖައެސްުންގާމުރު ހމަަވއިރިު މުވއަްޒަފު ހުރި މަ އުޕެންޝަން ޙއަްޤވުާ  7.1 

 .މެއް ހމަޖައެސްުންގާމު ނޫން އެހނެް މަގާމުރު ހމަަވއިރިު މުވއަްޒަފު ހުރި މަ އުޕެންޝަން ޙއަްޤވުާ  7.2 

ޙއަޤްުވާ   7.3  މައުޕެންޝަން  ހރުި  މވުއަްޒަފު  ހމަވަިއިރު  ބދަަލގުެނއަމުއާެކު، ގާމުރު  މސައްޫލިއްޔަތުތަކށަް  މގުެ 
 .ނާޔަތްތަކަށް އެކަށގީެނވްާ ބދަަލއެް ގެނެސް ވަޒީފާ ހމަޖައެސްުންއިމުސާރއައާި 

 ލުއި ފަސޭހަ މިނގްަނޑު ކނަޑއަޅެުން  .8

މސައަްކަތް  ގެއމެްޕްލއޯމިަންޓު-ރީ 8.1  އަންނަނިވި    އސުޫލނުް  ކަނޑއަޅެމުގުއަި  މިންގަނޑު  ލއުިފަސޭހަ  ކުރމުގުއަި، 
 .ޔަތް ކުރނަްވާނއެވެެއާކަންކމަަށް ރި

 .މިނވްރަު ވގަުތގުެ މސައަްކަތްކުރަނޖްެހޭ  8.1.1  

 .ތަން މސައަްކަތްކުރަނޖްެހޭ  8.1.2  

 .ހާލތަު ޞއިްޙީއަދކާުރާ ފަރާތގުެ   ވަޒީފާ 8.1.3  

 .މސައަްކަތުގެ ބވާަތް 8.1.4  

 

 

 އސުޫލަށް ޢމަަލކުުރަން ފެށމުުގެ ކުރނިް ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެިފއަވިާ ފަރތާްތއަް  .9

ފަށއާރިު   9.1  ޢމަލަުކރުަން  އސުޫލަށް  ވަކވިފެއަިވާ    65މި  ވަޒފީއާިން  ވގެެން  އަހަރު  ފަހއެް(  )ފސަދްޅޮަސް 
މުވއަްޒަފަށް ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށހަޅެމުުގެ  -މުވއަްޒަފުންގެ ތެރއެިން ރީ  އމެްޕްލއޯމިަންޓުގެ ދަށުން ވަޒީފާ ބޭނނުްވާ 
    ފުރުޞތަު ލިބގިެނވްއެެވެ.  

އސުޫލނުް ވަޒީފއާށަް އެދޭ    ގެއމެްޕްލއޯމިަންޓު-ގއަި، އެހނެް ބޔަާންކޮށފްއަި އޮތް ނމަަވސެް، ރީ  9.1މި މއާްދާގެ   9.2 
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_______________________ 

 

އެ ފަރާތަށް  ޚާފަރާތކަީ، ވަޒީފާއަށް އދެޭ ތާރީ   13މަދވުގެނެް  ދމެެދު،    )ހަތދްިހަ ފހައެް( އަހަރު ފުރމުާ  75އި 
 .)ތޭރަ( މސަްދވުސަް އޮތް ފަރާތކަަށް ވާނވްާނއެެވެ

 މި މއާްދާގއަިވާ ގޮތގުެ މަތނީް ވަޒފީާ ހމަޖައެސްމުުގެ ކުރނިް ތިރގީއަިވާ ކަންތއަްތކަަށް ރިއާޔަތް ކުރަނވްާނއެވެެ.  9.3 

 . އަދކާުރވެޭ ފދަަ ޞއިްޙަތއެްގއަި ހުރި މހީަކަށް ވުންވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަާތކަީ ވަޒފީާ  9.3.1  

  އޮތް   މސަްދވުސަް(  ތޭރަ )  13  މަދވުގެެން  ދޭތެރގޭއަި  ފުރމުާ  އހަަރު(  ފަހއެް  ހަތދްިހަ)  75  އމުުރުން 9.3.2  
 ވުން.   ފަރާތކަަށް

 އޮތުން.  ވަޒީފއާއެް  ހސުް ޝރަުތުހމަވަާ އޮނިގަނޑގުއަި 9.3.3  

 .ފަރތާަކަށވްނުް ޝަރޠުުހމަަވާ   މަގމާުގެ  ކރުމިަތިލާ ފރަާތކަީ އދެޭ ވަޒީފއާަށް 9.3.4  

 . ހއުދްަ ލިބިފއަވިުން ގެވަޒީފާއަށް އދެި ހށުަހަޅާ މަގމާަށް މީހަކު ހމަޖައެސްމުަށް ބޖަެޓު  9.3.5  

 ނޯޓިސް ދިނނުް  .10

ނަންބރަު    ޤާނޫނު  ނމަަ،  ވއެޖްެ  ބޭނުން  ވަކކިުރަން  ވަޒީފއާިން  ސބަަބަކާހުރެ    2026/1އެއްވެސް 
ގއަިވާ   15ގެ    ނޫނު(ޤާ  އމެްޕްލއޯމިަންޓގްެ-ރީ) )ށ(  މއާްދގާެ  މަތނީް    ވަނަ  ނޓޯސިް    21ގޮތގުެ  ދވުަހގުެ  )އެކވާސީް( 

 ދިނމުަށްފހަު ވަޒީފއާިން ވަކކިުރވެދިނާއެެވެ. 

 މުވއަްޒަފުންނަށް ޗއުްޓީ ދިނުން  .11

މުވއަްޒަފނުްނަށް  -ރީ  ދިނމުގުއަި  އމެްޕްލއޯިނމްަންޓގުެ  ކޮނޓްްރކެްޓު  ޗއުްޓީ  ކމޮޝިނަުގެ  އިލެކޝްަންސް  ޢމަލަުކުރނާީ 
 މުވއަްޒަފުންނަށް ޗއުްޓީ ދިނމުުގއަި ޢމަަލުކރުާގތޮުގެ މަތނީްނވެެ. 

 

 

 މުވއަްޒަފުންގެ ފެންވރަު ބެލުން  .12

ނީ، އިލެކްޝަނސްް  މަލުކރުާޢަވަޒީފގާެ އއެްބސަްވމުުގެ މއުްދަތގުެ ތެރޭގއަި، މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތގުެ ފެނވްަރު ބެލމުގުއަި،  
 ކމޮިޝަނގުެ ކޮންޓރްެކޓްު މުވއަްޒފަނުްގެ މސައަްކަތގުެ ފެނވްަރު ބލެމުުގއަި ޢމަަލުކރުާ އސުޫލގުއަިވާ ގޮތގުެ މަތީންނެވެ. 


